MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

DECRETO N° 388/2023 DE 19 DE OUTUBRO DE 2023.

Regulamenta, no @mbito da Administracio
Publica Municipal, a Lei n® 14.133, de 01 de
abril de 2021, que “Estabelece normas
gerais de licitacdo e contratagdo para as
Administracoes Pdblicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios”, a aquisi¢do e incorporagdo de
bens ao patrimonio publico estadual, os
procedimentos para intervencao estatal na
propriedade privada, a utilizacdo do
Sistema Eletronico de Compras Publicas, o
tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para microempresas, empresas
de pequeno porte, agricultores familiares,
produtores rurais pessoa fisica,
microempreendedores individuais e
sociedades cooperativas nas contratacfes
publicas de bens, servicos e obras, a
preferéncia regional, a mediacdo e a
arbitragem e d& outras providéncias.

O Municipio de Séo Geraldo, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei Orgéanica
Municipal, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

Decreta:
TITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO | - DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administracdo Publica Municipal, a Lei
Federal n° 14.133, de 2021 que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para
as Administrac6es Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, a aquisicdo e incorporacdo de bens ao patriménio
publico estadual, os procedimentos para intervencdo estatal na propriedade privada, a
utilizacdo de Sistema Eletronico de Compras Publicas, o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e
sociedades cooperativas nas contratacdes publicas de bens, servicos e obras, a preferéncia
regional, a mediac&o e a arbitragem e da outras providéncias.

Paragrafo Unico. As Autarquias Municipais e a Camara Municipal de Sdo Geraldo
poderdo aderir a regulamentacdo de que trata este Decreto.
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CAPITULO II - DAS DEFINICOES

Art. 2° Além do previsto no art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, para os fins deste
Regulamento, consideram-se:

| - Acordo corporativo de desconto - documento que define os parametros para que 0s
6rgdos e entidades referidas no art. 1° deste Regulamento possam utilizar, no caso de
credenciamento em mercados fluidos, a listagem de produtos e servigos e respectivos
valores de referéncia, estabelecidos em conformidade com os termos e condi¢bes do
Acordo em processos de contratacéo, prorrogacdo ou renovacao contratual que englobem
a aquisicdo de produtos ou contratacdo de servigos, com vistas a garantir os beneficios
decorrentes de sua utilizacdo, e subsidiar a analise de viabilidade da realizacdo de
compras centralizadas, quando possivel;

I1 - Ambiente comum de dados - ACD - local destinado a colaboragéo, compartilhamento,
armazenamento e, principalmente ao adequado gerenciamento das informacdes
produzidas durante o ciclo de vida dos empreendimentos, devendo ser acessivel, de forma
apropriada e segura, a todos os envolvidos na producéo, gestdo e acesso as informacdes
dos empreendimentos publicos municipal;

[11 — &mbito local: limites geograficos do Municipio onde serd executado o objeto da
contratagao;

IV — ambito regional: limites geogréaficos do Estado ou da regido onde localizado o
Municipio, que podem envolver mesorregides ou microrregides, conforme definido pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE

V - amostra: bem apresentado pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro
lugar, demonstrativo da natureza, espécie e qualidade do futuro fornecimento, para exame
do 6rgéo.

VI - Apetite a risco: nivel de risco que o 6rgdo esta disposto a aceitar;

VII - Apostila - instrumento que tem por objetivo registrar ou anotar novas condi¢ées que
ndo alterem a esséncia da avenca ou que ndo modifiquem as bases contratuais, seja no
verso do termo de contrato ou por meio de outro documento a ser juntado a este termo,
utilizada, em especial, para simples alteracdo na indicacdo dos recursos or¢camentarios ou
adicionais custeadores da despesa, sem modificacdo dos respectivos valores, e para
reajustamento de precos previsto no edital e no contrato, bem como atualizacdes,
compensacdes ou apenacdes financeiras decorrentes das condi¢fes de pagamento dos
mesmos constantes;

VIII - Area - extenso limitada de espaco bidimensional onde é realizada a obra ou servigo
de engenharia e/ou arquitetura;
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IX - As built - expressdo que significa "como construido”, elaborado por meio de
anotacdes e registros nos projetos originais das alteragcdes havidas na execucdo da obra,
para fins de ordenacgdo do cadastro técnico do 6rgdo contratante;

X - Audiéncia publica - instrumento de apoio ao processo decisorio da Administracao
Publica, com o objetivo de promover o dialogo entre os atores sociais, com 0 escopo de
buscar solucGes de questdes que contenham interesse publico relevante;

XI - Autoridade méaxima:

a) na Administracdo Direta, o Prefeito, os Secretarios Municipais e outras autoridades
com as mesmas prerrogativas;

b) nas entidades autarquicas e fundacionais: o Presidente, Diretor-Geral ou equivalente;

XI1 - Autoridade superior: autoridade hierarquicamente superior ao agente publico que
emitiu um ato administrativo;

X111 - Beneficiarios do tratamento diferenciado - microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedor individual, na forma do estabelecido na Lei Complementar
Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e Lei Complementar n® 163, de 29 de outubro
de 2013, bem como as sociedade cooperativas, agricultores familiares, produtores rurais
pessoa fisica, assim considerados aqueles conceituados na Lei n® 11.326, de 24 de julho
de 2006, que estejam em situacdo regular junto a Previdéncia Social e ao Municipio e
tenham auferido receita bruta anual até o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 3°
da Lei Complementar n® 123, de 2006 , conforme Decreto Federal 8.538/2015.

X1V - BDI - Beneficios e Despesas Indiretas - valor percentual que incide sobre o custo
global de referéncia para realizacdo da obra ou do servigo de engenharia e/ou arquitetura;

XV - Building Information Modelling (BIM) ou Modelagem da Informacdo da
Construcdo - conjunto de tecnologias e processos integrados que permite a criacdo, a
utilizacdo e a atualizacdo de modelos digitais de uma construcao, de modo colaborativo,
que sirva a todos os participantes em qualquer etapa do ciclo de vida do empreendimento;

XVI — Cadastro de Fornecedores: registro cadastral implantado nos 6rgaos e entidades
publicas ou de carater publico, com dados relativos aos interessados em contratar com o
Poder Publico, podendo, conforme o caso, substituir total ou parcialmente a
documentacéo exigida para fins de habilitacéo;

XVII - Capacidade técnico-operacional - aptiddo da licitante para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da licitacdo, e indicacdo das instalacdes, do aparelhamento e do pessoal técnico
adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacéo;

XVIII - Capacidade técnico-profissional - aptiddo dos membros da equipe técnica
pertencente ao quadro permanente da licitante para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto da licitacéo;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Lei/L11326.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2006/Lei/L11326.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art3ii
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XIX — chave de identificacdo: conjunto de caracteres que identificam, individualmente,
0 usuario do sistema eletronico;

XX - Comissdo de selecdo: 6rgao colegiado destinado a processar e julgar chamamentos
publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada a
participacdo de servidor ocupante de cargo efetivo do quadro de pessoal da Administragéo
Publica;

XXI - Composicao de custo unitario - detalhamento da origem do custo unitario de um
servico, com a indicagdo da quantidade de consumo de materiais, mao de obra e
equipamentos e respectivos custos necessarios a execucdo de uma unidade de medida do
Servico;

XXII - Concedente - 6rgao ou entidade da Administracdo Publica Municipal, responsavel
pela transferéncia dos recursos destinados a execuc¢do do objeto do convénio;

XXIII - Condicdes gerais de contrato - normas gerais de aplicacdo obrigatoria nos
procedimentos promovidos pelos 6rgdos da Administragdo Publica direta, autarquica e
fundacional do Municipio, aprovadas pela Procuradoria-Geral do Municipio, em que
constam todas as condi¢fes da avenca, as quais constituem parte integrante e
indissocidvel dos contratos de obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura,
independentemente de transcrigdo ou de qualquer outra formalidade, regendo as licitacdes
e todos os atos conexos pelas normas ali enunciadas;

XXI1V - Consulta pablica - processo que objetiva receber sugestdes do administrado para
auxiliar a Administracdo Publica em licitacfes, contratacdes, normas e orientacfes a
respeito de licitacOes e contratacbes publicas;

XXV - Convenente - 6rgdo ou entidade da Administracdo Pablica direta e indireta, de
qualquer esfera de governo e pessoa juridica de direito privada com o qual a
Administracdo Pablica Municipal pactua a execucdo de programa, projeto, atividade ou
evento mediante a celebracdo de convénio e acordo de cooperacéo;

XXVI1 - Convénio - instrumento que formaliza qualquer acordo que envolva a
transferéncia de recursos e que tenha como participe, de um lado, 6rgéo ou entidade da
Administracdo Publica Municipal e, de outro, érgdo ou entidade da Administracao
Pablica Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, ou entidades privadas que ndo se
caracterizem como organizacdes da sociedade civil, visando a execu¢do de programa de
governo, que compreenda a realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisi¢do de bens
ou evento de interesse reciproco, em regime de mitua cooperagao;

XXVII - Contrapartida - recursos financeiros, bens ou servicos economicamente
mensuraveis proprios do convenente a serem alocados no projeto;

XXVIII - Coordenador BIM - responsavel pelo processo de gestdo da informacao
geométrica e ndo geométrica do projeto durante a elabora¢do do mesmo;



iy MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

XXIX — credenciamento na Plataforma AMM Licita: procedimento por meio do qual é
outorgado ao licitante, ou seu representante legal, chave de identificacdo e senha para
acesso ao sistema eletrénico, necessarios a formulagdo de propostas e a pratica de todos
os demais atos inerentes processo de compra publica;

XXX - Critério - pardmetro para estabelecer e fundamentar uma escolha durante todo o
processo de contratacao;

XXXI - Critério de aceitabilidade de preco - parametros de precos maximos, unitarios e
globais a serem fixados pela Administracdo Publica e publicados no edital de licitacdo
para aceitacdo e julgamento das propostas dos licitantes;

XXXIlI - Cronograma de desembolso: previsdo de transferéncia de recursos
financeiramente mensuraveis do concedente ao convenente, quando for o caso, em
conformidade com a proposta de execuc¢éo do plano de trabalho e com a disponibilidade
financeira;

XXXIII - Cronograma fisico-financeiro - representacédo grafica do desenvolvimento dos
servicos a serem executados ao longo do tempo de duracdo do contrato demonstrando,
em cada periodo, o percentual fisico a ser executado e o respectivo valor financeiro a ser
despendido;

XXXIV - Curva ABC - orcamento organizado de modo a destacar os itens, insumos, mao
de obra e equipamentos que mais pesam no custo total de uma obra ou de um servico, de
forma que os elementos mais relevantes da tabela aparecem nas primeiras linhas,
facilitando sua visualizagéo e controle;

XXXV - Custo global de referéncia - valor resultante do somatério dos custos totais de
referéncia de todos 0s servicos necessarios a plena execucdo da obra ou servico de
engenharia e/ou arquitetura;

XXXVI - Custo total de referéncia do servico - valor resultante da multiplicacdo do
quantitativo do servico previsto no orcamento de referéncia por seu custo unitario de
referéncia;

XXXVII - Custo unitéario de referéncia - valor unitario para execu¢do de uma unidade de
medida do servico previsto no orcamento de referéncia;

XXXVIII - Demandante - 6rgdo ou entidade, titular de crédito, que solicita a outro 6rgédo
ou entidade a licitacdo e a contratacdo de um objeto;

XXXI1X - Desenho - representacdo grafica do objeto a ser executado, elaborada de modo
a permitir sua visualizacdo em escala adequada, demonstrando formas, dimensoes,
funcionamento e especificacdes, perfeitamente definida em plantas, cortes, elevacGes,
esquemas e detalhes, obedecendo as normas técnicas pertinentes;

XL - Diretriz - conjunto de instru¢cbes ou indicacfes para a execugdo de um
empreendimento;
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XLI - Edificagdo (ou Edificio) - produto constituido por um conjunto de sistemas,
elementos e componentes estabelecidos e integrados em conformidade com os principios
da engenharia e da arquitetura;

XLII - Empreendimento - a somatdria e a relagdo entre as fases que visam a concretizacdo
de uma obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura;

XLHI - Empreitada - negdcio juridico por meio do qual a Administracdo Publica atribui
a um contratado a obrigagdo de cumprir a execucdo de uma obra ou servico de engenharia
e/ou arquitetura;

XLIV - Especificacdo Técnica - texto no qual se fixam todas as regras e condicGes que se
deve seguir para a execucdo do objeto, caracterizando individualmente materiais,
equipamentos, elementos componentes, sistemas construtivos a serem aplicados, o modo
como sera executado cada um dos servigos e critérios para a sua medicao;

XLV - Estrutura de organizacdo da informacdo - consiste na codificacdo dos
componentes/elementos do modelo, de forma a facilitar o processo de gestdo da
informacao durante todo o ciclo de vida do empreendimento;

XLVI - Etapa - cada uma das partes em que se divide o desenvolvimento das obras ou
servicos de engenharia e/ou arquitetura em relacdo aos prazos e cronogramas contratados;

XLVII - Evento: ocorréncia ou mudanga em um conjunto especifico de circunstancias;

XLVIII - Fase - cada uma das atividades com caracteristicas proprias desenvolvidas
durante o processo de execucdo do contrato para aquisicdo de bens ou contratacdo de
servicos em geral, obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura;

XLIX - Folha de fechamento - folha de capa do or¢amento estimativo na qual, no
cabecalho, deverdo estar descritos o0 nome da obra ou servico de engenharia e/ou
arquitetura a ser executado; sua localizacdo, incluindo coordenadas geograficas; o 6rgdo
ou entidade usuaria; a data de elaboracdo do orgcamento estimativo e/ou folha de rosto; o
namero do protocolo integrado; o nimero do levantamento caso houver e o responsavel
pelo levantamento com respectivo nimero de registro no Conselho de Classe;

L - Folha resumo - folha que resume os totais parciais de cada etapa dos projetos;

LI - Formato neutro - expressdao maxima do conceito Open BIM, formato de arquivo
aberto e neutro que visa facilitar a interoperabilidade entre os diferentes profissionais e
softwares envolvidos que permite o intercAmbio entre projetos elaborados em diferentes
softwares sem perda ou distor¢do de informacéo, sendo;

LI1 - Gerenciamento de riscos: processo para identificar, analisar, avaliar, tratar, registrar,
monitorar e comunicar potenciais eventos ou situacGes, que visa dar razoavel certeza
quanto ao alcance dos objetivos da instituicdo e € composto pelas seguintes etapas:

a) identificacdo de riscos: processo de busca, reconhecimento e descricdo de riscos, que
envolve a identificacdo de suas fontes, causas e consequéncias potenciais, podendo
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envolver dados histéricos, analises teoricas, opinides de pessoas informadas e de
especialistas, e as necessidades das partes interessadas;

b) andlise de riscos: compreensdo das causas e consequéncias imediatas, envolvendo a
consideracdo detalhada de incertezas, fontes de risco, cenérios, controles e sua eficacia;

c) avaliacdo de riscos: processo que visa apoiar decisdes sobre como responder a riscos e
que envolve a comparacao de resultados da andlise de riscos com o apetite a risco da
instituicéo;

d) tratamento de riscos: qualquer acdo adotada para lidar com risco, podendo consistir
em:

1. evitar o risco pela decisdo de ndo iniciar ou descontinuar qualquer atividade a qual o
risco esta relacionado;

2. mitigar o risco em sua probabilidade de ocorréncia e/ou suas consequéncias;
3. compartilhar o risco com outra parte; e
4. aceitar o risco por uma escolha consciente e justificada;

e) monitoramento de riscos: consiste nas atividades de controle, coleta e analise de
informac0es, registro de resultados e relato que por meio das quais se mensura a aplicacédo
das respostas aos riscos;

LIl - Gerente BIM ou BIM Manager - o responsavel por planejar e implementar a
metodologia BIM na empresa/instituicdo publica ou privada e desempenhar papel
estratégico, bem como intermediar a relacdo entre a alta gestdo e o responsavel pela
coordenacdo de projeto;

LIV - Impacto - consequéncia resultante da ocorréncia do evento;

LV - Incerteza - incapacidade de saber com antecedéncia real a ocorréncia de eventos
futuros;

LVI - Inspecdo predial - avaliacdo do estado da edificacdo e de suas partes constituintes,
realizada para orientar as atividades de manutencao;

LVII - Instituicdo sem fins lucrativos: entidade que ndo distribui lucros, aplicando
eventual superavit de suas contas, integralmente, a manutencao e ao desenvolvimento dos
seus objetivos sociais;

LVIII - Instrumento de Medicdo de Resultados - mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis
esperados de qualidade da prestacao do servigo e respectivas adequacdes de pagamento;

LIX - Instrumentos congéneres a convénio -acordos cooperativos com denominagdo
diversa de convénio, mas que possuem mesma natureza juridica;
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LX - Insumos - todos 0s elementos necessarios para a construcéo da obra ou servico de
qualquer natureza, considerados individualmente, incluindo materiais, mao de obra e
equipamentos;

LXI — lance intermediario: lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, porém
inferiores ao ltimo lance dado pelo proéprio licitante;

LXII - Lance negativo - lance em que a disputa alcanca ou parte do prego zero, dispondo-
se os licitantes a pagarem para a Administracdo Publica pela execucgdo do contrato;

LXIIIl - Levantamento topografico cadastral - levantamento planimétrico acrescido da
determinacéo planimétrica da posicao de certos detalhes visiveis ao nivel e acima do solo
e de interesse a sua finalidade, tais como: limites de vegetacdo ou de culturas, cercas
internas, edificacOes, benfeitorias, posteamentos, barrancos, arvores isoladas, valos,
valas, drenagem natural e artificial;

LXIV - Manutengéo predial - conjunto de atividades a serem realizadas ao longo da vida
da edificagdo para conservar ou recuperar sua capacidade funcional e de seus sistemas
constituintes, de modo a atender as necessidades e seguranca dos seus usuarios;

LXV - Memoria de calculo - apresentacdo de informacdes suficientes para subsidiarem o
levantamento das quantidades bens a serem adquiridos ou de servigos a serem realizados
e a facil compreenséo dos itens planilhados;

LXVI - Memorial descritivo - descricdo detalhada da obra projetada ou a projetar, na
forma de texto, em que sdo apresentadas as solucdes técnicas adotadas, bem como suas
justificativas, necessarias ao pleno entendimento do projeto, complementando as
informacGes contidas nos desenhos;

LXVII - Meta - parcela quantificavel do objeto descrita no plano de trabalho;

LXVIII - Metodologia paramétrica - consiste em metodologia para a elaboracdo de
orcamentos, exclusivamente nos casos dos servicos para 0s quais ndo haja detalhamento
suficiente no anteprojeto de engenharia, de modo que os quantitativos sejam estimados
por meio de indices médios com a utilizacdo de parametros de custos ou de quantidades
de parcelas do empreendimento obtidos a partir de obras com caracteristicas similares;

LXIX - Metodologia expedita - método para a elaboracéo de or¢camentos, exclusivo para
servicos em que nao ha detalhamento suficiente no anteprojeto de engenharia, de modo
gue os quantitativos sejam estimados por meio de indices médios com a utilizacdo de
parametros de custos ou de quantidades de parcelas do empreendimento obtidos a partir
de obras com caracteristicas similares;

LXX - Microempreendedor individual - o empresario individual a que se refere o art. 966
da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cddigo Civil), que tenha auferido
receita bruta, no ano-calendario anterior no limite estabelecido em Lei federal, optante
pelo Simples Nacional e que ndo esteja impedido de optar pela sistematica no artigo 18-
A da Lei Complementar Federal n°® 123, de 2006;
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LXXI - Microempresa ou empresa de pequeno porte - a sociedade empresaria, a sociedade
simples, a empresa individual de responsabilidade limitada e 0 empresario como definido
pelo art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006;

LXXII - Negociagdo - procedimento em que a Administragdo Publica, por intermédio de
agentes publicos, negocia com licitantes, contratados e/ou beneficiarios de ata de registro
de precos, as condicOes da proposta e/ou do contrato com um ou mais dentre eles, ndo se
aplicando ao Titulo VIII deste Regulamento;

LXXIII - Norma - documento, normalmente produzido por um 6rgdo oficial acreditado
para tal, que estabelece regras, diretrizes, ou caracteristicas acerca de um material,
produto, processo ou Servico;

LXXIV - Nivel de risco - magnitude de um risco expressa em termos da relagdo de suas
consequéncias e probabilidades de ocorréncia;

LXXV - Objeto - o0 produto do contrato, convénio ou termo de cooperacao, observados o
programa de trabalho e as suas finalidades;

LXXVI - Obra comum de engenharia - - obra objetivamente padronizavel em termos de
desempenho e qualidade, que implica intervencdo no meio ambiente por meio de um
conjunto harmdnico de acdes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico
da natureza ou acarreta alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem imével;

LXXVII - Obra especial de engenharia - obra que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo pode se enquadrar na definicdo constante do inciso LXX deste artigo;

LXXVIII - Obras e servicos de engenharia com complexidade técnica - aqueles que
envolvam alta especializacdo na area de engenharia e arquitetura, como fator de extrema
relevancia para garantir a execucdo do objeto a ser contratado, ou que demonstrem
dificuldade no gerenciamento de atividades interconectadas e que ndo possam ser
padronizadas;

LXXIX - Obras e servi¢cos de engenharia com complexidade operacional - aqueles que
possuem propriedades que o tornam dificil de entender, prever e manter seu
comportamento geral sob controle, mesmo que existam informacgdes razoavelmente
completas sobre o sistema do projeto, e que possuem um alto grau de incerteza e
imprevisibilidade, derivadas do proprio projeto e do seu contexto e que ndo possam ser
padronizadas;

LXXX - Open BIM - abordagem universal utilizada em projetos realizados de forma
colaborativa entre todos os participes, sendo elaborados e gerenciados por padrdes e
fluxos abertos de trabalho;

LXXXI - Orgamento para obras e servigos e servicos de engenharia - avaliacdo do custo
total da obra tendo como base pregos dos insumos praticados no mercado ou valores de
referéncia e levantamentos de quantidades de materiais e servi¢os obtidos a partir do
contetdo do desenho, memorial descritivo e especificacdo técnica;
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LXXXII - Orcamento de referéncia para obras e servigos e servicos de engenharia -
detalhamento do preco global de referéncia que expressa a descri¢do, quantidades e custos
unitarios de todos os servicos, incluidas as respectivas composi¢des de custos unitarios,
necessarios a execucdao da obra e compativeis com 0 projeto que integra o edital de
licitacdo;

LXXXI1I - Org&o ou entidade titular do crédito - 6rgdo ou entidade detentora de crédito
aprovado pela Lei Orcamentaria Anual ou crédito adicional;

LXXXIV - Planilha analitica - documento que relaciona os servi¢os que compdem uma
obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura de forma detalhada, com as suas
respectivas composicoes de custos unitarios;

LXXXV - Planilha sintética - documento que relaciona os servigos que compdem uma
obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura de forma simplificada, constando, no
minimo, a etapa, descricdo, quantidade, unidade de medida, custo unitario, custo total e
somatorias;

LXXXVI - Plano de Execucdo BIM (PEB) - consiste no documento que descreve o
conjunto de informag6es em nivel suficiente para definir o processo de trabalho em BIM,
que deve ser previamente elaborado pela contratante e posteriormente detalhado pela
contratada;

LXXXVII - Plano de trabalho - peca integrante do convénio ou termo de cooperacao, que
especifica as razbes para celebracdo, descricdo do objeto, metas e etapas a serem
atingidas, plano de aplicacdo dos recursos, cronograma de desembolso, prazos de
execucdo e os critérios objetivos de avaliacéo;

LXXXVIII — Plataforma de Licitacdo - ferramenta/sistema informatizado que possibilita
a realizacdo de licitagdes, compras diretas e de Procedimentos Auxiliares, por intermédio
da Internet, de bens e servigos junto a fornecedores previamente cadastrados;

LXXXIX - Prazo de execuc¢do do contrato - prazo estipulado no contrato administrativo
para a execucao e entrega do objeto contratado;

XC - Precluséo - acidente processual que decorre da perda do direito de se manifestar em
dado momento no processo, seja pela perda do prazo, pela ndo apreciacdo das normas ou
pela perda do momento oportuno;

XCI - Preclusdo logica - perda da faculdade/poder processual por se ter praticado ato
incompativel com seu exercicio;

XCII - Preco estimado - valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, 0s
inconsistentes e 0s excessivamente elevados;

XCIII - Preco global de referéncia - valor do custo global de referéncia acrescido do valor
de BDI;
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XCIV - Programa de Necessidades - conjunto de caracteristicas e condi¢es necessarias
ao desenvolvimento das atividades dos futuros usuarios do empreendimento e que,
adequadamente consideradas, definem e originam a proposi¢éo para o empreendimento
a ser realizado;

XCV - Projeto - documento de planejamento para licitacdo e contratagdo que pode ser
expresso por meio de um dos seguintes instrumentos: termo de referéncia, anteprojeto,
projeto basico e/ou projeto executivo;

XCVI - Prestacdo de contas - procedimento de acompanhamento sistematico que contera
elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a execucgao
integral do objeto dos convénios e o alcance dos resultados previstos;

XCVII - Regra - norma impositiva para estabelecer o padréo geral acerca dos materiais,
produtos, processos, obras ou servicos, inclusive de engenharia e/ou arquitetura;

XCVIII - Requisitos de informacéo de projeto - especificacdo detalhada das necessidades
da contratante conforme as especificidades do objeto licitado;

XCIX - Risco - desvio potencial em relacdo aos objetivos esperados, podendo ser
positivo, negativo ou ambos, e abordar, criar ou resultar em oportunidades e ameacas;

C - Risco a integridade - risco de fraude, atos de corrupcdo ou desvio de conduta
profissional considerada ética pelo ordenamento juridico;

CI - Setor Juridico - unidade organica da Procuradoria-Geral do Municipio, responsavel
pela atividade consultiva da Administracdo Pablica Municipal,

CIlI - Sistema de InformacBes Geogréficas - SIG - conjunto de sistemas de softwares e
hardwares capazes de produzir, armazenar, processar, analisar e representar inimeras
informacGes sobre o espaco geografico, tendo como produto final mapas tematicos,
imagens de satélites, cartas topograficas, graficos e tabelas;

Clll — sistema eletrdnico (Plataforma AMM Licita): conjunto de programas de
computador que, por meio de recursos de tecnologia da informacao, automatizam rotinas
e procedimentos, utilizando métodos de autenticacdo de acesso, recursos de criptografia
e outros que garantam:

a) aos licitantes, confiabilidade no sigilo das informacdes, e condi¢cGes adequadas de
seguranca em todas as etapas do processo de compras publicas;

b) aos 6rgdos ou entidades promotoras da licitacdo, o implemento da competicdo, pelo
sigilo da autoria dos lances, selecdo de propostas mais vantajosas, realizacdo da fase
interna dos processos de compras publicas, gestdo de contratos; e

c) a sociedade, a maxima transparéncia e a possibilidade de acompanhamento em tempo
real, por meio da internet;
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CIV - Tecnologias compativeis com o BIM - equipamentos utilizados para apoiar o
processo BIM, podendo ser utilizadas em diferentes fases do ciclo de vida do
empreendimento;

CV - Termo de Constatacéo - verificagéo in loco das condi¢des em que se encontra a obra
ou servico de engenharia e/ou arquitetura na data da realizacdo da vistoria pelo servidor
ou empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do érgdo ou entidade
convenente designada que nédo participaram e ndo tem responsabilidade pela fiscalizacao
da obra;

CVI - Termo de cooperacdo - instrumento que formaliza qualquer acordo sem
transferéncia de recursos financeiros e que tenha como participe, de um lado, 6rgéo ou
entidade da Administracdo Pudblica Municipal e, de outro, 6rgdo ou entidade da
Administragcdo Publica Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, ou entidades privadas
que ndo se caracterizem como organizacdes da sociedade civil, visando a execucdo de
programa de governo, que envolva a realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisicdo
de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mdtua cooperacao;

CVII - Termo aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do contrato,
convénio ou termo de cooperacao ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada
a alteracdo do objeto aprovado;

CVIII - Tomada de contas especial - processo administrativo para apuracdo dos fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, quando constatada omissdo do
dever de prestar contas ou ndo comprovacao da aplicacdo dos recursos repassados, da
ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores pablicos, ou ainda, da
pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao eréario;

CIX - Transferéncia de recurso - repasses financeiros, transmissdo de bens, execucédo de
servicos e toda atividade que possa ser mensurada monetariamente;

CX - Unidade descentralizada - unidade recebedora da descentralizacdo do crédito
orcamentario;

CXI - Unidade gestora - Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacéo;

CXII - Usos pretendidos - visa estabelecer para qué determinada informacdo gréafica e ou
ndo gréafica, exigida pela contratante, sera utilizada, permeando todo o ciclo de vida do
empreendimento;

CXIIl - Valor global do contrato - valor total da remuneracdo a ser paga pela
Administracdo Publica a contratada e previsto no ato de celebracdo do contrato para a
aquisicao de bens, contratacdo de servicos em geral, obras e servicos de engenharia e/ou
arquitetura;

CXIV - Value for Money (VfM) - metodologia consistente na avaliagédo do uso efetivo,
eficiente e econdbmico dos recursos, levando em consideracdo os custos e beneficios
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relevantes, associados a afericao dos riscos e atributos ndo relacionados com o preco, de
forma a estabelecer a maior utilidade para o gasto publico;

CXV - Vigéncia do contrato - periodo em que é mantida a relacéo juridica contratual do
6rgdo ou entidade contratante com a contratada.

CAPITULO Ill - DA PLATAFORMA DE LICITACAO

Art. 3° Para aquisicdo de bens e servico junto a fornecedores previamente cadastrados, ou
alienagdo de bens e gestdo contratual, o Municipio utilizara, ferramentas/sistemas
informatizados, que possibilita a realizacdo de licitagcdes, compras diretas e realizagéo de
Procedimentos Auxiliares, por intermédio da Internet.

Paragrafo Unico. Poderdo ser utilizadas plataformas que possibilitem integralizagdo com
o Sistema de Gestdo Municipal, a Plataforma Mais Brasil e o Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

CAPITULO IV - DAS FUNCOES ESSENCIAIS

Secdo | - Da Designacdo dos Agentes Publicos para o Exercicio de Funcbes
Essenciais

Art. 4° Compete a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo a
designacdo da comissdo de contratacdo, do agente de contratacédo e dos componentes das
respectivas equipes de apoio para a conducédo do certame.

§ 1° Somente podera atuar como membro de comissdo de contratagdo, agente de
contratacdo, o servidor que tenha realizado capacitacdo especifica atestada por
certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder
publico para exercer tal atribuicéo.

8§ 2° Os agentes publicos para o exercicio de fungdes essenciais deverdo ser designados
pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo, possibilitando
a exercicio desta funcdo por agente comissionado inicialmente nos termos do artigo 76,
da lei 14.133/2021.

Subsecdo | - Do Agente de Contratacao

Art. 5° O agente de contratacdo é o agente publico designado pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica, para tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
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impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologacdo, e possui as seguintes atribuicées:

| - auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que ndo séo suas
atribuigdes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

I11 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ a0s anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagéo;
V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaracéo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condicOes de habilitacéo;

VII - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

VIII - coordenar a sesséo publica e o envio de lances e propostas;
IX - verificar e julgar as condicGes de habilitacédo;
X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios
insanaveis;

XII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao,
encaminhé-los a autoridade competente;

XII - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
X1V - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;
XVII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitaco;

XVIII - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e o0s procedimentos para
contratacdo direta;

XIX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apos a sua conclusdo, as
autoridades competentes para a homologacéo e contratagéo;

XX - propor a autoridade competente a revogagdo ou a anulacéo da licitagéo;
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XXI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

XXII —acompanhar, por meio da Plataforma de Licitacdo, a inser¢éo dos dados referentes
ao procedimento licitatério e/ou a contratacdo direta no Portal Nacional de Contrataces
Publicas (PNCP) e providenciar as publicacGes previstas em lei, quando ndo houver setor
responsavel por estas atribuicdes.

Pardgrafo Gnico. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua
deciséo.

Subsecéo Il - Da Equipe de Apoio

Art. 6° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo nas etapas do processo
licitatorio.

8§ 1°. A equipe de apoio devera ser integrada por agentes publicos do orgéo ou entidade
licitante.

8§ 2°. O Agente de Contratacdo podera delegar poderes & membros da equipe de apoio na
conducéo do Processo Licitatorio, inclusive na fase externa, excetuando-se a competéncia
decisoria exclusiva. .

Subsecéo 111 - Da Comissao de Contratacao

Art. 7° A comissdo de contratacdo permanente ou especial devera ser formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, devendo pelo menos um dos integrantes ser servidor efetivo
ou empregados publicos pertencentes ao quadro permanente de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Municipal.

8§ 1° Caso a licitagdo seja realizada na modalidade dialogo competitivo, a comisséo de
contratacdo devera ser composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes de érgdo ou entidade da
Administracdo Puablica municipal, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comiss&o.

§ 2° Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente por todos 0s
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢cao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a deciséo.

§ 3° A comissdo de contratacdo poderd solicitar manifestacdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

8 4° A comissdo de contratagdo sera presidida por um servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes de orgdo ou entidade da Administracdo Puablica
municipal, o qual tera, no que couber, as atribui¢cdes do agente de contratacdo, conforme
estabelece o art. 5° deste Regulamento.



iy MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

Art. 8° Sdo competentes para designar as comissoes de licitacdo, homologar o julgamento
e adjudicar o objeto ao licitante vencedor, as autoridades maximas dos 6rgdos e entidades
a que se refere este Regulamento.

Art. 9° A comissdo de contratacdo poderd instruir os procedimentos auxiliares e 0s
procedimentos para contratacdo direta, além das competéncias estabelecidas para o
agente de contratagédo descritas no art. 5° deste Regulamento, no que couber.

Art. 10° No caso da modalidade concurso e nas demais licitagcbes que utilizam o critério
de melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento seré efetuado por uma comissao
especial, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da
matéria em exame, agentes publicos ou néo.

Paragrafo Unico. A comissdo a que se refere o caput deste artigo, no caso de concurso
para elaboracdo de documentos técnicos poderd, em relacdo a formacao em arquitetura e
engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente por
profissionais servidores ou empregados publicos com formagéo nessas areas.

Subsecéo IV - Do Gestor de Contrato

Art. 11. O gestor do contrato € o gerente funcional, designado pela autoridade maxima,
ou por quem ela delegar, com atribui¢cbes administrativas e a funcdo de administrar o
contrato, desde sua concepc¢éo ate a finalizacao, especialmente:

| - analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

I11 - analisar eventuais alteracfes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;
IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;

VII - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema de gestdo, quando couber, bem como no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP);

VIII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP);

IX - outras atividades compativeis com a funcao.

Paragrafo Unico. O gestor de contratos devera ser, preferencialmente, servidor ou
empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do 6rgdo ou entidade
contratante, e previamente designado pela autoridade administrativa signataria do
contrato.
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Subsecéo V - Do Fiscal de Contrato

Art. 12. O fiscal de contrato é o servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administracdo Publica designado pela autoridade maxima, ou por quem
ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinara o que for necessario a regularizacdo de falhas
ou defeitos observados.

8§ 2° A verificacdo da adequacdo do cumprimento do contrato devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Regulamento.

8 3° O fiscal de contrato de obras e servigcos de engenharia devera ter formacao nas areas
de engenharia ou arquitetura.

Art. 13. A funcgéo de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e
especialmente:

| - esclarecer prontamente as ddvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas
na execucao do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificacdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacgdes e comunicagdes necessarias a perfeita execucdo dos servicos;

11 - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos servicos
executados e aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto
em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizacao de servicos ou a execucdo de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicdes, servicos ou obras;
VI - proceder as avaliagcdes dos servi¢cos executados pela contratada;

VIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificacdes e métodos de execucdo dos servicos exigiveis para a perfeita
execucdo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;
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X - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolucao de problemas na entrega dos
bens ou na execugédo dos servigos ou das obras;

X1 - dar parecer técnico nos pedidos de alteragcdes contratuais;
XI1 - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

X111 - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogcé&o de controle de qualidade da execugédo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

X1V - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;

XV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicdes constantes nos
incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU
referente aos projetos arquitetonico e complementares, orcamentos e fiscalizacao, edital
da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

XVII - outras atividades compativeis com a funcdo.

8§ 1° A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8 3° A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragédo dos seguintes aspectos, no que
couber:
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| - os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a verificacdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;

I11 - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servicos prestados a rotina de execuc¢do estabelecida;
V - 0 cumprimento das demais obrigacfes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacdo do publico usuério.

8 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

8 5° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8§ 6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de
sancOes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacéo vigente,
podendo culminar em extin¢ao do contrato, conforme disposto no Capitulo V111 do Titulo
I11 e Capitulo I do Titulo 1V, ambos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais nas
contratacBes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal , sob pena de
rescisdo contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
Lei;
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g) realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como a
RAIS e 0 CAGED;

j) cumprimento das obrigacfes contidas em convencédo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato.

I - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade
da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;
f) comprovacéo de criacao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e
g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

I11 - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais Civis de Interesse
Pablico - OSCIP's e as Organizacdes Socialis, sera exigida a comprovacao de atendimento
a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

8 8° Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizacdo do cumprimento das
obrigaces trabalhistas e sociais nas contratacdes continuadas com dedicacéo exclusiva,
serdo realizadas entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os trabalhadores da
contratada para verificar as anotacdes contidas em, CTPS, devendo ser observadas, entre
outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, funcéo exercida, a remuneracao,
gozo de férias, horas extras, eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e, se
necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

Subsecdo VI - Da Autoridade Maxima

Art. 14. Cabera a autoridade maxima do érgao ou entidade responsavel pela licitacdo ou
contratagdo, ou a quem delegar, a que se refere este Regulamento, de acordo com as
atribuigdes previstas em Lei:
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| - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacéo ou presidente de Comissao de
Contratacéo;

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a
execucdo da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

[11 - designar o agente de contratagdo, membros de comissao de contratagéo e os membros
da equipe de apoio;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo ou da comissdo de
contratagdo, quando este mantiver sua decisdo;

VI - adjudicar o objeto da licitacdo, quando houver recurso;
VII - homologar o resultado da licitacéo;
VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de responsabilidade e
julgé-lo, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e deste Regulamento.

Paragrafo unico. A autorizacdo para a abertura do processo licitatorio é o Gltimo ato
anterior a publicacao do edital,

CAPITULOV - DO PLANEJAMENTO DA LICITACAO E DA CONTRATACAO

Art. 15. As autoridades maximas dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
municipal sdo responsaveis pela governanca das contratagdes e devem implementar
processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, promover um
ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento
estratégico e as leis orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas
contratacoes.

Paragrafo Unico. A governanca das contratacfes deve ter os seguintes objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso
para a Administracdo Pablica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isondémico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

I11 - evitar contratacdes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execugéo dos contratos;

IV - incentivar a inovacédo e o desenvolvimento nacional sustentavel;
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V - promover a internalizacdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos
inovadores que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental,
eficiéncia e qualidade.

Secao | - Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 16. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucéo e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade
da contratacéo.

8 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratacdo, abordando
todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo da contratagdo, e contera 0s
seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracéo da previsao da contratacdo no plano de contratacfes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

I11 - requisitos da contratacéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memorias de
calculo e dos documentos que lhes déo suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratactes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis para a
contratacdo, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar,
podendo, entre outras opcoes:

a) ser consideradas contratacGes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que
melhor atendam as necessidades da administracéo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigdes.

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu
sigilo até a conclusdo da licitacao;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencgdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;
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IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacao
e gestdo contratual;

XI - contratacGes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

X111 - posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

8 2° A Administracdo, independentemente da formulagdo ou implementacéo de matriz de
risco, devera proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitacdo ou da contratacdo direta e da boa execucédo contratual.

§ 3° A analise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar em
consideracédo o historico de licitagOes, inclusive as desertas ou frustradas, e contrataces
anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemdo, eventuais
questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento

8 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados
prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato,
0 edital podera prever a utilizacdo de médo de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execu¢édo, conservacao e operacdo do bem, servico ou obra.

8§ 5° Entende-se por contratacdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste artigo,
aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratacdes
interdependentes aquelas em que a execucdo da contratacéo tratada podera afetar ou ser
afetada por outras contratacdes da Administracao Publica.

Art. 17. O ETP devera ser elaborado pelo 6rgéo ou entidade demandante, podendo ser
auxiliado por outros 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica com expertise relativa
ao objeto que se pretende contratar.

Art. 18. O ETP devera ser realizado pela Plataforma AMM L.icita e constitui a ferramenta
informatizada para elaboracédo dos ETP.

Subsecdo | - Dos Critérios para as Contratacdes Centradas no Desenvolvimento
Sustentavel

Art. 19. As contratacdes realizadas pelos 6rgéaos e entidades referidos no art. 1°, deverdo
ser planejadas e projetadas centradas no desenvolvimento sustentavel, com equilibrio
entre o desenvolvimento econdmico, a preservacdo do meio ambiente, o respeito a
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cultura, a democratizacdo das politicas publicas, visando ao desenvolvimento social da
presente e futuras geracdes.

8 1° Ficam estabelecidos como parametros, para fundamentar uma escolha durante todo
0 processo de contratacdo de uma obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura, 0s
critérios socioeconémico, socioambiental, sociocultural e sociopolitico.

§ 2° Na analise de um dos critérios deverad ser verificado o impacto das possiveis
implicacdes nos demais em relacdo a possibilidade da contratacdo ou da ndo, de forma a
ser aferido o bindmio possibilidade e necessidade.

8§ 3° Ao serem analisados, em cada caso, os critérios referidos no § 1°, devera haver uma
interconexdo e ponderacdo entre eles, de modo que haja equilibrio no sentido de visar ao
desenvolvimento sustentavel.

Secéo Il - Do Termo de Referéncia

Art. 20. O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar 0s servi¢cos a serem contratados ou os bens a
serem fornecidos, capazes de permitir a Administracdo a adequada avaliacdo dos custos
com a contratagdo e orientar a correta execucao, gestdo e fiscalizacdo do contrato.

8§ 1° O termo de referéncia deveré ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no
inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e devera conter as
seguintes informacdes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informaces sigilosas;

I11 - descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratacdo;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;
VIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas, quando couber, dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s respectivos calculos,
que devem constar de documento separado e classificado;

X - a adequacdo orcamentéria e compatibilidade com a lei de diretrizes orcamentarias e
com o plano plurianual;

X1 - especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

X1l - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;

X1 - especificagdo da garantia exigida e das condi¢cbes de manutengéo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

X1V - avaliacdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execucgdo de
logistica reversa;

XV - formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for o caso.

8 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgéo ou entidade demandante,
podendo ser auxiliado por outros 6rgédos ou entidades da Administracdo Publica com
expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

8§ 3° O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas
ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no
orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Secédo |11 - Da Centralizacdo dos Procedimentos de Aquisi¢céo de Bens e Servicos

Art. 21. Compete a Cada Secretaria Municipal e Departamentos Municipais
individualizados executar as atividades de administracdo de materiais e servi¢cos e suas
licitacBes, observadas as regras de competéncias e procedimentos para a realizacdo de
despesas da Administracdo Publica, estabelecer os parametros e procedimentos referentes
aos respectivos contratos, bem como:

| - instituir instrumentos que permitam a centralizacdo dos procedimentos de aquisicéo e
contratacdo de bens e servicos;

Il - criar catalogo eletronico de padronizacdo de compras e servicos, admitida a adocao
justificada do catalogo do Poder Executivo federal;

I11 - estabelecer critérios para formacdo de precos para aquisi¢des e servigos, e/ou criar
banco de pregos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de precos
de &mbito federal ou estadual.
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§ 1° O catélogo referido nos incisos Il do caput deste artigo podera ser utilizado em
licitagbes cujo critério de julgamento seja 0 de menor preco ou o0 de maior desconto e
contera toda a documentacdo e os procedimentos préprios da fase interna de licitacdes,
assim como as especificacbes dos respectivos objetos, conforme disposto em
regulamento.

§ 2° A ndo utilizacdo do catalogo eletronico de padronizacdo de que trata o inciso 11 do
caput deste artigo deverd ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo
licitatério.

Secéo 1V - Do Plano de Contratacdes Anual

Art. 22. Ao Departamento de Compras e Licitagdes deverd elaborar o Plano de
Contratagfes Anual do Municipio, com o objetivo de racionalizar as contrataces dos
orgaos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orcamentarias.

8§ 1° Os orgdos e entidades da Administragdo Municipal deverdo elaborar seus proprios
Planos de Contratacéo e encaminhar ao Departamento de Compras e Licitacdo, até o dia
31 de julho de cada ano, os subsidios necessarios para a elaboracdo do Plano de
Contratacfes Anual do Municipio relativo ao ano seguinte, contendo, no minimo:

| - as compras, as obras e 0s servicgos, geral e de engenharia, a serem realizados no ano
subsequente;

Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacdes a que se refere
0 inciso | deste artigo.

8§ 2° Compete ao Departamento de Compras e Licitagoes:

| - estabelecer, por ato administrativo préprio, a forma de recebimento dos Planos de
Contratacdo a que se refere o § 1° deste artigo;

Il - encaminhar o Plano de Contratacdes Anual do Municipio consolidado a ao
Departamento de Contabilidade até o dia 15 de agosto, a fim de apoiar a elaboracdo da
lei orcamentaria anual referente ao exercicio seguinte.

Art. 23. O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condicBes de aquisicao, contratacdo e pagamento semelhantes as do setor privado;
Il - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

I11 - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcéo de consumo
e utilizacdo provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel, mediante
adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condicOes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que ndo permitam a
deterioracdo do material;
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V - condigdes de manutencdo quando do planejamento e da contratacdo de obras e
servicos de engenharia;

VI - atendimento aos principios:

a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas, técnicas
ou de desempenho, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacéo da despesa estimada com a prevista
no orgamento.

8 1° Durante a sua execucdo, os Planos de Contratacfes de cada orgdo ou entidade
poderdo ser alterados, desde que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da
necessidade de contratacdo, e antes do encaminhamento do projeto de lei orcamentéaria
anual a Camara Municipal, mediante aprovacdo de sua autoridade maxima, ou a quem
delegar, e posterior envio Departamento de Compras e Licitacdo para inclusdo do Plano
de Contrata¢fes Anual do Municipio.

8 2° O Plano de Contratagdes Anual do Municipio e suas alteragdes deverdo ser
divulgados e mantidos a disposicdo do publico Portal Nacional de Contratacdes Publicas
e sera observado pelos 6rgédos e entidades municipais na realizacdo de licitacdes e na
execugdo dos contratos.

Art. 24. O 6rgdo ou entidade, ao elaborar o Plano de Contratacdes Anual, devera informar:
| - o0 tipo de item, com a completa caracterizacdo;

Il - a unidade de fornecimento do item;

I11 - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descricdo sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisicdo ou contratacéo;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratacéo;

VIII - a data desejada para a compra ou contratacdo;

IX - se ha vinculacdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua execucao,
visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos procedimentos licitatdrios serdo
realizados; e

X - as diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica e eventuais alteragdes.

Art. 25. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e
deve compatibilizar-se com o plano de contratacGes anual de que trata o art. 22 a 24 deste
Regulamento, e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideracfes
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técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratacéo,
compreendidos:

| - adescricdo da necessidade da contratagcdo fundamentada em estudo técnico preliminar
que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

I11 - a definicdo das condi¢cbes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condicOes de recebimento;

IV - o orcamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e os
elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - aelaboracéo do edital de licitacéo;

VI - a elaboracdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitaco;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigcos ou de execuc¢édo de obras
e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitacdo, o critério de julgamento, 0 modo de disputa e a
adequacao e eficiéncia da forma de combinacao desses parametros, para os fins de selecéo
da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracao
Pablica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacdo circunstanciada das condi¢es do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificacdo econdmico/financeira,
justificativa dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitacbes
com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras
pertinentes a participacdo de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o0 sucesso da licitacdo e a boa execugéo
contratual;

XI - a motivacdo sobre 0 momento da divulgacdo do orcamento da licitacdo, observado
0 art. 24 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° A competéncia para elaborar, assinar as minutas dos editais, submeté-las ao 6rgédo
juridico, bem como encaminhar o instrumento convocatdrio a autoridade competente para
a autorizacdo, sera determinada por ato proprio do érgédo ou entidade licitante;

8 2° Quando se tratar de minuta padrdo com objeto definido elaborada pela Procuradoria
Geral do Municipio o procedimento seguird o disposto em regulamento proprio.
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Art. 26. Os casos omissos serdo dirimidos departamento de compras e licitagdes, que
poderé expedir normas complementares para o procedimento de elaboragdo do Plano de
ContratagBes Anual do Municipio.

Secdo V - Da Legalidade Orcamentéaria da Obrigacdo Administrativa
Subsecéo | - Disposi¢des Gerais

Art. 27. O sistema orcamentario composto pelo plano plurianual, pela lei de diretrizes
orcamentarias e pela lei orcamentéria do Municipio conforma, autoriza e evidencia, por
meio de seus proprios principios, regras e conceitos, as obrigacdes administrativas, sem
que com estas se confundam.

Art. 28. A obrigagdo administrativa tem por fontes a lei, o contrato administrativo,
convénio, ou ato de reconhecimento expresso, ndo sendo originada pela lei de orgamento
anual em si, que tem eficacias autorizativa e restritiva em relacdo a correspondente
despesa, mediante os limites quantitativos e qualitativos de seus créditos orgamentarios e
adicionais.

Paragrafo unico. Para os fins deste Regulamento, entende-se como despesa a aplicacao
de receita ou recurso financeiro por parte de autoridade ou agente publico competente
para a execucdo de atividade de interesse publico ou execucdo de atividade destinada a
satisfazer finalidade publica e nos termos de crédito or¢camentario vigente ou restos a

pagar.

Art. 29. A toda obrigacdo administrativa onerosa contraida por 6rgdo, fundo ou entidade
pertencente ao orcamento publico, quando autorizada pela lei orcamentaria anual,
corresponde uma obrigacdo de pagamento paralela, de natureza orcamentaria, que é
constituida pelo ato de empenho da despesa publica e sujeita a uma condicao suspensiva,
a sua liquidacdo, nos termos do art. 58 e 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 30. A obrigacdo orcamentaria de pagamento sujeita-se ao principio da anualidade,
mas ndo impede que a obrigacdo administrativa se estenda para além do exercicio
financeiro nas hipoteses autorizadas pela Lei 14.133, de 2021 e conforme o instrumento
contratual que lhe da origem.

Art. 31. A adequacdo orcamentaria da despesa e sua compatibilidade com a lei de
diretrizes orcamentarias e com o plano plurianual devem ser aferidas e declaradas pelo
ordenador de despesa, com base em informacgdes da unidade administrativa competente,
consoante critérios e formatos indicados em regulamento especifico e nos termos dos
artigos 16 da Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000.

8§ 1° A adequacdo orcamentaria da despesa deve ser renovada anualmente e serd objeto
de apostilamento contratual.

8§ 2° A adequacdo orcamentéria da despesa considerada irrelevante sera regida pela lei de
diretrizes orcamentérias do Municipio.
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Art. 32. A instauracdo de certame licitatorio e de procedimento de contratacdo direta que
tenham por objeto obrigacdo a ser cumprida nos dois primeiros meses do exercicio
seguinte serd realizada somente apds o envio do projeto de lei orcamentaria a Camara
Municipal.

§ 1° A adequacdo orcamentaria da despesa da que trata o caput deste artigo serad
assegurada, em carater provisorio, excepcional e cautelar, por meio de informacéo técnica
emitida pela unidade administrativa competente, com base no orgcamento a ser aprovado.

2° O empenho da despesa autorizada nos termos deste artigo seré realizado previamente
ao inicio do cumprimento da obrigacdo pela contratada e apenas mediante ratificagdo da
adequacdo da despesa pelas autoridades competentes, apos a entrada em vigor da lei
orcamentaria anual pertinente.

8§ 3° O procedimento previsto neste artigo fica reservado para contratacdes emergenciais,
bem como outras contratacdes diretas e licitacdes que ndo possam aguardar o inicio do
exercicio financeiro seguinte, consoante justificativa do ordenador da despesa publicada
na imprensa oficial.

8§ 4° A ndo aprovacédo do credito orgamentario indicado em carater provisorio constitui
causa de ndo homologacdo do certame licitatorio e de anulagdo do contrato, sem énus
para a Administracao, ressalvada a hipdtese do art. 149 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8 5° O instrumento convocatdrio ou ato de contratacdo direta devera conter clausula
expressa da condicdo de validade da licitacdo e contratacdo a aprovacdo do crédito
orcamentario indicado, na forma e montante suficiente para realizagdo do empenho.

Art. 33. Padece de invalidade a despesa contratual realizada com base em crédito
orcamentario inadequado ao objeto da obrigacdo, nos termos do art. 167, | e Il, da
Constituicdo Federal e do art. 5° da Lei 4.320, de 1964.

Subsecdo Il - Da Execucéo da Despesa Contratual

Art. 34. O empenho da despesa ndo excedera o valor das obrigacGes administrativas a
serem cumpridas no exercicio financeiro em curso.

Art. 35. Quando a obrigacdo administrativa onerosa for viabilizada por execucdo
descentralizada de crédito orcamentario, o respectivo termo devera constar do processo
de contratacdo e seu cddigo sera expressamente referenciado nos documentos de
adequacdo orcamentaria da despesa firmados pelo ordenador de despesa e pelos
servidores da unidade administrativa competente, sem prejuizo de sua indicacdo no
instrumento contratual ou congénere.

Subsecdo Il - Regras Gerais para o Pagamento

Art. 36. O pagamento das despesas contratuais é regido pela Lei Federal n® 14.133, de
2021 e pelo disposto neste Regulamento, sem prejuizo das disposi¢Ges constantes das
normas gerais de financgas publicas, no que couber.
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Paragrafo Unico. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao
superior a 30 (trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, ap6s comprovadas o
adimplemento da contratada em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas
de débitos.

Art. 37. Disposicdo expressa no edital ou no contrato podera prever pagamento em conta
vinculada ou pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador.

Subsecdo IV - Do Pagamento de Indenizacdo Referente a ObrigacGes
Administrativas

Art. 38. O pagamento da indenizagdo de que tratam os arts. 149 e 150 da Lei 14.133, de
2021, devera ser precedido do reconhecimento da obrigacdo de pagamento pela
autoridade maxima, ou autoridade delegataria em nivel de geréncia.

8 1° O reconhecimento da obrigacdo de pagamento pela autoridade competente devera
ocorrer em processo administrativo especifico, cujos autos deverdo ser apensados ao
processo principal da contratacdo, ainda que o contrato ja ndo esteja em vigor;

8§ 2° O ato de reconhecimento da obrigacdo de pagamento objeto deste artigo devera ser
publicado na imprensa oficial do Municipio e devera preencher os seguintes requisitos:

| - identificacdo do credor/favorecido;

Il - descricdo do bem, material ou servigo adquirido/contratado;

I11 - data de vencimento do compromisso;

IV - importancia exata a pagar;

V - documentos fiscais comprobatoérios;

VI - certificacdo do cumprimento da obrigacdo pelo credor/favorecido;

VII - indicacdo do motivo pelo qual a despesa ndo foi empenhada ou paga na época
propria;

VIII - demonstracdo de que a nulidade ndo seja imputavel ao beneficiario da despesa;

IX - demonstracdo de que o valor a ser pago esta em conformidade com os praticados
pelo mercado;

X - observancia da ordem cronologica para pagamento ou justificativa de seu
descumprimento;

XI - apuracdo de eventuais responsabilidades.
Subsecdo V - Da Ordem Cronoldgica do Dever de Pagamento

Art. 39. A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais sera subdividida pelas
seguintes categorias de contratos no ambito de cada 6rgéo ou entidade da Administracao:
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| - fornecimento de bens;

Il - locacGes;

I11 - prestacéo de servicos; ou
IV - realizacdo de obras.

Art. 40. A ordem cronolégica tera como marco inicial, para efeito de inclus&o do crédito
na sequéncia de pagamentos, 0 momento em que o 6rgdo ou entidade contratante atestar
a execucdo do objeto do contrato, com base em nota fiscal, fatura ou documento
equivalente.

8 1° O critério disposto no caput ndo se aplica aos casos em que a obrigacao de pagamento
for exigivel antecipadamente, nos termos deste Regulamento, sem prejuizo da ordem
cronoldgica por categoria contratual.

8 2° Nos contratos de prestacdo de servigos com regime de dedicagédo exclusiva de mao
de obra, a situacdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas,
previdenciarias ou referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem
cronoldgica de exigibilidades, podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante
reter parte do pagamento devido a contratada, limitada a retencéo ao valor inadimplido.

8 3° Regularizada a situagéo do contratado, este sera reposicionado na ordem cronolégica.

8 4° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo integral
da obrigacao ou controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para
pagamento, permanecendo o saldo remanescente na mesma posicdo da ordem
cronoldgica.

8 5° Alinscricdo da despesa em restos a pagar ndo altera por si SO a sua posi¢do na ordem
cronoldgica de pagamentos do 6rgdo ou entidade.

Art. 41. Os pagamentos de despesas de pequeno valor, bem como aqueles decorrentes de
suprimentos de fundos e fundos rotativos, serdo ordenados separadamente, em listas
classificatdrias especiais mantidas na unidade por ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, observadas a categorias de contratos dispostas no art. 39 deste
Regulamento.

Art. 42. As diretrizes para a priorizacdo de pagamentos entre as categorias contratuais
indicadas no art. 39 deste Regulamento e para eventuais alteracGes da ordem cronolégica
por categoria contratual serdo definidas e justificadas no plano de contratacdes anual do
6rgdo ou entidade

Art. 43. Observadas as diretrizes definidas no plano de contrataces anual do 6rgédo ou
entidade, o ordenador de despesa podera alterar a ordem cronoldgica de pagamentos
mediante prévia justificativa, e posterior comunicagdo ao 6rgao de controle interno e ao
tribunal de contas competente, exclusivamente nas seguintes situagoes:
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| - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacgéo judicial
ou dissolucédo da empresa contratada;

Il - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade
do patrim6nio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do
6rgdo ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de
servico publico de relevancia ou o cumprimento da missdo institucional.

Paragrafo Unico: A inobservancia imotivada da ordem cronolégica referida no caput deste
artigo ensejara a apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos
de controle a sua fiscalizag&o.

Art. 44. A ordem cronologica prevista no art. 39 deste Regulamento ndo se aplica aos
pagamentos decorrentes de:

| - diérias e inscrigdes em cursos de aperfeicoamento dos servidores;

Il - folha de pessoal, despesas previdenciarias, encargos sociais e remuneracdo de
estagiarios contratados mediante convénios;

I11 - parcelas indenizatdrias de verbas salariais;

IV - servigos prestados mediante concessdo, como energia elétrica, agua tratada e esgoto,
telefonia e comunicacdo de dados;

V - seguro obrigatorio e opcional de veiculos, taxas anuais de licenciamento e multas
veiculares;

VI - obrigacdes tributarias, servicos da divida publica, precatorios, decisfes judiciais,
multas de entidades governamentais ou decisdes dos Tribunais de Contas;

VIl - auxilios financeiros, contribuicdes, subvengbes econdmicas, subvencdes sociais,
indenizacdes e restituicdes; e

VIII - rateio pela participacdo em consorcio publico.
Subsecdo VI - Da Remuneracdo Variavel

Art. 45. Na contratacdo de obras, fornecimentos e servigos, inclusive de engenharia,
podera ser estabelecida remuneracdo variavel vinculada ao desempenho do contratado,
com base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos
de entrega definidos no edital de licitacdo e no contrato.

8§ 1° O pagamento poderd ser ajustado em base percentual sobre o valor economizado em
determinada despesa, quando o objeto do contrato visar a implantacdo de processo de
racionalizacdo, hipotese em que as despesas correrdo a conta dos mesmos créditos
orcamentarios, na forma de regulamentacgéo especifica.

§ 2° A utilizagdo de remuneracdo variavel ser4d motivada e respeitard o limite
orcamentario fixado pela Administracdo para a contratag&o.



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

Subsecédo VII - Da Antecipagéo de Pagamento

Art. 46. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de obras ou a prestacdo de
Servigos.

§ 1° A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia
de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencdo do bem ou para a
prestacdo do servico, hipdtese que devera ser previamente justificada no processo
licitatério e expressamente prevista no edital de licitacdo ou instrumento formal de
contratagéo direta.

8 2° Os requisitos para a antecipacdo de pagamento serdo objeto do estudo técnico
preliminar a que se refere o inciso XX, do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e 0
art. 16 deste Regulamento.

8 3° A antecipacao de pagamento posta como condic¢do indispensavel para a obtencédo do
bem ou para a prestacdo do servico ndo podera acarretar sobrepreco ou superfaturamento,
nos termos dos incisos LVI e LVII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 47. A Administracdo podera exigir a prestacdo de garantia adicional como condicao
para o pagamento antecipado.

8§ 1° O valor da garantia oferecida para os fins deste artigo corresponderd, em regra, a
integralidade do valor previsto como pagamento antecipado.

8§ 2° O valor da garantia podera ser reduzido com base na matriz de riscos do contrato.

8 3° As modalidades de garantia para os fins deste artigo serdo aquelas aceitas para
assegurar a execucdo do contrato, nos termos do Capitulo Il do Titulo 111 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021.

Art. 48. Caso 0 objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera
ser devolvido, salvo se viavel a prorrogacao contratual.

Art. 49. No ato de liquidacdo da despesa, 0s servi¢cos de contabilidade comunicardo aos
orgaos da administracdo tributaria as caracteristicas da despesa e os valores pagos,
conforme o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de 1964.

Secédo VI - Do Catélogo Eletrénico de Padronizacdo de Compras, Servigos e Obras

Art. 50. O Catalogo Eletrénico de Padronizacdo € o sistema informatizado destinado a
padronizacdo de bens, servicos e obras a serem adquiridos ou contratados pela
Administracdo Publica.

Paragrafo anico. Nos termos do inciso Il, do art. 19, da Lei 14.133/2021, o Municipio
adotara o Catalogo Eletronico instituido pelo Poder Executivo Federal e disponivel no
Portal Nacional de ContratacGes Publicas.

CAPITULO VI - PARTICIPACAO DA SOCIEDADE
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Secao | - Da Audiéncia Publica

Art. 51. A Administracdo poderd convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias
Uteis, audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma eletrénica, sobre licitacdo que
pretenda realizar, com disponibilizacdo prévia de informacGes pertinentes, inclusive de
estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitacdo, e com possibilidade de
manifestacdo de todos os interessados.

Secdo Il - Da Consulta Publica

Art. 52. A Administracdo podera submeter a licitacao a prévia consulta publica, mediante
a disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados, preferencialmente por meio
eletrénico, que poderdo formular sugestes no prazo fixado.

8§ 1° Podera ser objeto de consulta publica:
| - procedimentos licitatorios;

Il - contratacOes diretas;

I11 - normas;

IV - orientacdes; ou

V - outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de
licitacOes e contratacdes de que trata este Decreto.

§ 2° O edital para divulgacdo da consulta publica podera prever procedimento de
prospeccao mediante consulta a potenciais contratados.

CAPITULO VII - DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
Secédo | - Das Vedagdes
Art. 53. E vedada a participacdo direta ou indireta nas licitacdes:

| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando estes forem os elementos técnicos fundamentais de licitacdo que versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

I11 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de licitacéo;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

8 1° O impedimento de que trata o inciso 11 do caput deste artigo sera tambem aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

8§ 2° A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os incisos | e Il do caput deste artigo poderédo participar no
apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de
gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou
entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

8§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de obra ou servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

8 5° No regime de aquisicéo e prestacdo de servigos associados ndo ha impedimento que
a licitacdo inclua como encargo do contratado a elaboracéo do anteprojeto ou do projeto
béasico, a depender do elemento instrutor técnico, além do executivo;

8 6° Para fins do disposto neste artigo, considera-se participacao indireta a existéncia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista
entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos
servicos, fornecimentos e obras, incluindo-se o fornecimento de bens e servicos a estes
necessarios.

8§ 7° O disposto no 8 6° aplica-se aos agentes de contratacdo e aos membros da comissao
de contratacéo.

Secéo Il - Da Fase Interna

Subsecéo | - Da Conducgéo do Processo
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Art. 54. A licitacdo, na forma eletrdnica ou presencial, sera conduzida pelo 6rgdo ou pela
entidade promotora da licitacdo, por intermédio do agente de contratacdo ou de comissao
de contratacéo.

Subsecao Il - Dos Atos Preparatorios

Art. 55. Na fase interna, a Administracdo elaborard os atos e expedira os documentos
necessarios para a caracterizacdo do objeto a ser licitado e definicdo dos parametros do
certame, tais como:

| - justificativa da contratacdo e da adogdo da modalidade de licitacéo;
Il - definicdo:
a) do objeto da contratacdo;

b) do orcamento e preco de referéncia, remuneracdo ou prémio, conforme critério de
julgamento adotado;

¢) dos requisitos de conformidade das propostas;
d) dos requisitos de habilitacéo;

e) das clausulas que deverdo constar do contrato, inclusive as referentes a sancoes e,
quando for o caso, a prazos de fornecimento; e

f) do procedimento da licitagdo, com a indicacdo da forma de execucdo, do modo de
disputa e do critério de julgamento;

I11 - justificativa técnica, com a devida aprovacao da autoridade competente, no caso de
adogéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,

IV - justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixacdo dos fatores de ponderacdo na avaliacdo das propostas técnicas e de preco,
quando escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) a indicacdo de marca ou modelo;

C) a exigéncia de amostra;

d) a exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacdo; e
e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) a vantajosidade da divisdo do objeto da licitacdo em lotes ou parcelas para aproveitar
as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida seja viavel
técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;

g) a vedacdo da participacdo de pessoa juridica em consorcio;

h) os indices e valores para a avaliacdo de situagdo econdmico-financeira suficiente para
0 cumprimento das obrigacdes decorrentes da licitacao.
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V - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagdo das rubricas, exceto
na hipotese de licitacdo para registro de precos;

VI - declaracéo de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de investimento cuja
execucdo ultrapasse um exercicio financeiro e o impacto orgcamentéario a que se refere a
inciso 11, do art. 16 da lei de responsabilidade fiscal;

VII - projeto, na forma do inciso XCV do artigo 2° deste Regulamento, que contenha
conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar os servigos e obras a serem contratados ou o0s bens a serem fornecidos;

VIII - instrumento convocatorio e respectivos anexos;

IX - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro
de precos, conforme o caso;

X - ato de designacdo do agente de contratacéo e da equipe de apoio;
XI - planilha estimativa;

XI1 - informacéo juridica; e

X111 - autorizacdo de abertura da licitacao.

Art. 56. O projeto de que trata o inciso XCV do art. 2° deste Regulamento podera prever
requisitos de sustentabilidade ambiental, além dos previstos na legislacdo aplicavel.

Subsecéo 111 - Da Conducéo do Procedimento

Art. 57. As licitacGes serdo processadas e julgadas por agente de contratacdo ou comissao
de contratacéo.

8 1° As atribuigdes do agente de contragdo e da comissdo de contratacdo sdo as descritas
nos art. 5° e 7° deste Regulamento.

§ 20 E facultado ao agente de contratagio e/ou comissio de contratagio, em qualquer fase
da licitacdo, promover as diligéncias que entender necessarias.

§ 3° E facultado ao agente de contratacdo ou comissdo de contratagio, em qualquer fase
da licitacdo, desde que ndo seja alterada a substancia da proposta, adotar medidas de
saneamento destinadas a esclarecer informacdes, corrigir impropriedades na
documentacéo de habilitacdo, da proposta, ou complementar a instrucao do processo.

8§ 4° Quando verificada a presenca de vicio insanavel poderéd ocorrer o afastamento de
licitante.

Subsecdo IV - Do Instrumento Convocatorio
Art. 58. O instrumento convocatorio definira:

| - 0 objeto da licitacéo;
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Il - a forma de execucdo da licitacdo, eletrénica ou presencial;

I11 - 0 modo de disputa, aberto, fechado ou com combinacao, os critérios de classificacdo
para cada etapa da disputa e as regras para apresentacéo de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - 0 prazo de apresentacdo de proposta pelos licitantes, que ndo poderéa ser inferior ao
previsto no art. 55 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

VI - os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

VII - os requisitos de habilitagdo;

VI1II - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacéo; e
d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

IX - 0 prazo de validade da proposta;

X - 0s prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos;

XI - os prazos e condicGes para a entrega do objeto;

XIl - as formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso;

XI1I - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho do contratado, bem como o0s
requisitos da remuneracao variavel, quando for o caso;

XV - as sangoes; e

XVI1 - outras indicagdes especificas da licitacdo.

§ 1° Integram o instrumento convocatdrio, como anexos:

| - 0 projeto, nos termos do inciso XCV do art. 2° deste Regulamento;
Il - a minuta do contrato, quando houver;

[11 - o0 instrumento de medicédo de resultado, quando for o caso; e

IV - as especifica¢cdes complementares e as normas de execugao.

8 2° No caso de obras ou servi¢os de engenharia, 0 instrumento convocatorio contera
ainda:
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| - 0 cronograma de execucdo, com as etapas necessarias a medi¢do, ao monitoramento e
ao controle das obras, salvo se o prazo de execucéo for de até 30 (trinta) dias;

Il - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos e registros
contabeis, referentes ao objeto da licitacdo, para os servidores ou empregados do 6rgdo
ou entidade contratante e dos 6rgaos de controle interno e externo.

§ 3° No caso de leildo de bens, o instrumento convocatdrio contera ainda:

| - 0 objeto da licitacdo, venda ou permuta de imoveis, com a identificacdo e descricao de
cada imovel, especificando as suas localiza¢Ges, caracteristicas, limites, confrontacfes ou
amarracdes geograficas, medidas, ad corpus ou ad mensuram, inclusive de area;

Il - informacdes a respeito dos dnus que recaiam sobre cada imovel e, se for o caso, a
circunstancia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive mediante locacéo;

Il - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar, integralmente, pela
reivindicacdo de posse do imovel por ele adquirido, e nada alegar perante o Municipio,
em decorréncia de eventual demora na desocupacao;

IV - 0 valor de cada imével, apurado em laudo de avaliacéo;
V - as condicdes de pagamento e entrega do bem;
VI - as hipoteses de preferéncia e seu exercicio;

VIl - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do arrematante e, no caso de
aforamento, o foro;

VIII - a comissdo do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o caso; e,
IX - 0s horarios, os dias e as demais condi¢es necessarias para visitacao dos imoveis.

8§ 4° O Municipio podera utilizar um modelo enxuto de instrumento convocatorio, ndo
abordando todos 0s requisitos deste artigo, desde que estes estejam expressos no Termo
de Referéncia e o Edital faca referéncia a ele.

Art. 59. No caso em que o orcamento estimado da contratacao tenha carater sigiloso, ele
sera tornado publico apenas e imediatamente apOs a classificacdo final e fase de
negociacdo de que trata o inciso LXXII do art. 2° deste Regulamento, sem prejuizo da
divulgacdo no instrumento convocatorio do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacGes necessarias para a elaboracdo das propostas.

8§ 1° O orgcamento previamente estimado estara disponivel permanentemente aos 0rgaos
de controle externo e interno.

§ 2° O instrumento convocatorio devera conter:

| - 0 orcamento previamente estimado, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto;
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Il - o0 valor da remuneracdo ou do prémio, quando adotado o critério de julgamento por
melhor técnica ou conteudo artistico e, preferencialmente, quando adotada a modalidade
dialogo competitivo; e

I11 - 0 pre¢co minimo de arrematacdo, quando adotado o critério de julgamento por maior
lance.

Art. 60. A possibilidade de subcontratacdo de parte objeto devera estar prevista no
instrumento convocatorio.

8 1° A subcontratagdo ndo exclui a responsabilidade do contratado perante a
Administracdo Publica quanto a qualidade tecnica da obra ou do servico prestado.

8§ 2° Quando permitida a subcontratacdo, o contratado devera apresentar documentacéo
do subcontratado que comprove sua habilitacdo juridica, regularidade fiscal e a
qualificacdo técnica necessdria a execucdo da parcela da obra ou do servico
subcontratado.

§ 3° A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de habilitacdo e qualificacéo exigidas na
licitacao.

8 4° Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator preponderante para sua

contratacg&o, e a subcontratacdo for admitida, é imprescindivel que se exija o cumprimento
dos mesmos requisitos por parte do subcontratado.

8 5° Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacéo.

Subsecdo V - Da Publicacéo

Art. 61. A publicidade do instrumento convocatério, sem prejuizo da faculdade de
divulgacdo direta aos fornecedores, cadastrados ou ndo, sera realizada mediante:

| - divulgacdo e manutencdo do inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), nos termos do artigo 54 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

Il - publicacdo de extrato do edital em Diario Oficial, ou, no caso de consorcio publico,
do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande circulacdo, nos
termos do § 1° artigo 54 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021; e

8§ 1° O extrato do instrumento convocatorio conterd a definigdo precisa, suficiente e clara
do objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida
a integra do instrumento convocatorio, bem como o endereco onde ocorrerd a sessao



iy MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

publica, a data e hora de sua realizacdo e a indicacdo de que a licitacdo, na forma
eletrbnica, sera realizada por meio da internet.

§ 2° Eventuais modificagfes no instrumento convocatério serdo divulgadas nos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a
formulagéo das propostas.

§ 3° A publicacdo em jornal diario de grande circulagdo, o extrato da licitacdo devera
conter o objeto da licitacdo e os links para 0 acesso ao edital no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas;

8 4° O Municipio podera utilizar, para a publicidade dos extratos, o Diario on line da
AMM (Associagdo Mineira de Municipios);

Art. 62. Cabera pedido de esclarecimento e impugnacéo ao instrumento convocatorio nas
hipdteses e prazos especificados no art. 164 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Secao 111 - Da Fase Externa
Subsecdo | - Disposi¢des Gerais
Art. 63. As licitacOes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma eletronica.

8 1° A licitacdo na forma eletronica seré realizada quando a disputa ocorrer a distancia e
em sessdo publica, por meio da Plataforma AMM Licita e de acordo com as regras
contidas neste Decreto e no instrumento convocatorio.

§ 2° O sistema de que trata o § 1° deste artigo sera dotado de recursos de criptografia e de
autenticacdo que garantam condicdes de seguranca nas etapas do certame.

8 3° Nos procedimentos realizados sob a forma eletronica, a Administracdo Publica
determinard, como condicdo de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos
em formato eletronico.

Art. 64. Serd admitida, excepcionalmente, a realizacdo de licitacdes sob a forma
presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracdo na realizacdo do certame pela via eletrdnica, devendo
a sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

§ 1° O 6rgdo ou entidade licitante apresentard a justificativa pormenorizada para a
realizacdo da licitacdo com a utilizacdo da forma presencial.

§ 2° A justificativa para a realizagdo da licitacdo com a utilizacdo da forma presencial
devera ser aprovada pela autoridade superior.

8§ 3°. Se houver uso de recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, tais
como convénios e contratos de repasse, ou quando o exigir a legislagdo, sera obrigatoria
a utilizacdo da forma eletrdnica de compras publicas, exceto nos casos em que a lei ou a
regulamentacdo especifica que disponha sobre a modalidade de transferéncia discipline
de forma diversa as contratagbes com 0s recursos do repasse.
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Art. 65. Ap0s a publicacdo do instrumento convocatdrio inicia-se a fase de apresentagdo
de propostas ou lances.

§ 1° A fase de habilitacdo poderda, excepcionalmente, desde que justificado e previsto no
instrumento convocatorio, anteceder a fase de apresentacdo de propostas ou lances.

§ 2° A justificativa devera ser feita pelo agente de contratacdo ou presidente de comissao
de contratacdo e aprovada pela autoridade méaxima do érgdo ou entidade.

Subsecéo Il - Do Credenciamento para Acesso ao Sistema Eletronico

Art. 66. A autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacdo, o
agente de contratacdo, os membros da equipe de apoio, os membros das comissdes e 0S
licitantes que participarem de licitagdo, na forma eletrbnica, serdo previamente
credenciados, perante a Plataforma AMM Licita.

8 1° A licitagdo por meio eletronico serd realizada por meio da internet, através da
Plataforma AMM Licita e indicado no respectivo instrumento convocatorio.

8 2° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrerd pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha pessoal e intransferivel.

§ 3° Cabera a autoridade competente do 0rgdo ou da entidade promotora da licitagio
solicitar, junto ao provedor do sistema, 0 seu credenciamento, o do agente de contratacdo
ou o do pregoeiro, dos membros de equipes de apoio, e do presidente de comissdo de
contratacdo, bem como toda e qualquer servidor que atue e manifeste no processo de
compras.

8§ 4° O credenciamento do interessado e de seu representante junto a Plataforma AMM
Licita implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de
capacidade para a realizacao das transacGes inerentes a licitacdo.

§ 5° Cabe ao licitante acompanhar as operac¢des na Plataforma AMM Licita durante a
sessdo publica da licitacdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

Subsecdo 111 - Do Licitante
Art. 67. O licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletrdnica, devera:
| — credenciar-se previamente na Plataforma AMM L.icita;

Il — remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via Plataforma AMM Licita, 0s
documentos de habilitacdo e a proposta e, quando necessario, os documentos
complementares;

Il — responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade da Plataforma AMM
Licita, por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV — acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo dnus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V — comunicar imediatamente ao provedor da Plataforma AMM Licita qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para
imediato bloqueio de acesso;

VI — utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para enviar proposta,
documentos e participar da compra publica na forma eletrénica; e

VIl — solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Paragrafo Unico: O credenciamento no Cadastro de Fornecedores permite a participacao
dos interessados em qualquer processo eletrénico de compra publica promovido pelo
Municipio, exceto quando a sua inscricao tiver sido inativada ou excluida por solicitacdo
do credenciado ou por seu descredenciamento.

Subsecdo IV - Da Apresentacao das Propostas ou Lances Disposicdes Gerais

Art. 68. As licitagdes poderao adotar os modos de disputa aberto, fechado ou combinado.

Art. 69. Apos a divulgacéo do edital, os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio
da Plataforma AMM Licita, a proposta de preco e os documentos de habilitacdo, até a
data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo publica.

8 1°. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
do Cadastro de Fornecedores do Municipio, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

8§ 2°. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacao inseridos na Plataforma AMM Licita.

§ 3° Se houver necessidade de apresentacdo de documentos complementares apds a
abertura da sessdo, o envio sera feito em formato digital, via Plataforma AMM Licita,
apos solicitacdo do Agente de Contratacdo ou Presidente da Comissdo de Contratacéo,
observado o prazo estabelecido no edital, que devera ser de, no minimo, 02 (duas) horas.

8§ 4°, O licitante declarara, em campo proprio da Plataforma AMM Licita, 0 cumprimento
dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do
edital.

8 5° A falsidade da declaracdo mencionada no § 4° ensejara procedimento estabelecido
neste Regulamento
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Art. 70. A partir do horério previsto no edital, a sessdo publica na internet sera aberta pelo
Agente de Contratacdo ou Presidente da Comissdo de Contratacdo com a utilizacdo de
sua chave de acesso e senha, observado o seguinte procedimento:

| — os licitantes participardo da sessdo publica na internet, mediante a utilizagdo de sua
chave de acesso e senha, observados as exigéncias estabelecidas nos artigos 67 e 69.

Il — o Agente de Contratacdo ou Presidente da Comissdo de Contratacdo verificara as
propostas apresentadas e desclassificara, em decisdo fundamentada, aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

Il — as propostas classificadas serdo ordenadas automaticamente pelo sistema e, em
seguida, o Agente de Contratacdo ou Presidente da Comissdo de Contratacdo dara inicio
a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio da Plataforma AMM Licita.

IV — o licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro;

V — os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horéario fixado para
abertura da sessdo publica e as regras estabelecidas no edital;

VI — podera ser definido, no edital, percentual ou valor de reducdo minima entre os lances
e 0 tempo maximo para a sua formulacéo;

VII —s6 serdo aceitos lances com valores inferiores ao ultimo lance registrado no sistema,
ressalvada a hipotese de o edital admitir lances intermediarios;

VIII — ndo serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro;

IX — durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante;

X — se o sistema eletrdnico desconectar para o Agente de Contratacdo ou Presidente da
Comisséo de Contratacdo no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados;

Xl — se a desconexdo da Plataforma AMM Licita para o Agente de Contratacdo ou
Presidente da Comissdo de Contratacdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sessdo publica serad suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro horas)
ap0s a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacdo;

XI1 — o sistema disponibilizara campo proprio paratroca de mensagens entre o Agente de
Contratacdo ou Presidente da Comissdo de Contratacdo e os licitantes;

XI1I —a sessdo publica serd acompanhada em tempo real por todos 0s participantes.
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§ 1° Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo, obrigatoriamente, o horério de Brasilia/Distrito Federal, e serdo registradas
no sistema eletrdnico e na documentacéo relativa ao certame.

§ 2°. Em caso de necessidade, a sessdo publica podera ser suspensa para a realizacdo de
diligéncias, por meio de decisdo registrada em ata, e somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia.

§ 3°. A ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet imediatamente apds o seu
encerramento, para acesso livre.

Subsecéo V - Do Modo de Disputa Aberto

Art. 71. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogacdes, observado o seguinte:

| — o edital preverd intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance
que cobrir a melhor oferta;

Il —a etapa de envio de lances na sessdo publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duracao da sessdo publica;

I11 — prorrogacao automatica sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de
lances intermediarios; e

IV — na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no inciso anterior, a
sessdo publica serad encerrada automaticamente.

Paragrafo Unico. A utilizacdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o
critério de julgamento de técnica e preco.

Art. 72. Apbs a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a comissao de
licitacdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no
instrumento convocatério, para a definicdo das demais colocac6es, conforme o disposto
no § 4° do art. 56 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8§ 1° Apds o reinicio previsto no caput, os licitantes serdo convocados a apresentar lances.
§ 2° Os licitantes poderédo apresentar lances nos termos do art. 72 deste Regulamento.
Subsecéo VI - Do Modo de Disputa Fechado

Art. 73. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdo
sigilosas até a data e hora designadas para sua divulgagé&o.
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§ 1° A utilizagdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os
critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto.

Subsecéo VII - Da Combinagéo dos Modos de Disputa

Art. 74. O instrumento convocatdrio podera estabelecer que a disputa seja realizada em
duas etapas, sendo a primeira eliminatoria.

Art. 75. Os modos de disputa poderdo ser combinados da seguinte forma:

| - caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa fechado, seréo classificados para
a etapa subsequente os licitantes que apresentarem as trés melhores propostas, iniciando-
se entdo a disputa aberta com a apresentacdo de lances sucessivos, nos termos dos arts.
71 e 72 deste Regulamento; e

Il - caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa aberto, os licitantes que
apresentarem as trés melhores propostas oferecerdo propostas finais, fechadas, da
seguinte forma:

a) a etapa de envio de lances da sessao publica tera duracéo de 15 (quinze) minutos;

b) vencido o prazo previsto no inciso anterior, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcao de lances sera automaticamente encerrada;

c) encerrada a recepcdo de lances, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento)
superior aquela, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que
sera sigiloso até o encerramento deste prazo;

d) na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condigdes de que trata a alinea “b”, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até 0 maximo de
03 (trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera
sigiloso até o encerramento do prazo;

e) — encerrados os prazos estabelecidos nas alineas “b* e “c”, o sistema ordenara os lances
em ordem crescente de vantajosidade;

f) se ndo houver lance final e fechado classificado nos termos das alineas “b* e “c”, havera
o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o0 maximo de 03 (trés), na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apos esta etapa, 0
disposto na alinea “d”;

g) na hipotese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias de habilitacdo, o Agente de Contratacdo ou Presidente da Comissdo de
Contratacdo examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a selecéo
daquela que atenda ao edital.
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Secao IV - Dos Critérios de Julgamento das Propostas
Subsecéo | - Disposi¢des Gerais

Art. 76. Poderdo ser utilizados como critérios de julgamento:
| - menor preco;

Il - maior desconto;

I11 - melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leiléo;

VI - maior retorno econdmico.

8 1° O julgamento das propostas observard os parametros definidos no instrumento
convocatorio, sendo vedado computar vantagens nédo previstas, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

8§ 2° O julgamento das propostas devera observar a margem de preferéncia prevista no art.
26 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Subsecdo Il - Menor Preco ou Maior Desconto

Art. 77. O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerara o
menor dispéndio para a Administracdo Publica, atendidos os parametros minimos de
qualidade definidos no instrumento convocatorio.

8§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizagdo, reposicao,
depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser considerados para a
definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme
parametros definidos no instrumento convocatério.

§ 2° Parametros adicionais de mensuracdo de custos indiretos poderdo ser estabelecidos
em ato do titular da Pasta responsavel pelo procedimento licitatorio.

Art. 78. O critério de julgamento por maior desconto utilizara como referéncia o prego
total estimado, fixado pelo instrumento convocatorio, e o desconto serd estendido aos
eventuais termos aditivos.

8§ 1° No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto apresentado
pelos licitantes preferencialmente incidird linearmente sobre os precos de todos os itens
do orcamento estimado constante do instrumento convocatorio.

8§ 2° O critério de julgamento pelo maior desconto podera incidir sobre tabelas de precos
oficiais, publicas ou privadas.
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§ 3° Para a adocéo do critério de maior desconto podera ser utilizada licitagdo com lances
negativos de forma que a contratada possa oferecer pagamento a Administracdo para a
execucdo do contrato.

§ 4° Podera ser utilizado, como critério de menor preco, o julgamento pela menor taxa
apresentada pelo licitante.

Subsecao Il - Melhor Técnica ou Contetdo Artistico

Art. 79. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor contetido artistico
podera ser utilizado para a contratagdo de projetos e trabalhos de natureza teécnica,
cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquitetdnicos.

Pardgrafo Unico. Quando adotada a modalidade concurso o vencedor da licitagdo
realizada por este critério podera ser contratado para o desenvolvimento dos projetos
arquitetdnico e complementares de engenharia, nos termos do respectivo edital.

Art. 80. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteddo artistico
considerard exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos
licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatorio.

8§ 1° O instrumento convocatorio definird o prémio ou a remuneragdo que sera atribuida
ao vencedor.

8§ 2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a valoragéo das
propostas nas licitacdes para contratacdo de projetos.

8§ 3° O instrumento convocatorio podera estabelecer requisitos minimos para classificagéo
das propostas, cujo ndo atingimento implicard em desclassificacdo do proponente.

Art. 81. Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico
a comissdo de licitacdo podera ser auxiliada por comissao de contratacdo composta por,
no minimo, 3 (trés) pessoas, agentes publicos ou ndo, de reputacdo ilibada e notdrio
conhecimento da matéria.

8 1° Os membros da comissdo de contratacdo a que se refere o caput deste artigo
responderdo por todos os atos praticados, salvo se posi¢cdo individual divergente estiver
registrada na ata da reunido em que adotada a deciséo.

8§ 2° A comisséo a que se refere o § 1° deste artigo, no caso de concurso para elaboracéo
de documentos técnicos de engenharia e arquitetura devera atender ao art. 10° deste
Regulamento.

Subsecdo IV - Técnica e Preco

Art. 82. O critério de julgamento pela melhor combinagao de técnica e preco sera utilizado
quando estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderagéo da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo nas licitag0es para contratagéo de:
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| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso em
que o critério de julgamento de técnica e preco devera ser preferencialmente empregado;

Il - servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito,
conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificacdo;

I11 - bens e servigos especiais de tecnologia da informacéo e de comunicagao;
IV - obras e servicos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solugdes especificas e alternativas e variacdes de execucao, com
repercussdes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade,
produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solugdes e variagdes puderem ser
adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no
edital de licitag&o.

Paragrafo unico. Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitacdo, na licitagdo para
contratagdo dos servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, previstos nas alineas "a", "d" e "h" do inciso XVII1 do caput do art. 6° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, cujo valor estimado da contratacdo seja superior a R$
300.000,00 (trezentos mil reais), o julgamento sera por melhor técnica; ou técnica e preco,
na proporcao de 70% (setenta por cento) de valoragdo da proposta técnica.

Art. 83. No julgamento pelo critério de técnica e preco, deverdo ser avaliadas e
ponderadas as propostas técnicas e de preco, apresentadas pelos licitantes, segundo
fatores de ponderag6es objetivas previstos no instrumento convocatorio.

8§ 1° O fator de ponderagdo relativo a proposta técnica seré limitado a 70% (setenta por
cento).

8§ 2° Poder&o ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagdo
das propostas técnicas.

8 3° O instrumento convocatorio estabelecerd pontuacdo minima para as propostas
técnicas, cujo ndo atingimento implicara desclassificacéo.

Subsecdo V - Maior Lance

Art. 84. O critério de julgamento pelo maior lance sera utilizado no caso de leildo, nos
termos do previsto nos arts. 123 a 125 deste Regulamento.

Subsecdo VI - Maior Retorno Econdémico

Art. 85. No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as propostas serao
consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia para a
Administracdo Publica decorrente da execucdo do contrato.

8§ 1° O critério de julgamento pelo maior retorno econémico sera utilizado exclusivamente
para a celebracdo de contrato de eficiéncia.
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8§ 2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servigos, que poderd incluir a
realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia
ao 6rgdo ou entidade contratante, na forma de reducdo de despesas correntes.

§ 3° O instrumento convocatorio devera prever parametros objetivos de mensuracdo da
economia gerada com a execucdo do contrato, que servira de base de célculo da
remuneracdo devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico é o resultado da
economia que se estima gerar com a execucdo da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de preco.

Art. 86. Nas licitacGes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico,
os licitantes apresentaréo:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem
Ou Servico e expressa em unidade monetéria; e

Il - proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que se estima
gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

8§ 1° O edital de licitacdo devera prever parametros objetivos de mensuragdo da economia
gerada com a execucao do contrato, que servira de base de calculo para a remuneracao
devida ao contratado.

§ 2° Para efeito de julgamento da proposta, 0 retorno econdmico sera o resultado da
economia que se estima gerar com a execucdo da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de preco.

8§ 3° Nos casos em que ndo for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - A diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da
remuneracdo do contratado;

Il - se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao
limite maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, as sangoes
previstas em lei e no instrumento convocatorio.

Subsecdo VII - Preferéncia e Desempate

Art. 87. No caso de empate sera aplicado o disposto nos arts. 104 a 108 deste
Regulamento.

Art. 88. Nas licitagdes em que apos o exercicio de preferéncia de que trata o art. 90 deste
Regulamento esteja configurado empate em primeiro lugar, sera realizada disputa final
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entre os licitantes empatados, que poderdo apresentar nova proposta fechada, conforme
estabelecido no instrumento convocatorio.

§ 1° Mantido o empate, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

| - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
preferencialmente deverdo ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos na Lei Federal n° 14.133, de 2021, desde que haja
sistema de avaliacdo instituido;

Il - desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme art. 326 deste Regulamento;

I11 - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacGes
dos 6rgéos de controle.

8§ 2° Caso a regra prevista no § 1° ndo solucione o empate, seré dada preferéncia:

| - empresas estabelecidas no territorio do Municipio de Séo Geraldo

Il - empresas brasileiras;

I11 - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV - empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei Federal n°
12.187, de 29 de dezembro de 20009.

§ 3° Caso a regra prevista no 8 2° deste artigo ndo solucione o empate, sera realizado
sorteio pela Plataforma AMM Licita, dentre as propostas empatadas.

8 4° Alternativamente ao disposto no § 3°, caso assim determine o Agente de Contratagao
ou a Comissdo de Contratacdo, os autores das propostas empatadas poderdo convocados
para que seja realizado o sorteio presencial, em local a ser definido pelo pela
Administracdo Publica.

Subsecdo VIII - Analise e Classificacéo de Proposta

Art. 89. Na verificacdo da conformidade da melhor proposta apresentada com o0s
requisitos do instrumento convocatdrio, sera desclassificada aquela que:

| - contenha vicios insanaveis;
Il - ndo obedeca as especificacbes técnicas previstas no instrumento convocatorio;

Il - apresente preco manifestamente inexequivel ou permaneca acima do orgamento
estimado para a contratacdo;

IV - nédo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo
Publica; ou

V - apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatorio, desde que insanavel.
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§ 1° O agente de contratacdo, 0 pregoeiro ou a comissdo de contratacdo podera realizar
diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir do licitante que ela seja
demonstrada.

§ 2° Em sede de diligéncia somente é possivel a aceitacdo de novos documentos quando

| - necessario para complementar informacdes acerca dos documentos ja apresentados
pelo licitante e que se refiram a fato ja existente a época da abertura do certame;

Il - destinado a atualizacdo de documentos vencidos apds a data de recebimento das
propostas.

Art. 90. Apbés o encerramento da fase de apresentacdo de propostas, 0 agente de
contratagdo ou a comissdo de licitacdo, classificara as propostas por ordem decrescente
de vantajosidade e podera encaminhar, pela Plataforma AMM Licita, com
acompanhamento de todos os licitantes, contraproposta ao licitante detentor da melhor
oferta, para que seja obtido melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes
das previstas em edital.

8§ 1° Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do orgamento estimado, a
comissdo de licitacdo poderd negociar com o licitante condi¢cbes mais vantajosas a
Administracdo Publica.

8§ 2° A negociacdo de que trata o § 1° deste artigo podera ser feita com os demais licitantes,
segundo a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, apds a negociacéo, for
desclassificado por sua proposta permanecer superior ao orgamento estimado.

Art. 91. Encerrado o julgamento, sera disponibilizada a respectiva ata, com a ordem de
classificagcdo das propostas.

Secdo V - Da Habilitacéo

Art. 92. Nas licitacOes realizadas no ambito da Administracdo Publica Municipal sera
aplicado, no que couber, o disposto nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 93. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, de acordo com o Capitulo VI do
Titulo 11 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no maximo, a documentacéo relativa:

| - & habilitacdo juridica;

Il - a qualificacdo técnica;

I11 - & regularidade fiscal, social e trabalhista;
IV - a qualificacdo econdmico-financeira.

Paragrafo Unico. As exigéncias previstas nos incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei
Federal n®14.133, de 2021, a critério da Administracao, poderdo ser substituidas por outra
prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia
pratica na execucao de servico de caracteristicas semelhantes, hipotese em que as provas
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alternativas aceitaveis deverdo ser previstas no edital, a critério da Administracéo, salvo
na contratacdo de obras e servicos de engenharia.

Art. 94. Seré exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante
classificado em primeiro lugar.

§ 1°. A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do Cadastro de Fornecedores
do Municipio de Séo Geraldo, nos documentos por ele abrangidos.

§ 2° Podera haver substituicdo parcial ou total dos documentos por certificado de registro
cadastral e certificado de pré-qualificacdo, nos termos do instrumento convocatorio.

8 3°. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Cadastro
de Fornecedores seréo enviados em formato digital, via Plataforma AMM Licita, apos
solicitacdo do Agente de Contratacdo ou Comissdo de Contratacdo, observado o prazo
estabelecido no edital, que devera ser de, no minimo, 02 (duas) horas.

8 4°. Caso haja necessidade de envio de documentos complementares apos o julgamento
da proposta, os documentos serdo enviados em formato digital, via Plataforma AMM
Licita, apos solicitacdo do Agente de Contratacio ou Comissdo de Contratagéo,
observado o prazo estabelecido no edital, que devera ser de, no minimo, 02 (duas) horas

8 5° Na hipotese de a proposta vencedora ndo ser aceitavel ou o licitante ndo atender as
exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao edital, cujo ofertante, uma vez preenchidas as condi¢des de habilitacdo, sera declarado
vencedor.

Art. 95. Quando utilizado o critério de julgamento pelo maior lance, nas licitacdes
destinadas a alienacdo, a qualquer titulo, dos bens e direitos da Administracdo Publica
(leil&o), os requisitos de habilitacdo serdo dispensados.

Paragrafo Unico. Podera ser determinado no edital comprovacdo do recolhimento de
quantia como garantia, limitada a cinco por cento do valor minimo de arrematacéo.

Art. 96. Caso ocorra a inversdo de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei Federal n°
14.133, de 2021:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo e as
propostas;

Il - serdo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes; e
I11 — participara da fase de propostas apenas os licitantes habilitados.
Secdo VI - Da Participacdo em Consorcio

Art. 97. Quando permitida a participa¢do na licitagdo de pessoas juridicas organizadas
em consorcio, serdo observadas as seguintes condicdes:
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| - comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio,
subscrito pelos consorciados;

Il - indicacdo da pessoa juridica responsavel pelo consorcio, que deverd atender as
condi¢des de lideranca fixadas no instrumento convocatorio;

I11 - apresentacdo dos documentos exigidos no instrumento convocatério quanto a cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos
quantitativos de cada consorciado;

IV - comprovacédo de qualificagdo econdmico-financeira, mediante:

a) apresentacdo do somatdrio dos valores de cada consorciado, na proporcdo de sua
respectiva participacdo, podendo a Administracdo Publica estabelecer, para o consorcio,
um acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de
licitante individual para a habilitacdo econémico-financeira, salvo justificagéo; e

b) demonstracdo, por todos os consorciados, do atendimento aos requisitos contabeis
definidos no instrumento convocatorio;

V - impedimento de participacdo de consorciado, na mesma licitacdo, em mais de um
consorcio ou isoladamente.

8§ 1° O instrumento convocatorio devera exigir que conste clausula de responsabilidade
solidaria:

| - no compromisso de constituicdo de consorcio a ser firmado pelos licitantes; e
Il - no contrato a ser celebrado pelo consorcio vencedor.

8 2° No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca caberd,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso Il do caput deste
artigo.

§ 3° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a
constituicdo e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso |
do caput, devendo comprovar o arquivamento na Junta Comercial e a inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

8§ 4° A substituicdo de consorciado deverd ser expressamente autorizada pelo 6rgéo ou
entidade contratante.

8§ 5° O instrumento convocatdrio podera, no interesse da Administracdo Publica, fixar a
quantidade maxima de pessoas juridicas organizadas por consarcio.

8 6° O acrescimo previsto na alinea "a" do inciso IV do caput deste artigo ndo sera
aplicavel aos consdrcios compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas de
pequeno porte.
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Art. 98. O faturamento, podera ser feito direta e isoladamente para a contratante, por uma
ou mais das consorciadas, decorrente da execucao de partes distintas do objeto do contrato
de consorcio, obrigando a consorciada a remessa mensal, para a empresa lider ou para a
consorciada eleita para tais fins, dos respectivos documentos comprobatorios das receitas
auferidas, bem como dos custos e despesas incorridos.

§ 1° O faturamento correspondente as operacgdes do consorcio sera efetuado pelas pessoas
juridicas consorciadas, mediante a emissdao de nota fiscal ou de fatura propria,
proporcionalmente a participacdo de cada uma no empreendimento.

8§ 2° Caso uma ou mais das consorciadas execute partes distintas do objeto do contrato de
consorcio, bem como realizar faturamento direto e isoladamente para a contratante, a
consorciada remeterd a empresa lider ou a consorciada eleita, mensalmente, copia dos
documentos comprobatorios de suas receitas, custos e despesas incorridos.

Secéo VIII - Das Impugnac6es, dos Pedidos de Esclarecimento e dos Recursos

Art. 99. As impugnacdes, os pedidos de esclarecimento e 0s recursos se dardo na forma
dos artigos 164 ao 168 da Lei Federal n°® 14.133, de 202.

8 1° aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo,
e 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacgéo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adocdo da inversdo de
fases prevista, da ata de julgamento;

8§ 2°. As razdes do recurso de que trata o caput deverdo ser apresentadas no prazo de 03
(trés) dias uteis.

§ 3% Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, tendo inicio na data de intimacdo pessoal
ou de divulgacdo da interposicdo do recurso.

§ 4°, A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recorrer e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo Agente de Contratacdo ou
Comisséo de Contratacdo ao vencedor.

8 59 O recurso sera decidido pelo Agente de Contratacdo ou Comissdo de Contratacao
no Prazo de 3 (trés) dias uteis e seu acolhimento importara a invalidacao exclusivamente
dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

8 6°. Se 0 Agente de Contratagdo ou Comissdo de Contratacdo mantiver sua deciséo,
remeterd o recurso a autoridade superior, que decidird em 10 (dez) dias Uteis e, caso
constatada a regularidade dos atos praticados, a prépria autoridade adjudicara o objeto ao
vencedor e homologara o procedimento licitatério.

Secéo IX - Do Encerramento
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Art. 100. Exaurida a negociacgéo prevista no art. 61 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, o
procedimento licitatorio sera encerrado e 0s autos encaminhados a autoridade maxima,
que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem
supriveis;

Il - anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;
[11 - revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou

IV - adjudicar o objeto, homologar a licitagdo e convocar o licitante vencedor para a
assinatura do contrato, preferencialmente em ato Unico.

8 1° No caso de anulagéo e revogacao de licitagdes serdo seguidas as disposi¢des contidas
no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8§ 2° Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da data da anulagéo
ou revogacdo da licitacdo, observado o disposto nos arts. 165 a 168 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, no que couber.

8§ 3° As decisdes a que se referem os incisos I, 111 e IV, do caput deste artigo deverédo ser
publicadas no Diario Oficial do Municipio.

Art. 101. Antes de enviar o procedimento para a autoridade maxima o agente de
contratacdo ou a comissao de contratacdo devera se certificar de que o procedimento esta
devidamente instruido e anexar:

| - documentacéo exigida e apresentada para a habilitacéo;

Il - proposta de precos do licitante;

I11 - 0s avisos, 0s esclarecimentos e as impugnacdes;

IV - ata da sessdo publica, que conterd os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

c) os lances ofertados, na ordem de classificagéo;

d) a suspensdo e o reinicio da sessdo, se for o caso;

e) a aceitabilidade da proposta de preco;

f) a habilitacdo;

g) 0s recursos interpostos, as respectivas analises e as decisdes; e
h) o resultado da licitacdo;

V - a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacéo;
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VI - comprovantes das publicagdes:
a) do aviso do edital; e
b) dos demais atos cuja publicidade seja exigida;

§ 1° A instrucdo do processo licitatério sera realizada por meio eletrdnico, através da
Plataforma AMM Licita, de modo que os atos e 0s documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais,
inclusive para comprovacéo e prestacdo de contas.

8 2° A ata da sessdo publica sera disponibilizada no Portal Nacional de Contratacdes
Pablicas, para acesso livre.

Art. 102. Convocado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, o interessado devera observar os prazos e condi¢coes estabelecidos em edital,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas em lei.

Art. 103. E facultado a Administracdo Publica, quando o convocado n&o assinar o termo
de contrato, ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo e condicdes
estabelecidos:

| - revogar a licitacdo, sem prejuizo da aplicacdo das cominagdes previstas na Lei Federal
n® 14.133, de 2021, e neste Regulamento; ou

Il - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para a celebracdo do
contrato nas condicGes ofertadas pelo licitante vencedor.

Paragrafo Unico. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos
do inciso Il do caput, a Administracdo Publica poderd convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacéo, para a celebracdo do contrato nas condi¢des
ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para
a contratacdo, inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do instrumento
convocatorio.

CAPITULO VIII - DA PARTICIPACAO DAS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS, AGRICULTORES FAMILIARES, PRODUTORES RURAIS
PESSOA FISICA, MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS E
SOCIEDADES COOPERATIVAS DE CONSUMO

Art. 104. Nas contratacfes publicas de bens, servicos e obras, devera ser concedido
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica, microempreendedor
individual MEI e sociedades cooperativas de consumo, nos termos deste Decreto, com 0
objetivo de:

| — promover o desenvolvimento econdmico e social no ambito local e regional;
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Il —ampliar a eficiéncia das politicas publicas; e
Il — incentivar a inovacao tecnoldgica.

§ 1° Admite-se a adoc¢do de outro critério de definicdo de ambito local e regional,
devidamente motivado e justificado em edital, desde que atenda aos objetivos previstos
no art. 1°.

§ 2°. Poderé ser utilizado, como critério de definicdo de ambito regional, as macroregifes
e microrregides do Estado de Minas Gerais.

8§ 3°. Para fins do disposto neste Decreto, serdo beneficiados pelo tratamento favorecido
apenas o produtor rural pessoa fisica e o agricultor familiar conceituado na Lei Federal
n® 11.326, de 24 de julho de 2006, que estejam em situacdo regular junto a Previdéncia
Social e a0 Municipio e tenham auferido receita bruta anual até o limite de que trata o
inciso 11 do caput do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006.

8 4° As disposicOes a que se refere o caput deste artigo ndo sdo aplicadas:

| - no caso de licitagcdo para aquisi¢cdo de bens ou contratacdo de servicos em geral, ao
item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il - no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitacbes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

8 5° A obtencdo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacédo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte, devendo o oOrgdo ou entidade exigir do licitante
declaracdo de observancia desse limite na licitacdo.

8 6° Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o
valor anual do contrato na aplicacdo dos limites previstos nos 88§ 1° e 2° deste artigo.

Art. 105. Para a ampliacdo da participacdo das microempresas e empresas de pequeno
porte nas licitacdes, 0s 6rgdos ou as entidades contratantes deverdo, sempre que possivel:

| — instituir cadastro proprio, de acesso livre, ou adequar 0s eventuais cadastros existentes,
para identificar as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas regionalmente,
juntamente com suas linhas de fornecimento, de modo a possibilitar a notificacdo das
licitagdes e facilitar a formagdo de parcerias e as subcontratagdes;

Il — padronizar e divulgar as especificagdes dos bens, servigos e obras contratados, de
modo a orientar as microempresas e empresas de pequeno porte para que adequem 0s
seus processos produtivos;
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I11 — na defini¢do do objeto da contratagdo, ndo utilizar especificagdes que restrinjam,
injustificadamente, a participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas regionalmente;

IV — considerar, na construcdo de itens, grupos ou lotes da licitacdo, a oferta local ou
regional dos bens e servi¢os a serem contratados; e

Art. 106. O balanco patrimonial somente sera exigido dos beneficiarios do tratamento
diferenciado quando indispensavel para a prova de habilitacdo econdmico-financeira
consoante disposto no instrumento convocatdrio.

Art. 107. A comprovacdo de regularidade fiscal dos beneficiarios do tratamento
diferenciado somente sera exigida para efeito de habilitagdo e contratacdo e ndo como
condicao para participacdo na licitagéo.

8 1° Na fase de habilitacdo, os beneficiarios do tratamento diferenciado deverdo
apresentar a documentacdo exigida no instrumento convocatério e, havendo alguma
irregularidade ou restri¢cdo quanto aos documentos para prova de regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito tributario
ou fiscal, e obtencéo das certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

§ 2°. Para aplicagdo do disposto no 8 1°, o prazo para regularizagdo fiscal sera contado a
partir:

| — da divulgacdo do resultado da fase de habilitacdo, nos procedimentos licitatorios,
compras direta e nos Procedimentos Auxiliares; ou

I — da divulgacéo do resultado do julgamento das propostas, nas modalidades de licitacdo
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

8§ 3° A prorrogagdo do prazo previsto no 8§ 1° deste artigo devera sempre ser concedida
pela administracdo quando requerida pelo licitante, salvo na hipdtese de urgéncia da
contratacdo, devidamente justificada.

8 4° A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no 8 1° deste artigo
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢ées previstas na Lei
Federal n° 14.133, de 2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacéo.

Art. 108. Nas licitacbes serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas, empresas de pequeno porte, microempreendedor
individual, na forma do estabelecido na Lei Complementar Federal n® 123, de 2006 e Lei
Complementar n° 163, de 2013.
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8 1° Entende-se por empate aquelas situacbes em que as ofertas apresentadas por
beneficiario do tratamento diferenciado sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superior
ao menor prego, quando este ndo tiver sido apresentado por microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual.

§ 2° O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta valida nao tiver
sido apresentada por beneficiario do tratamento diferenciado.

§ 3° A preferéncia de que trata este artigo seré concedida da seguinte forma:

| - ocorrendo o empate, o beneficiario do tratamento diferenciado e favorecido melhor
classificado podera apresentar proposta de precgo inferior aquela considerada vencedora
do certame, situacdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

Il - na hipdtese da ndo contratacdo de beneficiario de tratamento diferenciado e favorecido
com base no inciso I, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
em situacdo de empate, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e

I11 - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 88 1° e 2° do art. 44
da Lei Complementar Federal n°® 123, de 2006, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8 4° N&o se aplica o sorteio a que se refere o inciso Il do § 3° quando, por sua natureza,
0 procedimento ndo admitir o empate real, como acontece na fase de lances, em que 0s
lances equivalentes ndo sdo considerados iguais, sendo classificados de acordo com a
ordem de apresentacdo pelos licitantes.

8 5° Apds o encerramento dos lances, a microempresa ou a empresa de pequeno porte
melhor classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de
trés minutos por lote/item em situacdo de empate, sob pena de precluséo.

8 6° Nas licitacbes do tipo técnica e preco, o empate sera aferido levando em
consideracdo o resultado da ponderacdo entre a técnica e o preco na proposta apresentada
pelos licitantes, sendo facultada a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada a possibilidade de apresentar proposta de prec¢o inferior, nos termos previstos
em edital.

Secdo | - Da Licitacdo e Compra Direta Exclusiva para Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte

Art. 109. Os orgdos e as entidades contratantes deverdo realizar processo licitatrio
destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
nos itens ou lotes de licitacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).
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§ 1° Seré considerado, para efeitos dos limites de valor estabelecidos no caput deste
artigo, cada item separadamente ou, nas licitac6es por preco global, o valor estimado para
0 grupo ou o lote da licitacdo que deve ser considerado como um Gnico item.

8 2° A exclusividade de participacdo das Microempresas e empresas de pequeno porte
deve ser aplicada na dispensa de licitagdo por valor, constante nos incisos I e Il, do art.
75, da Lei Federal 14.133/2021.

Secdo Il - Da Subcontratacdo Compulséria de Beneficiarios do Tratamento
Diferenciado

Art. 110. Nas licitacdes para contratacdo de servicos e obras, os 6rgdos e entidades
contratantes poderdo estabelecer, nos instrumentos convocatorios, a exigéncia de
subcontratacdo de beneficiarios do tratamento diferenciado, sob pena de extin¢do
contratual, sem prejuizo das san¢des legais, determinando:

| — o percentual minimo a ser subcontratado e o percentual maximo admitido, a serem
estabelecidos no edital, sendo vedada a sub-rogacéo completa ou da parcela principal da
contratacgao;

Il — que as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas sejam
indicadas e qualificadas pelos licitantes com a descricao dos bens e servicos a serem
fornecidos e seus respectivos valores;

I11 — que, no momento da habilitacdo e ao longo da vigéncia contratual, seja apresentada
a documentacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagio;

IV - que a empresa contratada se compromete a substituir a subcontratada, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, na hipotese de extingdo da subcontratacdo, mantendo o
percentual originalmente subcontratado até a sua execucdo total, notificando o 6rgéo ou
entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancGes cabiveis, ou
demonstrar a inviabilidade da substituicdo, em que ficara responsavel pela execucdo da
parcela originalmente subcontratada; e

V - que a empresa contratada se responsabilize pela padronizacdo, compatibilidade,
gerenciamento centralizado e qualidade da subcontratacéo;

VI - os beneficidrios do tratamento diferenciado a serem subcontratados deverdo ser
sediados no Municipio ou Regido no qual serd executado o objeto, salvo quando esta
determinacdo puder comprometer a qualidade da execucéo contratual.

8§ 1° Deverd constar ainda do instrumento convocatorio que a exigéncia de subcontratagdo
ndo sera aplicavel quando o licitante for:

| - microempresa, empresa de pequeno porte e microempreendedor individual;

Il - consércio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno
porte, respeitado o disposto no art. 15 da Lei Federal n® 14.133, de 2021; e
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I11 - consércio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte
com participacédo igual ou superior ao percentual exigido de subcontratacéo.

8 2° Ndo se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens, exceto
quando estiver vinculado a prestacdo de servigos acessorios.

§ 3° O edital devera estabelecer prazo para o contratado apresentar o plano de
subcontratacdo e a documentagdo probatoria da habilitacdo juridica e regularidade fiscal,
social e trabalhista, bem como, quando for o caso, de habilitacdo técnica e econémico-
financeira das microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor
individual subcontratados, que deverdo ser mantidas na vigéncia contratual, sob pena de
rescisdo, sem prejuizo das sangoes cabiveis.

8 4° Ndo devera ser exigida a subcontratacdo quando esta for inviavel, ndo for vantajosa
para a Administracdo Publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto
a ser contratado, devidamente justificada.

§ 5° E vedada a exigéncia no instrumento convocatério de subcontratagio de itens ou
parcelas determinadas ou de empresas especificas.

8 6°. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados
diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.

§ 7°. S0 vedadas:

| — a subcontratacdo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas no
instrumento convocatorio;

Il — a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte que estejam
participando da licita¢do; e

I11 — a subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um
ou mais s6cios em comum com a empresa contratante.

Secédo |11 - Da Aquisicéo de Bens de Natureza Divisivel

Art. 111. Nas licitac6es destinadas a aquisicdo de bens de natureza divisivel, os 6rgéos e
entidades contratantes deverdo reservar cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto para a contratacdo de beneficiarios do tratamento diferenciado.

§ 1° O disposto neste artigo ndo impede a adjudicacdo e contratacdo da totalidade do
objeto licitado com beneficiario do tratamento diferenciado.

8§ 2°. O instrumento convocatorio devera prever que, na hipdtese de ndo haver vencedor
para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante
de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro
colocado da cota principal
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8 3° Se amesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagéo da cota
reservada devera ocorrer pelo preco da cota principal, caso este tenha sido menor do que
0 obtido na cota reservada.

§ 4° O dimensionamento da cota reservada devera considerar a natureza do objeto e a
capacidade técnica e econdmico-financeira das microempresas, empresas de pequeno
porte, microempreendedor individual, bem como a necessidade do drgdo ou entidade
contratante, de acordo com o Plano de Contratacbes Anual do Municipio que dispde o
art. 22 deste Regulamento.

8 5° Nas licitacOes pelo Sistema de Registro de Preco, ou para fornecimento parcelado, o
instrumento convocatorio devera prever a prioridade de aquisi¢cdo dos produtos das cotas
reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
quantidades ou condi¢des do pedido, justificadamente.

8 6° N&o se aplica o disposto neste artigo nos casos de licitacdo exclusiva para
participacdo de beneficiarios do tratamento diferenciado de que trata o art. 104 deste
Regulamento.

8 7° Na compra de bens de natureza divisivel e desde que ndo haja prejuizo para o
conjunto ou complexo, € permitida a cotacdo de quantidade inferior a demandada na
licitacdo com vistas a ampliacdo da competitividade, podendo o edital fixar quantitativo
minimo para preservar a economia de escala.

Secédo 1V - Disposi¢des Gerais Sobre o Tratamento Diferenciado as Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte

Art. 112. Os beneficios referidos neste Capitulo VIII poderdo, motivado e
justificadamente, estabelecer a prioridade e preferéncia de contratacdo para as pequenas
empresas sediadas local ou regionalmente, até o limite de dez por cento do melhor preco
véalido:

Art. 113. N&o se aplica o disposto nos arts. 109 a 111 deste Regulamento quando:

| - ndo houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual, sediados
local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado ndo for vantajoso para a administracdo ou
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

I11 - a licitacdo for inexigivel ou dispensavel, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e 1l do art. 75 da
mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual,
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8 1° Para o disposto no inciso Il deste artigo, considera-se ndo vantajosa a contratacao
quando:

| - resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia;

Il - causar grandes transtornos operacionais para o Orgao ou entidade contratante,
justificadamente; e

I11 - a natureza do bem, servico ou obra, ou as praticas e regras usuais de mercado forem
incompativeis com a aplicacdo dos beneficios.

8 2° Para a comprovacdo do disposto no inciso | do caput deste artigo, poderdo ser
adotadas as seguintes justificativas:

| - verificacdo da inexisténcia de um minimo 3 (trés) beneficiarios do tratamento
diferenciado sediados no local ou regido, por meio de declaracdo prévia obrigatdria dos
licitantes na licitagéo;

Il - auséncia de participagéo efetiva de um minimo de 3 (trés) beneficiarios do tratamento
diferenciado sediadas local ou regionalmente em licitagdo com o mesmo objeto e na
mesma regido;

I11 - consulta ao Sebrae, a associa¢cdo de comércio, industria e servicos do local ou regido
em que sera executado o objeto da licitacdo, ou a cadastro informatizado de fornecedores
que identifique os fornecedores locais e regionais;

IV - estudos de mercado ou pareceres técnicos.

Art. 114. Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para os favorecidos
deverdo estar expressamente previstos no instrumento convocatorio.

Art. 115. O licitante € responsavel por solicitar seu desenquadramento da condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, microempreendedor individual quando
houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no art. 3° da Lei Complementar
Federal n° 123, de 2006, no ano fiscal anterior, ou por outra razéo perder a condicdo de
beneficiario do tratamento diferenciado, sob pena de ser declarado iniddneo para licitar e
contratar com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais sangdes caso usufrua ou
tente usufruir indevidamente dos beneficios previstos neste Regulamento.

Paragrafo unico. Para comprovar a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte
e microempreendedor individual, o licitante que usufruir do referido beneficio devera
apresentar, na fase de habilitacdo, a Certiddao Simplificada da Junta Comercial atualizada
ou documento equivalente, além de Declaracdo, sob as penas da lei, de que cumpre 0s
requisitos legais de qualificacdo da condicdo de microempresa, de empresa de pequeno
porte ou microempreendedor individual, estando apto a usufruir dos beneficios previstos
nos art. 42 a art. 49 da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006, bem como o
Demonstrativo de Resultado do Exercicio - DRE, a que se refere a Resolugdo n° 1.418,
de 2012, do Conselho Federal de Contabilidade - CFC, ou outra norma que vier a
substituir.
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CAPITULO IX - CONTRATOS E TERMOS ADITIVOS NA FORMA
ELETRONICA

Art. 115. Os contratos e termos aditivos celebrados no &mbito da Administracdo Publica
Municipal, deverdo adotar a forma eletronica.

8 1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as assinaturas eletronicas
apostas no contrato deverdo ser classificadas, preferencialmente, como qualificadas, por
meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. I11,
da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

8 2° A administragdo Publica Municipal podera adotar, nos documentos publicos,
inclusive nas assinaturas eletronicas apostas no contrato, a classificacdo da assinatura
eletronica como simples, nos termos do art. 4°, inc. I, e seu 8 1°, da Lei Federal n® 14.063,
de 23 de setembro de 2020.

Art. 116. Os contratos e seus aditamentos celebrados na forma eletronica se dardo
exclusivamente por meio da Plataforma AMM Licita.

8§ 1° Como condicéo para contratacdo o interessado deve se cadastrar na Plataforma AMM
Licita.

§ 2° Os atos, inclusive as notificacdes e intimacOes, deverdo ser praticados
exclusivamente por meio eletrénico.

CAPITULO X - DAS MODALIDADES DE LICITACAO
Secédo | - Do Pregéo e da Concorréncia

Art. 117. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere
o0 art. 17 da Federal n°® 14.133, de 2021, adotando-se 0 pregdo sempre que o objeto possuir
padrdes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificacBes usuais de mercado.

Secédo Il - Da Concorréncia

Art. 118. Concorréncia ¢ a modalidade de licitacdo para contratacdo de bens e servicos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de
julgamento podera ser:

| - menor preco;
Il - melhor técnica ou conteldo artistico;
[11 - técnica e preco;

IV - maior retorno econdmico;
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V - maior desconto.

8 1° Os servicos comuns de engenharia deverdo ser licitados pela modalidade
concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento ndo sejam menor preco ou
maior desconto.

§ 2° A licitacdo deverd ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de contratagdo
de obras.

8 3° A concorréncia segue o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Secéo 111 - Do Concurso

Art. 119. Concurso é amodalidade de licitacdo para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou conteudo artistico, e
para concessao de prémio ou remuneragdo ao vencedor.

Art. 120. O concurso observara as regras e condi¢oes previstas em edital, que indicara:

| - a qualificacdo exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e formas de apresentacéo do trabalho;

I11 - as condicdes de realizacdo e o0 prémio ou remuneracao a ser concedida ao vencedor.

Paragrafo Unico. Nos concursos destinados a elaboracdo de projeto, o vencedor devera
ceder a Administracdo Publica, nos termos do art. 93 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execugdo conforme juizo
de conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

Art. 121. No caso de licitacdo pela modalidade concurso, o edital podera prever que o
vencedor do concurso possa ser contratado para a elaboracdo do anteprojeto, projeto
basico e/ou projeto executivo, podendo subcontratar os projetos complementares desde
gue os subcontratados possuam a qualificacdo técnica minima exigida no instrumento
convocatorio.

Art. 122. O edital para a modalidade concurso devera:
| - definir o nUmero de etapas e o nivel de desenvolvimento das propostas;

Il - prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para concursos em uma etapa
e, nos casos de concursos com mais de uma etapa, seja preferencialmente garantido o
anonimato;

I11 - indicar os membros da comissdo especial, que no caso de projetos de engenharia e/ou
arquitetura podera ser composta por arquitetos e urbanistas e/ou engenheiros, agentes
publicos ou ndo,

IV - indicar como presidente da comissao especial servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Administracdo Publica,
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V - estabelecer que a decisdo da comissao especial é soberana;

VI - no caso de concurso para a contratacdo de projetos exigir, conforme os arts. 505 ao
513 deste Regulamento, a adocdo preferencial da Modelagem da Informacdo da
Construcdo (Building Information Modelling - BIM) ou tecnologias e processos
integrados similares ou mais avangados que venham a substitui-la, para entrega dos
projetos a serem contratados.

Secéo 1V - Do Leilao

Art. 123. Leildo é a modalidade de licitacdo para alienacéo de bens imoveis ou de bens
moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Art. 124. Nas licitacOes realizadas na modalidade leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

| - realizacd@o de avaliacdo previa dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com
base nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados o0s valores minimos para
arrematacao, e no caso da alienacdo de bens da Administracao Publica Municipal devera
seguir o disposto no art. 592 deste Regulamento;

Il - designacdo de um Agente de Contratacdo para atuar como leiloeiro, o qual contara
com o auxilio de Equipe de Apoio conforme disposto no art. 6° deste Regulamento, ou,
alternativamente, contratacdo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame;

I11 - elaboracdo do edital de abertura da licitacdo contendo informacdes sobre a descricéo
dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitacdo, forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados, condicdes para participacdo e, no que couber, o
disposto no art. 58 deste Regulamento;

IV - realizacdo da sesséo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados
os vencedores dos lotes licitados.

8§ 1° O edital ndo devera exigir a comprovagéo de requisitos de habilitacdo por parte dos
licitantes.

§ 2° A sessdo publica devera ser realizada preferencialmente pela Plataforma AMM
Licita, garantindo-se a integridade dos dados e informacdes e a confiabilidade dos atos
nela praticados.

8 3° A realizacdo do leildo por agente de contratacdo é preferencial, devendo ser
justificada a opcéo pela contratacdo de leiloeiro oficial no procedimento interno da
licitacdo.

Art. 125. Os bens e direitos arrematados serdo pagos, preferencialmente, a vista,
admitindo-se o pagamento mediante entrada em percentual ndo inferior a vinte por cento,
e 0 restante no prazo e forma estabelecidos em edital.
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§ 1° No caso de pagamento parcelado, o bem seré entregue ap6s 0 pagamento integral,
salvo prestacdo de garantia sobre o valor total remanescente.

§ 2° O valor recolhido a Administracdo ndo sera devolvido.

§ 3° O instrumento convocatorio estabelecerd as condigcdes para a entrega do bem ao
arrematante.

Sec¢do V - Do Diédlogo Competitivo

Art. 126. Dialogo competitivo é a modalidade de licitacdo para contratacdo de obras,
servicos e compras em que a Administracdo Publica realiza dialogos com licitantes
previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma
ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes
apresentar proposta final apds o encerramento dos dialogos.

Art. 127. O didlogo competitivo observara as regras e condicOes previstas em edital, que
indicara:

| - a qualificacdo exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e formas de apresentacéo do trabalho;

I11 - as condicdes de realizacdo e a remuneragdo a ser concedida aquele ou aqueles que
apresentarem a melhor ou melhores solucdes;

IV - 0 nimero minimo de interessados a ser observado pela Administracdo para que haja
o dialogo.

8 1° A habilitagdo dos licitantes devera ocorrer antes da fase do dialogo.

§ 2° Para o estabelecimento do nimero minimo de que trata o inciso 1V do caput deste
artigo os critérios de selecéo e de classificacdo devem obedecer a um padrdo objetivo.

Art. 128. O procedimento do didlogo competitivo observara as seguintes fases, em
sequéncia;

| - qualificacao;
Il - dialogo;
I11 - apresentacdo e julgamento das propostas.

8§ 1° Nas fases da qualificagdo dos candidatos interessados em participar do didlogo e
julgamento das propostas, as decisdes tomadas pela Administracdo devem ocorrer com
base em critérios objetivos.

8§ 2° Os licitantes ndo habilitados ficam impedidos de participar da fase de didlogo.

8 3° As fases previstas dos incisos | e 111 do caput deste artigo ndo poderéo ser sigilosas
e deverao ser estabelecidas no instrumento convocatorio com rigidez e transparéncia.
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§ 4° A fase relativa ao inciso |11 do caput deste artigo é a fase competitiva do certame.
§ 5° O dialogo s6 sera tornado publico na fase competitiva.

Art. 129. A fase de qualificacdo inicia-se com a apresentacdo da candidatura dos
interessados em participar da licitacdo.

§ 1° O instrumento convocatorio estabelecerd o prazo maximo para as candidaturas.

§ 2° O candidato deverd, na fase de qualificacdo, demonstrar a capacidade de realizar o
objeto da licitacdo, com as informagdes e documentos necessarios previstos nos arts. 67
e 69 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e no instrumento convocatorio.

Art. 130. N&o ha oObice que as propostas iniciais dos licitantes sejam alteradas para se
atingir a solugédo adequada a necessidade da Administracdo em fungéo do dialogo mantido
com a comissdo especial designada pela autoridade adjudicataria.

Art. 131. Poderdo participar da fase de dialogo os candidatos que forem habilitados na
forma do § 2° do art. 129 deste Regulamento e 0s que preencherem os requisitos minimos
de qualificacao estabelecidos no instrumento convocatorio.

8§ 1° Serdo convidados para o dialogo os candidatos habilitados e qualificados na fase |
de que trata o art. 129 ou, se houver previsdo no instrumento convocatorio, de acordo
com o § 3° do art. 135, ambos deste Regulamento.

§ 2° Caso haja mais de 3 (trés) candidatos, porém ndo tenha sido atingido o numero
minimo de qualificados, a comissdo especial podera decidir pela continuidade do
procedimento com o inicio do dialogo.

8§ 3° O instrumento convocatdrio devera prever requisitos minimos para que se estabeleca
se a solucdo oferecida pelos candidatos seja aceitavel, sob pena de desqualificacdo
daqueles que oferecerem solucdes impréprias para o atendimento das necessidades a
serem atendidas.

§ 4° Serdo desqualificados aqueles que oferecerem solucGes improprias para o
atendimento das necessidades a serem atendidas.

8§ 5° O edital poderéa prever a concessao de prémio ou remuneragédo ao licitante que tiver
sua solucdo escolhida e adotada pelo licitante vencedor.

8 6° No caso previsto no § 5° do caput deste artigo, o valor do prémio ou da remuneragéo
bem como a forma de pagamento devera constar no edital de sele¢éo.

8 7° No caso em que a solugéo seja o resultado da mescla de mais de uma das solugdes
apresentadas durante o dialogo, conforme prevé o art. 134 deste Regulamento, o valor da
remuneracdo de que trata o § 4° deste artigo devera ser dividido entre aqueles que as
apresentaram as solucdes.

8 8° O edital devera prever que o licitante autor da solucdo adotada devera ceder todos 0s
direitos patrimoniais a eles relativos para a Administracdo Publica, hipotese em que
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poderdo ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade
de nova autorizacao de seu autor.

Art. 132. O didlogo seré realizado individualmente com cada um dos candidatos e a
Administracdo, até que seja encerrada esta fase, devera garantir o sigilo relativo das
solugdes apresentadas pelos candidatos.

§ 1° A Administracdo podera revelar pontos especificos da solu¢do de um candidato aos
demais somente sob a autorizagdo do proponente.

8 2° O tratamento aos candidatos deve preservar a isonomia com a igualdade de
tratamento a todos os candidatos, de modo que as informacg6es fornecidas ndo confiram
vantagens a nenhum dos candidatos.

Art. 133. A fase do dialogo podera ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos no instrumento convocatério, de modo que solugfes possam ser eliminadas
de forma gradativa.

Paragrafo Unico. O dialogo sera encerrado quando a comisséo especial designada concluir
que houve uma ou mais solucdes, ou quando concluir que ndo houve solucdo apta a
atender as necessidades que a Administracdo esposou no instrumento convocatorio.

Art. 134. N&o ha 6bice, desde que os respectivos proponentes autorizem, que a solucao
seja o resultado da mescla de mais de uma das solucdes apresentadas durante o dialogo.

Art. 135. Finalizado o dialogo, a Administracdo deverd convocar os candidatos para
apresentarem as respectivas propostas.

8 1° As propostas a que se refere o caput deste artigo serdo julgadas com base nos critérios
previstos no instrumento convocatorio.

§ 2° A fase de julgamento da proposta € restrita aos licitantes habilitados e qualificados
na fase de qualificacéo.

8§ 3° No caso de subdivisdo de fase, 0 instrumento convocatorio poderd prever que 0s
candidatos que forem desqualificados na primeira subfase da fase de dialogo, na forma
do 8 3° do art. 131 deste Regulamento, fiquem impedidos de participar da fase de
julgamento das propostas.

§ 4° Como requisito para a contratagdo, o licitante mais bem classificado devera
apresentar a habilitacdo fiscal, social e trabalhista, conforme dispGe o art. 68 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

8 5° A comissao especial, apds encerrada a fase do didlogo e antes da divulgacéao do edital
de convocacdo dos licitantes aptos a participar da fase de julgamento das propostas,
deverd anexar aos autos 0s registros e as gravagdes em audio e video realizados durante
a negociacéo.
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Art. 136. A divulgacdo do edital deverd ocorrer da mesma forma que se deu a do
instrumento convocatorio, e devera ser publicado no Portal Nacional de Contrataces
Publicas, no Diario Oficial, em jornais de grande circulacdo, e no Diario Oficial do
Municipio.

Art. 137. Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade dialogo
competitivo devera ser adotado os critérios de julgamento técnica e preco, melhor técnica
ou, no caso de se visar um contrato de eficiéncia, o critério de maior retorno econémico.

Art. 138. Eventuais impugnacdes e recursos relativos ao didlogo competitivo devem ser
apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias a contar da respectiva publicacdo do ultimo ato
de cada uma das fases dispostas no art. 126 deste Regulamento, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

CAPITULO XI - DA CONTRATAQAO DIRETA
Secédo | - Do Processo de Contratacéo Direta

Art. 139. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitacdo, alem dos documentos previstos no art. 72 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, devera ser instruido com os seguintes elementos:

| - indicagéo do dispositivo legal aplicavel;
Il - autorizac@o do ordenador de despesa;

I11 - no que couber, declaracdes exigidas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021 ou neste
Regulamento;

IV - lista de Verificacdo, quando houver sido aprovada por ato proprio do Procurador-
Geral do Municipio, devidamente atestada e assinada pelos responsaveis pela conducéo
do procedimento.

Art. 140. S&o competentes para autorizar a inexigibilidade e a dispensa de licitacdo as
autoridades maximas dos 6rgaos e entidades publicas, admitida a delegacéo

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no
que couber, aos processos de contratacdo direta.

Art. 141. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, quando
ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, o contratado devera comprovar previamente que 0S pre¢os estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao pela Administracéo, ou por outro
meio idéneo.

Art. 142. Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisi¢do de
bens ou para a contratacdo de servicos por mais de um 6rgdo ou entidade, podera ser
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utilizado o sistema de registro de pregos, na forma prevista na Secdo 1V, do Capitulo
XVIII, do Titulo I, deste Regulamento.

Art. 143. Fica dispensada a analise juridica dos processos de contratacdo direta nas
hipoteses previamente definidas por ato do Procurador Geral do Municipio, nos termos
do § 5° do art. 53 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 144. No caso de contratagéo direta, a divulgacao no Portal Nacional de ContratacOes
Publicas (PNCP), devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de
assinatura do contrato ou de seus aditamentos, como condicdo indispensavel para a
eficacia do ato.

8 1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a
partir de sua assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo,
sob pena de nulidade.

8 2° A divulgacédo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché
do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

Secdo Il - Da Inexigibilidade de Licitacdo

Art. 145. As hipdteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sdo
exemplificativas, sendo inexigivel a licitacdo em todos os casos em que for inviavel a
competicao.

Art. 146. As hipdteses de inexigibilidade previstas no inciso 111 do art. 74 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, para que fiqguem caracterizadas, dependem exclusivamente da
comprovacdo dos requisitos da notoria especializacdo do contratado.

Art. 147. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratacdo direta, no
caso de inexigibilidade de licitacdo, a ado¢éo de providéncias que assegurem a veracidade
do documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do § 1° do
art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 148. E vedada a inexigibilidade de licitacio para servicos de publicidade e
divulgacdo, bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas
ou contratados servicos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial,
quando a decisdo indique a marca ou o prestador a ser contratado pela Administracao.

Secédo 111 - Da Dispensa de Licitacdo

Art. 149. Nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razdo do valor, o instrumento do
contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagcdo de compra ou ordem de execucdo de servico.
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Paragrafo Gnico. Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 150. Nas dispensas de licitacdo previstas nos incisos | e 11 do art. 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, a contratacdo devera ser feita preferencialmente com microempresa,
empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual.

8§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e 11
do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, deveréo ser observados:

| - 0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il - 0 somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

8§ 2° Considera-se ramo de atividade a participagdo econdmica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

8§ 3° Ndo se aplica o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, as
contratacOes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servi¢os de manutengdo de veiculos
automotores de propriedade do 6rgéo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de
pecas, salvo quando houver contrato ou ata de registro de precos vigentes.

8 4° As contratacOes de que trata o 8§ 3° deste artigo estdo sujeitas ao regime de
adiantamento, nos termos deste Regulamento.

8 5° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipoteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacao e a autoridade superior
responsavel pela adjudicacdo e pela homologacdo da contratacdo devem observar o
disposto no art. 73 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 151. Os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal deverdo adotar,
quando cabivel, e utilizando o Portal AMM Licita, o sistema de dispensa eletrénica, nas
seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servigos de engenharia comuns ou servi¢os de manutencédo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso 11 do caput do art. 75
da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

I11 - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos comuns de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, quando cabivel;

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um 6rgéo ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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Paragrafo Unico. Fica vedada a utilizacdo do sistema de dispensa eletrénica nas seguintes
hipoteses:

| - contratacdes de obras que n&o se incluam no inciso | do caput deste artigo;
Il - locagBes imobiliarias e alienaces; e
I11 - bens e servigos especiais, incluidos os servicos de engenharia.

Art. 152. Os valores constantes na Lei 14.133/2021, referente a Dispensa de Licitacdo
pelo valor, serdo automaticamente atualizados, conforme pardmetro de ato normativo
especifico expedido pelo Governo Federal.

CAPITULO XII — DO REGIME DE ADIANTAMENTO PREVISTO NAS
NORMAS GERAIS DE DIREITO FINANCEIRO, PARA A COBERTURA DE
DESPESAS QUE NAO POSSAM OU CONVENHAM SUBORDINAR-SE AO
PROCESSO ORDINARIO OU COMUM DE APLICACAO

Art. 153. Poderdo realizar-se no regime de adiantamento os gastos decorrentes:

| - de despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, de carater emergencial e
extraordinarias, incluido as despesas do 87°, do art. 75, da Lei 14.133/2021.

Il - de conservacdo com material de consumo e contratacdo de servigos;

I11 - de diaria, ajuda de custo, estada e alimentacéo,

v - de despesa judicial;
\ - de diligéncia administrativa;
VI - de diligéncia policial;
VII - de representacdo eventual,

VIII - de despesa com alojamento, alimentacdo e estada de delegacBes esportivas ou
escolares representativas do Municipio em outras unidades da Federacdo;

IX - de custeio de estabelecimentos publicos, desde que fixados, previamente, por ato do
Chefe do Poder Executivo, estabelecendo a natureza e o limite mensal da despesa;

X - de pagamento excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Chefe do Poder
Executivo ou por expressa disposicéo de lei.
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8 1° Considera-se despesa de pequeno valor e de pronto pagamento, valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral.

§ 2° O valor dos adiantamentos para atender as despesas de pequeno valor e de pronto
pagamento podera ser reduzido por ato do Chefe do Poder Executivo.

8 3° Os gastos contidos neste artigo deverdo ser previamente autorizados e
regulamentados em legislacdo especifica.

Art. 154. As despesas decorrentes de adiantamento devem estar previamente
empenhadas.

Paragrafo Unico. O adiantamento devera ser feito exclusivamente a servidor publico,
mediante Nota de Empenho, sendo os recursos depositados em Bancos Oficiais e as
despesas deverdo ser efetuadas no periodo maximo de até 90 (noventa) dias, prazo esse

improrrogével, devendo o saldo remanescente ser recolhido em 05 (cinco) dias uteis,
tendo o servidor até 15 (quinze) dias para a respectiva prestacao de contas.

Art. 155. A aplicacdo dos adiantamentos devera obedecer as normas, condicdes e
finalidades constantes da sua requisicao.
Paragrafo Unico. O servidor deverd efetuar os pagamentos, preferencialmente,
transferéncias interbancarias, sem custos e nos casos em que o pagamento somente for
realizado por numerario, esse nao podera manter retido por mais de 5 (cinco) dias, salvo
por motivo devidamente comprovado, perante a autoridade competente do 6rgao pagador.
Art. 156. N&o se fard novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas, no prazo legal;

Il - a servidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

I11 - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificacdo para regularizar
prestacao de contas;

Art. 157. Da requisicao de adiantamento constara expressamente:
| - o dispositivo legal em que se baseia ou a autorizacao de autoridade competente;
Il - 0 nome e o cargo ou funcdo do responsavel;

1l - a dotacdo orcamentéaria por onde serd classificada a despesa, ou o crédito
orcamentario;
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IV - 0 periodo de aplicacéo do recurso.

Art. 158. O adiantamento somente serd liberado pela autoridade competente, apés
justificativa em processo regular, com a mencdo do valor requisitado e ap6s cumpridas
as formalidades legais, observando-se a precedéncia da nota de empenho, a necessaria
liquidacdo e o respectivo pagamento em conta especifica.

Art. 159. O processo de adiantamento contendo a prestacdo de contas é de inteira e restrita
responsabilidade da instituicdo quanto a sua guarda que dispora ao Tribunal de Contas
para exame e parecer a qualquer tempo.

8 1° O processo de adiantamento devera estar instruido com os seguintes documentos
comprobatorios:

a) ato autorizatorio;

b) nota de empenho, liquidacéo, ordem de pagamento normal;

¢) notas fiscais/cupom fiscal em ordem cronologica de data, obedecendo o periodo de
aplicacdo ou duracao do adiantamento;

d) guia de restituicdo do saldo de adiantamento;

e) relatorio de reclassificacdo das despesas.

§ 2° Os comprovantes mencionados no paragrafo 1° deste artigo deverdo ser emitidos em
conformidade com a legislacéo tributaria vigente.

8§ 3° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor
ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias ou outras vias, fotocopias
ou qualquer outra espécie de reproducéo.

8§ 4° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que ndo se
especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 5° Para as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento que por razdes
excepcionais, devidamente justificadas e atestadas pela chefia imediata do servidor, ndo
possuam nota fiscal, deverdo ser apresentados em seu lugar os documentos abaixo
elencados:

a) nos casos de Pessoa Juridica: recibo firmado pelo prestador de servico ou fornecedor,
indicando nesse documento, além do valor, a sua razdo social, 0 seu endereco e 0 nimero
do seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) nos casos de Pessoa Fisica: recibo firmado pelo prestador de servi¢co ou fornecedor,
podendo, inclusive, ser de préprio punho, indicando nesse documento, além do valor, o
nome, o seu endereco, 0 numero da carteira de identidade e o nimero do seu Cadastro de
Pessoa Fisica - CPF.
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8 6° Deverdo ser observadas as responsabilidades com atesto de notas fiscais,
justificativas e assinaturas do detentor do adiantamento, que serdo submetidas a
apreciacdo da autoridade competente.

Art. 160. O prazo para a prestacéo de contas ndo devera exceder 15 (quinze) dias, a contar
do vencimento do prazo de aplica¢éo do recurso.

Paragrafo Unico. A prestagdo de contas dos adiantamentos realizados no més de
dezembro deveré ser entregue, impreterivelmente, até o dia 15 (quinze) do més de janeiro
do ano subsequente, prorrogavel até o 1° (primeiro) dia Gtil imediatamente posterior, no
caso de ndo haver expediente nas reparti¢cdes publicas municipal.

Art. 161. Os saldos de adiantamento ndo aplicados até 31 de dezembro de cada exercicio
serdo, obrigatoriamente, recolhidos a conta do Tesouro, até o dia 15 (quinze) do més de
janeiro do ano subsequente.

CAPITULO X1l - DO RELATORIO FINAL COM INFORMAGCOES SOBRE A
CONSECUCAO DOS OBJETIVOS

Art. 162. Os 6rgaos da Administracdo Pablica Municipal, deverdo elaborar relatorio final
com informacGes sobre a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratacao
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

Paragrafo anico. O relatério de que trata o caput deste artigo devera ser divulgado no
Portal Nacional de Contratacbes Publicas em até 30 (trinta) dia ap6s a extincdo do
contrato.

CAPITULO XIV - DOS CONTRATOS
Secédo | - Do Modelo de Gestao do Contrato

Art. 163. O modelo de gestdo do contrato tem por objetivo descrever como a execucgéo
do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade.

Art. 164. O modelo de gestdo do contrato deve definir:

| - 0s agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
bem como as atividades a cargo de cada um deles;

Il - o protocolo de comunicacgéo entre o contratante e o contratado;

I11 - a forma de pagamento do objeto contratado;
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IV - 0 método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relacdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento provisorio;

V - 0 método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relacdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
definitivo;

VI - o procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigagédo do contratado de manter
todas as condi¢bes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
execucéo;

VII - as san¢Oes, glosas e extin¢do do contrato.

Art. 165. O termo de referéncia, além dos elementos descritos no art. 19 deste
Regulamento, contera os elementos necessarios a gestdo do contrato, incluindo:

| - cronograma de execucéo fisica com os principais servigos ou bens que a compdem, e
a previsdo estimada de desembolso para cada uma delas e financeira, contendo o
detalhamento das etapas ou fases da solucdo a ser contratada;

Il - indicacdo da area gestora do contrato;
I11 - fixacdo de critérios de avaliacdo dos servicos prestados;

IV - quantificacdo ou estimativa prévia do volume da solucdo demandada para
planejamento e gestdo das necessidades da contratante;

V - garantia de inspecdes e diligéncias, quando aplicavel, e sua forma de exercicio;

VI - termo de compromisso e de confidencialidade, contendo declaracdo de manutencao
de sigilo e ciéncia das normas de seguranca do contratante a ser assinada pela contratada,
devendo exigir-se que a contratada obtenha esse compromisso junto aos Seus
funcionarios, diretamente envolvidos na contratacao;

VII - definicdo de mecanismos formais, em meio fisico ou digital, de comunicacao a
serem utilizados para troca de informac6es entre o contratante e a contratada;

VIII - exigéncia ou ndo de garantia contratual, na forma do Capitulo Il do Titulo 11l da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

IX - a analise de riscos conhecidos.

Art. 166. O pagamento a ser dispendido pelo contratante devera ser, preferencialmente,
por resultados.

§ 1° O termo de referéncia devera definir o modelo de execugdo que contemple
pagamento de resultados, de forma que o contratado seja remunerado pela entrega de
produtos e servigos e ndo pela alocagéo de postos de trabalho;
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§ 2° Excepcionalmente, serd admitido o pagamento por hora trabalhada ou por posto de
servico, quando as caracteristicas do objeto ndo o permitirem ou as condi¢des forem mais
vantajosas para a Administracdo, hipotese em que deve estar prévia e adequadamente
justificada nos respectivos processos.

§ 3° No termo de referéncia devera constar, objetivamente, os pard@metros para a avaliagdo
da conformidade e a mensuracgdo dos produtos e servigos entregues.

§ 4° Para os fins do disposto no caput deste artigo podera ser contemplado mecanismo
contratual de reducéo do pagamento por meio de Instrumento de Medicdo de Resultados
- IMR quando, apesar da utilidade da solucéo entregue, ndo forem atingidas as metas ou
indices de qualidade estabelecidos.

8 5° A reducdo do pagamento a que se refere 0 § 4° deste artigo ndo se confunde e ndo
prejudica as san¢des quando cabiveis.

Secédo Il - Da Subcontratacao

Art. 167. A Administracdo deve fazer constar no edital de licitacdo, ou nos seus
documentos integrantes, as parcelas do contrato passiveis de serem subcontratadas,
acompanhada da descri¢éo acerca da capacidade técnica a ser exigida para cada parcela.

8§ 1° A subcontratacdo podera ser feita quando se identifique que ndo é usual no mercado
a existéncia de empresas que executem de forma integral o objeto pretendido pela
Administracdo, ou quando for usual no mercado préprio a subcontratacdo de
determinados servigos.

§ 2° A subcontratagdo deve se cingir as parcelas tecnicamente complementares, sendo
proibido a subcontratacdo das parcelas consideradas de maior relevancia técnica ou de
valor mais significativo do objeto.

§ 3° E vedada a subcontratac&o integral.

8 4° A permissdo da subcontratagdo, com a definicdo das parcelas aptas a serem
subcontratadas devem constar da minuta contratual e devem ser acompanhadas das
justificativas técnicas da subcontratacéo e acerca da exigéncia da respectiva capacidade
técnica de cada parcela do objeto.

8§ 5° Nas subcontratagdes a Administracdo deve exigir do contratado a documentacdo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, relativamente a parte subcontratada do
objeto, para que seja apreciada a conformidade com as exigéncias editalicias pela
Administracdo, e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 6° E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou
se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de licitacéo.
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8 7° Nas contratagdes com fundamento no inciso Il do art. 74, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, € vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

Sec¢do 111 - Do Reequilibrio Econdmico-Financeiro

Art. 168. O reequilibrio econdmico e financeiro pode se dar na forma de:

| - revisdo de contrato ou reequilibrio econémico e financeiro em sentido estrito;
Il - reajustamento de pregos;

I11 - repactuacdo de precos; e

IV - atualizagdo monetaria.

Subsecéo | - Do Reajustamento em Sentido Estrito de Pregos dos Contratos

Art. 169. O reajustamento de precos, quando e se for o caso, sera efetuado na
periodicidade prevista em lei nacional, considerando-se a variacdo ocorrida desde a data
do orcamento estimado, até a data do efetivo adimplemento da obrigacéo, calculada pelo
indice definido no contrato.

Paragrafo unico. A data do or¢camento estimado a que se refere o caput deste artigo é a
data em que o orcamento ou a planilha orcamentéaria foi elaborada, independente da data
da tabela referencial utilizada, se for o caso.

Art. 170. O edital ou o contrato de obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura, de
servicos continuados e ndo continuados sem mao de obra com dedicacdo exclusiva ou
sem predominancia de méo de obra, devera indicar o critério de reajustamento de precos
e a periodicidade, sob a forma de reajustamento em sentido estrito, com a adoc¢do de
indices especificos ou setoriais.

8§ 1° Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior, adotar-
se-a4 0 indice geral de precos mais vantajoso para a Administracdo, calculado por
instituicdo oficial que retrate a variagdo do poder aquisitivo da moeda.

8§ 2° Independentemente do prazo de duracgéo do contrato, serd obrigatoria a previsédo no
edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou
setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 3° Quando, antes da data do reajustamento, ja tiver ocorrido a revisdo do contrato para
a manutencdo do seu equilibrio econémico-financeiro, sera a revisdo considerada a
ocasido do reajuste, para evitar acumulacao injustificada.

8 4° Se em consequéncia de culpa da contratada forem ultrapassados os prazos, 0
reajustamento sO sera aplicado com indice correspondente ao respectivo periodo de
execucado previsto no cronograma fisico-financeiro, sem prejuizo das penalidades.
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§ 5° Se a contratada antecipar cronograma, o reajustamento somente sera aplicado com
indice correspondente ao periodo de execucdo efetiva, conforme planilha de medigé&o.

8 6° O registro do reajustamento de precos deve ser formalizado por simples apostila.

8§ 7° Se, juntamente do reajustamento, houver a necessidade de prorrogacgéo de prazo e/ou
acréscimo e/ou supressao de servicos, € possivel formaliza-lo no mesmo termo aditivo.

§ 8° A contratada ao assinar aditivo ao contrato mantendo as demais clausulas em vigor,
sem ressalva em relacdo ao reajustamento de pregos, importara rendncia quanto as
parcelas reajustaveis anteriores ao aditivo.

8 9° Aplica-se o procedimento previsto nesta subsecdo nas contratacdes decorrentes de
ata de registro de precos.

Subsecéo Il - Da Repactuacéo de Precos dos Contratos

Art. 171. Repactuacédo de precos € uma forma de manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato que deve ser utilizada para servi¢os continuados com dedicacao
exclusiva da mao de obra, ou com predominancia de méo de obra, por meio da analise da
variacao dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento convocatério com
data vinculada a apresentacdo das propostas, para 0s custos decorrentes do mercado, e
com data vinculada ao acordo ou a convencao coletiva ao qual o or¢camento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra.

Art. 172. Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servicos de engenharia e/ou
arquitetura continuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a doze
meses, desde que seja observado o interregno minimo de um ano.

Paragrafo Unico. Para que haja a repactuacdo dos precos é necessaria a demonstracéo
analitica da variacdo dos componentes dos custos.

Art. 173. O intervalo minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a
partir da data do orcamento a que a proposta se referir, isto €, da data do acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, para os custos decorrentes de mao de obra, e
da data limite para a apresentacao da proposta em relacdo aos demais insumos com custos
decorrentes do mercado.

Paragrafo Unico. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacdo com data base de acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho podera
ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de
trabalho das categorias envolvidas na contratacao.

Art. 174. Em caso de repactuacdo subsequente a primeira, correspondente a mesma
parcela objeto da nova solicitacdo, o prazo de 1 (um) ano terd como database a data em
que se iniciaram os efeitos financeiros da repactuacdo anterior realizada,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.
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Art. 175. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacao de precos e do novo acordo ou convengao coletiva que fundamenta a
repactuacao.

§ 1° A repactuacdo de precos devera ser pleiteada pela contratada até a data da
prorrogacéo contratual subsequente ou até o termo final da vigéncia contratual, sob pena
de ocorrer preclusdo ldgica de exercer o seu direito.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva.

8 3° Quando houver necessidade de repactuagdo, devem ser consideradas as seguintes
circunstancias:

| - 0s pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragéo;
Il - as particularidades do contrato em vigor;

I11 - 0 novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;

IV - a nova planilha com a variacdo dos custos apresentada;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

VI - a disponibilidade orcamentaria do 6rgéo ou entidade contratante.

8 4° A deciséo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacéo
dos custos.

8 5° O prazo referido no § 4° deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada nao
cumprir 0s atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela contratante para a
comprovacdo da variacdo dos custos.

8§ 6° O 0Orgéo ou entidade contratante poderé realizar diligéncias para conferir a variacao
de custos alegada pela contratada.

Art. 176. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacgdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o0 seguinte:

| - a partir da assinatura da apostila;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

Il - em data anterior a repactuagdo, exclusivamente quando a repactuacdo envolver
revisdo do custo de mdo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo,
convencdo ou sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo
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esta ser considerada para efeito de compensacgédo do pagamento devido, assim como para
a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.

§ 1° No caso previsto no inciso Il do caput deste artigo, 0 pagamento retroativo devera
ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

§ 2° A Administracdo devera assegurar-se de que 0s precos contratados sdo compativeis
com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo
malis vantajosa.

8 3° A Administracdo podera prever o pagamento retroativo do periodo em que a proposta
de repactuagdo permaneceu sob sua analise, por meio de termo de reconhecimento de
divida.

8 4° Na hipétese do § 3° deste artigo, 0 periodo em que a proposta permaneceu sob a
analise da Administracdo serd contado como tempo decorrido para fins de contagem da
anualidade da proxima repactuacao.

Subsecdo 111 - Da Revisdo de Contrato ou Reequilibrio Econdmico-Financeiro em
Sentido Estrito

Art. 177. A revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro do contrato em sentido estrito
é decorréncia da teoria da imprevisdo, tendo lugar quando a interferéncia causadora do
desequilibrio econémico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario, isto €, que ndo esteja previsto no
contrato, e nem poderia estar.

Paragrafo Unico. A revisdo ou reequilibrio econdémico-financeiro em sentido estrito pode
ser concedido a qualquer tempo, independentemente de previsao contratual, desde que
verificados 0s seguintes requisitos:

| - 0 evento seja futuro e incerto;
Il - 0 evento ocorra apds a apresentacdo da proposta;
I11 - 0 evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

V - a modificacdo seja substancial nas condi¢Ges contratadas, de forma que seja
caracterizada alteracao desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicdo do
contratante;

VI - haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade
de recomposicado da remuneracdo correspondente em fungéo da majoragdo ou minoragéo
dos encargos da contratada;
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VIl - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, por meio de apresentacdo de planilha de custos e documentagdo comprobatéria
correlata que demonstre que a contratacdo se tornou inviavel nas condi¢@es inicialmente
pactuadas.

Subsecéo IV - Da Atualizacdo Monetéria

Art. 178. A atualizagdo monetaria € devida em razdo do processo inflacionario e da
desvalorizacdo da moeda, devendo ser calculada desde a data em que deveria ser efetuado
0 pagamento da fatura de determinada parcela do contrato até seu pagamento efetivo.

Secéo V - Do Recebimento do Objeto
Art. 179. O objeto do contrato sera recebido:
| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, ou
comissdo nomeada pela autoridade competente, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8§ 1° O responsavel pelo recebimento provisorio € proibido de receber definitivamente ou
participar de comissdo designada para o recebimento definitivo do objeto contratado;

§ 2° O objeto do contrato poderé ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 3° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

8§ 4° Os prazos e 0s métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo
serdo definidos no contrato.

§ 5° Salvo disposi¢do em contrario constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios,
0s testes e as demais provas para aferi¢cdo da boa execugéo do objeto do contrato, exigidos
por normas técnicas oficiais, correrdo por conta do contratado.
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8 6° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo néo
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos
causados por falha de projeto.

§ 7° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo ndo eximird o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsao de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca
dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construcéo, da reforma,
da recuperacao ou da ampliacdo do bem imovel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparacdo, pela correcdo, pela
reconstrucdo ou pela substituicdo necessarias.

Secéo VI - Da Exting¢édo dos Contratos

Art. 180. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as
seguintes situacdes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificacOes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinacGes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execucdo ou por autoridade superior;

I11 - alteracdo social ou modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execu¢do do
contrato;

VI - atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracéo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a serviddo
administrativa, ou impossibilidade de liberacéo dessas areas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade méxima do érgdo ou da
entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigac6es relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

Art. 181. O contratado terd direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:
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| - supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servigos ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no artigo 125 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021,

Il - suspensdo da execucdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

I11 - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatorio de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacOes e mobilizagdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servigos
ou fornecimentos;

V - ndo liberacdo pela Administragdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto,
para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais
especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigacdes
atribuidas pelo contrato a Administracdes relacionadas a desapropriacdo, a desocupacgéo
de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

8 1° As hipdteses de extingdo a que se referem os incisos 11, 111 e IV do caput deste artigo
observardo as seguintes disposicdes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem
interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha
praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacGes assumidas até a normalizacdo da situacdo, admitido o restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro do contrato.

8§ 2° Os emitentes das garantias previstas no artigo 96 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
deverdo ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

Art. 182. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité
de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisédo judicial.
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8 1° A extincdo determinada por ato unilateral da Administragéo e a extin¢do consensual
deverdo ser precedidas de autorizacgdo escrita e fundamentada da autoridade competente
e reduzidas a termo no respectivo processo.

8 2° O disposto nos incisos Il e na primeira parte do inciso Il do caput deste artigo
deverdo observar as disposicdes referentes aos Mecanismos Alternativos de Solucgdo de
Controvérsias, dispostas no Titulo V11 deste Regulamento.

§ 3° Quando a extin¢do decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolucgéo da garantia;
Il - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingao;
I11 - pagamento do custo da desmobilizag&o.

Art. 183. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar,
sem prejuizo das sangdes previstas nesta Lel, as seguintes consequéncias:

| - assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por
ato proprio da Administracao;

Il - ocupacdo e utilizacdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do
pessoal empregados na execucdo do contrato e necessarios a sua continuidade;

I11 - execucdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;
b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

d) exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracdo Publica Municipal e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicagdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara a
critério da Administracdo, que podera dar continuidade a obra ou ao servico por execucao
direta ou indireta.

8§ 2° Na hipotese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de
autorizacdo expressa da autoridade maxima competente, conforme o caso.

8§ 3° A retencdo de creditos de que trata o inc. IV do caput deste artigo poderd ser estendida
a outros contratos celebrados entre a Administracdo e o contratante, quando os valores
retidos no contrato cuja apuragéo estiver sendo efetuada ndo forem suficientes para cobrir
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a estimativa dos prejuizos causados a Administragdo Publica Municipal e das multas
aplicadas, até esse limite.

Secéo VII - Da Publicacédo do Contrato

Art. 184. Os contratos e seus aditamentos serdo divulgados no Portal Nacional de
ContratacGes Publicas e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura:

| - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitacdo;
Il - 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratacdo direta.

CAPITULO XV - DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE
GESTAO DE RISCOS E DE CONTROLE PREVENTIVO

Art. 185. Os o6rgdos da Administracdo Publica Municipal deverdo adotar todas as
condutas necessarias para avaliar, direcionar e monitorar 0s processos licitatorios e os
respectivos contratos, com o intuito de:

| - obter a exceléncia nos resultados das contratacdes celebradas;

Il - evitar inexecucOes contratuais que possam comprometer os objetivos de gestédo
pretendidos;

I11 - evitar sobre preco e superfaturamento quando das execucdes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas colusivas ou
praticas obstrutivas nos processos de contratacdo publica;

V - garantir que a contratacdo publica constitua efetivo instrumento de fomento da
sustentabilidade em suas dimensdes ambiental, social e econdmica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das licitacdes e das contratacdes;

VII - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as licitaces e as contratacbes, como, dentre
outros:

a) identificacdo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a ser atendida
com a contratacao;

b) descricdo incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratacéo;
c) erros na elaboracdo do or¢camento estimativo;

d) definicdo incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitacdo técnica ou de
habilitacdo econdmico-financeira;

e) estabelecimento de condigOes de participacdo que restrinjam de modo injustificado o
universo de potenciais licitantes;

f) decisdes ou escolhas sem a devida e suficiente motivagéo;
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g) definicdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;
h) defeitos no controle da execucdo contratual ou no recebimento definitivo do objeto.

Art. 186. Sera realizado o gerenciamento dos riscos envolvidos em todas as etapas do
processo da contratag&o.

8 1° O gerenciamento dos riscos de que trata o caput tem por objetivos:

| - aumentar a probabilidade de atingimento dos objetivos estratégicos e operacionais
pretendidos por intermédio da execucao contratual;

Il - fomentar uma gestdo proativa de todas as etapas do processo da contratacao;

I11 - atentar para a necessidade de se identificarem e tratarem todos 0s riscos que possam
comprometer a qualidade dos processos de contratacéo;

IV - facilitar a identificacdo de oportunidades e ameagas que possam comprometer as
licitacdes e a execucao dos contratos;

V - prezar pela conformidade legal e normativa dos processos de contratacao;
VI - aprimorar os mecanismos de controle da contratacdo publica;

VII - estabelecer uma base confiavel para a tomada de deciséo e para o planejamento das
contratacoes;

VIII - alocar e utilizar eficazmente 0s recursos para o tratamento de riscos a que estdo
sujeitas as licitacdes e as execugOes contratuais;

IX - aumentar a capacidade de planejamento eficaz e eficiente das contratacdes por
intermédio do controle dos niveis de risco.

8§ 2° O gerenciamento dos riscos podera ser dispensado, mediante justificativa, nos casos
envolvendo contratacdo de objetos de baixo valor ou baixa complexidade.

§ 3° O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos sera
proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da contratacéo.

8§ 4° O principal objetivo do gerenciamento dos riscos € avaliar as incertezas e prover
opcdes de resposta que representem as melhores decisdes relacionadas com a exceléncia
das licitacGes e das execucdes contratuais.

8§ 5° Os riscos serdo avaliados de acordo com a seguinte escala de probabilidade:

| - raro: acontece apenas em situacdes excepcionais; ndo ha historico conhecido do evento
ou ndo ha indicios que sinalizem sua ocorréncia;

Il - pouco provavel: o historico conhecido aponta para baixa frequéncia de ocorréncia no
prazo associado ao objetivo;
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I11 - provavel: repete-se com frequéncia razoavel no prazo associado ao objetivo ou ha
indicios que possa ocorrer nesse horizonte;

IV - muito provavel: repete-se com elevada frequéncia no prazo associado ao objetivo ou
ha muitos indicios que ocorrera nesse horizonte;

V - praticamente certo: ocorréncia quase garantida no prazo associado ao objetivo.
8 6° Os riscos serdo avaliados de acordo com a seguinte escala de impacto:

| - muito baixo: compromete minimamente o atingimento do objetivo; para fins praticos,
ndo altera o alcance do objetivo/resultado;

Il - baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas ndo impede o
alcance da maior parte do objetivo/resultado;

[11 - médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;
IV - alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado;

V - muito alto: compromete totalmente ou quase totalmente o atingimento do
objetivo/resultado.

8 7° Apos a avaliagdo, o tratamento dos riscos deve contemplar as seguintes providéncias:
| - identificar as causas e consequéncias dos riscos priorizados;

Il - levantadas as causas e consequéncias, registrar as possiveis medidas de resposta ao
risco;

I11 - avaliar a viabilidade da implantacdo dessas medidas (custo-beneficio, viabilidade
técnica, tempestividade, efeitos colaterais do tratamento etc);

IV - decidir quais medidas de resposta ao risco serdo implementadas;

V - elaborar plano de implementacdo das medidas eleitas para resposta aos riscos
identificados e avaliados.

§ 8° O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado Mapa de
Riscos, que sera elaborado de acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco
identificado, por evento significativo, e deve ser atualizado e juntado aos autos do
processo de contratacdo, pelo menos:

| - ao final da elaboracdo do estudo técnico preliminar;

Il - ao final da elaboracdo do projeto de que trata o inciso XCV do art. 2° deste
Regulamento;

I11 - apds a fase de selecdo do fornecedor; e

IV - ap0s eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores responsaveis
pela fiscalizacéo.
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Art. 187. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos
responsaveis pelo planejamento da contratacéo.

Art. 188. As contratacdes publicas sujeitam-se as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos, agentes de
licitacdo e autoridades que atuam na estrutura de governanca do 6rgdo ou entidade;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de
controle interno do proprio 6rgao ou entidade;

Il - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgdo central de controle interno da
Administragdo e pelo tribunal de contas.

8§ 1° Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:

| - a identificacdo, a avaliacdo, o controle, o tratamento e a mitigacdo dos riscos a que
estdo sujeitos 0s processos de contratacdo, de acordo com o apetite a risco definido;

Il - a adocdo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais aferidas
no processo da contratacdo publica;

I11 - a adogdo de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticdo de irregularidades
identificadas no processo da contratacdo publica;

IV - no ambito de sua competéncia, assegurar a formacdo e a capacitacdo dos agentes
publicos envolvidos no processo da contratacdo publica;

V - aperfeigoar os sistemas de controle interno no ambito de sua competéncia;

VI - realizar o planejamento das contratacdes de modo a prevenir o risco a integridade e
diminuir a incerteza no que tange aos resultados pretendidos;

VII - adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a obtencéo de
eficdcia, eficiéncia e economicidade quando das contratacGes publicas, de modo a
garantir o cumprimento dos objetivos previstos no artigo 11 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

§ 2° Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:

| - monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da primeira linha
de defesa;

Il - propor melhorias nos processos de gestdo de riscos e de controle interno realizados
pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

11 - prestar o assessoramento juridico necessario a implementacdo das acdes de
competéncia dos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;
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IV - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes
publicos integrantes da primeira linha de defesa com a Constituicdo Federal , com a Lei,
e com normas infralegais.

8§ 3° A avaliacdo de que trata o inciso 1V do § 2° deste artigo podera ser realizada de oficio
ou por solicitagdo expressa da autoridade responsavel pela respectiva contratacéo,
mediante relatério circunstanciado.

8§ 4° O relatdrio de avaliacdo de que trata o § 3° deste artigo sera aprovado pela autoridade
competente e comunicado aos agentes publicos a ela relacionados, que adotardo as
condutas nele sugeridas, se for o caso.

8 5° Caso 0 processo de avaliacdo indique o cometimento de infracdo, sera instaurado o
processo administrativo destinado a apuracéo de responsabilidade, na forma da lei.

CAPITULO XVI - DA NEGOCIACAO

Art. 189. A Administracdo Publica Municipal pode recorrer aos procedimentos de
negociacdo com licitantes, contratados e/ou beneficiarios de ata de registro de precos de
forma a obter condi¢bes mais vantajosas para a administracéo.

Art. 190. Na forma do disposto no artigo 61 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o agente
de contratacdo ou a comissao de contratacdo podera negociar com o primeiro colocado
condicdes mais vantajosas.

8 1° A negociacdo sera realizada por meio da Plataforma AMM Licita, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8 2° A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo definido pela Administracdo.

8§ 3° A negociagdo sera conduzida por agente de contratagcdo, comissao de contratacdo ou
gerenciadores de ata de registro de precos, na forma deste Regulamento, e, depois de
concluida, tera seu resultado divulgado e anexado aos autos do processo licitatorio ou do
processo de contratagao.

Art. 191. Na forma do disposto no artigo 107 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o gestor
do contrato podera negociar condicdes mais vantajosas com a contratada no procedimento
que antecede a prorrogacdo ou a extingdo dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

Art. 192. Na forma do disposto no 8§ 4° do art. 90 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o
agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo podera convocar os licitantes
remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de
preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario, caso o licitante vencedor ndo
celebre o contrato com o Poder Publico.
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CAPITULO XVII - DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS
Secéo | - Das Infragdes Administrativas

Art. 193. O licitante e a contratada que incorram nas infracGes previstas no art. 155 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, apuradas em regular processo administrativo, sujeitam-
se as san¢des previstas no art. 156 da mesma Lei.

Secdo Il - Das Sanc¢des Administrativas

Art. 194. A aplicacédo das sanc6es pelo cometimento de infracdo seré precedida do devido
processo legal, com garantias de contraditorio e de ampla defesa.

8 1° A competéncia para determinar a instauracdo do processo administrativo, julgar e
aplicar as sangdes € da autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

8 2° A aplicagdo das sancgOes previstas em Lei ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica.

Art. 195. A sancdo de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:
| - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacéo legal ou infracéo a Lei quando
ndo se justificar aplicacdo de san¢do mais grave;

Il - inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, a critério da Administracdo, quando néo se justificar aplicacdo de san¢do mais
grave;

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o
descumprimento de obrigacfes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam
objetivamente na execucdo do contrato, bem como ndo causem prejuizos a
Administracéo.

Art. 196. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nédo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que supere aquela prevista no inciso Il do
art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato;
I11 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8 1° Considera-se inexecucao total do contrato:

| - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente
determinada;

Il - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos, contrato ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
também caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida.

8 2° Evidenciada a inexecucdo total, a inexecucdo parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual:

| - sera notificado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo
de 2 (dois) dias uteis, para o descumprimento do contrato;

Il - a justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo agente
de contratacédo, pregoeiro ou comissao de licitacdo, e a apresentada pela contratada sera
analisada pelo fiscal do contrato que, fundamentadamente, apresentara manifestacao e
submetera a decisdo da autoridade competente.

Il - rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade
méaxima do 0rgdo ou entidade para que decida sobre a instauracdo do processo para a
apuracdo de responsabilidade.

IV - preliminarmente a instauracao do processo de que trata o inciso 11l deste paragrafo
podera ser concedido prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequagdo da execucéo
contratual ou entrega do objeto.

8§ 3% A sancdo prevista no caput deste artigo impedira o sancionado de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 197. A san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada
aquele que:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;
I11 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
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8§ 1° A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infracéo
criminal ou de ato de improbidade administrativa, dard conhecimento ao Ministério
Publico.

8 2° A sancdo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da Federacéo,
impedird o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica
Municipal, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 198. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou relagdo
contratual sujeitara o infrator a sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou se iguais,
somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracbes como
circunstancia agravante.

8 1° N&o se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.

8 2° O disposto nesse artigo ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da pena de multa
cumulativamente a san¢do mais grave.

Art. 199. A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e ndo podera
ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado.

8 1° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administra¢ao ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8§ 2° A multa de que trata o caput podera, na forma do edital ou contrato, ser descontada
de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de outros contratos
firmados com a Administracdo Pablica Municipal.

8§ 3° O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora,
na forma prevista em edital ou em contrato.

| - a aplicacdo de multa moratoria sera precedida de oportunidade para o exercicio do
contraditério e da ampla defesa;

Il - a aplicacdo de multa moratéria ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sanc@es previstas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Il — a aplicacdo da multa moratdria respeitara o limite do art. 199 deste Regulamento,
considerando-se a totalidade de dias em atraso, devendo incidir, na aplicacdo da sancao,
0s principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

Art. 200. A apuragdo de responsabilidade por infracbes passiveis das sancdes de
adverténcia e multa se dard em processo administrativo simplificado, facultando-se a
defesa do licitante ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacgao.
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§ 1° A notificacdo contera, no minimo, a descri¢cdo dos fatos imputados, o dispositivo
pertinente a infracdo, a identificacdo do licitante ou contratado ou os elementos pelos
quais se possa identifica-los.

§ 2° A apuracdo dos fatos e apreciacdo da defesa sera feita por servidor efetivo designado
ou comissdo compostas por esses agentes publicos, a quem cabera a elaboracdo de
Relatério Final conclusivo quanto a existéncia de responsabilidade do licitante ou
contratado, em que resumira as pecas principais dos autos, opinara sobre a licitude da
conduta, indicara os dispositivos legais violados e remeterd o processo a autoridade
instauradora, para julgamento.

8 3° No processo administrativo simplificado de que trata esse artigo, € dispensada
manifestagdo juridica da Procuradoria-Geral do Municipio.

8 4° O licitante podera apresentar, junto a defesa, eventuais provas que pretenda produzir.

8 5° Caso evidenciada, no curso do processo administrativo simplificado, ou se o0 caso
envolver a préatica de conduta que possa caracterizar infracdo punivel com as sangdes de
impedimento de licitar ou contratar ou de declaracdo de inidoneidade de que tratam os
arts. 196 a 197 deste Regulamento, sera instaurado o processo de responsabilizacao, nos
termos do previsto no art. 201 a art. 203 deste Regulamento.

Art. 201. A aplicacao das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021 requerera a instauracao de processo de responsabilizacéo,
de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a ser conduzido por Comissao
Processante, permanente ou ad hoc, designada pela autoridade maxima do érgdo ou
entidade da Administracdo Pablica Municipal.

8§ 1° A instauracdo do processo se dara por ato de quem possui competéncia para aplicar
a sancao e mencionara:

| - os fatos que ensejam a apuracéo;
Il - 0 enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracao;

Il - a identificacdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou 0s elementos
pelos quais se possa identifica-lo;

IV - na hipdtese do § 2° deste artigo, a identificagdo dos administradores e ou sécios,
pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito.

§ 2° A infracdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e socios que
possuam poderes de administracdo, se houver indicios de envolvimento no ilicito, como
também a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagéo ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto para a desconsideragéo
direita da personalidade juridica.
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§ 3° O processo poderd ser instaurado exclusivamente contra administradores e socios
que possuem poderes de administracdo, das pessoas juridicas licitantes ou contratadas, se
identificada pratica de subterflgios, visando burlar os objetivos legais da prépria san¢do
administrativa.

Art. 202. A Comissao Processante serd composta por 2 (dois) ou mais servidores efetivos
dos quadros permanentes da Administracdo Publica Municipal, com atribuicdo de
conduzir o processo e praticar todos os atos necessarios para elucidacdo dos fatos,
inclusive com poderes decisérios sobre os atos de carater instrutério.

8 1° A Comissdo Processante, diante de elementos que possam revelar prudente a
responsabilizacdo de terceiros ndo previstos no § 2° do art. 201 deste Regulamento, deve
solicitar a abertura de outro processo contra elas ou o aditamento do ato de autorizagdo
do processo em curso, remetendo-se 0s autos a autoridade competente para apreciacao e,
sendo o caso, instauracao do processo em face de outros sujeitos.

8 2° Se no curso da instrucdo surgirem elementos novos ndo descritos no ato de
autorizacdo de abertura de processo de apuracdo de responsabilidade, a comisséo
processante solicitara a instauracdo de processo incidental, remetendo-se os autos a
autoridade competente para apreciagéo.

Art. 203. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracdo, a Comissao Processante
dara impulso ao processo, intimado os acusados para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimacdo, apresentarem defesa escrita e especificarem as provas que
pretendam produzir.

§ 1° Quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia, previamente
designada para este fim.

8§ 2° Serdo indeferidas pela Comisséo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

8§ 3° Da deciséo de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrucéo, cabe pedido de
reconsideracao, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacdo.

8 4° Se ndo houver retratacéo, o pedido de reconsideragdo se convertera em recurso, que
ficard retido e serd apreciado quando do julgamento do processo.

Art. 204. Finda a instrucdo, o acusado podera apresentar alegagdes finais em 5 (cinco)
dias Uteis, contados de sua intimacao.

Art. 205. Transcorrido o prazo previsto no art. 204 deste Regulamento, a Comissao
Processante elaborara relatorio no qual mencionara os fatos imputados, os dispositivos
legais e regulamentares infringidos, as penas a que estd sujeito o infrator, as pecas
principais dos autos, analisard as manifestacdes da defesa e indicara as provas em que se
baseou para formar sua conviccdo, fazendo referéncia as folhas do processo onde se
encontram.
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§ 1° O relatdrio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
licitante ou contratado e informard, quando for o caso, se houve falta capitulada como
crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora a remessa
de copia do processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

§ 2° O relatdrio poderd, ainda, propor a absolvicao por insuficiéncia de provas quanto a
autoria e ou materialidade.

§ 3° O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Administracdo, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no Processo.

8 4° O Processo Administrativo, com o relatério da Comissdo serd remetido para
deliberacdo da autoridade competente, apds a manifestacdo juridica da Procuradoria-
Geral do Municipio.

8 5° Apresentado o relatorio, a comisséo ficard a disposicdo da autoridade responsavel
pela instauracdo do processo para prestacao de qualquer esclarecimento necessario.

8 6° Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da comissao processante.

8 7° A comissdo processante poderd solicitar a colaboragdo de outros 6rgédos para a
instrucdo processual, por intermédio da autoridade maxima.

Secédo 111 - Prova Emprestada

Art. 206. Sera admitida no processo de apuracéao de responsabilidade o compartilhamento
de informacdes e provas produzidas em outro processo administrativo ou judicial, caso
em que, ap6s a juntada nos autos, sera aberta vistas dos autos ao acusado para
manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis, contados de sua intimagao.

8 1° As informagdes e provas compartilhadas ndo se restringem a processos em que
figurem partes idénticas, devendo o 6rgdo julgador, garantido o contraditorio e ampla
defesa, atribuir a prova o valor que considerar adequado.

§ 2° O pedido para compartilhamento de informacfes e provas produzidas em outro
processo sera feito pela Comissdo Processante a autoridade que tem competéncia para
julgamento, que encaminhard solicitacdo ao juizo competente ou autoridade
administrativa de outro Poder ou Ente federativo.

§ 3° O compartilhamento de provas que envolva cooperagdo internacional, observaré o
disposto no Codigo de Processo Civil.

Secéo 1V - Falsidade Documental

Art. 207. No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso da instrucao,
a Comissdo Processante intimard o acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis.
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§ 1° A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento do
processo.

§ 2° A apresentacdo de declaracdo ou documento falso na fase licitatoria ou de execugdo
do contrato € causa principal abertura do processo de apuracdo de responsabilidade, ndo
se aplicando o disposto no caput e § 1° deste artigo.

Secéo V - Acusado Revel

Art. 208. Se o acusado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o direito
de acompanhar o processo de apuracdo de responsabilidade, sera considerado revel e
presumir-se-a0 verdadeiras as alegacdes de fato formuladas nos autos do procedimento
administrativo para apuracdo de responsabilidade.

8 1° Na notificagdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia de
que trata o caput desse artigo.

8§ 2° O revel poderd intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em que
se encontrar.

8 3° Nos casos de notificagdo ficta serd nomeado curador especial.
Secéo VI - Do Julgamento

Art. 209. A deciséo condenatdria mencionard, no minimo:

| - a identificacdo do acusado;

Il - o dispositivo legal violado;

I11 - a san¢do imposta.

8§ 1° A decisd@o condenatoria sera motivada, com indicacdo precisa e suficiente dos fatos
e dos fundamentos juridicos tomados em conta para a formacdo do convencimento.

8§ 2° A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaracéo
de concordancia com fundamentos de outras decisbes ou manifestacdes técnicas ou
juridicas, que, neste caso, serdo partes integrantes do ato.

Art. 210. Na aplicacdo das sanc¢des, a Administracao Pablica deve observar:
| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

I11 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgédos de controle;
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VI - situacdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de geracao
de receitas e seu patriménio, no caso de aplicacdo de multa;

Art. 211. S&o circunstancias agravantes:
| - a prética da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissdo;
Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a préatica da infracao;

I11 - a apresentacéo de documento falso no curso do processo administrativo de apuragédo
de responsabilidade;

IV - areincidéncia.

V - a prética de qualquer de infracGes absorvidas, na forma do disposto no art. 198 deste
Regulamento.

8 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infracdo anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta
dos de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de
licitar e contratar;

Il - ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da publicacdo da deciséo
definitiva dessa e a do cometimento da nova infracéo tiver decorrido periodo de tempo
superior a 5 (cinco) anos;

I11 - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacdo a infracéo anterior.
Art. 212. S&o circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;

Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;
I11 - reparar 0 dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infracéo.

Paragrafo Unico. Considera-se primario aquele que ndo tenha sido condenado
definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.

Art. 213. Sem modificacdo dos fatos narrados na autorizacdo de abertura do processo de
apuracdo de responsabilidade, o 6rgéo julgador podera atribuir definicéo juridica diversa,
ainda que, em consequéncia, sujeite 0 acusado a san¢do de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.
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Art. 214. Na aplicacdo de san¢Oes, serdo consideradas a natureza e a gravidade da infragéo
cometida, 0s danos que dela provierem para a administracdo publica, as circunstancias
agravantes ou atenuantes e os antecedentes do agente.

Secéo VII - Da Prescricéo

Art. 215. A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administracdo, e sera:

| - interrompida pela instauragéo do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput
deste artigo;

Il - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei Federal n® 12.846, de
2013;

I11 - suspensa por decisdo judicial ou arbitral que inviabilize a concluséo da apuracao
administrativa.

Secéo VIII - Da Desconsideracao da Personalidade Juridica

Art. 216. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade.

8 1° A desconsideragéo da personalidade juridica, para os fins deste Regulamento, podera
ser direta ou indireta.

8§ 2° A desconsideracdo direta da personalidade juridica implicara na aplicacdo de sancéo
diretamente em relacdo aos socios ou administradores de pessoas juridicas licitantes ou
contratadas.

8 3° A desconsideracdo indireta da personalidade juridica se dard, no processo da licitacéo
ou de contratacdo direta, no caso de verificacdo de ocorréncia impeditiva indireta.

Art. 217. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensdo dos efeitos de sancao
que impeca de licitar e contratar a Administracdo Publica para:

| - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas
de licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem as causas da penalidade,
independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que
figurarem como socios;

Il - as pessoas juridicas que tenham sdcios comuns com as pessoas fisicas referidas no
inciso anterior.
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Art. 218. A competéncia para decidir sobre a desconsideracdo indireta da personalidade
juridica seré a autoridade méaxima do 6érgdo ou entidade.

§ 1° Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, sera suspenso 0 processo
licitatério, para investigar se a participacdo da pessoa juridica no processo da contratacao
teve como objetivo burlar os efeitos da sancdo aplicada a outra empresa com quadro
societario comum.

§ 2° Sera notificado o interessado para que apresente manifestacdo, no exercicio do
contraditorio e da ampla defesa, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

8 3° Os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitagdo ou processo de
contratacdo direta avaliardo os argumentos de defesa e realizardo as diligéncias
necessarias para a prova dos fatos, como apurar as condic¢des de constituicdo da pessoa
juridica ou do inicio da sua relagdo com os socios da empresa sancionada; a atividade
econémica desenvolvida pelas empresas; a composi¢éo do quadro societario e identidade
dos dirigentes/administradores; compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoal,
dentre outras.

8 4° Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva indireta, o
licitante serd inabilitado.

8 5° Desta decisdo cabe recurso, sem efeito suspensivo.

Art. 219. A desconsideracdo direta da personalidade juridica sera realizada no caso de
cometimento, por socio ou administrador de pessoa juridica licitante ou contratada, das
condutas previstas no art. 155, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 220. No caso de desconsideracao direta da personalidade juridica as sanc¢des previstas
no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 serdo também aplicadas em relacdo aos
socios ou administradores que cometerem infracdo prevista no artigo anterior.

Art. 221. A desconsideracao direta da personalidade juridica sera precedida de processo
administrativo, no qual sejam asseguradas as garantias do contraditério e da ampla defesa.

8§ 1° As infragdes cometidas diretamente por socio ou administrador na qualidade de
licitante ou na execucdo de contrato poderdo ser apuradas no mesmo processo destinado
a apuracdo de responsabilidade da pessoa juridica.

§ 2° A declaracdo da desconsideracgdo direta da personalidade juridica é de competéncia
da autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade.

§ 3° Da decisdo de desconsideracdo direta da personalidade juridica cabe pedido de
reconsideracao.

Art. 222. A extincdo do contrato por ato unilateral da Administracdo Publica podera
ocorrer:

| - antes da abertura do processo de apuragéo de responsabilidade;
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Il - no processo administrativo simplificado de apuracdo de responsabilidade;
I11 - em caréter incidental, no curso do de apuracdo de responsabilidade; ou
IV - quando do julgamento do de apuracdo de responsabilidade

Art. 223. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de
2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos neste Regulamento.

Secéo IX - Do Cémputo das Sangdes

Art. 224. Sobrevindo nova condenagdo, no curso do periodo de vigéncia de infracdo
prevista nos incisos 111 ou IV do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sera somado
ao periodo remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatdria, reiniciando-se 0s
efeitos das sangdes.

8§ 1° Na soma envolvendo sangGes previstas nos incisos I11 e IV do art. 156 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, observar-se-a 0 prazo maximo de 6 (seis) anos em que o condenado
ficara proibicédo de licitar ou contratar com a Administracédo Pdablica Municipal.

§ 2° Em qualquer caso, a unificagdo das sangfes ndo podera resultar em cumprimento
inferior a metade do total fixado na condenacdo, ainda que ultrapasse o prazo de 6 (seis)
anos previsto no § 1° deste artigo.

8§ 3° Na soma, contam-se as condenagfes em meses, desprezando-se os dias, respeitando-
se o0 limite maximo previsto no § 1° deste artigo, orientado pelo termo inicial da primeira
condenacéo.

Art. 225. S8o independentes e operam efeitos independentes as infracBes autbnomas
praticadas por licitantes ou contratados.

Paragrafo Unico. As sancdes previstas nos incisos I11 ou 1V do art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, serdo aplicadas de modo independente em relacdo a cada infracédo
diversa cometida.

Secdo X - Da Reabilitacéo

Art. 226. E admitida a reabilitacdo do condenado perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica;
Il - pagamento da multa;

I11 - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacéo da penalidade, no caso
de declaracdo de inidoneidade;
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IV - cumprimento das condigdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo, dentre elas que
0 reabilitando n&o:

a) esteja cumprido pena por outra condenagao;

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Il desse
artigo, a quaisquer das penas previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
imposta pela Administracdo Publica Municipal,

c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso 111 desse
artigo, por ato praticado apds a sang@o que busca reabilitar, a pena prevista no inciso 1V
do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, imposta pela Administracdo Pablica Direta
ou Indireta dos demais Entes Federativos.

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancdo pelas infragdes previstas nos incisos V111 e XII do art. 155 da
Lei 14.133, de 2021 exigira, como condicéo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a
implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Art. 227. A reabilitacdo alcanca quaisquer penas aplicadas em decisdo definitiva,
assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre 0 seu processo e condenacao.

CAPITULO XVIII - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secdo | - Do Credenciamento Disposicdes Gerais

Art. 228. Credenciamento € um processo administrativo precedido de chamamento
publico em que a Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos 0s requisitos necessarios, se credenciem por meio de
cadastramento no 6rgdo ou na entidade, via Plataforma AMM Licita, para executar ou
fornecer o objeto quando convocados.

§ 1° Aplicam-se ao credenciamento a Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e demais normas
legais pertinentes.

8§ 2° O procedimento de credenciamento serd conduzido por um agente de contratagéo ou
comissdo especial de credenciamento designada pela autoridade competente.

Art. 229. O cadastramento de interessados serd iniciado com a publicacdo de edital de
credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP.

Paragrafo unico. Qualquer alteracdo nas condi¢cdes de credenciamento serd divulgada e
publicada pela mesma forma em que se deu a do texto original.

Art. 230. A documentacdo serd encaminhada via Plataforma AMM Licita e analisada no
prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da entrega da documentacéao
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no 6rgdo ou entidade contratante, prorrogavel, se autorizado pela autoridade competente,
por igual periodo por uma Unica vez.

Paragrafo Gnico. Decorridos 0s prazos para a analise, caso o julgamento do pedido de
credenciamento ndo tenha sido concluido, o agente de contratacdo ou da comissao
especial de credenciamento tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis para decidir.

Art. 231. Caso necessario, serdo solicitados esclarecimentos, retificacbes e
complementag6es da documentacédo ao interessado.

Art. 232. A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitacéo integral e
irrestrita de todas as condigcOes estabelecidas neste Regulamento e no edital de
credenciamento.

Art. 233. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de contratagéo:
| - paralela e ndo excludente;

Il - com selecdo a critério de terceiros;

I11 - em mercados fluidos.

Da Concessdo do Credenciamento

Art. 234. O edital devera conter as exigéncias de habilitacdo, em conformidade com o
Capitulo VI do Titulo Il da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, exigéncias especificas de
qualificacdo técnica, regras da contratacdo, valores fixados para remuneracdo por
categoria de atuacdo, minuta de termo contratual ou instrumento equivalente e modelos
de declaracdes.

Art. 235. O interessado que atender a todos 0s requisitos previstos no edital de
credenciamento, se habilitado, serd credenciado no 6rgdo ou entidade contratante,
encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto quando convocado.

8§ 1° O resultado do credenciamento serd divulgado no Portal Nacional de Contratacdes
Pablicas - PNCP em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° Cabera recurso, com efeito suspensivo, nos casos de habilitacdo ou inabilitacdo no
cadastramento para o credenciamento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data
da publicacdo, na forma do 8 1° deste artigo.

8 3° Os recursos serdo recebidos por meio eletrénico e serdo dirigidos & autoridade
méaxima do 6rgdo ou entidade contratante por intermédio do agente de contratacdo ou da
comissdo especial de credenciamento designada, o qual podera reconsiderar sua decisao,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente
informados.

8 4° A autoridade méxima, apos receber o recurso e a informagdo do agente de contratagdo
ou da comissdo especial de credenciamento designada, proferira, também no prazo de 5
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(cinco) dias Uteis, a sua decisdo, devendo promover a sua respectiva publicacao, na forma
do § 1° deste artigo.

§ 5° Seré vedada a participacdo de pessoas fisicas ou juridicas cumprindo san¢do que as
impegca de participar de licitagBes ou ser contratada pela Administracéo Publica.

Art. 236. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicacgdes,
0 6rgdo ou entidade contratante, a seu critério, podera convocar por oficio os credenciados
para nova analise de documentacdo, quando serdo exigidos 0s documentos que
comprovem a manutencdo das condicdes apresentadas quando do cadastramento para o
credenciamento do interessado, sob pena de descredenciamento.

8 1° A partir da data em que for convocado para apresentar a documentacao atualizada, o
credenciado tera até 5 (cinco) dias Uteis para envia-la exclusivamente por meio eletrénico.

8 2° A analise da documentacao devera ser realizada em prazo igual ao do cadastramento
para o credenciamento, cuja decisdo esta sujeita a recurso na forma do 88 2°, 3° e 4° do
art. 235 deste Regulamento.

8§ 3° Os credenciados convocados para apresentar a documentacao referida no caput deste
artigo participardo normalmente, quando for o caso, dos sorteios de demandas ou das
convocacdes feitas pelo 6rgdo ou entidade contratante.

8 4° O resultado da analise prevista no caput deste artigo sera publicado na forma do § 1°
do art. 235 deste Regulamento.

Art. 237. A cada 6 (seis) meses ou outro prazo inferior, o 6rgao ou entidade contratante
podera realizar chamamento publico para novos interessados, republicando o edital.

Paragrafo Unico. Se houver necessidade de alteracdes nas regras, condi¢cdes e minutas
devera ser providenciado novo credenciamento de todos os interessados.

Da Manutencéo do Credenciamento

Art. 238. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas
as condicdes exigidas para a habilitacdo relacionadas as condicGes de credenciamento e
constantes perante o cadastro unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Pablicas (PNCP), sob pena de descredenciamento.

Paragrafo Unico. Em auxilio ao seu dever de fiscalizar o contrato, e para que possa
verificar se os credenciados estdo cumprindo o disposto no caput, o 6rgdo ou entidade
contratante devera estabelecer a possibilidade e a forma como os usuarios poderdo
denunciar irregularidades na prestacdo dos servi¢cos e/ou no faturamento.

Art. 239. Ndo h& impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja
credenciado para executar mais de um objeto, desde que possua os requisitos de
habilitagédo para todos.
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Paragrafo nico. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apresentar
de uma vez s6 a documentacdo exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica
forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar complementacdo da documentagéo
relativa a este quesito.

Art. 240. O credenciamento ndo estabelece a obrigacdo do 6rgao ou entidade contratante
em efetivar a contratacdo, face a sua precariedade e, por isso, a qualquer momento, o
credenciado ou o 6rgdo ou entidade contratante poderd denunciar o credenciamento,
inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento
das normas fixadas no edital, neste Regulamento e na legislacéo pertinente, sem prejuizo
do contraditorio e da ampla defesa.

Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 241. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Regulamento, do edital
de credenciamento e dos contratos firmados com a Administracdo sera descredenciado
para a execucdo de qualquer objeto, sem prejuizo das sang¢Oes previstas nos arts. 156 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 242. O credenciado poderd, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento
mediante o envio de solicitacdo escrita ao 6rgao ou entidade contratante.

8§ 1° A resposta ao pedido de descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 5
(cinco) dias.

8§ 2° O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo em casos
de irregularidade na execucdo do servico a aplicacdo das sancdes definidas a que se refere
0 art. 240 deste Regulamento.

Das Obrigacdes do Credenciado
Art. 243. Séo obrigacdes do credenciado contratado:

| - executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de servico ou fornecimento
de bens em conformidade com as especifica¢fes basicas constantes do edital;

Il - ser responsavel, em relacdo aos seus técnicos e ao servico, por todas as despesas
decorrentes da execucdo dos instrumentos contratuais, tais como: salarios, encargos
sociais, taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte, hospedagem,
alimentacdo e outros que venham a incidir sobre o objeto do contrato decorrente do
credenciamento;

I11 - responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a causar
ao patrimdnio do 6rgdo ou entidade contratante ou a terceiros, decorrentes de a¢do ou
omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagdes
cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;
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IV - manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de prestacdo
de servico, todas as condic¢des que ensejaram o credenciamento, em especial no que tange
a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional, quando couber;

V - justificar ao 6rgdo ou entidade contratante eventuais motivos de forca maior que
impecam a realizacdo do servico ou o fornecimento do bem, objeto do contrato,
apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para alteracao
do prazo de execucao;

VI - responsabilizar-se integralmente pela execucao do contrato, nos termos da legislagao
vigente, sendo-lhe proibida a subcontratacdo do objeto sem previsdo editalicia e
autorizacao expressa do 6rgao ou entidade contratante;

VIl - manter disciplina nos locais dos servigos, quando for o caso, retirando
imediatamente apos notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pelo 6rgdo ou entidade contratante;

VIl - cumprir ou elaborar em conjunto com o 6rgdo ou entidade contratante o
planejamento e a programacdo do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do
cronograma de execucao das tarefas;

IX - conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do oOrgdo ou entidade
contratante, de modo a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus servicos,
quando for o caso;

X - apresentar, quando solicitado pelo 6rgdo ou entidade contratante, relagdo completa
dos profissionais, indicando os cargos, funcbes e respectivos nomes completos, bem
como, o demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;

X1 - manter as informac6es e dados do 6rgdo ou entidade contratante em carater de
absoluta confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgacéo para terceiros, por
qualguer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante de todos os
documentos envolvidos, em ato simultaneo a entrega do relatorio final ou do trabalho
contratado;

XII - observar o estrito atendimento dos valores e 0s compromissos morais que devem
nortear as acbes do contratado e a conduta de seus funcionarios no exercicio das
atividades previstas no contrato.

Das Obrigac@es do Contratante
Art. 244, S&o obrigacbes do Contratante:

| - acompanhar e fiscalizar o contrato por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informacgGes pertinentes a essa atribuigéo;
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Il - proporcionar todas as condi¢Ges necessarias, para que o credenciado contratado possa
cumprir o estabelecido no contrato;

Il - prestar todas as informacdes e esclarecimentos necessarios para a fiel execucgdo
contratual, que venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - fornecer os meios necessarios a execucgdo, pelo contratado, dos servigos objeto do
contrato;

V - garantir 0 acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas dependéncias
dos drgéos ou entidades contratantes, quando necessario para a execucdo do objeto do
contrato;

VI - efetuar os pagamentos pelos servicos prestados, dentro dos prazos previstos no
contrato, no edital de credenciamento e na legislagéo.

Da Contratacao

Art. 245. Apos homologacéo do procedimento de credenciamento, os 6rgaos ou entidades
poderdo dar inicio ao processo de contratacdo, por meio da emissdo da ordem de servico
ou instrumento contratual equivalente.

Art. 246. O credenciamento ndo garante sua efetiva contratacdo pelo 6rgéo ou entidade
interessada na contratacao.

Art. 247. A contratacdo do credenciado somente podera ocorrer por vontade do 6rgédo ou
entidade contratante e desde que esteja em situacdo regular perante as exigéncias de
habilitacdo para o credenciamento.

Art. 248. A contratacdo decorrente do credenciamento obedecera as regras da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, deste Regulamento e dos termos da minuta do instrumento
contratual/ordem de servico, anexa ao respectivo edital.

Art. 249. A Administracdo convocard o credenciado no prazo definido no edital de
credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condi¢bes
estabelecidas na legislacdo e no edital, e dar inicio a execucdo do servico, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas nos arts. 156 e seguintes
da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e no edital de credenciamento.

Paragrafo Unico. O credenciado contratado devera indicar e manter preposto, aceito pelo
6rgdo ou entidade contratante, para representa-lo na execuc¢do do contrato.

Art. 250. O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante legal do
credenciado, e observara a minuta contemplada no edital de credenciamento.

Art. 251. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condicado
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo
de até 10 (dias) uteis da data de sua assinatura.
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Art. 252. A Administracdo Publica podera exigir, mediante previsdo no edital, prestacdo
de garantia nas contratagdes oriundas do credenciamento.

Art. 253. A garantia somente serd liberada apds a emissdo, pelo 6rgao ou entidade
interessada na contratacdo, do termo de recebimento definitivo, com informacéo, se for o
caso, do tempo utilizado para a execugdo do contrato, desde que ndo haja pendéncias do
credenciado contratado.

Art. 254. No caso da utilizacdo da garantia pelo 6rgdo ou entidade interessada na
contratacdo, por terem sido aplicadas penalidades ao credenciado contratado, este sera
notificado para repor a garantia no montante original, em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena
de rescisdo contratual e descredenciamento, sem prejuizo da apuragdo de
responsabilidades.

Do Pagamento

Art. 255. O 6rgdo ou entidade contratante, pagara a contratada, pelo servi¢o executado ou
o fornecimento do bem, as importancias e as formas fixadas no edital de credenciamento,
de acordo com a demanda.

Paragrafo Unico. O edital de credenciamento, quando couber, dever & indicar a tabela de
precos dos diversos servicos a serem prestados, 0s critérios de reajustamento e as
condicdes e prazos para 0 pagamento dos servicos, bem como a vedacdo expressa de
pagamento de qualquer sobretaxa em relacéo a tabela adotada.

Das Hipoteses e Requisitos Especificos
Subsecdo | - Contratacdo Paralela e Ndo Excludente

Art. 256. Na hipotese de contratacdo paralela e ndo excludente, caso em que é viavel e
vantajosa para a Administracéo a realizacdo de contratacdes simultaneas em condicoes
padronizadas, o edital contera objeto especifico e devera observar o seguinte:

8§ 1° O drgéo ou entidade contratante devera emitir documento que apresente, para cada
demanda especifica, pelo menos:

| - descricdo da demanda;
Il - razOes para a contratacéo;

I11 - tempo e valores estimados de contratacdo, incluindo os elementos técnicos sobre 0s
quais estiverem apoiados e o memorial de célculo;

IV - nimero de credenciados necessarios para a realizacdo do servico;

V - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos;

VI - localidade/regido em que serd realizada a execucgéo do servico.
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8 2° As demandas deverdo seguir, necessariamente, os parametros do objeto a ser
executado e exigéncias de qualificacdo definidos pelo edital de credenciamento as quais
se referem.

§ 3° As demandas, para a hipdtese do caput deste artigo, caso ndo se pretenda a
convocacdo, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a execucdo do servigo ou
fornecimento do bem, serdo providas por meio de sorteio por objeto a ser contratado de
modo que seja distribuida por padrbes estritamente impessoais e aleatérios, que formara
uma lista para ordem de chamada para a execucéo de cada objeto, observando-se sempre
o critério de rotatividade e 0s seguintes requisitos:

| - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posi¢do na
lista a que se refere o § 2° deste artigo;

Il - o credenciado s6 sera chamado para executar novo objeto apds os demais
credenciados que ja estejam na lista forem chamados;

I11 - a qualquer tempo um interessado podera requerer seu credenciamento e, se ocorrer
apos o sorteio, serd posicionado logo apos o(s) credenciado(s) com menor ndmero de
demandas;

IV - 0 6rgdo ou entidade contratante observard, quando da alocacdo da demanda, as
condicdes técnicas dos credenciados e do servico, bem como a localidade ou regido onde
serdo executados os trabalhos.

8 4° As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas especificas por objeto a
ser contratado, seguindo numeracéo iniciada no primeiro sorteio do exercicio.

8 5° As demandas, cuja contratacido for definida pelo 6rgédo ou entidade contratante,
deverdo ter sua execucao iniciada conforme disposi¢do no edital de credenciamento, sob
pena do estabelecimento das san¢des previstas no art. 156 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 6° Concluido o credenciamento e ao surgir a necessidade de contratagdo, o0s
credenciados serdo comunicados por meio eletrénico da sessdo publica do sorteio das
demandas.

§ 7° A comunicacgéo da sessao de sorteio ou a convocacdo geral de todos os credenciados
para a realizacdo do servico ou fornecimento do bem deveréa apresentar o seguinte:

| - descricdo da demanda;
Il - tempo, hora ou fracdo e valores estimados para a contratacao;
I11 - nimero de credenciados necessarios;

IV - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos;

V - localidade/regido onde serd realizado o servico.
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§ 8° O prazo minimo de antecedéncia para a comunicacdo da realizacdo da sessdo do
sorteio ou da convocacgdo de todos os credenciados sera de 3 (trés) dias Uteis.

§ 9° O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas devera solicitar seu
descredenciamento em até 1 (um) dia Util antes do inicio da sessdo de sorteio, sendo seu
deferimento automatico.

§ 10. N&o ha oObice que ao se descredenciar na forma descrita no § 9° deste artigo, o
interessado, em momento oportuno, requeira Novo credenciamento para 0 mesmo ou
outro objeto a ser contratado.

§ 11. E condicdo indispensavel para a participacio na sessao de sorteio ou para atender a
convocacdo geral que os credenciados estejam cumprindo as condic¢des de habilitagdo do
credenciamento, podendo o agente de contratagdo ou a comissdo especial de
credenciamento designada exigir do credenciado a comprovacdo documental do
atendimento das exigéncias de habilitacdo, observando o seguinte:

| - serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente como requisito para a contratacao;

Il - para a comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e as
empresas de pequeno porte sera observado o disposto nos artigos 42 e 43 da Lei
Complementar Federal n° 123, de 2006;

I11 - 0 comparecimento a sessdo publica de sorteio é facultativo;

IV - 0 6rgdo ou entidade contratante pode, em virtude do interesse publico, devidamente
justificado, cancelar total ou parcialmente a sess@o de sorteio ou a convocacao geral de
todos os credenciados;

V - as demandas cuja sessao tenha sido cancelada poderdo ser submetidas a novo sorteio,
ou a convocacdo de todos os credenciados, em data a ser estabelecida e comunicada a
todos os credenciados por meio eletrénico.

§ 12. E vedada a indicacdo, pelo 6rgdo ou entidade contratante, de credenciado para
atender demandas.

8§ 13. Apos a realizacdo do sorteio, todos 0s presentes assinardo a ata do evento.

§ 14. Verificando-se apos a realizagdo do sorteio qualquer impedimento para que o
credenciado seja contratado para o servigco com que foi contemplado, sera refeita a lista
na ordem do sorteio para aquela demanda especifica com a exclusdo do impedido.

§ 15. Encerrada a se¢do e elaborada a lista dos credenciados por ordem de sorteio, 0
processo sera encaminhado a autoridade superior que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar o procedimento de credenciamento por motivo de conveniéncia e
oportunidade;
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Il - proceder & anulagdo do procedimento de credenciamento, de oficio ou mediante
provocacdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - homologar o procedimento para o credenciamento.

8 16. Os contratos terdo sua execuc¢do iniciada mediante a emissdo da ordem de servigo
ou outro instrumento contratual congénere, devendo os trabalhos serem desenvolvidos na
forma estabelecida no edital, observada a Lei Federal n® 14.133, de 2021 e este
Regulamento.

8 17. A ordem de servico descrevera, no minimo, a demanda especifica a ser executada,
relacionando:

| - descricdo da demanda;
Il - tempo, horas ou fracdo e valores de contratacao;
I11 - credenciados e/ou servigos necessarios;

IV - cronograma de atividade, com indicacdo das datas de inicio e conclusdo dos
trabalhos;

V - localidade/regidao em que sera realizado o servico.

8§ 18. O objeto do contrato devera ter como limite de gastos o tempo, horas ou fragdo e o
prazo definido na demanda e a localidade para a qual o credenciado foi sorteado, para
cada tipo de objeto, conforme o caso.

8 19. O contratado deve apresentar, logo apds a assinatura ou retirada do instrumento
contratual, e a critério do 6rgdo ou entidade contratante, planejamento dos trabalhos para
confirmar a utilizacdo da estimativa do tempo e do servico contratado.

8§ 20. O edital podera vedar, restringir ou estabelecer condicfes para a subcontratacéo
parcial do objeto.

8 21. A fixag&o da vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento, quando couber,
devera levar em consideracdo o prazo efetivo para execucdo do objeto, disciplinado no
edital.

§ 22. Os contratos decorrentes do credenciamento poderdo ser prorrogados, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto contratado.

§ 23. Nas altera¢des unilaterais, na forma da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado
sera obrigado a aceitar, nas mesmas condic¢Ges contratuais, acréscimos ou supressdes de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem
no objeto.

Subsecdo Il - Contratagcdo Com Selecéo a Critério de Terceiros
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Art. 257. Na hipétese de contratacdo com selecdo a critério de terceiros, caso em que a
selecdo do contratado esta a cargo do beneficiéario direto da prestacéo, serdo observadas,
no que couber, as disposi¢des constantes na subsecéo | deste artigo.

Subsecéo 111 - Contratacdo em Mercados Fluidos

Art. 258. A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipoteses em que a selecéo de
agente por meio de processo de licitagdo fica dificultada pelas relevantes oscilagdes de
precos decorrentes dos custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

8 1° O procedimento para 0 credenciamento na hipotese de contratacdo em mercados
fluidos, sera realizada pela Plataforma AMM Licita.

8 2° No caso de contratagcdo por meio de mercado eletronico as exigéncias habilitatorias
podem se restringir as indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacgdes.

8 3° O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de servigcos ou
fornecimento de bens em mercados fluidos devera prever descontos minimos sobre
cotagdes de preco de mercado vigentes no momento da contratacao.

8 4° Os editais de convocagdo poderdo ter vigéncia por prazo indeterminado, podendo
interessados que ndo ingressaram originalmente no banco de credenciados, ingressar a
qualguer momento, observadas as condicdes previstas no edital de credenciamento e suas
eventualis alteracdes.

8 5° Podera ser revogado o edital de credenciamento por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta.

8§ 6° Para a adeséo ao credenciamento ser formalizada na primeira publicagdo no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas, os interessados deverdo encaminhar a documentacgéo
obrigatdria por meio eletronico, com vistas a habilitacdo e a formalizacdo do pedido de
credenciamento, no prazo de 10 (dez) dias Uteis apOs a publicacdo do edital de
credenciamento.

§ 7. Apos a data a que se refere o § 9° deste artigo, novos interessados poderdo requerer
o0 credenciamento, desde que comprovem o atendimento dos requisitos de habilitacdo,
ficando aptas a firmarem o contrato e 0 acordo de que trata o § 4° deste artigo.

8§ 8. Todas os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital
poderdo celebrar o contrato para a prestacdo do servico ou fornecimento do bem, ndo
havendo procedimento de classificacdo das manifestacdes.

8 9. Ao se credenciar, o interessado declara que concorda com 0s termos da minuta do
contrato de prestacdo de servico ou fornecimento de bem anexo ao edital.

8§ 10. Os interessados em se credenciar deverdo apresentar ao agente de contratacdo ou a
comissdo especial designada a documentagdo exigida na forma do art. 235 deste
Regulamento, para a habilitacdo, obrigatoriamente acompanhada do pedido de
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credenciamento, ficha cadastral e da declaracdo de que n&o contrata menor de idade, salvo
na condicdo de aprendiz, bem como demais regras do mercado préprio exigidas no edital.

§ 11. O exame e julgamento relativo a documentacdo recebida serdo processados por
agente de contratacdo e equipe de apoio, ou por comissdo especial de credenciamento,
designados para esse fim, o qual podera conceder prazo adicional para complementar a
entrega de documentos eventualmente faltantes ou para promover a regularizagéo desses,
mediante comunicacéo eletronica diretamente aos interessados.

§ 12. A critério do agente de contratacdo ou da comissdo especial, a divulgacdo do
julgamento podera ser realizada paulatinamente, a medida que as documentacdes forem
recebidas, analisadas e julgadas conforme o edital de credenciamento.

8 13. O interessado que ndo tiver aceitado seu pedido de credenciamento podera
apresentar recurso no prazo e na forma estabelecida no art. 236 deste Regulamento.

8§ 14. Apos a habilitagdo, seré publicada a lista com os credenciados aptos a assinarem o
contrato de prestacdo de servicos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de
desconto.

8 15. O contrato de servicos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de
desconto serdo assinados eletronicamente, na forma e prazo previsto no edital ou
assinalado na convocacéo formal emitida pelo 6rgdo gerenciador.

§ 16. No momento da contratagdo, a Administracdo devera registrar as cotacdes de
mercado vigentes.

8 17. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipdteses de servicos e fornecimentos continuos, podendo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsao em edital
e respeitadas as diretrizes do art. 106 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 18. O orgdo gerenciador podera inabilitar a credenciada, por despacho fundamentado,
se tiver informacdo abalizada de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior a
fase de habilitacdo, que desabone a qualificacdo técnica e habilitacdo juridica, ou
regularidade fiscal da credenciada.

§ 19. O orgdo gerenciador podera, a qualquer tempo, alterar os termos e condigcdes do
credenciamento.

§ 20. Na hipotese do previsto no § 19 deste artigo, os credenciados deverdo manifestar
anuéncia, sob pena de descredenciamento.

8 21. Na ocorréncia de alteracdo(des) de condicdo(bes) do credenciamento, o 6rgdo
gerenciador providenciard a publicacdo resumida do(s) aditamento(s) ao(s) contratos
pelos mesmos meios da publicacdo do edital de credenciamento.

Subsecéo 1V - Da Sancéo do Descredenciamento
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Art. 259. O ndo cumprimento das disposi¢cdes deste Regulamento, do edital e da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021 podera acarretar o descredenciamento ao credenciado, sem
prejuizo da aplicacdo de eventuais san¢des

§ 1° O descredenciamento sera cabivel em funcdo de fatos que ensejem o
comprometimento das condi¢cdes de habilitacdo e que sejam insanaveis ou ndo tenham
sido sanados no prazo assinalado pela érgédo responsavel pela gestdo do credenciamento,
bem como em razéo de desvios de postura profissional ou situagdes que possam interferir
negativamente nos padrées éticos e operacionais de execucdo dos servicos contratados.

8§ 2° A aplicacdo da sangédo de descredenciamento pode ocasionar a exclusdo da entidade
pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Art. 260. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos principios gerais do direito
administrativo e nas disposi¢fes constantes neste Regulamento e na Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Secédo Il - Da pré-qualificacéo

Art. 261. A Administracdo Publica podera promover a pré-qualificacdo destinada a
identificar:

| - fornecedores que reunam condicdes de qualificacdo tecnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execucgéo de servigco ou obra nos prazos, locais e condi¢oes
previamente estabelecidos; e

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela
Administracdo Publica.

8§ 1° A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos
de habilitacdo técnica necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipotese, a
igualdade de condicGes entre os concorrentes.

8§ 2° A pré-qualificagdo de que trata o inciso | do caput deste artigo podera ser efetuada
por grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades dos
fornecedores.

Art. 262. O procedimento de pré-qualificacdo ficard permanentemente aberto para a
inscricdo dos eventuais interessados.

Art. 263. A pré-qualificacdo tera validade de no maximo um ano, podendo ser atualizada
a qualquer tempo.

Paragrafo Unico. A validade da pré-qualificacdo de fornecedores ndo sera superior ao
prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 264. Sempre que a Administragdo Publica entender conveniente iniciar procedimento
de pré-qualificacdo de fornecedores ou bens, deverd convocar os interessados para que
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demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitacdo de
bens, conforme o caso.

§ 1° A convocacdo de que trata o caput deste artigo seré realizada mediante publicacéo
de extrato do instrumento convocatério no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas
(PNCP);

§ 2° A convocacao explicitara as exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitacdo de
bens, conforme o caso.

Art. 265. Sera fornecido certificado aos pre-qualificados, renovavel sempre que o registro
for atualizado.

Art. 266. Cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias uteis contado a partir da data da
intimacgdo ou da lavratura da ata do ato que defira ou indefira pedido de préqualificacdo
de interessados, observado o disposto nos arts. 165 a 168 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, no que couber.

Art. 267. A Administracdo Publica podera realizar licitacdo restrita aos pré-qualificados,
justificadamente, desde que:

| - aconvocacao para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitacdes serdo restritas
aos pre-qualificados;

Il - na convocacdo a que se refere o inciso | do caput deste artigo conste estimativa de
quantitativos minimos que a Administracdo Publica pretende adquirir ou contratar nos
proximos doze meses e de prazos para publicacdo do edital; e

Il - a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitacdo técnica
necessarios a contratacao.

8§ 1° O registro cadastral de pré-qualificados devera ser amplamente divulgado e devera
estar permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele
responsavel a proceder, no minimo anualmente, a chamamento publico para a atualizacao
dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

§ 2° SO poderdo participar da licitagdo restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na
data da publicacdo do respectivo instrumento convocatorio:

| - j& tenham apresentado a documentacao exigida para a pré-qualificacdo, ainda que o
pedido de pré-qualificacdo seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

8§ 3° No caso de realizacdo de licitagdo restrita, a Administracdo Publica, por meio do
Sistema AMM Licita, enviara convite por meio eletrénico a todos os pré-qualificados no
respectivo segmento.

8 4° O convite de que trata 0 § 3° deste artigo ndo exclui a obrigagéo de atendimento aos
requisitos de publicidade do instrumento convocatorio.
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Secéo 111 - Do Procedimento de Manifestacéo de Interesse - PMI

Art. 268. A administracdo publica podera solicitar & iniciativa privada, mediante
procedimento aberto de manifestacdo de interesse a ser iniciado com a publicacdo de
edital de chamamento publico, a propositura e a realizacdo de estudos, investigacdes,
levantamentos e projetos de solucGes inovadoras que contribuam com questdes de
relevancia publica.

Art. 269. A estruturacdo de empreendimento publico por meio de Procedimento de
Manifestacdo de Interesse - PMI devera obedecer as disposicGes desta se¢do, sendo
garantida a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagéo ao
instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos.

Art. 270. Cabera ao orgédo ou entidade demandante conduzir, por meio de Comissao
Especial de Contratacdo, formada na forma do art. 6° deste Regulamento, chamamento
publico do Procedimento de Manifestacdo de Interesse, elaborar o termo de referéncia e
edital, conceder as autorizagdes, receber e analisar os respectivos estudos.

Art. 271. O termo de referéncia e edital deverdo ser publicados no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas e conterdo, em cada caso, além de outros requisitos que venham a
ser definidos pela autoridade competente:

| - demonstracdo do interesse publico na realizacdo do empreendimento a ser contratado;

Il - delimitacdo do escopo dos estudos, sendo que, no caso de um servico que possibilite
a resolucéo do problema por meio de alternativas inovadoras, poder-se-a restringir-se a
indicar somente o problema que se busca resolver com a parceria, deixando a iniciativa
privada a possibilidade de sugerir diferentes meios para sua solucao;

I11 - definicdo de critérios para a qualificacdo e selecdo dos autorizados a realizar os
estudos;

IV - exclusividade da autorizacéo, se for o caso;
V - prazo e forma de apresentacdo do requerimento de autorizacao;
VI - prazo para analise e eventual formalizacdo de autorizacao;

VII - prazo para a apresentacdo dos estudos, estabelecidos no cronograma de execucéo,
compativel com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem desenvolvidas,
contado da data de publicacdo da autorizacdo, podendo ser estabelecidos prazos
intermediarios;

VIII - proposta de cronograma de reunides técnicas;

IX - valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua fixacgéo,
bem como base de calculo para fins de reajuste;
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X - definigdo de critérios para o recebimento e selecdo dos estudos realizados, os quais
consistirdo, ao menos, em:

a) consisténcia das informac6es que subsidiaram sua realizacéo;

b) adocdo das melhores técnicas de elaboracdo, segundo normas e procedimentos
cientificos pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos
recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;

c) compatibilidade com as normas técnicas e legislacdo aplicavel ao setor, bem como com
as orientacdes do 6rgédo ou entidade demandante;

d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaboracdo dos estudos estabelecidas no
cronograma de execucao;

f) demonstracdo comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relacdo a
opcodes funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliacdo, selecdo e ressarcimento dos estudos.

Paragrafo unico. O termo de referéncia e o edital poderdo indicar o valor maximo da
tarifa ou da contraprestacao publica admitida para a estruturacdo do projeto de parceria.

Art. 272. A autorizacdo para elaboracdo dos estudos sera pessoal e intransferivel.

Art. 273. Seré assegurado o sigilo das informag6es cadastrais dos interessados, quando
solicitado.

Art. 274. A autorizacdo ndo implica, em hipotese alguma, corresponsabilidade do
Municipio perante terceiros pelos atos praticados pela pessoa autorizada.

Art. 275. A autorizacdo devera ser publicada e informara:
| - 0 empreendimento publico objeto dos estudos autorizados;

Il - a indicacdo de ressarcimento, na hipdtese de utilizacdo dos estudos pela
Administracdo no correspondente procedimento licitatério do projeto de parceria.

§ 1° O ato de autorizacdo exclusiva deve indicar as razfes que justificam a opgao pelo
autorizatario, contendo analise comparativa das credenciais técnicas e juridicas dos
interessados, a partir do exercicio de discricionariedade técnica da Administracéo, e de
acordo com os critérios e parametros definidos no edital de chamamento publico.

§ 2° O autor dos estudos podera participar da licitagdo para a execugdo do contrato de
parceria.

§ 3° O termo de autorizagéo reproduzird as condicdes estabelecidas no requerimento de
autorizacdo, podendo especificad-las, inclusive quanto as atividades a serem
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desenvolvidas, ao limite nominal para eventual ressarcimento e aos prazos intermediarios
para apresentacdo de informacdes e relatdrios de desenvolvimento de estudos.

Art. 276. O ato de autorizacdo pressupord a afericdo da idoneidade, da regularidade
juridica e qualificacdo técnica do interessado, nos termos definidos no edital de
chamamento publico.

Art. 277. A idoneidade, a regularidade juridica e a qualificacdo técnica dos interessados,
para fins de autorizacdo, serdo demonstradas mediante documentacdo atualizada e habil,
que permita a afericdo, pela Administracdo, das credenciais juridicas e técnicas
necessarias pertinentes para a execuc¢do do projeto.

Art. 278. Fica permitido ao destinatario da autorizacdo contratar pessoas fisicas e juridicas
para a elaboracdo dos estudos.

Paragrafo unico. A contratacdo de estudos por parte do destinatario da autorizacéo o
mantém responsavel, perante a Administracdo Publica, pelo atendimento dos prazos
fixados no respectivo termo, bem como pela qualidade e veracidade dos estudos
apresentados, mantidas inalteradas as condicdes de ressarcimento constantes do
requerimento de autorizacéo.

Art. 279. Durante a elaboracéo dos estudos, os destinatarios da autorizacéo poderéo, caso
permitido no edital de chamamento, se reunir em consorcios, para a apresentacao conjunta
dos resultados, hipotese em que deverdo ser indicadas:

| - a pessoa fisica ou juridica responsavel pela interlocucdo com a Administracao Publica;
e

Il - a proporgdo da reparticdo de eventual ressarcimento, quando possivel.

Art. 280. Na hipotese de participacdo no PMI por meio de consorcio, a demonstracao de
qualificacdo técnica, eventualmente exigida pelo edital de chamamento para fins de
autorizacdo, podera ser provida por quaisquer integrantes do consorcio; ou o interessado
podera indicar pessoa fisica ou juridica, titular da qualificacdo técnica recomendada, para
a execucdo dos estudos, mediante apresentacao de vinculo contratual ou de outra natureza
que demonstre a sua disponibilidade para execucao dos estudos.

Art. 281. O prazo previamente definido para a entrega dos estudos podera ser suspenso
ou prorrogado, apds analise do érgdo ou entidade demandante:

| - de oficio, pela comissdo especial de contratacdo, mediante suficiente motivacgéo;

Il - a requerimento do interessado, mediante apresentacdo de justificativa pertinente e
aceita pela comissdo especial de contratacdo.

Art. 282. O ato de autorizagdo apenas podera ser cancelado pela comissdo especial de
contratagdo mediante a demonstragcdo de razdes relevantes para tal, assegurado o
ressarcimento indenizatorio ao destinatario da autorizacdo somente na hipdtese de
eventual aproveitamento dos estudos e na exata proporcdo do que for utilizado.



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

8 1° As autorizagOes poderdo ser anuladas sempre que verificada qualquer ilegalidade no
PMI ou quando ndo atendidos os requisitos estabelecidos em sua outorga.

§ 2° A comunicacao da revogacao, anulacdo ou cassacdo da autorizacao sera efetuada por
escrito a autorizada.

Art. 283. O proponente podera desistir, a qualquer tempo, de apresentar ou concluir 0s
estudos, mediante ato formal enderecado ao érgdo ou entidade demandante.

Art. 284. O 6rgdo ou entidade demandante podera solicitar informac@es adicionais para
retificar ou complementar os estudos, especificando prazo para apresentacdo das
respostas.

Paragrafo Unico. O orgdo ou entidade demandante podera realizar reunides com o
autorizado, bem como com quaisquer interessados na estruturagdo, sempre que estes
possam contribuir para a melhor compreenséo dos estudos por parte da Administracao.

Art. 285. A realizacdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigacdes, levantamentos
e projetos em decorréncia do procedimento de manifestacdo de interesse previsto neste
Regulamento:

| - ndo atribuira ao realizador direito de preferéncia no processo licitatorio;
Il - ndo obrigara o poder publico a realizar licitacao;

I11 - ndo implicara, por si s@, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboracao;

IV - sera remunerada somente pelo vencedor da licitacdo, vedada, em qualquer hipétese,
a cobranca de valores do poder publico.

Art. 286. Para aceitacdo dos produtos e servi¢cos do Procedimento de Manifestacdo de
Interesse, a comissao especial de contratacdo devera elaborar parecer fundamentado com
a demonstracdo de que o produto ou servico entregue é adequado e suficiente a
compreensdo do objeto, de que as premissas adotadas sdo compativeis com as reais
necessidades do 6rgdo e de que a metodologia proposta € a que propicia maior economia
e vantagem entre as demais possiveis.

Art. 287. O edital de chamamento estabelecera a forma de o 6rgdo ou entidade
demandante fara a deliberacdo para a aprovacdo dos estudos, investigacoes,
levantamentos e projetos de solugbes inovadoras oriundos do Procedimento de
Manifestacdo de Interesse.

Secédo 1V - Do Sistema de Registro de Precos

Art. 288. O Sistema de Registro de Precos - SRP para aquisicdo e locagdo de bens ou
contratacdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, pelos 6rgdos e entidades
descritas no art. 1° deste Regulamento, obedecera ao disposto neste Regulamento.

Art. 289. O Sistema de Registro de Precgos sera adotado, preferencialmente:
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| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratacdes
frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

I11 - quando for conveniente a aquisi¢cdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um érgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela Administracao.

8 1° O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servicos de engenharia, somente
podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, em conformidade com o inciso XCV do art. 2° deste
Regulamento, sem complexidade técnica e operacional;

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado; e

I11 - haja compromisso do 6rgdo participante ou aderente de suportar as despesas das
acOes necessarias a adequacao do projeto padrdo as peculiaridades da execucéo.

8 2° A auséncia de previséo or¢camentaria sem a configuracdo dos demais requisitos dos
incisos | ao 1V do caput deste artigo ndo é motivo para a adogéo do Sistema de Registro
de Precos.

Subsecdo | - Das Atribuicdes do Orgéo Gerenciador

Art. 290. Considera-se Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos o
departamento de Compras e Licitacao:

§ 1° Compete a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade gerenciadora, ou a quem as
normas de organizacao administrativa indicarem, autorizar a instauracao e homologar as
licitacBes para formacao dos registros de precos.

8§ 2° O Sistema de Registro de Precos sera operacionalizado na Plataforma AMM Licita,
que devera ser utilizado pelos érgéos e entidades para registro dos itens a serem licitados
e para o gerenciamento da ata de registro de precos.

Art. 291. Compete ao 6rgao ou entidade gerenciadora a pratica de todos os atos de
controle e administracdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

| - registrar a intencdo para registro de pregos e dar publicidade aos demais 6rgaos e
entidades para que manifestem seu interesse na aquisicdo de bens, contratacdo de obras
ou servicos objeto de licitacdo para Registro de Precos, estabelecendo, quando for o caso,
nimero maximo de participantes, em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento, observado o paragrafo Unico deste artigo;
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Il - realizar pesquisa de precos para procedimentos iniciados no érgdo gerenciador, bem
como definir a tabela de referéncia para obras e servigcos de engenharia, destacando os
respectivos valores que serdo licitados;

Il - consolidar informacBes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacéo do respectivo projeto definido no inciso XCV do artigo 2° deste
Regulamento, destinado a atender os requisitos de padronizacdo e racionalizagéo;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos;

V - promover 0s atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do
procedimento licitatorio;

VI - realizar o procedimento licitatério, bem como todos os atos dele decorrentes, tais
como a assinatura da ata e sua disponibilizacdo aos 6rgéos participantes;

VII - gerenciar a ata de registro de precos;
VIII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos pregos registrados;

IX - deliberar quanto a adesdo posterior de 6rgaos e entidades que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgacédo da intengédo para registro de precos;

X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas previstas em lei e
no instrumento convocatorio;

X1 - verificar se os pedidos de realizacao de registro de precos, formulados pelos 6rgaos
e entidades da Administracao Publica, efetivamente se enquadram nas hipoteses previstas
no art. 289, caput e paragrafo unico, deste Regulamento, podendo indeferir os pedidos
que ndo estejam de acordo com as referidas hipoteses.

XI1 - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigac6es contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, bem como registrar as
ocorréncias no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP), por meio da Plataforma
AMM Licita.

Paragrafo Unico. A publicidade da intencdo de registro de precos aos demais 6rgaos e
entidades, prevista no inciso I, do caput deste artigo, podera ser dispensada pelo 6rgdo
gerenciador, mediante justificativa, quando o objeto for de interesse restrito a 6rgaos ou
entidades especificas da Administracdo Publica.

Subsecdo 11 - Dos Orgéos, Entidades Participantes

Art. 292. O 6rgdo ou entidade interessado podera solicitar ao 6rgdo gerenciador a
realizacdo de registro de precos especificos ou solicitar a inclusdo de novos itens,
encaminhando-lhe, observadas as normas expedidas pelos 6rgdos gerenciadores,
conforme o caso:

| - especificacdo do objeto;



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

Il - projeto, nos termos do inciso XCV do art. 2° deste Regulamento;
[11 - estimativa de consumo;

IV - local de entrega; e

V - cronograma de contratagao.

8§ 1° A pesquisa de mercado e cotacGes de pre¢os, formando o pre¢co maximo do bem ou
servico deverd ser realizada pelo 6rgdo gerenciador, na forma estabelecida neste
Regulamento, naqueles casos em que o procedimento para registro de precos for iniciado
pelo 6rgdo gerenciador.

8 2° A pesquisa de mercado e cotacOes de precos, formando o pre¢co maximo do bem ou
servico poderd ser realizada pelo oOrgdo participante na forma estabelecida neste
Regulamento, quando o procedimento for por ele iniciado.

8 3° Havendo alteracdo no quantitativo apos a realizagdo de procedimento publico de
intencdo de registro de precos, o 6rgdo gerenciador devera analisar e revisar as cotacdes
encaminhadas pelo 6rgéao participante, levando em considerag@o a economia de escala.

Art. 293. Compete ao 6rgao ou entidade participante:

| - registrar o interesse em participar do registro de precos na Plataforma AMM Licita,
informando estimativa de contratacdo, justificando a contratacdo e os quantitativos
previstos, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratacdo, especificacdes
técnicas ou projeto, na forma do inciso XCV do art. 2° deste Regulamento, visando a
instauracao do procedimento licitatorio;

Il - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pre¢os estejam formalizados
e aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido pelo érgéo gerenciador;

I11 - por ocasido da manifestacdo de interesse, solicitar a inclusdo de novos itens, que
devera ser feita no prazo previsto pelo 6rgdo gerenciador;

IV - tomar conhecimento da ata de registro de precos e de suas eventuais alteracdes, com
0 objetivo de assegurar, quando de seu uso, 0 correto cumprimento de suas disposicoes;

V - emitir a ordem de compra, ordem de servico ou contrato na Plataforma AMM Licita,
quando da necessidade de contratacdo, a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na
ata de registro de precos;

VI - providenciar as publicacdes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, pela
Plataforma AMM Licita, quando couber;

VII - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de precos, que a contratacdo a ser
procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao 6rgédo gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utiliza¢éo;
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VIII - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigacdes assumidas e pela
aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata
de registro de precos ou de obrigagcOes contratuais; e

IX - registrar eventuais irregularidades detectadas e penalidades aplicadas, ap6s o devido
processo legal.

X - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, bem como registrar as
ocorréncias no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Subsecéo 111 - Da Licitacéo

Art. 294. O processo licitatorio para o Sistema de Registro de Precos sera realizado na
modalidade de concorréncia ou de pregdo, de forma eletrénica, pela Plataforma AMM
Licita, do tipo menor preco ou de maior desconto, nos termos da Lei Federal n® 14.133,
de 2021 e deste Regulamento.

Paragrafo unico. O sistema de registro de precos podera, na forma deste Regulamento,
ser utilizado nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisi¢cao
de bens ou para a contratacdo de servigos por mais de um érgéao ou entidade.

Art. 295. O processo licitatdrio sera precedido de ampla pesquisa de mercado para fixacao
do preco maximo, e o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido por
meio da utilizacdo dos parametros estabelecidos nos 88 1° e 2° art. 23 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, bem como por outras técnicas idéneas de formacdo de preco de
referéncia, entre elas:

| - 0s pregos existentes nos bancos de precos;
Il - os precos obtidos por outros 6rgdos ou entidades pablicas;
I11 - precos constantes de banco de precos e homepages; e

8 1° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de engenharia, o valor
estimado sera acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, conforme art. 463 deste Regulamento

§ 2° Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses entre a data das
cotacdes e a divulgacdo do edital de licitacdo, e caso seja ultrapassado o referido intervalo
temporal maximo, as cotacGes deverdo ser atualizadas.

§ 3° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera admitida a
pesquisa com menos de trés precos.

8 4° Para a obtencéo do resultado da pesquisa de precos, ndo poderdo ser considerados 0s
pregos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.
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8§ 5° O responsavel pela pesquisa devera elaborar mapa de formacdo de precos que
refletird a pesquisa, a metodologia adotada e o resultado obtido.

§ 6° Na licitacdo para registro de precos ndo é necesséria a indicacdo de dotacdo
orcamentaria, que somente sera exigida para a efetivacdo da contratacao.

8§ 7° A licitacdo para o registro de precos para obras podera prever que no mesmo contrato
sejam adotados, simultaneamente e em servigos diversos, dois regimes de empreitada
previstos em lei, conforme o 8 2° do art. 483 deste Regulamento.

8 8° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores e prestadores de
servicos, estes deverdo receber solicitacdo formal para apresentacdo de cotacéo,
preferencialmente por meio eletrénico.

8 9° N&o serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediacao de vendas.

8 10. O servidor responsavel pela realizagdo da pesquisa de precos devera ser identificado
nos autos do processo e assinar 0 mapa de formacéo de precos, responsabilizando-se pela
pesquisa de precos realizada e pelo preco estabelecido no instrumento convocatorio, no
convénio ou instrumento congénere, ou no instrumento oriundo de contratacdo direta.

Art. 296. Além das exigéncias previstas no caput do art. 82, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, o edital de licitacdo para Registro de Precos contemplara, no minimo, o seguinte:

| - estimativa de quantidades a serem adquiridas ou contratadas, segundo a conveniéncia
e oportunidade, no prazo de validade do registro de precos;

Il - indicacdo nominal dos 6rgédos e entidades participantes do respectivo registro de
precos;

I11 - a possibilidade ou ndo, e o limite da adesdo de outros 6rgaos e entidades;
IV - prazo de validade da ata de registro de precos;

V - previsdo do cancelamento do registro de precos por inidoneidade superveniente ou
comportamento irregular do fornecedor ou, ainda, no caso de substancial alteracdo das
condicdes do mercado.

8§ 1° Quando o edital prever o fornecimento de bens, contratacdo de obras ou servigos em
locais diferentes, é facultada a apresentacdo de proposta diferenciada por regido, de modo
gue aos precos sejam acrescidos 0s respectivos custos, variaveis por regido.

§ 2° O edital podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior desconto
linear sobre planilha orcamentéria ou tabela referencial de precos, inclusive para
contratacdo de obras e servicos de engenharia, para o qual este critério sera o preferencial,
elaborada por 6rgdo ou entidade de reconhecimento publico, desde que tecnicamente
justificado.
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§ 3° O critério de julgamento de menor preco por grupo de itens somente podera ser
adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item
e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de
precos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 4° Na hipdtese de que trata 0 § 3° deste artigo, observados os parametros estabelecidos
nos 88 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021, a contratacdo posterior de item
especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragéo
de sua vantagem para 0 6rgdo ou entidade.

8 5° Do instrumento convocatorio para registro de precos de obras e servicos de
engenharia devera também constar:

| - a especificacdo ou descricdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para a caracterizacdo do bem
ou servico, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas,
descrito por meio de um projeto, conforme definigdo no inciso XCV do artigo 2° deste
Regulamento;

Il - as condi¢des quanto aos locais, prazos de execucdo e vigéncia, forma de pagamento
e, complementarmente, nos casos de servigos continuos de engenharia, quando cabiveis,
a frequéncia, a periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos, a
serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

I11 - os modelos de planilhas de custo, quando couber;

IV - as minutas de contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos, quando for o
caso;

V - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condicdes estabelecidas,
de acordo com os respectivos contratos.

8 6° A hipotese de o licitante formular proposta com quantidade inferior a demandada,
serdo registrados em ata os precos dos licitantes classificados, até que seja atingido o total
licitado do bem ou servico, em funcdo da capacidade de fornecimento dos licitantes, na
forma do inciso 1V, do art. 82, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 7° As aquisicOes a que se referem o § 6° deste artigo deverdo ser realizadas na forma
prevista no art. 310 deste Regulamento.

Subsecdo IV - Da Ata de Registro Pre¢os

Art. 297. Homologada a licitacdo, o licitante melhor classificado sera convocado para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas no edital da
licitacdo, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administracéo.
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8 1° O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da publicacéo do
extrato da ata no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, serd de 1 (um) ano, e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as condi¢fes e 0 preco
permanecem vantajosos.

§ 2° A convocacdo para assinar a ata de registro de precos obedecera a ordem de
classificagé@o na licitagcdo correspondente.

8 3° Serédo registrados 0s precos e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor;

8 4° Sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens, obras ou servicos com pre¢os iguais aos do licitante vencedor,
na sequéncia da classificacdo do certame, observadas as seguintes questdes:

| - 0 registro a que se refere 0 § 4° deste artigo tem por objetivo a formacao de cadastro
de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas
hipoteses previstas no § 4° do caput deste artigo, nos incisos Il, IV e V do art. 304, no
inciso 111 do art. 305, e no art. 309, todos deste Regulamento;

Il - se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o § 4° do caput deste artigo,
serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva; e

I11 - a habilitacdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva, a que se refere o
8§ 4° do caput deste artigo, sera efetuada quando houver necessidade de contratagéo de
fornecedor remanescente.

8 5% A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no edital,
permitira a convocacdo dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras
Ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de
classificagcdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas em lei e no edital da
licitacdo.

8 6° A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo 6rgéo gerenciador,
implicara na instauracdo de procedimento administrativo autbnomo para, apos garantidos
o contraditério e a ampla defesa, eventual aplicacdo de penalidades administrativas.

8§ 7° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de pregos o0 nos
termos do § 5° deste artigo, a Administracdo Pablica podera convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura da ata nas condi¢des ofertadas
por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a
contratacdo, inclusive quanto aos precos atualizados, nos termos do instrumento
convocatorio.

§ 8° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos,
inclusive acréscimos do que trata o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 9° E vedada a existéncia simultanea de mais de um registro de precos para 0 mesmo
objeto no mesmo local, condi¢cBes mercadoldgicas e de logistica.
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8§ 10. O preco registrado e a indicagdo dos fornecedores serdo disponibilizados pelo 6rgao
gerenciador no Portal Nacional de ContratacGes Publicas;

§ 11. A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata e em seu anexo devera ser
respeitada nas contratagoes.

Art. 298. No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver a
renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Paragrafo Gnico. O ato de prorrogac¢do da vigéncia da ata devera indicar expressamente o
prazo de prorrogacgéo e o quantitativo renovado.

Art. 299. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratagdes que deles possam advir, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a
aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de
fornecimento ou contratagdo em igualdade de condicdes.

Subsecdo V - Das atualizacbes Periddicas e do Cancelamento da Ata e do Preco
Registrado Da Atualizacdo dos Precos Registrados

Art. 300. Os precos registrados poderdo ser atualizados em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao tal como pactuado, nos termos
do disposto na norma contida no § 5° do art. 82 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 301. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a
reducdo dos precos registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo
mercado.

8§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificacdo obtida originalmente na licitacao.

8§ 3° A reducdo do preco registrado serd comunicada pelo 6rgao gerenciador aos 6rgéos
que tiverem formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que
avaliem a necessidade de efetuar a revisdo dos precos contratados.

Art. 302. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados é facultado
ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizacdo do preco
registrado, mediante demonstracdo de fato superveniente que tenha provocado elevagédo
que supostamente impossibilite 0 cumprimento das obrigacdes contidas na ata e desde
que atendidos 0s seguintes requisitos:

| - a possibilidade da atualizag&o dos precos registrados seja aventada pelo fornecedor ou
prestador signatéario da ata de registro de precos;
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Il - a modificacdo seja substancial nas condicdes registradas, de forma que seja
caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador
signatario da ata de registro de precos e da Administracdo Publica;

I11 - seja demonstrado nos autos a desatualizacdo dos precos registrados, por meio de
apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata que
demonstre que 0s precos registrados se tornaram inviaveis nas condic¢Ges inicialmente
pactuadas.

8 1° A iniciativa e 0 encargo da demonstracdo da necessidade de atualizacdo de preco
serdo do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo ao 6rgédo
gerenciador a analise e deliberacdo a respeito do pedido.

8§ 2° Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo dos precos registrados e da existéncia
de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela Administracdo e o fornecedor
continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de
cancelamento do registro de precos e de aplicacdo das penalidades administrativas
previstas em lei e no edital.

8§ 3° Na hipotese do cancelamento do registro de precos prevista no § 2° deste artigo, o
orgao gerenciador podera convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de
reserva para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execugéo
das obras ou dos servicos, pelo preco registrado na ata.

8§ 4° Comprovada a desatualizagdo dos pregos registrados decorrente de fato
superveniente que prejudique o cumprimento da ata, a Administracdo podera efetuar a
atualizacdo do preco registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado.

§ 5° Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco atualizado pela Administracéo,
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

8§ 6° Liberado o fornecedor na forma do § 5° deste artigo, o 0rgdo gerenciador podera
convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir
o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou dos servicos, pelo preco atualizado.

8 7° Na hipotese de ndo haver cadastro de reserva, a Administragdo Publica podera
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para negociacdo e
assinatura da ata no maximo nas condi¢cOes ofertadas por estes, desde que o valor seja
igual ou inferior ao or¢camento estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos
atualizados, nos termos do instrumento convocatario.

§ 8° N&o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a
revogacdo da ata de registro de precos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a
satisfacdo da necessidade administrativa.

Da Atualizacao Periddica da Ata ou do Prego Registrado
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Art. 303. O edital e a ata de registro de precos devera conter clausula que estabeleca a
possibilidade de atualizacdo periddica dos precos registrados, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

Do Cancelamento da Ata ou do Prego Registrado

Art. 304. O registro do preco do fornecedor sera cancelado pelo 6rgédo gerenciador quando
o fornecedor:

| - for liberado;
Il - descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

I11 - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

IV - sofrer san¢do prevista no inciso 1V do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;
V - ndo aceitar o preco revisado pela Administracao.

Art. 305. A ata de registro de precos serad cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgdo
gerenciador:

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;
Il - pelo cancelamento de todos os precos registrados;

Il - por fato superveniente, decorrente caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo obrigacfes previstas na ata, devidamente
demonstrado; e

IV - por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 306. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da
Administracdo, sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo unico. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletronico para
apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicacéo.

Subsecdo VI - Das Regras Gerais da Contratacéo

Art. 307. As contratacBes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de instrumento
contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra, ordem de
execucdo de servico ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 308. Para celebrar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, o fornecedor ou
prestador de servico devera se credenciar na Plataforma AMM Licita, mantendo as
condicdes de habilitacdo exigidas na licitagdo.
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Art. 309. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente,
ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente, o 6rgdo gerenciador podera convocar
0s demais fornecedores que tiverem aceitado fornecer os bens ou servigos com pregos
iguais aos do licitante vencedor - cadastro de reserva, na sequéncia da classificacdo, sem
prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.

Art. 310. Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou oferta parcial,
poderdo ser contratados os demais licitantes, até o limite do quantitativo registrado,
respeitada a ordem de classificacao, pelo preco por eles apresentados, desde que sejam
compativeis com o prego vigente no mercado, o que devera ser comprovado nos autos.

Art. 311. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estdo sujeitos as
regras previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8 1° Os contratos poderdo ser alterados de acordo com o previsto em lei e no edital da
licitacdo, inclusive quanto ao acrescimo de que trata os art. 124 a 136, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, cujo limite é aplicavel ao contrato individualmente considerado e ndo a
ata de registro de precos.

8§ 2° A duragéo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos devera atender ao
contido no Capitulo V, do Titulo 111, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8 3° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

8 4° A alteracdo dos pregos registrados ndo altera automaticamente os precos dos
contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos, cuja revisao devera ser feita pelo
Orgao contratante, observadas as disposicdes legais incidentes sobre 0s contratos.

Subsecdo V111 - Da Utilizacdo da Ata de Registro de Precos por Orgéos ou Entidades
néo Participantes

Art. 312. Durante a vigéncia da ata de registro de precos e mediante autorizacdo prévia
do 6rgdo gerenciador, o0 6rgdo ou entidade que ndo tenha participado do procedimento
podera aderir a ata de registro de precos, desde que seja justificada no processo a
vantagem de utilizacdo da ata, a possibilidade de adeséo tenha sido prevista no edital e
haja a concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario da ata.

8§ 1° As aquisicOes ou as contratacOes adicionais a que se refere o caput deste artigo ndo
poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o
orgao gerenciador e para 0s O6rgaos participantes.

§ 2° O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o
caput deste artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para 0 Orgdo gerenciador e 0Orgédos
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ndo participantes que aderirem.
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§ 3° Caberd ao fornecedor ou prestador beneficidrio da ata de registro de pregos,
observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento
ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fard no compromisso de ndao prejudicar as
obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e
com 0s Orgaos participantes.

§ 4° O 6rgdo ou entidade podera solicitar adesdo aos itens de que ndo tenha figurado
inicialmente como participante, atendidos os requisitos estabelecidos no § 2° do art. 86
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8 5° N&o sera concedida nova adesdao ao 6rgédo ou entidade que ndo tenha consumido ou
contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

Subsecéo VIII - Disposi¢des Finais sobre o Sistema de Registro de Pregos

Art. 313. Os 6rgéos e entidades mencionadas no caput do art. 1° deste Regulamento
utilizardo a Plataforma AMM Licita, que fara a comunicagdo e lancamento de
informacGes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, para:

| - operacionalizacdo do procedimento do Sistema de Registro de Precos;

Il - automatizagdo dos procedimentos de controle e das atribuicbes dos orgaos
gerenciadores, participantes e aderentes.

Art. 314. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar preco constante do quadro
geral em razdo de incompatibilidade deste com o vigente no mercado.

Secdo V - Do Registro Cadastral

Art. 315. Administracdo Publica Municipal devera utilizar o sistema de registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP), via Plataforma
AMM Licita, para efeito de cadastro unificado de licitantes, nos termos do artigo 87 da
Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo ou entidade licitante, de registro cadastral
complementar para acesso a edital e anexos.

8 2° A Administracdo podera realizar licitagdo restrita a fornecedores cadastrados,
atendidos os critérios, as condicdes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como
a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

8§ 3° Na hipotese a que se refere 0 § 2° deste artigo, sera admitido fornecedor que realize
seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresentacéo de propostas.

Art. 316. A atuacdo do contratado no cumprimento de obrigacfes assumidas sera avaliada
pelo contratante, que emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, 0 que constara
do registro cadastral em que a inscricao for realizada.



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

Art. 317. A anotacdo do cumprimento de obrigacdes pelo contratado, de que trata o art.
316 deste Regulamento, sera condicionada a implantacéo e a regulamentacdo do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacOes, apto a realizacdo do registro de forma objetiva,
em atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade, da isonomia, da
publicidade e da transparéncia, de modo a possibilitar a implementacdo de medidas de
incentivo aos licitantes que possuirem étimo desempenho anotado em seu registro
cadastral.

Art. 318. O interessado que requerer o cadastro, na forma do art. 88 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, podera participar de processo licitatorio até a decisdo da Administracgéo,
e a celebracdo do contrato ficard condicionada a emissao do certificado referido no § 2°
do art. 88 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 319°. O registro cadastral unificado serad de acesso e consulta prévia obrigatorios a
todos os 0rgéos da Administragdo Publica Municipal para:

| - celebracdo de convénios, acordos, ajustes, contratos que envolvam o desembolso, a
qualquer titulo, de recursos financeiros;

Il - repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos; e
I11 - registros das sanc¢des aplicadas as pessoas fisicas e juridicas.

Paragrafo unico. A existéncia de registro de sangdes no cadastro unificado podera
constituir impedimento a realizacdo dos atos aos quais este artigo se refere, conforme o
disposto na Lei Federal 14.133, de 2021.

CAPITULO XIX - DA ATUACAO DA ADVOCACIA ~PUBLICA E DO
CONTROLE INTERNO NAS LICITACOES E CONTRATACOES

Secédo | - Das Disposicdes Gerais

Art. 320. Cabera aos 6érgdos de consultoria juridica e de controle interno, no ambito de
suas respectivas atuacdes, o apoio no desempenho das func¢des essenciais a execucao do
disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, com enfoque na atuacdo preventiva e
resolutiva das questBes controversas surgidas durante todo o procedimento licitatorio.

8§ 1° Para a realizacdo de suas atividades, 0s 6rgdos a que se refere o caput deste artigo
deverdo ter acesso irrestrito aos documentos e as informacdes necessarias a realizacdo
dos trabalhos, inclusive aos documentos classificados pelo érgéo ou entidade nos termos
da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 2° O 6rgao com o qual for eventualmente compartilhada informacao sigilosa tornar-se-
a corresponsavel pela manutencédo do seu sigilo.

Art. 321. Poderdo ser instituidos, com auxilio dos 6rgdos de consultoria juridica e de
controle interno, modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos
padronizados e de outros documentos, nos termos da legislagdo em vigor.



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

Art. 322. Quando constatadas irregularidades no meta-processo da contrata¢do, 0s 6rgaos
de consultoria juridica e de controle interno indicardo, de forma expressa, 0s Vicios
encontrados, com a devida motivagéo.

8 1° Se a irregularidade apontada tiver natureza meramente formal, serdo adotadas
medidas para 0 seu saneamento.

§ 2° Caso constatada irregularidade que configure dano a Administracdo, serdo adotadas
as providéncias necessarias para a apuracao das infracfes administrativas, cabendo ainda
ao 6rgdo de controle interno a devida remessa ao Ministério Publico e ao respectivo
Tribunal de Contas competente das copias dos documentos cabiveis para a apuragdo de
ilicitos de sua competéncia.

8§ 3° Faculta-se aos 6rgéos a que se refere o caput deste artigo a sugestdo de medidas de
aperfeicoamento dos controles preventivos e de capacitacdo dos agentes publicos
responsaveis por licitagdes em cada um dos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta.

8 4° Na interpretacdo de normas sobre gestéo publica, serdo considerados os obstaculos
e as dificuldades reais do gestor e as exigéncias das politicas publicas a seu cargo, sem
prejuizo dos direitos dos administrados.

8 5° Em decisdo sobre regularidade de conduta ou validade de ato, contrato, ajuste,
processo ou norma administrativa, serdo consideradas as circunstancias praticas que
houverem imposto, limitado ou condicionado a acdo do agente.

Secédo Il - Do Papel da Consultoria Juridica para o Desempenho das Funcgbes
Essenciais a Execucéo do Disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021

Art. 323. Ao final da fase preparatdria, o processo licitatorio seguira para a Procuradoria
Geral do Municipio, a qual realizara controle prévio de legalidade da contratacéo.

8§ 1° Cabera a Procuradoria Geral do Municipio a fixa¢ao de critérios objetivos prévios de
atribuicdo de prioridade aos procedimentos licitatérios que lhe forem encaminhados.

§ 2° Em caso de urgéncia poderd o Procurador-Geral determinar a alteracdo da ordem
estabelecida nos critérios a que se refere o § 1° deste artigo.

8§ 3° As manifestagdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade, clareza
e objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil compreensdo e
atendimento, com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideracao.

8§ 4° Se observada a deficiéncia na instrugdo do processo, podera aprovar condicionada
ao atendimento das recomendagfes do Procurador do Municipio para que surta efeitos
legais.
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§ 5° Apb6s a manifestacdo juridica de que trata o § 4° deste artigo, ndo havera
pronunciamento subsequente da Procuradoria Geral do Municipio, para fins de simples
verificacdo do atendimento das recomendac6es consignadas na informagédo, sendo 6nus
do gestor a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que
opte pelo ndo atendimento das orientagdes juridicas dadas, salvo se a prépria
manifestacdo juridica exigir.

§ 6° A emissdo do parecer juridico podera ser precedida de orientagdo por despacho para
que sejam sanadas irregularidades ou omissoes.

8 7° A analise levada a efeito pela Procuradoria Geral do Municipio tera natureza juridica
e ndo comportara avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagragdo do processo licitatorio ou decisdes
administrativas nele proferidas.

8 8° A Procuradoria Geral do Municipio realizara o controle prévio de legalidade de
contratagOes diretas, acordos, termos de cooperacao, convénios, ajustes, adesdes a atas de
registro de precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

8§ 9° Podera ser dispensada a analise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato
do Procurador-Geral do Municipio ou ainda, se utilizadas minutas padronizadas de editais
e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes, nos termos deste regulamento e
do regulamento especifico que trata de minutas padronizadas.

Art. 324. Em caso de dividas juridicas, podera a autoridade competente para o julgamento
do recurso ou pedido de reconsideracdo ser auxiliada pela Procuradoria Geral do
Municipio, desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

| - de forma objetiva, a divida ou subsidio necessario a elaboragéo de sua deciséo;
Il - que a davida ndo decorra de dispositivo expresso de lei ou deste Regulamento;
I11 - a inexisténcia de orientacdo prévia da Administracao acerca do tema.

Secéo I11 - Do Papel do Controle Interno para o Desempenho das Funcdes Essenciais
a Execucdo do Disposto na Lei Federal n® 14.133, de 2021

Art. 325. No exercicio das atividades de controle interno deverdo ser observados o0s
critérios e regras de fiscalizacdo definidos na Lei Federal n° 14.133, de 2021 e
regulamentacéo especifica.

CAPITULO XX - DAS POLITICAS PUBLICAS

Secdo | - Das Acbes de Equidade entre Homens e Mulheres no Ambiente de
Trabalho

Art. 326. O desenvolvimento, pelo licitante, de acGes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho serad considerado para fins de desempate, nos termos
do inciso Il do § 1° art. 88 deste Regulamento.
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8 1° Consideram-se agdes de equidade:

| - ages afirmativas de género:

a) nas etapas de selecéo e recrutamento;
b) em programas de capacitacao;

c) em programas de ascensdo profissional;

Il - medidas de participagdo igualitaria, com a presenca de homens e mulheres em todos
0s ambitos de tomada de decisao;

I11 - politica de beneficios voltados a protecdo da maternidade, da paternidade e da
adocdo, buscando equilibrar vida profissional e pessoal;

IV - préticas na cultura organizacional:

a) programas de disseminacgéo de direitos das mulheres;

b) praticas de prevencao e repressdo ao assédio moral ou sexual;

C) praticas de combate a violéncia doméstica e familiar;

d) programas de educacéo voltada a equidade de género.

V - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - medidas de medicina e seguranca do trabalho que considerem as diferencas entre 0s
géneros.

VII - reserva de 2% (dois por cento) das vagas de trabalho na empresa licitante para
mulheres vitimas da violéncia doméstica e familiar, nos termos da Lei n°® 19.727 , de 10
de dezembro de 2018.

8§ 2° Considerar-se-a vencedor o licitante que apresentar 0 maior niamero de agdes de
equidade em desenvolvimento no momento da apresentacdo da proposta.

8§ 3° Em caso de empate, dar-se preferéncia ao licitante que demonstrar, sucessivamente:

| - melhores resultados nos ultimos 5 (cinco) anos, considerados 0s percentuais de
participacdo resultantes das acdes desenvolvidas;

Il - maior tempo de desenvolvimento de tais acdes no periodo anterior aos 5 (cinco) anos
a que se refere o inciso anterior.

8§ 4° A comprovacao do desenvolvimento de ac¢des de equidade devera ser feita de forma
documental, nos termos do edital convocatorio.

Secdo Il - Da Reserva de Cargos para Pessoa com Deficiéncia ou Reabilitados

Art. 327. Nos termos do art. 63 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, cabera ao licitante,
quando previsto em edital, a demonstracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de
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cargos para pessoas com deficiéncia, ou empregados reabilitados, de acordo com os
parametros fixados no art. 93, da Lei Federal n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

8§ 1° A obrigacéo da reserva de cargos a que se refere esse artigo devera constar de clausula
especifica do contrato celebrado.

§ 2° Durante toda a execucdo do contrato, caberd ao contratado a manutencdo do
percentual de trabalhadores com deficiéncia ou reabilitados em relacdo ao seu quadro
atualizado, sob pena de extin¢do do ajuste, nos termos do art. 180 deste Regulamento.

8§ 3° O contratado devera informar a contratante eventual modificagdo do percentual de
reserva, para fins de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, sujeitando-se a
imposicdo de penalidades em caso de descumprimento, nos termos do edital
convocatorio.

Secéo I - Do aprendiz

Art. 328. Nos termos do art. 345 deste Regulamento, cabera ao licitante, quando previsto
em edital, a demonstracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos a
empregados aprendizes, devidamente matriculados em cursos oferecidos pelos servigos
nacionais de aprendizagem, nos termos do Decreto-Lei n® 5.452 , de 1° de maio de 1943
(Consolidacéo das Leis do Trabalho) e do Decreto Federal n° 9.579, de 22 de novembro
de 2018.

8§ 1° A obrigacéo da reserva de cargos a que se refere esse artigo devera constar de clausula
especifica do contrato celebrado.

§ 2° Durante toda a execucdo do contrato, cabera ao contratado a manuten¢do do
percentual de empregados aprendizes em relacdo ao seu quadro atualizado, sob pena de
extingdo do ajuste, nos termos do inciso 1X do art. 180 deste Regulamento.

TiTULO I - QISPOSIQC)ES GERAIS SOBRE COMPRAS E CONTRATACAO
DE PRESTACAO DE SERVICOS

CAPITULO | - REGRAS GERAIS

Art. 329. As licitacdes para aquisicdes de bens e prestacdo de servicos, inclusive as
contratacbes diretas quando for o caso, deverdo ser precedidas de estudo técnico
preliminar e instruidas com termo de referéncia, na forma estabelecida neste
Regulamento.

Paragrafo Unico. O estudo técnico preliminar e o termo de referéncia deverdo ser
previamente aprovados pelas autoridades maximas dos 6rgdos ou entidades demandantes
ou a quem elas delegarem competéncia, por meio de despacho motivado, atestando o
alinhamento ao planejamento estratégico e ao plano de contratacdes anual, e devera
indicar:

| - 0s elementos técnicos fundamentais que o apoiam;
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Il - os elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de
desembolso.

CAPITULO Il - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 330. O estudo técnico preliminar, cujo aprofundamento e complexidade sera
proporcional as caracteristicas da necessidade a ser atendida, devera conter a0 menos 0s
elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e X111 do § 1° do art. 16 deste Regulamento
e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, serdo
apresentadas as devidas justificativas.

8 1° Quando houver a possibilidade de mais de uma espécie de contratacdo com finalidade
semelhante, a exemplo de compra, locagdo ou comodato de bens, o estudo técnico
preliminar devera considerar os custos e 0s beneficios de cada opcéo, com indicacdo da
alternativa mais vantajosa.

8§ 2° Caso, apés o levantamento de mercado de que trata o inciso V, do § 1° do art. 16
deste Regulamento, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se
verificar se 0s requisitos que limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel e de forma justificada.

CAPITULO Il - DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 331. As licitacGes para aquisicdes de bens e prestaces de servigos deverdo ser
precedidas de elaboracdo de termo de referéncia, que além do disposto no art. 20 deste
Regulamento, os seguintes dados:

| - justificativa a respeito do ndo parcelamento do objeto, se for o caso;
Il - controle da execucéo;

[11 - sustentabilidade;

IV - contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte;

V - subcontratacéo;

VI - alteracdo subjetiva;

VII - san¢Bes administrativas;

VIII - amarca e similaridade; e

IX - a padronizacéo;

Art. 332. O termo de referéncia podera contemplar, segundo os termos da legislacao
vigente e em correlacdo com os demais elementos da contratacdo, as seguintes
disposicoes, sempre de forma justificada:

| - vedacdo a participacdo, em licitacBes, de pessoas juridicas em consorcio, além de suas
condicionantes, quando admissiveis;
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Il - percentual minimo da mdo de obra responsavel pela execucdo do objeto da
contratacdo constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do
sistema prisional;

Il - exigéncia de garantia de execucdo ou de proposta, prazos, percentuais, modos e
condicionantes de prestacdo, de substituicdo, de liberacdo e de renovacao;

IV - substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos termos
legais;

V - critérios para remuneracao variavel vinculada ao desempenho do contratado, com
base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de
entrega previstos para a contratago;

VI - meios alternativos de prevencéo e resolucdo de controvérsias que, pela natureza da
contratacdo ou especificidade do objeto, ndo venham a ser admissiveis;

VIl - alocacdo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou sem
projecao dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratacdo e no equilibrio
econémico-financeiro inicial do contrato, possibilitado o uso de métodos e de padrdes
usualmente utilizados por entidades publicas ou privadas.

Secédo | - Da Definicdo do Objeto

Art. 333. O objeto da licitacdo devera ser descrito de forma sucinta e clara,
preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizacao, cabendo indicar, ainda:

| - as especificacdes técnicas necessarias e suficientes para garantir a qualidade da
contratacdo, levando-se em consideracdo as normas técnicas eventualmente existentes
qguanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca, conforme legislacao vigente;

Il - a natureza do objeto a ser contratado, se comum ou especial; de fornecimento continuo
Ou nao;

I11 - 0 quantitativo a ser demandado levando em conta, sempre que possivel, 0 montante
ainda constante do seu estoque, o histérico de consumo da Administracdo nos Gltimos 12
(doze) meses, salvo no caso de primeira contratacdo do objeto, além dos quantitativos
previstos em contratacbes correlatas, cabendo, no caso de licitacdo para registro de
precos, a previsao da quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de
servicos, de unidades de medida;

IV - 0 prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

V - a observancia dos requisitos ambientais na especificacdo do objeto, de maneira que
seja prevista a forma de comprovacao de seu respectivo cumprimento na fase de aceitacdo
da proposta, por meio da apresentacdo de certificacdo emitida por instituicdo publica
oficial ou instituicdo credenciada, ou por outro meio de prova que ateste que 0 Servicgo
fornecido atende as exigéncias.
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8§ 1° Quando o bem a ser adquirido ou o servico a ser executado possuirem caracteristicas
técnicas especializadas, deverd o Orgdo requisitante solicitar a unidade técnica
competente a definicdo das especificagcdes do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a
ser adquirido.

§ 2° O eventual carater complexo dos bens ou dos servicos a serem contratados, por si S0,
ndo exclui o enquadramento deles como comuns.

§ 3° Quando adotada a modalidade didlogo competitivo, o edital para a convocacdo dos
licitantes aptos a participar da fase de julgamento das propostas, publicado apés a fase de
que trata o inciso Il do art. 128 deste Regulamento, devera conter objeto claro e sucinto
contendo os elementos indicados nos incisos | ao V do caput deste artigo.

Secéo Il - Da Fundamentacao da Contratacao

Art. 334. A contratacdo devera ser devida e suficientemente justificada, com fundamento
no estudo técnico preliminar correspondente ou, quando ndo for possivel divulgar esse
estudo, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas, e contemplar, no
minimo as razdes:

| - da necessidade da aquisicdo de bens ou contratacdo dos servigos; e

Il - da exigéncia das especificacdes técnicas do bem ou do servigo a ser contratado,
aferindo-se previamente se 0 objeto passou pelo procedimento de pré-qualificagdo ou se
é contemplado por catalogo eletrénico de padronizacdo, quando houver.

8§ 1° No caso de contratagOes diretas, a justificativa devera contemplar, ainda, a razéo da
inviabilidade ou dispensa da licitacao.

8§ 2° A justificativa tratada neste artigo devera ser apresentada pelo setor requisitante.
Secdo |11 - Da Descricdo da Solucdo como um Todo

Art. 335. A descricdo da solucdo como um todo devera considerar o ciclo de vida do
objeto, na sua totalidade, inclusive a especificacdo da garantia, quando couber, e as
exigéncias relacionadas a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso, de modo
a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econbmica da contratacao.

Secédo 1V - Do Parcelamento

Art. 336. O principio do parcelamento do objeto devera ser adotado sempre que a sua
diviséo:

| - seja tecnicamente vidvel e economicamente vantajosa;

Il - ndo represente perda de economia de escala;

I11 - garanta a ampliagcdo da competicdo e evite a concentragdo de mercado.

Paragrafo Unico. O ndo parcelamento do objeto devera ser devidamente justificado com
a demonstracdo das razdes técnicas, administrativas e econdmicas que o inviabilize.
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Art. 337. Na aplicacdo do principio do parcelamento referente a aquisicéo de bens, devera
ser considerado, sempre que possivel, o aproveitamento das peculiaridades do mercado
local com vistas a economicidade, desde que atendidos os parametros de qualidade.

Paragrafo Unico. O parcelamento ndo sera adotado quando:

| - aeconomia de escala, a reducéo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem
na contratacao recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - 0 objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade
de risco ao conjunto do objeto pretendido; e

I11 - 0 processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

Art. 338. Na aplicacdo do principio do parcelamento referente a prestacdo de servicos,
deverdo ser igualmente considerados:

| - a responsabilidade técnica; e

Il - o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens da reducéo de
custos, com divisdo do objeto em itens.

Art. 339. Na aplicacdo do principio do parcelamento referente a aquisicdo de bens e a
prestacdo de servico, a Administracdo poderd considerar, ainda, o critério da
regionalizacao, desde que possivel e justificada a sua vantagem.

Paragrafo unico. O edital poderd prever a utilizacdo de mdo de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execucéo, conservacéo e operacao
do bem ou servico desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo
sejam causados prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do
respectivo contrato.

Secédo V - Do Modelo de Execucéo do Objeto

Art. 340. O modelo de execucdo do contrato consistira na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, com
a definicdo das obrigac6es do contratante e do contratado.

Paragrafo Unico. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas contidas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Art. 341. Séo obrigacdes do contratante, sem prejuizo de outras a depender do objeto a
ser contratado:

| - receber o objeto no local, prazo e nas condi¢des estabelecidas no termo de referéncia,
no edital de licitagdo e seus anexos, bem como na proposta;

Il - exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo contratado no termo de
referéncia, no edital de licitacdo e seus anexos, bem como na proposta;
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Il - verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificacdes constantes do termo de referéncia, do edital de
licitacdo e seus anexos, bem como da proposta, para fins de aceitacdo e, apds, para o
recebimento definitivo;

IV - comunicar ao contratado, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua corregéo;

V - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do contratado, por intermédio
de comiss&o ou servidor especialmente designado;

VI - efetuar o pagamento ao contratado no valor correspondente ao efetivo fornecimento
do objeto ou a efetiva execucdo do servico ou etapa do servico, no prazo e forma
estabelecidos no termo de referéncia, no edital de licitacdo e seus anexos e no contrato;

VIl - efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecidas pelo contratado, no que couber;

VIII - emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do contrato;

IX - ressarcir 0 contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da
Administracdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de
devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execucdo do
contrato até a data de extin¢éo e pelo custo de eventual desmobilizacao;

X - adotar providéncias necessarias para a apuragdo das infracbes administrativas, quando
se constatar irregularidade que configure dano a Administracéo, além de remeter copias
dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuracgéo dos ilicitos
de sua competéncia;

§ 1° Excetuada a hipotese de previsdo distinta em matriz de alocagdo de riscos, a
Administracdo ndo responderad por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do termo de contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

§ 2° Aplicam-se as obrigag®es tratadas neste Artigo, no que couber, as contratagdes
diretas.

Art. 342. Sdo obrigacbes do contratado no caso de fornecimento de bens:

| - efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacbes, prazo e
local constantes do termo de referéncia, do edital e seus anexos, bem como da sua
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo, quando couber, as
indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade, e manual do usuério, com uma versdo em portugués e da relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada;
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Il - responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27 da Lei Federal n° 8.078, 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor), ficando o contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital de licitacdo e seus anexos, ou dos pagamentos devidos ao contratado, o
valor correspondente aos danos sofridos;

Il - substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de
referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

IV - comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacao;

V - indicar preposto para representa-lo durante a execucao do contrato;

VI - manter-se, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, e com as condicOes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a
qualificacdo na contratacdo direta;

VII - guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

VIII - arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando
houver:

a) alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificacdes pela Administracéo;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condicoes
de execucdo do contrato;

c) retardamento na expedicdo da ordem de execucdo do servico ou autorizacdo de
fornecimento, interrupcéo da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho,
por ordem e no interesse da Administracéo;

d) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos por
esta Lei;

e) impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

f) omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execucdo do contrato, sem prejuizo das sanc¢Ges legais aplicaveis aos responsaveis.
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Paragrafo Gnico. Além das obrigac6es descritas nos incisos | a VIII do caput deste artigo,
devem ser observadas outras obrigacdes especificas em fungéo da peculiaridade do objeto
a ser contratado.

Art. 343. S&o obrigacGes do contratado no caso de prestacdo de servicos:

| - executar os servigos conforme especificagdes contidas no termo de referéncia, no edital
de licitacdo e seus anexos, bem como na sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, aléem de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
14 especificadas;

Il - reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

I11 - manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administracéo, quando for
0 caso;

IV - responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, Lei Federal n° 8.078, de 1990, ficando a contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital de licitacdo e seus anexos, ou
dos pagamentos devidos ao contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

V - utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

VI - zelar para que os empregados se apresentem uniformizados e portem cracha de
identificacdo, nos casos de servicos a serem prestados nas dependéncias da contratante, e
utilizem os equipamentos de protecdo individual (EPI) necessarios a seguranca no
trabalho, na forma da lei;

VII - apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servico a serem prestados nas dependéncias do
contratante;

VIII - responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e outras previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade ao contratante;

IX - atender as solicitacdes da contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado o
descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servigco, conforme descrito no
termo de referéncia, no edital de licitacdo e seus anexos;

X - instruir os empregados da observancia obrigatoria das normas internas da
Administracéo, salvo disposi¢cdo que especificamente os dispense;
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XI - instruir os empregados sobre as atividades que devem desempenhar e proibi-los de
exercer atividades ndo relacionadas a execucdo do objeto contratado, devendo
prontamente relatar a contratante qualquer ocorréncia capaz de caracterizar desvio de
funcéo;

X1l - relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

XII - ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

XIV - manter-se, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, e com as condicOes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a
qualificacdo na contratacao direta;

XV - guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

XVI - arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacéo, exceto quando
houver:

a) alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificacdes pela Administracéo;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condicdes
de execucdo do contrato;

c) retardamento na expedicdo da ordem de execucdo do servico ou autorizacdo de
fornecimento, interrupcéo da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho,
por ordem e no interesse da Administracao;

d) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos por
esta Lei;

e) impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

f) omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive guanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execucdo do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

XVII - ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico especializado,
inclusive daqueles que contemplem o desenvolvimento de programas e aplicagdes de
internet para computadores, maquinas, equipamentos e dispositivos de tratamento e de
comunicacgdo da informacdo (software) e a respectiva documentacgdo técnica associada,
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para livre uso e alteracdo pela Administracdo Publica em outras ocasifes, nos termos do
artigo 93 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

XVIII - ceder os direitos e fornecer os dados, documentos e elementos de informacao
pertinentes a tecnologia de concepcado, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de
qualquer natureza e aplicacdo da obra quando o projeto se referir a obra imaterial de
carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio;

XIX - garantir a contratante, quando for o caso:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo ao contratante distribuir, alterar e
utilizar os mesmos sem limitacoes;

b) os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e 0s demais produtos gerados na execucgdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiras subcontratadas, ficando proibida a
sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa do contratante.

XX - exercer o controle das atividades dos empregados alocados a prestacdo de servicos
com dedicacéo exclusiva de mao de obra, para evitar o desvio de fungéo.

8§ 1° Além das obrigagdes descritas nos incisos | a XX do caput deste artigo, devem ser
observadas outras obrigacdes especificas em funcdo da peculiaridade do objeto a ser
contratado.

§ 2° Desde que fundamentada em estudo técnico preliminar, a Administragdo podera
exigir que 0s servicos de manutencao e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos
localizada em distancia compativel com suas necessidades.

Art. 344. Nas contratacdes de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra cabera ao contratado apresentar, sempre que solicitado pela Administracao, sob pena
de multa, glosa e/ou retencdo de pagamento, a comprovacdo do cumprimento das
obrigacOes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em
relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execucdo do contrato, em especial
quanto ao:

| - registro de ponto;

Il - recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso Ssemanal
remunerado e décimo terceiro salario;

I11 - comprovante de depdsito do FGTS;

IV - recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional,
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V - recibo de quitacdo de obrigacBes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato;

VI - recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na forma prevista em
norma coletiva.

Art. 345. Ao longo de toda a execucdo do contrato de aquisi¢do de bens ou prestacéo de
servicos, o contratado devera cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

Paragrafo dnico. Sempre que solicitado pela Administracdo, o contratado devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo, com
a indicacao dos empregados que preencherem as referidas vagas.

Secéo VI - Do Modelo de Gestao do Contrato e do Controle da Execucao

Art. 346. O modelo de gestdo do contrato descrevera como a execucdo do objeto serad
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade.

Art. 347. E permitida a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do
contrato com informacdes pertinentes a essa atribuicdo, que deverdo observar as seguintes
regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacGes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de
contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Paragrafo Unico. Os terceiros contratados poderdo realizar conferéncia documental e
cruzamento de informagdes, célculos de parcelas trabalhistas, inspecfes e auditorias
periddicas, entrevistas nos postos de trabalho e verificar por amostragem o adimplemento
de parcelas trabalhistas, tributarias e previdenciarias.

Art. 348. A fiscalizacdo ndo excluird nem reduzira a responsabilidade do contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e ndo implicard em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

Art. 349. A Administracdo tera o dever de explicitamente emitir decisdo sobre todas as
solicitacbes e reclamacOes relacionadas a execucdo dos contratos regidos por este
Regulamento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato.
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Paragrafo Gnico. Salvo disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo
especifico, concluida a instrucéo do requerimento, a Administragao terd o prazo de 1 (um)
més para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

Art. 350. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

| - os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacao
profissional exigidas, quando for o caso;

I11 - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
V - 0 cumprimento das demais obrigac6es decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacdo do publico usuério.

8§ 1° O fiscal do contrato deverd verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servi¢o, e devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no artigo 125 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8 2° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada com o documento do contratado que contenha a relagédo detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8 3° O representante da Administracdo devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais.

8 4° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo contratado,
sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de
sancOes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacdo vigente,
podendo culminar em extin¢do contratual, conforme disposto no artigo 137 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021.

Art. 351. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais nas
contrata¢des continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores do contratado, serdo
exigidas, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:
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a) o recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal , sob pena
de rescisdo contratual;

b) o recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

C) o pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) o fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo, quando cabivel;

e) o pagamento do 13° salario;

f) a concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
Lei;

g) a realizacdo de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;
h) os eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) listagem atualizada de admissdes e dispensas de empregados vinculados ao contrato,
com base no Caged ou eSocial, conforme o caso, bem como comprovacéo de seu envio a
Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho do Ministério da Economia ou 6rgdo que
0 venha a substituir no futuro;

j) o cumprimento das obrigacdes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) o cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato.

I - No caso de cooperativas:

a) o recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) o recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) o comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) o comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) o comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;
f) a comprovacdo de criacdo do fundo para pagamento do 13° salério e férias; e
g) as eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

I11 - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais Civis de Interesse
Publico - OSCIP's e as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovacdo de atendimento
a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.
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Pardgrafo Gnico. Além do cumprimento do caput deste artigo, na fiscalizacdo do
cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais nas contratacdes continuadas com
dedicacéo exclusiva de méo de obra, seréo realizadas entrevistas, a partir de selegéo por
amostragem, com os trabalhadores do contratado para verificar as anotagfes contidas em
CTPS devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de
trabalho, a funcéo exercida, a remuneragéo, 0 gozo de férias, as horas extras, as eventuais
alteracOes dos contratos de trabalho e, se necessario, a fiscalizagcdo no local de trabalho
do empregado.

Art. 352. O objeto contratado sera recebido:
| - em se tratando de prestagéo de servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8§ 1° Os prazos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo dos bens ou
servicos contratados deverdo ser igualmente definidos no termo de referéncia e no
contrato, sendo que o inicio do prazo de recebimento definitivo contar-se-a do término
do prazo de recebimento provisorio.

8§ 2° Na hipotese do recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos prazos
fixados, reputar-se-d0 como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos
respectivos prazos.

8§ 3° O objeto do contrato poderé ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com as especificacdes constantes do termo de referéncia, da proposta ou do
contrato, podendo ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo
para a substituicdo do bem, ou o refazimento do servico, as custas do contratado, e sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8§ 4° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do fornecimento do objeto ou do servi¢o, nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato.
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§ 5° Salvo disposicdo em contrério constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios,
0s testes e as demais provas para afericdo da boa execucéo do objeto do contrato exigidos
por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Art. 353. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

| - aquisicdo de géneros pereciveis, alimentacdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens publicos ou particulares;

Il - servicos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalac6es sujeitos
a verificacdo de funcionamento e produtividade.

Art. 354. A Administracdo poderd exigir certificacdo por organizacdo independente
acreditada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro),
como condicao para aceitacdo de conclusdo de fases ou de objetos de contratos.

Secdo VII - Da Sustentabilidade

Art. 355. Na aquisicdo de bens e na contratagdo de servicos a Administracdo adotara,
sempre que possivel, praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,
I11 - maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;
IV - maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local,
V - maior vida util e menor custo de manutencédo do bem;

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

VII - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos contratados;
e

VIII - utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

Paragrafo unico. A Administracdo podera considerar, como critério de selecdo dos
licitantes e contratantes interessados, produtos e servicos ambiental e socialmente
sustentaveis, quando comparados aos outros produtos e Servicos gque servem a mesma
finalidade, devendo ser considerados, para tanto, a origem dos insumos, forma de
producdo, manufatura, embalagem, distribuicdo, destino, utilizagdo de produtos
reciclaveis, operacdo, manutengéo e execugdo do servico.

Art. 356. No caso de aquisi¢do de bens a Administragdo devera prever que o contratado
adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:
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| - que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme normas especificas da ABNT;

Il - que sejam observados 0s requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO,
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares;

[11 - que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

IV - que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoOHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

8§ 1° A comprovagéo do disposto neste artigo podera ser feita mediante apresentacéo de
certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por
qualguer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias
do edital.

8 2° O edital podera estabelecer que, selecionada a proposta, antes da assinatura do
contrato, em caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacdo, o 6rgao ou
entidade contratante podera realizar diligéncias para verificar a adequacdo do produto as
exigéncias do ato convocatdrio, correndo as despesas por conta da licitante selecionada.

§ 3° O edital ainda deve prever que, caso ndo se confirme a adequacdo do produto, a
proposta selecionada sera desclassificada.

Art. 357. No caso de prestacdo de servicos a Administracdo devera prever que o
contratado adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

| - que use produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

Il - que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

I11 - que observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que
venha sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

IV - que forneca aos empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execucdo de servicos;

V - que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;
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VI - que realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pela Administracao
Publica na fonte geradora, e a sua destinagdo as associacdes e cooperativas dos catadores
de materiais reciclaveis, que seré procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem,
quando couber.

VII - que respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela ABNT sobre residuos
solidos;

VIII - que preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis.

Art. 358. Cabera ao contratado tanto na aquisicdo de bens, quanto na prestacdo de
servicos, apresentar declaracdo de atendimento e responsabilizacdo com a logistica
reversa dos produtos, embalagens e servigos pos-consumo no limite da proporgdo que
fornecerem ao Poder Publico, assumindo a responsabilidade pela destinagdo final
ambientalmente adequada.

Paragrafo Unico. Entende-se por logistica reversa o instrumento de desenvolvimento
econémico e social caracterizado por um conjunto de acdes, procedimentos e meios
destinados a viabilizar a coleta e a restituicdo dos residuos solidos ao setor empresarial,
para reaproveitamento em seu ciclo ou em outros ciclos produtivos, ou outra destinagdo
final ambientalmente adequada.

Art. 359. O disposto nos arts. 355 a 358 deste Regulamento ndo impede que 0s 6rgaos ou
entidades contratantes estabelecam, nos editais e contratos, a exigéncia de observancia de
outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.

Secdo VIII - Da Forma e Critérios de Selecdo do Fornecedor ou Prestador

Art. 360. Na fase preparatdria da licitacdo, a Administracdo devera prever a forma e os
critérios de selecdo do fornecedor e/ou do prestador de servico, observadas as
peculiaridades da contratacdo, do objeto contratado e dos respectivos parametros
definidos em lei.

8 1° Na motivacdo de suas escolhas, a Administracdo deverd levar em conta as
peculiaridades da contratacdo para definir a modalidade de licitacdo e os critérios de
julgamento.

§ 2° A Administragdo deverd indicar se ha procedimentos auxiliares, finalizados ou em
curso, gque potencialmente interfiram na forma ou nos critérios de selecéo de fornecedor
e/ou prestador de servico, motivando, quando houver espaco para discricionariedade, sua
adocdo ou seu afastamento.

Secdo IX - Do Orcamento Estimativo para Contratacdo de Bens e Servicos

Art. 361. No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratacdo de servigcos em
geral, o valor estimado da contratacdo sera definido com base no melhor prego aferido,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do
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objeto, por meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada,
sempre que possivel:

| - a composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
no painel para consulta de pregos, nos bancos de precos na Plataforma AMM Licita, ou
no banco de precos em salde disponiveis no Portal Nacional de ContratagBes Publicas
(PNCP);

Il - os precos praticados em contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucdo ou concluidas no periodo maximo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de
precos correspondente;

I11 - a utilizacdo de dados de pesquisa de precos publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

IV - a pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores ou prestadores de servicos,
conforme o caso, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores;

V - a pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas; e
VI - 0s pregos de tabelas oficiais.

8§ 1° A utilizag&o, ou ndo, de quaisquer dos parametros constantes dos incisos | a VI do
caput deste artigo devera ser devidamente justificada pela autoridade competente.

8§ 2° Nos casos dos incisos I, 111, IV, V e VI do caput deste artigo, deste artigo somente
serdo admitidos os precos cujas datas ndo ultrapassem 6 (seis) meses da data da
divulgacéo do edital.

§ 3° Para a obtencéo do valor estimado da contratacdo, serdo utilizados como métodos a
média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos e previamente
condensados no mapa de formacéo de pre¢os, sempre de forma justificada, e desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata os incisos | a VI do caput deste artigo.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a obtencdo do valor estimado da contratagdo
prevista no § 3° deste artigo com base em menos de trés precgos, desde que devidamente
justificada nos autos pelo servidor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 5° Deverdo ser desconsiderados para os fins do contido no 88 3° e 4° deste artigo os
valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

8 6° Tanto a pesquisa de pregos quanto a elaboragédo do mapa de formacdo de precos
deverdo ser realizadas e acostadas nos autos do processo por servidor devidamente
identificado, o qual se responsabilizard pela veracidade das informagdes que serdo
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inseridas no instrumento convocatério, no convénio ou instrumento congénere, ou ainda
no instrumento oriundo de contratacao direta.

8 7° O mapa de formagéo de precos, devidamente assinado pelo servidor mencionado no
§ 6°, deste artigo devera refletir a pesquisa de precos com os parametros e método
adotados, além do resultado obtido e correspondente ao valor estimado da contratagéo.

Art. 362. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores ou prestadores de
servicos, estes deverdo receber solicitacdo formal preferencialmente por meio eletronico,
para a apresentacdo de cotacdo dos valores unitérios e total, devendo ser conferido um
prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser contratado, o qual ndo
sera inferior a 5 (cinco) dias Uteis.

8 1° No envio das solicitacdes formais, a Administracéo deve:

| - garantir que os interessados recebam a completa descricdo dos bens e/ou servigcos
cotados, com todas as especificagdes técnicas;

Il - certificar que, nas cotacOes apresentadas, 0s produtos e/ou servicos cotados condizem
com o que foi exigido pela Administracéo, evitando-se eventuais distor¢ées de preco.

8§ 2° As cotagdes dos fornecedores deverdo estar identificadas, datadas e assinadas, ainda
que por meio eletrénico, pelos responsaveis por sua confecgéo.

§ 3° Eventuais variagdes ou discrepancias entre os precos cotados, ja desconsiderados 0s
precos tidos por inexequiveis ou as cotacdes com sobrepreco, deverdo ser justificadas ou
circunstanciadas pelo servidor responsavel pela pesquisa, a fim de que o valor
previamente estimado da contratacdo retrate, o quanto possivel, a realidade dos pregos
praticados no mercado.

8§ 4° Nos autos do processo da contratagdo correspondente, devera haver o registro da
relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta
a solicitacdo de que trata o caput deste artigo.

Art. 363. Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediacdo de vendas.

Art. 364. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacGes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipotese de licitacdo
cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 365. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida na forma estabelecida nos 8§ 1°,
2° e 3° do artigo 23 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a justificativa de precos sera dada
com base em valores de contrataces de objetos idénticos, comercializados pelo futuro
contratado, por meio da apresentacdo de contratos ou notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, ou por outro meio idéneo.
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Paragrafo Unico. Excepcionalmente, caso o futuro contratado ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada
mediante avaliacdo de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Secao X - Dos Critérios de Medicdo e de Pagamento

Art. 366. O pagamento pelo efetivo cumprimento das obrigacGes devera ser efetuado
conforme disposto no Capitulo X do Titulo Il da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
mediante a apresentacdo de nota fiscal ou da fatura pelo contratado e devidamente
atestadas pela Administracdo, observado ainda 0 prazo maximo para pagamento
estabelecido no contrato ou instrumento equivalente vigente e 0s seguintes
procedimentos:

8 1° A nota fiscal ou Fatura serd obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovagoes:

| - no caso de prestacdo de servigos:

a) do pagamento da remuneracdo e das contribuicBes sociais relativas ao més da Gltima
nota fiscal ou fatura vencida, acompanhado da relacdo dos empregados vinculados a
execucdo contratual, nominalmente identificados, quando se tratar de mdo de obra
diretamente envolvida na execucdo dos servicos na contratacdo de servigos
continuados/fixos ou temporarios/variaveis quando couber;

b) do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, correspondentes a ultima nota fiscal ou
fatura que tenha sido paga pela Administracdo, conforme estabelecido no instrumento
contratual; e

c¢) do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, correspondentes a ultima nota fiscal ou
fatura que tenha sido paga pela Administracéo, inclusive dos documentos elencados no
art. 351 deste Regulamento, e conforme estabelecido no instrumento contratual.

Il - em todos 0s casos:
a) da regularidade fiscal, mediante consulta aos sites eletrénicos oficiais.

§ 2° O descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao
FGTS ensejara a retencdo do pagamento dos valores em débito, sem prejuizo das san¢des
cabiveis, ou da eventual execucdo de garantia prestada, nos termos legais.

Art. 367. Quando da rescisdo do contrato de trabalho pela prestadora de servigos, o gestor
deve exigir a comprovacdo do pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou a
comprovacdo de que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de
Servicos, sem que ocorra a interrupcdo do contrato de trabalho, bem como os documentos
elencados no art. 351 deste Regulamento.
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Paragrafo Gnico. Até que a contratada comprove o disposto no caput deste artigo, o 6rgao
ou entidade contratante devera reter a garantia prestada e/ou o valor da Gltima parcela
devida.

Secao XI - Da Adequacdo Orgcamentaria

Art. 368. O termo de referéncia devera atestar, inclusive nas contratacbes diretas, a
adequacao orcamentaria da contratacdo, assegurando o seu alinhamento ao planejamento
estratégico municipal, ao plano de contratacfes anual, e as leis orcamentarias.

8 1° A Administragdo devera expressamente indicar os créditos orcamentarios para
pagamento das parcelas contratuais vincendas no exercicio em que for realizada a
contratacao.

8 2° Quando a duracdo do contrato ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro, as
providéncias contidas no caput deste artigo, notadamente a verificacdo de disponibilidade
de créditos orcamentarios e a previsao no plano plurianual, deverdo ser renovadas pela
Administracdo a cada exercicio financeiro.

8 3° Nas contratagdes de servigo ou fornecimento continuos com prazo de vigéncia que
ultrapasse o exercicio financeiro, a Administracdo deverd, a cada exercicio, atestar a
disponibilidade de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencdo, sem prejuizo da possibilidade de extin¢cdo do contrato, sem énus, quando
ndo se dispuser de creditos or¢camentarios para sua continuidade.

Secdo XII - Dos Requisitos da Contratacao

Art. 369. Os requisitos da contratacdo consistem nas exigéncias de diversas ordens a
serem atendidas, objetivando, ao final, a aquisicdo do bem ou a prestacdo do servico,
dentre elas a exigéncia de fixacdo dos requisitos de habilitacdo necessarios e suficientes
a demonstracao da capacidade do licitante e do contratado de realizar o objeto.

Art. 370. Para a habilitacdo nas licitacdes e, no que couber, nas contratacdes diretas, a
elaboracao do termo de referéncia e do edital deverdo observar as regras e documentacao
constantes no Capitulo VI do Titulo Il da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e neste
Regulamento.

Paragrafo Unico. A documentacao referida no caput deste artigo podera ser:

| - apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido
pela Administracéo;

Il - substituida por registro cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que
previsto no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto neste
Regulamento; e

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contrataces para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo
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para compras em geral e nas contratacGes de produto para pesquisa e desenvolvimento
até o valor de R$ 300 000,00 (trezentos mil reais).

Art. 371. O termo de referéncia devera prever que o contratado, durante toda a execucgao
do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, devera manter todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitag&o.

Secéo XIl1I - Da Contratacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

Art. 372. Para cumprimento do contido no artigo 47 da Lei Complementar Federal n® 123,
de 2006, a Administragdo devera:

| - realizar processo licitatdorio destinado exclusivamente a participacdo de microempresas
e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja aquele previsto no
inciso | do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 2006;

Il - estabelecer, em certames para aquisi¢cGes de bens de natureza divisivel, cota de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacao de Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte, conforme inciso Il do art. Art. 48 da Lei Complementar n® 123, de
2006.

8§ 1° As disposicdes previstas nos incisos | e 11 do caput deste artigo seréo estendidas as
cooperativas, na forma da Lei.

8§ 2° Ndo se aplica o disposto nos incisos | e 1l do caput deste artigo quando:

| - ndo houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados no local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a Administracao ou representar prejuizo ao conjunto
ou complexo do objeto a ser contratado; e

I11 - o tratamento diferenciado e simplificado ndo for capaz de alcancar os objetivos de
promover o desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional; ampliar
a eficiéncia das politicas pablicas; e incentivar a inovacao tecnologica.

8§ 3° As disposicOes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar Federal n® 123, de
2006 ndo serdo aplicadas, nos casos de licitacdo para aquisi¢do de bens ou contratacédo de
servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

8§ 4° A obtencdo de beneficios a que se refere este artigo fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda
ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte, devendo o 6rgdo ou entidade exigir do licitante declaracdo de
observancia desse limite na licitacao.
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§ 5° Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o
valor anual do contrato na aplicacéo dos limites previstos nos 88 3° e 4° deste artigo.

8 6° Para o disposto no inciso Il do § 2° deste artigo, considera-se ndo vantajosa a
contratagdo em situacdes como:

| - resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia;

Il - causar grandes transtornos operacionais para 0 Orgdo ou entidade contratante,
justificadamente; e

I11 - a natureza do bem, servico ou obra, ou as préaticas e regras usuais de mercado forem
incompativeis com a aplicagdo dos beneficios.

8§ 7° Para a comprovacao do disposto no inciso | do § 2° deste artigo, poderéo ser adotadas
as seguintes justificativas:

| - verificacdo da inexisténcia de um minimo trés beneficiarios do tratamento diferenciado
sediados no local ou regido, por meio de declaracdo prévia obrigatdria dos licitantes na
licitacdo;

Il - auséncia de participacdo efetiva de um minimo de trés beneficiarios do tratamento

diferenciado sediadas local ou regionalmente em licitagdo com o mesmo objeto e na
mesma regido;

I11 - consulta a associacdo de comércio, industria e servicos do local ou regido em que
sera executado o objeto da licitacdo, ou a cadastro informatizado de fornecedores que
identifique os fornecedores locais e regionais;

IV - estudos de mercado ou pareceres técnicos.
Secéo X1V - Da Subcontratacéo

Art. 373. O termo de referéncia deverd estabelecer se sera ou ndo admitida a
subcontratacdo parcial do objeto em funcdo de suas peculiaridades.

8§ 1° Se admitida a subcontratacéo parcial do objeto, deve ser estipulada no instrumento
convocatorio, mediante as devidas motivacoes, qual a parcela do objeto podera ser objeto
dela, e quais as suas condicionantes, se houver.

§ 2° A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, cabendo ao contratado apresentar a Administracdo a documentacdo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado.

§ 3° Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator preponderante para sua
contratacdo, e a subcontratacdo for admitida, serd imprescindivel que se exija o
cumprimento dos mesmos requisitos por parte do subcontratado.
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8§ 4° Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanecera a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacéo.

§ 5° E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibi¢ao constar expressamente do edital de licitacdo.

8 6° Mediante motivacdo especifica, o edital de licitacdo podera prever, para aspectos
técnicos especificos, que a qualificacdo técnica seja demonstrada por meio de atestados
relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a
ser licitado, hipotese em que mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao
mesmo potencial subcontratado.

8§ 7° Nas contratagcfes com fundamento no inciso 111 do caput do artigo 74 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, que trata da contratacdo de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

Secdo XV - Da Alteracdo Subjetiva

Art. 374. E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fuséo,
cisdo ou incorporacdo do contratado com outra pessoa juridica, desde que:

| - observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos no
termo de referéncia e no edital de licitacdo;

Il - mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; e

I11 - ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado, nem restricdo a capacidade do
contratado de concluir o contrato, e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

Paragrafo Unico. A alteracdo subjetiva a que se refere este artigo devera ser feita por termo
aditivo ao contrato.

CAPITULO IV - DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA A ELABORACAO DE
TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS

Art. 375. O termo de referéncia que precede e instrui a aquisicdo de bens, além dos
elementos descritos no art. 20 deste Regulamento, devera conter, quando for o caso, 0s
seguintes itens e informacoes:
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| - a especificacdo do produto, preferencialmente conforme catélogo eletronico de
padronizacgéo;

Il - a marca e similaridade;

[11 - a padronizagéo;

IV - a indicacdo dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de aceitacdo do
objeto; e

V - a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cbes de manutencdo e assisténcia
técnica, caso previsto.

Paragrafo unico. A Administracdo, desde que justificado em estudo técnico preliminar,
podera exigir a prestacdo dos servicos de manutencdo e assisténcia técnica mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizagdo em unidade de prestacdo de servicos
localizada em distancia compativel ao atendimento da necessidade.

Secédo | - Da Especificacdo do Produto

Art. 376. As especificages do produto nas aquisices de bens, observardo, sempre que
possivel, as informagdes contidas no catalogo eletronico de padronizacéo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Paragrafo unico. A nédo utilizacdo do catélogo eletrénico de padronizacéo de que trata o
caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo
licitatorio.

Art. 377. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da

Administracdo Publica deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢cao de bem de luxo.

§ 1° Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos
critérios a seguir:

| - durabilidade: quando, em uso normal e no prazo maximo de 2 (dois) anos, perde ou
tem reduzidas suas condi¢des de funcionamento;

Il - fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacéo, por ser quebradica ou deforméavel,
de modo a ndo ser recuperavel e/ou perder sua identidade;

I11 - perecibilidade: quando, sujeito a modificacbes quimicas ou fisicas, deteriorase ou
perde suas caracteristicas hormais de uso;

IV - incorporabilidade: quando, destinado a incorporacdo a outro bem, ndo pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas principais;

V - transformabilidade: quando adquirido para transformacéo;

§ 2° Considera-se bem de qualidade comum aquele que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda e bem de luxo aquele que detém alta elasticidade-renda
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de demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como: ostentacdo, opuléncia,
forte apelo estético ou requinte.

8§ 3° Considera-se elasticidade-renda da demanda a razdo entre a variagdo percentual da
qualidade demandada e a variacdo percentual da renda média dos consumidores.

§ 4° Na classificagdo de um bem como sendo de luxo, a administracdo devera considerar:

| - relatividade econ6mica: variaveis econdmicas que incidem sobre o preco do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e
quando existirem bens em caracteristicas similares que possam substituir o produto ou
servico, com desempenho, sabor ou funcionalidade que tornem a compra
desnecessariamente onerosa ao erario; e

Il - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadolédgicas do artigo ao longo do
tempo, em funcdo de evolucdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracbes de
disponibilidade no mercado e modificacGes no processo de suprimento logistico.

8§ 5° Né&o sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicéo
do § 2° deste artigo:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de
mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgdo
ou da entidade.

Secdo Il - Da Marca e da Similaridade

Art. 378. No caso de licitacdo que envolva o fornecimento de bens, a Administracdo
podera excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipoteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padroes
ja adotados pela Administracéo;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor
forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia;

Il - vedar a contratagcdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo,
restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela
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Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da
obrigacéo contratual.

Art. 379. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como similar
ao das marcas eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer um dos
seguintes meios:

| - comprovacdo de que o produto estd de acordo com as normas técnicas determinadas
pelos 6rgdos oficiais competentes, pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) ou por outra entidade credenciada pelo Inmetro;

Il - declaracdo de atendimento satisfatorio emitida por outro érgéo ou entidade de nivel
federativo equivalente ou superior que tenha adquirido o produto;

I11 - certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a
afericdo da qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricacéo,
inclusive sob o aspecto ambiental, emitido por instituicdo oficial competente ou por
entidade credenciada.

8 1° O edital podera exigir, como condigéo de aceitabilidade da proposta, certificagio de
qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia,
Normalizagéo e Qualidade Industrial (Conmetro).

8 2° A Administracdo poderd, nos termos do edital de licitacdo, oferecer prototipo do
objeto pretendido e exigir, na fase de julgamento das propostas, amostras do licitante
provisoriamente vencedor, para atender a diligéncia ou, ap6s o julgamento, como
condicdo para firmar contrato.

8 3° No interesse da Administracdo, as amostras a que se refere o § 2° deste artigo poderao
ser examinadas por instituicdo com reputacdo ético-profissional na especialidade do
objeto, previamente indicada no edital.

Secédo Il - Da Padronizacéo

Art. 380. A Administracdo devera observar, sempre que possivel, o principio da
padronizacdo que imponha compatibilidade de especificacdes técnicas e de desempenho,
observadas, quando for o caso, as condi¢cdes de manutencao, assisténcia técnica e garantia
oferecidas.

Art. 381. O processo de padronizagdo devera conter:

| - parecer técnico sobre o produto, considerados especificacdes técnicas e estéticas,
desempenho, analise de contratacfes anteriores, custo e condicdes de manutencdo e
garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a adocé&o do padréo; e

I11 - sintese da justificativa e descrigdo sucinta do padréo definido.
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Paragrafo Unico. E permitida a padronizacio com base em processo de outro 6rgio ou
entidade da federagéo, devendo o ato que decidir pela adeséo a outra padronizacéo ser
motivado, com indicagdo da necessidade da Administragéo e dos riscos decorrentes dessa
deciséo.

Secao IV - Da Indicacdo dos Prazos e Locais de Entrega do Produto e dos Critérios
de Aceitagdo do Objeto

Art. 382. O termo de referéncia devera prever o prazo de entrega dos bens a serem
adquiridos, contado em dias e endereco da entrega, e estabelecer se a remessa sera unica
ou parcelada.

Paragrafo Unico. Em caso de remessa parcelada caberd, ainda, a discriminacdo das
respectivas parcelas, prazos e condicoes.

Art. 383. Alem do previsto nos arts. 355 a 358 deste Regulamento, no caso de produtos
pereciveis devera ser indicado, em cada caso, que o prazo de validade na data da entrega
ndo podera ser inferior a um percentual do prazo total recomendado pelo fabricante.

CAPI’TULOAV - REGRAS ESPECI'FIQAS PARA A ELABORACAO DE TERMO
DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 384. O termo de referéncia que precede e instrui a contratacdo para a prestacdo de
servicos, além dos elementos descritos no art. 20 deste Regulamento, devera conter os
seguintes itens e informacdes:

| - a justificativa da necessidade da contratacéo, dispondo, dentre outros, sobre:
a) natureza do servico;
b) referéncias a estudos preliminares, se houver.

Il - a descricdo detalhada dos servicos a serem executados, e das metodologias de
trabalho, notadamente a necessidade, a localidade, o horério de funcionamento, com a
definicdo da rotina de execucdo, evidenciando:

a) a frequéncia e periodicidade;

b) a ordem de execucdo, quando couber;

c) os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas quando for o caso;
d) os deveres e disciplina exigidos; e

e) as demais especificacdes que se fizerem necessarias.

8§ 1° Na licitacdo de servigos de manutencdo e assisténcia técnica, o edital devera definir
o0 local de realizacdo dos servicos, admitida a exigéncia de deslocamento de técnico ao
local da reparticdo ou a exigéncia de que o contratado tenha unidade de prestacdo de
servicos em distancia compativel com as necessidades da Administrag&o.



iy MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

I11 - a justificativa da relacdo entre a demanda e a quantidade de servico a ser contratada,
acompanhada, no que couber, dos critérios de medicdo utilizados e de documentos
comprobatdrios que se fizerem necessarios;

IV - 0 modelo de ordem de servi¢co, sempre que houver a previsdo de que as demandas
contratadas ocorrerdo durante a execucdo contratual, e que devera conter 0s seguintes
campos:

a) a definicdo e especificacdo dos servicos a serem realizados;
b) o volume de servicos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;
c) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) a prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizagdo da atividade
designada, com a respectiva metodologia utilizada para a sua quantificacéo, nos casos em
que a Unica opcéo viavel for a remuneracgéo de servigos por horas trabalhadas;

e) o cronograma de realizagé@o dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus
respectivos prazos;

f) os custos da prestacdo do servico, com a respectiva metodologia utilizada para a
quantificacdo desse valor;

g) a avaliacdo da qualidade dos servicos realizados e as justificativas do avaliador; e

h) a identificacdo dos responsaveis pela solicitacdo, pela avaliacdo da qualidade e pela
ateste dos servicos realizados, os quais ndo podem ter nenhum vinculo com a empresa
contratada.

V - ametodologia de avaliacdo da qualidade e aceite dos servigos executados;

VI - a necessidade, quando for o caso, devidamente justificada, dos locais de execucao
dos servigos serem vistoriados previamente pelos licitantes, devendo tal exigéncia,
sempre que possivel, ser substituida pela divulgacdo de fotografias, plantas, desenhos
técnicos e congéneres;

VIl - a possibilidade, em carater excepcional, dos servicos com regime de dedicacéo
exclusiva de médo de obra serem prestados fora das dependéncias do 6rgdo ou entidade,
desde que ndo seja nas dependéncias do contratado e presentes 0s requisitos das alineas
"b" e "c", do inciso 1V, do art. 385 deste Regulamento;

VIII - a unidade de medida utilizada para o tipo de servico a ser contratado, incluindo as
métricas, metas e formas de mensuracdo adotadas, dispostas, sempre que possivel, na
forma de Instrumento de Medicdo de Resultado, conforme disposto nos arts. 409 a 411
deste Regulamento;

IX - 0 custo estimado da contratacdo, o valor maximo global e mensal estabelecido em
decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o preco dos servigos;
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X - a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos
empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a execucao de
servigos eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da sede habitual da
prestacdo do servico;

X1 - a produtividade de referéncia, quando cabivel, é considerada aquela aceitavel para a
execucdo do servico, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servi¢co na unidade de
medida adotada, levando-se em consideragéo, entre outras, as seguintes informacdes:

a) as rotinas de execucdo dos servigos;
b) a quantidade e qualificacdo da mao de obra estimada para execucao dos servicos;

c) a relagdo do material adequado para a execucdo dos servigos com a respectiva
especificacdo, admitindo-se, excepcionalmente, desde que justificado, relacdo
diferenciada que ndo altere o objeto da contratacdo, ndo contrarie dispositivos legais
vigentes e, caso ndo esteja contida nas faixas referenciais de produtividade, comprove a
exequibilidade da proposta;

d) a relacdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e
e) as condicdes do local onde o servico sera realizado.

X1l - as condigdes que possam ajudar na identificacdo do quantitativo de pessoal e
iNSUMOS necessarios a execucdo contratual, tais como:

a) 0 quantitativo de usuarios;

b) o horério de funcionamento do Orgdo e horario em que deverdo ser prestados 0s
Servicos;

c) as estricdes de area, identificando questbes de seguranca institucional, privacidade,
seguranca, medicina do trabalho, dentre outras;

d) as disposicdes normativas internas; e

e) as instalac@es, especificando-se a disposicao de mobiliario e equipamentos, arquitetura,
decoracdo, dentre outras.

XII - o Instrumento de Medicdo de Resultados, sempre que possivel, prevendo:

a) os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servico, especificando-
se os indicadores e instrumentos de medi¢do que serdo adotados pelo 6rgdo ou entidade
contratante;

b) os registros, controles e informagdes que deverdo ser prestados pelo contratado; e
C) as respectivas adequacdes de pagamento pelo ndo atendimento das metas estabelecidas.

X1V - os critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licita¢cdes do tipo técnica e
preco, conforme estabelecido pelo artigo 36 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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XV - a vedacdo de que familiar de agente publico, assim caracterizado pela norma que
versa sobre nepotismo no Municipio, preste servicos, por meio de empresa prestadora de
servico terceirizado, no 6rgdo ou entidade em que o agente publico exerca cargo em
comisséo ou fungédo de confianga.

Secédo | - Da Classificagdo dos Servigos

Art. 385. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos deste
Regulamento, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos, podendo ser
classificados como:

| - servicos comuns, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢cdes usuais de mercado;

Il - servigcos especiais, aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, néo
podem ser descritos na forma do inciso | deste artigo, exigida justificativa prévia do
contratante;

11 - servigcos continuos, aqueles contratados pela Administracdo Publica para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas;

IV - servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra, aqueles cujo
modelo de execucgdo contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposicao nas dependéncias da contratante para
a prestacéo dos servicos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacdo para execugdo simultanea de outros contratos; e

c) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle
e supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

V - servicos continuos sem dedicacéo de regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
aqueles em que os empregados do contratado ndo ficam a disposicdo nas dependéncias
do contratante para a prestacao dos servicos;

VI - servi¢cos ndo continuos ou contratados por escopo, aqueles que imp&em ao contratado
o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado,
podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusédo
do objeto;

VIl - servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
aqueles realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
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b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

C) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnologico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do
meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem na definicdo deste
inciso.

Paragrafo unico. Os servigos de que trata o inciso IV do caput deste artigo poderdo ser
prestados fora das dependéncias do 6Orgdo ou entidade, desde que ndo seja nas
dependéncias do contratado e desde que o contratado ndo compartilne 0s recursos
humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo para execucdo simultanea de outros
contratos; e o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicao,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

Secédo Il - Da Prestacao dos Servicos

Art. 386. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
do contratado e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

Art. 387. Sempre que a prestacdo do servico objeto da contratacdo puder ser avaliada por
determinada unidade quantitativa de servico prestado, esta devera estar prevista no edital
de licitacdo e seus anexos e no respectivo contrato, e sera utilizada como um dos
parametros de aferi¢do de resultados.

Art. 388. Os 6rgaos e entidades contratantes deverdo fixar nos respectivos editais de
licitacdo e seus anexos, 0 preco maximo que se dispdem a pagar pela realizacdo dos
servicos, tendo por base os precos de mercado, inclusive aqueles praticados entre
contratantes da iniciativa privada.

Art. 389. Poderdo ser objeto de execucdo por terceiros as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento
da missdo institucional do 6rgdo ou entidade ou aos assuntos que constituam sua area de
competéncia legal, vedado a Administracdo ou a seus agentes, na contratacdo do servico
terceirizado

| - indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;
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Il - fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
contratado;

Il - estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario de empresa prestadora de
servico terceirizado;

IV - definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

V - demandar a funcionario de empresa prestadora de servico terceirizado a execu¢do de
tarefas fora do escopo do objeto da contratacéo; e

VI - prever em edital exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracao
na gestdo interna do contratado.

Paragrafo unico. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, devendo essa
proibicdo constar expressamente do edital de licitacao.

Secédo 111 - Da Metodologia de Avaliacdo da Execucéo dos Servicos

Art. 390. O orgado deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servico, a
produtividade de referéncia, ou seja, aquela considerada aceitavel para a execugdo do
servico, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servigco na unidade de medida adotada,
levando-se em consideracdo, entre outras, as seguintes informacdes:

| - as rotinas de execucdo dos servicos;
Il - a quantidade e qualificacdo da méo de obra estimada para execucao dos servicos;

Il - a relacdo do material adequado para a execucdo dos servicos com a respectiva
especificacdo;

IV - arelacdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e
V - as condicdes do local onde o servico sera realizado.
Secédo 1V - Dos Materiais a Serem Disponibilizados

Art. 391. Para a perfeita execucdo dos servi¢os, no caso em que englobem também a
disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da Administracéo,
o termo de referéncia devera prever que o contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades necessarias, promovendo sua substituicdo quando for o caso, devendo ser
fixada a previsdo da estimativa de consumo e de padrdes minimos de qualidade.

Secéo V - Da Vistoria

Art. 392. Quando a avaliagdo prévia do local de execucgdo for imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o termo



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

de referéncia e o edital de licitacdo e seus anexos poderdo prever, sob pena de inabilitacao,
a necessidade de o licitante atestar que conhece o local e as condicdes de realizagdo do
servico, cabendo a Administracdo assegurar a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia
em data e horério diferentes para os eventuais interessados.

§ 1° O prazo para vistoria iniciar-se-a4 no dia Util seguinte ao da publicacdo do edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

§ 2° O servidor designado para acompanhar a vistoria devera exigir identificacdo do
representante legal do licitante ou quem ele indicar.

8§ 3° Para os fins previstos no caput deste artigo, o edital de licitagdo e seus anexos deve
prever a possibilidade de substituicdo da vistoria por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacdo, sendo de inteira responsabilidade do contratado a
ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omissao na verificacao dos locais da
prestacao de servicos.

CAPI’TULO~ VI - DOS CONTRATOS PARA AQUISICAO DE BENS E
PRESTACAO DE SERVICOS

Secao | - Das Regras para a Contratacao

Art. 493. O objeto da contratacdo sera definido de forma expressa no edital de licitagdo e
no contrato, observando-se o previsto inciso Il do art. 37, da Constituicdo Federal.

Art. 394. A Administracdo Publica poderd, na forma da lei e deste Regulamento,
contratar, isoladamente ou em conjunto:

| - servi¢os ndo continuados;

Il - servigos continuados com dedicacdo exclusiva de méo de obra;
I11 - servigos continuados sem dedicacdo exclusiva de mao de obra;
IV - aquisicdo de bens.

§ 1° A aquisicdo de bens e prestagdo de servicos com fornecimento continuos sdo as
compras e servicos contratados pela Administracdo Publica para a manutencdo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

§ 2° O fornecimento e prestacao de servigo associado € o regime de contratagdo em que,
aléem do fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operacao,
manutencdo ou ambas, por tempo determinado.

Art. 395. A Administracdo podera, mediante justificativa expressa, contratar mais de uma
empresa ou instituicdo para executar 0 mesmo servico, desde que essa contratacdo nao
implique perda de economia de escala, quando:
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| - 0 objeto da contratacdo puder ser executado de forma concorrente e simultanea por
mais de um contratado; e

Il - a maltipla execucdo for conveniente para atender & Administracéo.

Paragrafo Unico. Na hipotese prevista no caput deste artigo, a Administracdo devera
manter o controle individualizado da execucao do objeto contratual relativamente a cada
um dos contratados.

Art. 396. No ambito da Administracdo Publica poderdo ser objeto de execucdo indireta
as atividades materiais acessorias, instrumentais, auxiliares ou complementares aos
assuntos que constituem area de competéncia legal do érgéo ou entidade.

8 1° As atividades de conservacdo, limpeza, seguranca, vigilancia, transportes,
informatica, copeiragem, recepc¢do, reprografia, telecomunicagdes e manutencdo de
prédios, equipamentos e instalacdes serdo, de preferéncia, objeto de execucdo indireta.

8 2° Na contratagdo das atividades descritas no § 1° deste artigo, ndo se admite a previséo
de funcdes que lhes sejam incompativeis ou impertinentes.

8§ 3° A Administragdo podera contratar, mediante terceirizagdo, as atividades dos cargos
extintos ou em extingéo.

8 4° As funces elencadas nas contratagOes de prestacdo de servicos deverdo observar a
nomenclatura estabelecida no Cddigo Brasileiro de Ocupacdes - CBO, do Ministério do
Trabalho e Emprego.

8 5° Podera ser admitida a contratacéo de servigo de apoio administrativo com a descrigéo,
no contrato de prestacdo de servicos, das tarefas principais e essenciais a serem
executadas, admitindo-se pela Administracdo, em relacdo a pessoa encarregada da
funcdo, a notificacdo direta para a execucdo das tarefas, observados 0s critérios
estabelecidos no instrumento convocatorio da contratacdo.

Secédo Il - Da Duracgdo dos Contratos

Art. 397. A duragdo dos contratos sera a prevista no termo de referéncia e no edital de
licitacdo e seus anexos, e deverao ser observadas, no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 398. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipdteses de servicos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante devera atestar a maior
vantagem econémica vislumbrada em razdo da contratacdo plurianual;

Il - a Administracdo deverd atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencéo; e
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I11 - a Administracdo terd a opcao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser
de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.

§ 1° A extincdo mencionada no inciso |11 do caput deste artigo ocorrera apenas na proxima
data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,
contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de
programas de informatica.

Art. 399. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsao no termo
de referéncia e no edital de licitagdo e seus anexos e que a autoridade competente ateste
que as condicOes e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem dnus para qualquer das partes.

Art. 400. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 10 (dez) anos nas
hipdteses previstas nas alineas "f" do inciso IV e nos incisos V, Xl e XVI do caput do
artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 401. A Administracdo podera estabelecer a vigéncia contratual por prazo
indeterminado nos casos em que seja usuaria de servico publico oferecido em regime de
monopolio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contratacao.

Art. 402. Na contratacdo que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere economia
para a Administracdo, os prazos serao de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados
aqueles que impliguem a elaboracdo de benfeitorias permanentes, realizadas
exclusivamente a expensas do contratado, que serdo revertidas ao patriménio da
Administracdo Publica ao término do contrato.

Art. 403. Na contratacdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de
vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no
periodo firmado no contrato.

Paragrafo Gnico. Quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do contratado:

| - o contratado serd constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sancoes
administrativas;

Il - a Administracdo poderé optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.
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Art. 404. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestacdo de servico
associado tera sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento
inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servico de operacdo e manutencao,
este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial,
autorizada a prorrogacgéo na forma do artigo 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secéo 111 - Das VedacOes

Art. 405. E vedada, nos contratos de prestacio de servicos, a inclusio de disposicdes nos
instrumentos contratuais que permitam:

| - indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

Il - fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
contratado;

Il - estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario de empresa prestadora de
servico terceirizado;

IV - definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

V - demandar a funcionario de empresa prestadora de servico terceirizado a execucédo de
tarefas fora do escopo do objeto da contratacéo;

VI - prever em edital exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracao
na gestdo interna do contratado.

8 1° A Administracdo ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista,
ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insSumos
relacionados ao exercicio da atividade.

§ 2° E vedado ao 6rgdo e entidade vincular-se as disposicdes previstas nos Acordos,
Convencoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica.

Art. 406. N&o serdo objeto de execucdo indireta na Administragdo Publica municipal
direta, autarquica e fundacional:

| - a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento,
coordenacao, supervisao e controle;

Il - as atividades consideradas estratégicas para o 6rgao ou entidade, cuja terceirizacdo
possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias;

I11 - as funcBes relacionadas ao poder de policia, de regulacdo, de outorga de servigos
publicos e de aplicagdo de sancao;
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IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do
6rgdo ou entidade, salvo expressa disposi¢cdo legal em contrario ou quando se tratar de
cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

Paragrafo Unico. As atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias aos cargos, funcées
e atividades definidas nos incisos do caput deste artigo podem ser executadas de forma
indireta, sendo vedada a transferéncia de responsabilidade para realizacdo de atos
administrativos ou a tomada de deciséo para o contratado.

Art. 407. E vedado & Administragio ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na
administracao do contratado, tais como:

| - exercer o poder de mando sobre os empregados do contratado, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ele indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr a notificacdo direta para a execucdo das tarefas previamente descritas
no contrato de prestacdo de servicos para a funcdo especifica, tais como nos servicos de
recepc¢do, apoio administrativo ou ao usuario;

Il - direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

I11 - promover ou aceitar o desvio de fung¢6es dos trabalhadores do contratado, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e
em relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

IV - considerar os trabalhadores do contratado como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao
de diarias e passagens.

V - possibilitar ou dar causa a atos de subordinacéo, vinculacao hierarquica, prestacao de
contas, aplicacdo de sancéo e supervisdo direta sobre os empregados do contratado;

VI - definir o valor da remuneracao dos trabalhadores da empresa contratada para prestar
0s servicos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com
habilitacdo/experiéncia superior a daqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo piso
salarial da categoria, desde que mediante justificativa e previsdo no instrumento
convocatorio da contratacao; e

VII - conceder aos trabalhadores do contratado, direitos tipicos de servidores publicos,
ndo previstos no instrumento contratual.

Art. 408. Na defini¢do do servigo a ser contratado, sdo vedadas as especificacdes que:

| - sejam restritivas, limitando a competitividade do certame, exceto quando necessarias
e justificadas pelo 6rgdo contratante;

Il - direcionem ou favorecam a contratagdo de um prestador especifico;
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Il - ndo representem a real demanda de desempenho do 6rgdo ou entidade, ndo se
admitindo especificacbes que ndo agreguem valor ao resultado da contratagdo ou sejam
superiores as necessidades do 6rgdo; e

IV - estejam defasadas tecnoldgica e/ou metodologicamente ou com pregos superiores
aos de servigos com melhor desempenho.

Secéo 1V - Dos Instrumentos de Medicéo de Resultados- IMR

Art. 409. Os critérios de afericdo de resultados da execucdo de contratos de servicos
continuados poderdo ser dispostos na forma de Instrumentos de Medicao de Resultados -
IMR, conforme dispBe este Regulamento, e deverdo ser adaptados as metodologias de
construcdo de IMRs disponiveis em modelos técnicos especializados de contratacdo de
servicos, quando houver.

Art. 410. Para a adocao do IMR ¢é preciso que exista critério objetivo de mensuragéo de
resultados, preferencialmente pela utilizacdo de ferramenta informatizada, que possibilite
a Administracdo verificar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades
e qualidades exigidas, e adequar o pagamento aos resultados efetivamente obtidos.

Art. 411. Quando for adotado o IMR, este devera ser elaborado com base nas seguintes
diretrizes:

| - antes da construcao dos indicadores, 0s servigos e resultados esperados ja deverao estar
claramente definidos e identificados, diferenciando-se as atividades consideradas criticas
das secundarias;

Il - os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistematica, de modo que
possam contribuir cumulativamente para o resultado global do servico e nédo interfiram
negativamente uns nos outros;

I11 - os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle do prestador do servico,
bem como fatores que estdo fora do controle do prestador e que possam interferir no
atendimento das metas;

IV - os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente
coletaveis, relevantes, compreensiveis e adequados a natureza e caracteristicas do servico
e compreensiveis, devendo ser evitados indicadores complexos ou sobrepostos;

V - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparacdo apropriada;

VI - 0s pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no
IMR, observando-se o seguinte:

a) as adequacdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia,
abaixo da qual o fornecedor se sujeitara as sanc¢des legais; e
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b) na determinacédo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a
relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de toleréncia para as atividades
consideradas criticas.

VII - 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores ndo
criticos, podera ser objeto apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a
ndo comprometer a continuidade da contratacao.

Paragrafo Gnico. O IMR, além do indicador a ser utilizado, devera conter, no minimo, as
seguintes descrigdes:

| - a finalidade;

Il - a meta a cumprir;

[11 - 0 instrumento de medicéo;

IV - a forma de acompanhamento;

V - a periodicidade;

VI - 0 mecanismo de célculo;

VII - o inicio de vigéncia;

VIII - as faixas de ajuste no pagamento; e

IX - as sangGes.

Secdo V - Da Contratacdo de Servicos de Natureza Intelectual ou Estratégico

Art. 412. Quando o planejamento dispuser sobre servicos de natureza intelectual, devera
definir papéis e responsabilidades dos agentes e das areas envolvidas na contratacéo, tais
como:

| - 0 ateste dos produtos e servicos;

Il - aresolucédo de problemas;

I11 - 0 acompanhamento da execucdo dos trabalhos;

IV - 0 gerenciamento de riscos;

V - asugestdo de aplicacdo de penalidades;

VI - a avaliacdo da necessidade de aditivos contratuais; e

VII - a conducéo do processo de repactuacdo de contrato, quando for o caso.

Paragrafo Gnico. O 6rgédo ou entidade contratante, na contratacdo de servicos de natureza
intelectual ou estratégicos, devera estabelecer a obrigacdo da contratada de promover a
transicdo contratual com transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
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informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da
nova empresa que continuard a execugao dos servicos.

Secéo VI - Da Contratacéo de Servigos Distintos

Art. 413. Servigos distintos podem ser licitados e contratados conjuntamente, desde que
formalmente comprovado que:

| - 0 parcelamento torna o contrato técnica, econdémica e administrativamente inviavel ou
provoca a perda de economia de escala; e

Il - os servigos podem ser prestados por empresa registrada e sob fiscalizagdo de um tnico
conselho regional de classe profissional, quando couber.

Paragrafo Unico. O 6rgdo ndo podera contratar o mesmo prestador para realizar servicos
de execucdo e fiscalizacdo relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria
segregacédo das funcdes.

Secdo VII - Da Contratacdo de Sociedades Cooperativas ou Instituicbes Sem Fins
Lucrativos

Art. 414. A contratacdo de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela
sua natureza, 0 servico a ser contratado evidenciar:

| - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a nao
demandar relacdo de subordinacdo entre a cooperativa e 0s cooperados, nem entre a
Administracdo e os cooperados; e

Il - a possibilidade de gestdo operacional do servico for compartilhada ou em rodizio,
onde as atividades de coordenacdo e supervisao da execucao dos servicos, e a de preposto,
conforme determina o art. 118 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sejam realizadas pelos
cooperados de forma alternada, em gue todos venham a assumir tal atribuicéo.

Paragrafo Unico. Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas deverdo
apresentar um modelo de gestdo operacional adequado ao estabelecido neste artigo, sob
pena de desclassificacdo.

Art. 415. Ndo serd admitida a contratacdo de cooperativas ou instituicbes sem fins
lucrativos cujo estatuto e objetivos sociais ndo prevejam ou ndo estejam de acordo com o
objeto contratado.

Paragrafo unico. Quando da contratacdo de cooperativas ou instituicbes sem fins
lucrativos, o servico contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos cooperados,
no caso de cooperativa, ou pelos profissionais pertencentes aos quadros funcionais da
instituicdo sem fins lucrativos, vedando-se qualquer intermediacdo ou subcontratacéo.

Secéo VIII - Da Contratacao de Servigos Continuados

Art. 416. A contratacdo de servicos continuados devera adotar unidade de medida que
permita a mensuracgdo dos resultados para o pagamento da contratada, e que elimine a
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possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigo ou
por postos de trabalho.

§ 1° Excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneracdo da contratada por
postos de trabalho ou quantidade de horas de servico quando houver inviabilidade da
adocdo do critério de afericdo dos resultados.

8§ 2° Quando da adogdo da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servico,
admite-se a flexibilizacdo da execucdo da atividade ao longo do horario de expediente,
vedando-se a realizacdo de horas extras ou pagamento de adicionais ndo previstos nem
estimados originariamente no instrumento convocatorio.

Art. 417. A Administracdo ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em acordos e
convengdes coletivas que nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam
valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 418. No edital de licitacdo e seus anexos para contratacdes de servi¢os continuados
devera ser previsto:

| - clausula prevendo que os pagamentos estardo condicionados a entrega dos produtos
atualizados pela contratada, que devera:

a) manter todas as versdes anteriores para permitir o controle das alteracoes; e

b) garantir a entrega de todos os documentos e produtos gerados na execucao, tais como
0 projeto, relatorios, atas de reunides, manuais de utilizacdo, além de outras exigéncias
que poderao ser feitas no instrumento convocatorio.

Il - a forma como sera contada a repactuacéo de contrato que devera observar o interregno
minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacao da proposta ou da data da Gltima
repactuacéo; e

I11 - regras que prevejam os seguintes direitos ao contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo ao contratante distribuir, alterar e
utilizar os mesmos sem limitacoes; e

b) os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de 0s demais produtos gerados na execucao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiras subcontratadas, ficando proibida a
sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sanc@es civis e penais cabiveis.

Art. 419. Nas contratacGes de servi¢os continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
méo de obra, para assegurar o cumprimento de obrigacOes trabalhistas pelo contratado, a
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Administracdo, mediante disposicdo em edital ou em contrato, poderd, entre outras
medidas:

| - exigir caucdo, fianca bancaria ou contratacdo de seguro-garantia com cobertura para
verbas rescisorias inadimplidas;

Il - condicionar o pagamento a comprovacao de quitacdo das obrigacGes trabalhistas
vencidas relativas ao contrato;

I11 - efetuar o depdsito de valores em conta vinculada;

IV - em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas
trabalhistas, que serdo deduzidas do pagamento devido ao contratado; e

V - estabelecer que os valores destinados a férias, a decimo terceiro salario, a auséncias
legais e a verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execucgéo
dos servicos contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na
ocorréncia do fato gerador.

Secdo IX - Dos Servicos de Facilities

Art. 420. A administracdo publica poderd, no caso em que o estudo técnico preliminar
concluir que esta é a melhor solucdo para a contratacdo pretendida, celebrar modelo de
contrato de facilities para ocupacdo de imdveis publicos ou nos iméveis que a
Administracdo Publica é locataria, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e deste
Regulamento.

8 1° O modelo de contrato de facilities para ocupacéo de imoveis de que trata o caput
deste artigo, consiste na prestacdo, em um unico contrato, de servicos de gerenciamento
e manutencdo de imdvel, incluido o fornecimento dos equipamentos, materiais e outros
servicos necessarios ao uso do imovel pela administracdo publica, por escopo ou
continuados.

8§ 2° O modelo de contrato facilities, observados os principios de que trata o art. 5° da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, podera, na forma do § 2° do art. 7° da Lei Federal n® 14.011,
de 10 de junho de 2020, incluir a realizacédo de obras para adequacdo do imdvel, inclusive
a elaboracdo dos projetos basico e executivo; e ter prazo de duracdo de até 20 (vinte)
anos, quando incluir investimentos iniciais relacionados a realizacdo de obras e o
fornecimento de bens, os quais devem permanecer com o contratante.

Secdo X - Da Alocacéo de Riscos

Art. 421. O contrato podera identificar os riscos contratuais previstos e presumiveis e
prever matriz de alocacao de riscos, alocando-os entre contratante e contratado, mediante
indicacdo daqueles a serem assumidos pelo setor publico ou pelo setor privado ou
daqueles a serem compartilhados.

8 1° A alocacdo de riscos de que trata o caput deste artigo considerard, em compatibilidade
com as obrigacOes e 0s encargos atribuidos as partes no contrato, a natureza do risco, o
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beneficiario das prestacdes a que se vincula e a capacidade de cada setor para melhor
gerencia-lo.

8 2° Os riscos que tenham cobertura oferecida por seguradoras serdo preferencialmente
transferidos ao contratado.

8§ 3° A alocacdo dos riscos contratuais serd quantificada para fins de projecao dos reflexos
de seus custos no valor estimado da contratacéo.

§ 4° A matriz de alocagdo de riscos definird o equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato em relacdo a eventos supervenientes e deverd ser observada na solucdo de
eventuais pleitos das partes.

8 5° Sempre que atendidas as condigdes do contrato e da matriz de alocagdo de riscos,
sera considerado mantido o equilibrio econdémico-financeiro, renunciando as partes aos
pedidos de restabelecimento do equilibrio relacionados aos riscos assumidos, exceto no
que se refere:

| - as alteracOes unilaterais determinadas pela Administracéo, nas hipoteses do inciso | do
caput do art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021; e

Il - a0 aumento ou a reducao, por legislacéo superveniente, dos tributos diretamente pagos
pelo contratado em decorréncia do contrato.

8 6° Na alocacéo de que trata o caput deste artigo, poderao ser adotados métodos e padrdes
usualmente utilizados por entidades publicas e privadas, e a Administracdo Publica
podera definir os parametros e o detalnamento dos procedimentos necessarios a sua
identificacdo, alocacdo e quantificacao financeira.

TITULO 11l - DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

CAPITULO | - DOS CRITERIOS PARA A EXECUCAO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA CENTRADAS NO DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL

Art. 422. As obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura, realizados pelos érgéos e
entidades referidos no art. 1° deste Regulamento, deverdo ser centradas no
desenvolvimento sustentavel tendo como fundamento para a viabilidade os critérios
estabelecidos no art. 19 deste Regulamento.

Secédo | - Do Critério Socioecondmico

Art. 423. O critério socioecondmico fundamenta escolhas relativas aos aspectos social e
econbmico e as relacdes com os demais os critérios, durante todo o processo de
contratacdo de uma obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura.

Art. 424, Para analise do critério socioecondmico das obras e servi¢os de engenharia e/ou
arquitetura devem ser levados em conta, no minimo, no que couber, 0s seguintes aspectos:
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| - os custos financeiros, ambientais e sociais, relativos a desapropriacdo, remogéo de
ocupantes, edificages a serem demolidas, a cortes de vegetacéo, terraplenagem, aterro,
implantacdo de vias de acesso, geotecnia, presenca de adutoras, emissarios e corregos,
estudos, projetos e obra, para implantacdo do empreendimento publico na area;

Il - 0 prazo estimado para a elaboracéo dos projetos e para a execugdo da obra;

I11 - a disponibilidade de servicos publicos de &gua, esgoto, energia elétrica, gas, telefone
fixo e mdvel e acesso viario, quando for o caso;

IV - identificacdo da ocorréncia de passagem pela area de fios de alta-tenséo, adutoras,
emissarios, corregos, arvores, muros, e outras benfeitorias;

V - a andlise da relagdo custo e beneficio de cada empreendimento, levando em
consideracdo a compatibilidade entre os recursos disponiveis e as necessidades da
populacdo beneficiada.

Secdo Il - Do Critério Socioambiental

Art. 425. O critério socioambiental fundamenta escolhas relativas aos aspectos social e
ambiental e as relagdes com os demais critérios, durante todo o processo de contratacéo
de uma obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura.

Art. 426. Para analise do critério socioambiental as obras e servi¢os de engenharia e/ou
arquitetura devem levar em conta, no minimo, no que couber, 0s seguintes aspectos:

| - a condicdo climatica local, incluindo os indices pluviométricos, condi¢es de umidade
e ventos dominantes;

Il - os estudos e definicdo da implantacdo do empreendimento considerando a avaliacéo
higrométrica prévia, incluindo a insolacdo e sombreamento, iluminacdo natural e
ventilacdo, dentre outros aspectos relevantes dependentes de cada caso concreto;

Il - as condicionantes ambientais para implantacdo do empreendimento, incluindo a
necessidade de supressdo vegetal, a existéncia de nascentes e cursos d'agua e respectivas
Areas de Protecdo Ambiental (APPs), areas passiveis de alagamento, existéncia de fontes
expressivas de emissao de ondas eletromagnéticas e existéncia de contaminantes;

IV - a existéncia de unidades de conservacdo nas proximidades da obra;

V - as condi¢cbes ambientais do entorno e possiveis perturbacdes, como de poluicao
sonora, d'agua, do ar, do solo, dentre outras;

VI - a anélise prévia para o gerenciamento, transporte e disposicao final dos residuos da
construcdo civil de maneira adequada;

VII - a existéncia de jazidas minerais para terraplenagem e agregados;

VIII - a possibilidade de ocorréncia de poeiras, ruidos, fumacas, emissdes de gases;
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IX - a ocorréncia de passagem pelo terreno de fios de alta-tensdo, adutoras, emissarios,
cdrregos, existéncia de arvores, muros, benfeitorias a conservar e demolir;

X - a possibilidade de utilizacdo de materiais reciclaveis na execuc¢do da obra.

Paragrafo Unico. Quando couber, devera ser obtido perante o 6rgdo ambiental competente
a licenca prévia ambiental como condi¢do para a elaboracao do anteprojeto de engenharia
e arquitetura, no caso de contratacdo integrada, e para a licitacdo do projeto basico da
obra nos demais casos.

Art. 427. As contratacbes de obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura devem
respeitar, ainda, questdes, legislacdo, procedimentos e normas relativas a:

| - disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos da construcao civil gerados
pelas obras e servicos de engenharia e/ou arquiteturas contratados;

Il - mitigagdo por condicionantes e compensacdo ambiental, que serdo definidas no
procedimento de licenciamento ambiental;

I11 - utilizacdo de produtos, equipamentos e servigcos que reduzam o consumo de energia
e recursos naturais e de toxicidade;

IV - avaliacdo de impactos de vizinhanca, na forma da legislacdo urbanistica;

V - utilizacdo de produtos ou subprodutos de madeira de origem exotica ou nativa que
tenham procedéncia legal;

VI - a utilizacdo, nas obras de edificacdes, de telhados com isolamento térmico adequado,
aproveitamento de aguas de chuva e sistema de aquecimento solar em empreendimentos
com necessidade de dgua quente, previstos na Lei Federal n® 17.084, de 13 de marc¢o de
2012, sempre levando em consideracdo os critérios de sustentabilidade, com especial
atencdo aos aspectos de eficiéncia, economicidade, razoabilidade e proporcionalidade.

Paragrafo unico. A Administracdo Publica deve incluir como obrigagdo contratual, nos
casos que for esperado o impacto relativo aos residuos da construgdo civil, o
gerenciamento adequado, abrangendo dar a destinacdo adequada, conforme a Lei 12.305
, de 2 de agosto de 2010.

Art. 428. Na contratacdo de obras e servicos de engenharia a Administracdo adotara,
sempre que possivel, praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,
I11 - maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;
IV - maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local,

V - maior vida util e menor custo de manutencéo do bem;
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VI - uso de inovagOes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

VII - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos contratados;
e

VIII - utilizagcdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

Secao I - Do Critério Sociocultural

Art. 429. O critério sociocultural fundamenta escolhas relativas aos aspectos social e
cultural e as relagcbes com os demais critérios, durante todo o processo de contratacdo de
uma obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura.

Art. 430. Para a anélise do critério sociocultural as obras e servi¢os de engenharia e/ou
arquitetura devem levar em conta a protecéo do patriménio cultural material e imaterial,
historico, artistico e arqueologico, inclusive por meio da avaliagcdo do impacto direto ou
indireto causado pelas obras contratadas, e em especial 0s seguintes aspectos:

| - a existéncia de tombamentos ou outros instrumentos de preservacao do Patrimdnio
Cultural na obra ou em seu entorno;

Il - os possiveis impactos culturais durante a execucdo e a ocupacao da obra;

I11 - os valores do lugar, tais quais os paisagisticos, arquiteténicos, arqueoldgicos,
estéticos, tecnolodgicos, emocionais e costumes;

IV - as construgdes locais, em especial, 0os métodos construtivos, materiais,
equipamentos, e formas de trabalho;

V - a analise para incorporacdo do desenho universal para pessoas com deficiéncia ou
com mobilidade reduzida.

Secédo 1V - Do Critério Sociopolitico

Art. 431. O critério sociopolitico fundamenta escolhas relativas aos aspectos social e
politico e as relacdes com os demais critérios, buscando incentivar a participacdo da
sociedade civil, durante todo o processo de contratacdo de uma obra ou servico de
engenharia e/ou arquitetura.

Art. 432. Para analise do critério sociopolitico, as obras e servigos de engenharia e/ou
arquitetura devem levar em conta, no minimo, 0s seguintes aspectos:

| - a analise da legislacdo municipal, estadual e federal,

Il - a submissdo do estudo técnico preliminar, sempre que conveniente e possivel, aos
futuros usuérios, por meio de consulta publica de que trata o art. 52 deste Regulamento,
da comunidade do entorno, das liderangas politicas locais e da autoridade competente do
6rgao ou entidade municipal interessada no empreendimento;

I11 - a facilitacdo de eficiente controle social;
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Paragrafo Unico. Os 6rgéos e entidades referidos no art. 1° deste Regulamento deverdo
disponibilizar e fomentar a utilizacdo de meios para que os cidaddos obtenham
informacGes adequadas ao acompanhamento de suas obras e servi¢os de engenharia e/ou
arquitetura, no sentido de promover a transparéncia, controle social e apoio a prevencao
de desvios de conduta por parte de membros da administracdo publica e de suas
contratadas.

CAPITULO Il - DAS FASES DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 433. Para os fins deste Regulamento, excetuando-se 0 Regime de Contratacéo
Integrada, consideram-se as seguintes fases para empreendimentos relativos a obras e
servicos de engenharia e/ou arquitetura a serem contratados e executados pelos 6rgédos da
administracao direta e autarquica do poder executivo municipal:

| - estudo técnico preliminar;

Il - termo de referéncia para elaboracdo de projetos basico e executivo;

I11 - licitacdo dos projetos basico e/ou executivo;

IV - contratacdo de projeto basico e executivo;

V - licitacdo para a execucdo de obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura;

VI - contratacdo para a execucao de obras e servi¢os de engenharia e/ou arquitetura;
VII - pés-ocupacéo.

§ 1° Cabe ao orgdo ou entidade titular do crédito orcamentario, quando for o caso de
movimentacdo de crédito orcamentario para execucéo de obras e servigos de engenharia
e/ou arquitetura, a elaboracédo do estudo técnico preliminar, bem como a gestéo da pds-
ocupacdo do empreendimento, e ao 6rgdo gerenciador do crédito orcamentario cabe
realizar todos os procedimentos das demais fases.

§ 2° O termo de referéncia e o estudo técnico preliminar podem ser elaborados por
comissdo mista com integrantes do 6rgédo ou entidade titular do crédito orcamentario a do
6rgao gerenciador do crédito or¢camentario.

8 3° no caso de licitagdo para formagdo de sistema de registro de pregos, o 6rgao
contratante devera fiscalizar e receber a obra ou o servi¢o de engenharia e/ou arquitetura,
provisdria e/ou definitivamente, nos casos previstos em Lei.

8§ 4° Quando se tratar de 6rgdos ou entidades com or¢camentos proprios ou que realizem o
empreendimento sem que haja movimentacdo de crédito orcamentario, cabe a esses a
realizacdo dos procedimentos de todas as fases, salvo se delegadas atribui¢bes por
intermédio de termo de cooperacéo técnica.

Art. 434. Para os fins deste Regulamento, para o Regime de Contratacdo Integrada,
consideram-se as seguintes fases para empreendimentos relativos a obras e servicos de
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engenharia e/ou arquitetura a serem contratados e executados pelos 6rgdos da
administracdo direta e autarquica do poder executivo municipal:

| - estudo técnico preliminar;
Il - anteprojeto de arquitetura e engenharia;

I11 - licitacdo para a projetos basico e executivo e para a execucdo de obras e servicos de
engenharia e/ou arquitetura;

IV - contratacdo dos projetos basico e executivo e da execucao de obras e servicos de
engenharia e/ou arquitetura;

V - pds-ocupacéo.
Secéo | - Do Estudo Teécnico Preliminar

Art. 435. Recebida a demanda interna ou externa de obra de engenharia e/ou arquitetura
pelo 6rgao ou entidade, a autoridade competente devera decidir sobre o encaminhamento
para o estudo técnico preliminar na forma descrita nos arts. 16 ao 18 deste Regulamento.

Paragrafo Unico. O 6rgdo ou entidade demandada devera comunicar ao demandante se o
pedido foi encaminhado ou ndo para o estudo técnico preliminar.

Art. 436. O estudo técnico preliminar devera ser realizado por profissional. ou por equipe
ou comisséo de profissionais com prerrogativa legal na area de engenharia ou arquitetura,
de acordo com regulamentacéo federal das referidas profissées, ou por equipe técnica
coordenada por profissional com essas caracteristicas, e observar 0s critérios
estabelecidos no § 1° do art. 433 deste Regulamento, para fins de recomendagédo de
aprovagao.

Art. 437. Apos realizado o estudo preliminar, o responsavel pela sua elaboragdo ou o
coordenador da equipe responsavel o submetera a analise e deliberacdo da autoridade
méxima do Orgdo ou entidade interessada pelo empreendimento, que apontara a
alternativa e as solucdes técnicas mais adequadas a satisfacdo do interesse publico.

Paragrafo unico. Concluido o estudo técnico preliminar e selecionada a alternativa e
solucdes técnicas mais adequadas, serd elaborado relatorio circunstanciado, contendo a
descricdo e avaliacdo da opcao selecionada e os elementos descritos no art. 438 deste
Regulamento.

Art. 438. A equipe técnica do 6rgdo ou entidade responsavel pela elaboracdo do estudo
técnico preliminar devera realizar vistoria, in loco, da area onde se pretende executar a
obra de engenharia e/ou arquitetura, para que obtenha todas as informacdes necessarias e
suficientes para orientar o planejamento, contendo, no minimo, os seguintes elementos:

| - 0 6rgdo ou entidade interessada no empreendimento publico;

Il - a localizacdo do empreendimento;
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I11 - o croqui da &rea com as caracteristicas e dimensdes necessarias, com as coordenadas
georreferenciadas, de modo a se obter a conformacdo geométrica com medidas e demais
caracteristicas, e indicacdo do norte geografico;

IV - a conformacdo altimétrica, quando couber;

V - a documentacéo fotogréafica da area onde sera construida a obra de engenharia e/ou
arquitetura;

VI - a identificag&o e titularidade dos terrenos;

VII - o programa de necessidades, na forma do art. 449 deste Regulamento;
VIII - a natureza e finalidade da obra de engenharia e/ou arquitetura;

IX - a existéncia de servigos publicos, no caso de obras de edificacdes;

X - a estimativa, aferida mediante metodologia expedita ou paramétrica, dos precos dos
estudos, projetos, da preparacéo da area, da obra, considerando para fins de planejamento
orcamentario e financeiro, inclusive possiveis reajustes;

Xl - a avaliagdo prévia de impactos de vizinhanca, quando exigida pela legislacdo
aplicavel do municipio ou dos municipios com potencial de impacto a ser produzido pelo
empreendimento;

XI1 - a avaliacdo prévia de trafego, no caso de vias terrestres;
XI1I - o estudo de viabilidade conforme o art. 440 deste Regulamento;
X1V - analise técnica sobre a viabilidade, ou ndo, de parcelamento do empreendimento;

XV - andlise a respeito das escolhas técnicas referentes a economicidade da manutencéo
do empreendimento;

XVI - levantamento das alternativas, metodologias, e a justificativa técnica e econémica
da escolha do tipo de solucéo a contratar;

XVII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XVIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina;

§ 1° Em caréter excepcional, devidamente justificada a auséncia de prejuizo a analise
precisa dos dados e dos elementos previstos nos incisos do caput deste artigo, a vistoria
do terreno in loco podera ser dispensada pela equipe técnica.

8§ 2° O 6rgdo ou entidade empreendedor deverd realizar analise prévia ambiental a respeito
da possibilidade de utilizagdo da area para os fins pretendidos.
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§ 3° Além dos custos relativos aos projetos e a obra de engenharia e/ou arquitetura, o
0rgdo demandante, em sua andlise de viabilidade, deverd estimar e considerar os custos
de implantacédo, operacdo e manutencdo anual, relativos aos recursos materiais e humanos
necessarios ao pleno funcionamento da finalidade que demandou a construcdo do
empreendimento.

§ 4° Paralelamente ao planejamento da execucdo da obra em si, 0 6rgdo demandante
deverd dar inicio as providéncias necessérias ao pleno funcionamento do
empreendimento, incluindo as fases de implantacéo, operacdo e manutencdo anual.

Art. 439. O estudo técnico preliminar devera conter, no caso de obras de engenharia e/ou
arquitetura, estudo de viabilidade, o qual deve promover, no minimo:

| - a selecdo e a recomendacéo de alternativas para a concepcéo dos projetos, de forma a
permitir verificar se o programa, terreno, legislacdo, custos e investimentos sao
executaveis e compativeis com os objetivos do 6rgéo ou entidade;

Il - a analise do impacto socioecondmico, socioambiental, sociocultural e sociopolitico
do empreendimento.

Art. 440. O estudo de viabilidade sera realizado em funcéo da area apresentada pelo 6rgédo
ou entidade interessada e pelo seu entorno, podendo, em caso de se concluir pela
inviabilidade da construcdo na area apresentada, ser realizada a indicacdo de nova
alternativa locacional.

§ 1° A documentacéo relativa a area onde sera implantado o empreendimento deve ser
analisada pela assessoria técnica do 6rgao ou entidade interessada pelo empreendimento.

8§ 2° A escolha deve recair em area compativel com o que se pretende construir, tanto em
suas dimensBes como em localizacdo, de forma a minimizar, pelas suas caracteristicas,
em especial pela sua topografia, dispéndios a mais para a Administracédo, tais como
terraplenagem, gastos com ampliacdo da rede de energia, telefone, 4gua e esgoto, alem
da existéncia e condicdes das vias de acesso, da existéncia ou ndo de fornecedores de
materiais de construcdo e méo de obra.

8§ 3° O estudo de viabilidade deve verificar a acessibilidade ao empreendimento publico,
entendida essa como a capacidade de locomocao dos individuos, a pé ou por outros meios
de transporte, os custos, a disponibilidade de tempo, as redes viarias, as distancias dos
percursos e 0s obstaculos topograficos, urbanisticos e arquitetonicos, independentemente
da densidade populacional.

8 4° O estudo de viabilidade deve contemplar o levantamento e analise fisica dos
condicionantes do entorno, o levantamento e a analise das restricdes e possibilidades das
legislacBes especificas na esfera municipal, estadual e federal.

8 5° Verificando a pertinéncia do pedido para a execugdo da obra ou servigos de
engenharia e/ou arquitetura e a viabilidade or¢camentéria financeira, a autoridade maxima
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do 6rgdo responsavel pela demanda se aprovar a encaminhard a sua assessoria técnica
para o inicio do estudo técnico preliminar.

Art. 441. O programa de necessidades a ser definido a fim de adequé-lo aos recursos que
estardo disponiveis deverd conter, dentre outros aspectos:

| - 0 fim a que se destina a obra ou servigo de engenharia;

Il - a caracterizagdo dos futuros usuérios, contextualizando-os no ambiente ou espago
projetado, e quantificando-os;

I11 - a nomeacdo dos respectivos ambientes ou espacos, caracterizando as atividades
funcionais que serdo desenvolvidas, de acordo com normativas, legislacéo e orientacdes;

IV - a verificagdo da necessidade de ambientes ou espacos complementares para o
desenvolvimento das atividades especificas, bem como areas de circulagdo e ligacdo entre
0s ambientes e 0s espacos publicos;

V - a determinacdo da caracterizacdo construtiva, de acordo com a realidade requerida
pelo padrao determinado, indicando os provaveis materiais a serem empregados;

VI - estabelecer as relagcdes espaciais entre os ambientes, promovendo uma setorizacao,
quando couber;

VII - determinar as necessidades de diferentes pisos, quando couber;
VIII - as dimensdes aproximadas necessarias;

IX - especificar as dimensdes prévias dos equipamentos e do mobiliario a ser utilizado,
verificar as relagdes entre 0s espacos construidos e o paisagismo, para subsidiar a futura
implantacéo;

X - indicar as necessidades do conforto ambiental, orientando para uma construcao
sustentavel.

Paragrafo Unico. Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericao
dos padr6es de desempenho e qualidades almejadas, na especificacdo do objeto poderdo
ser dispensados a elaboracéo de projetos arquiteténicos e complementares.

Art. 442, Concluidos os estudos e selecionada a alternativa, deve ser preparado relatério
com a descricdo, avaliacdo da opc¢do selecionada, e 0s elementos descritos no art. 438
deste Regulamento, e submeté-lo a analise e deliberacdo da autoridade maxima do 6rgao
ou entidade interessada pelo empreendimento, que somente aprovara se atendidos o0s
critérios estabelecidos nos arts. 19 e 422 ao 432, todos deste Regulamento.

Secdo Il - Do Termo de Referéncia para Contratacdo de Projetos

Art. 443. A licitacdo e contratacdo de projetos basico e executivo deverd ser precedida e
instruida com termo de referéncia, na forma estabelecida neste Regulamento.
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§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos técnicos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar 0 servigo a ser contratado e orientar a
execucdo e a fiscalizacdo contratual, capazes de propiciar a avaliagdo pela Administracao
dos critérios estabelecidos neste Regulamento.

§ 2° Apos realizado o termo de referéncia, o responsavel pela sua elaboracdo ou o
coordenador da equipe responsavel, o submeterad a andlise e deliberacdo da autoridade
superior do 6rgdo ou entidade interessada pelo empreendimento.

§ 3° O termo de referéncia dever ser realizado por profissional com prerrogativa legal
na area de engenharia ou arquitetura, de acordo com regulamentacéo federal das referidas
profissdes, ou equipe técnica coordenada por profissional com essas caracteristicas.

8 4° O termo de referéncia devera ser aprovado pela autoridade méxima do érgao ou
entidade responsavel por sua elaboragdo, com a anuéncia da autoridade maxima do 6rgéo
ou entidade interessada pelo empreendimento, podendo esses atos serem delegados por
meio de despacho motivado.

Subsecéo | - Do Objetivo e das Atividades do Termo de Referéncia

Art. 444. O termo de referéncia tem o objetivo de estabelecer 0s aspectos necessarios e
as condicbes minimas que orientardo a contratacdo dos projetos de engenharia e/ou
arquitetura e nortear o desenvolvimento dos projetos.

Art. 445, O termo de referéncia para a contratacdo de projetos basico e executivo devera
conter no minimo:

| - a justificativa da necessidade da contratacéo, dispondo, dentre outros, sobre:
a) motivacdo da contratacéo, incluindo o programa de necessidades;

b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacéo;

c) conexdo entre a contratacdo e 0 planejamento existente, sempre que possivel;
d) agrupamento de itens em lotes, quando houver;

e) critérios de sustentabilidade adotados a serem levados em conta na elaboracdo dos
projetos;

f) natureza do servigo, continuado ou nao continuado, quando couber;

g) inexigibilidade ou dispensa de licitacdo, se for o caso;

h) referéncias a estudos preliminares, se houver.

Il - 0 objetivo, identificando o que se pretende alcancar com a contratacéo;

I11 - 0 objeto da contratagcdo, com os produtos e os resultados esperados com a execugéo
do servico, com a descricdo detalhada dos servigos a serem executados, elencando todos
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0S projetos a serem contratados e as exigéncias a serem feitas na elaboragéo, inclusive a
qualificacdo técnico-operacional, técnico-profissional e econdmico-financeira;

IV - especificacBes dos servicos com o contetdo dos projetos a serem contratados;

V - ajustificativa da relacdo entre a demanda e a quantidade de servico a ser contratada,
acompanhada, no que couber, dos critérios de medicdo utilizados, documentos
comprobatodrios, pranchas, CDs e outros meios probatorios que se fizerem necessarios;

VI - 0 modelo de ordem de servi¢co, sempre que houver a previsao de que as demandas
contratadas ocorrerdo durante a execucao contratual, e que devera conter 0s seguintes
campos:

a) a definicdo e especificacdo dos servicos a serem realizados;
b) o volume de servicos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;
c) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) o cronograma de realizacéo dos servicos, incluidas todas as tarefas significativas e seus
respectivos prazos;

e) definicdo do preco dos projetos, com a respectiva metodologia utilizada para a
quantificacdo e medicéo desse valor;

f) definicdo do prazo maximo para a execucao;
g) a avaliacdo da qualidade dos servicos realizados e as justificativas do avaliador; e

h) a identificacdo dos responsaveis pela solicitacdo, pela avaliacdo da qualidade e pelo
ateste dos servicos realizados.

VII - a metodologia de avaliacdo da qualidade e aceite dos servicos executados;

VIII - o enquadramento ou ndo do servi¢co contratado como servico comum, quando
couber;

IX - 0 quantitativo da contratacao;

X - o valor maximo da contratacdo, global e por etapa realizada, estabelecido em
decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o preco dos servigos;

X1 - condi¢cdes do local onde o projeto serd implantado e croquis de localizacdo e
informacGes complementares;

XII - deveres da contratada e do contratante;
X111 - forma de pagamento;

XIV - critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitagdes dos tipos melhor
técnica e técnica e preco, conforme estabelecido em lei.
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Paragrafo unico. Nas licitacGes de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura, sempre
que adequada ao objeto licitacdo, podera, a critério do 6rgdo ou entidade licitante, ser
adotada a Modelagem da Informagéo da Construgdo (Building Information Modelling-
BIM), ou de tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que venham
a substitui-la, nos termos do art. 505 ao 513 deste Regulamento.

Art. 446. O termo de referéncia para contratacao de projetos deve ser elaborado levando-
se em consideracdo, no minimo, os parametros definidos no estudo técnico preliminar.

Secédo 111 - Da Licitacdo para Contratacéo de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 447. Antes de iniciar a fase externa do procedimento licitatério deverd haver a
competente autorizacdo do 6rgéo ou entidade responsavel pela licitacdo do projeto basico
e/ou executivo.

Subsecéo | - Do Projeto Bésico e Executivo

Art. 448. Todos os elementos que compdem o projeto basico devem ser elaborados por
profissional legalmente habilitado, sendo indispensavel a respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica - ART e/ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT,
identificacdo do autor e sua assinatura em cada uma das pecas graficas e documentos
produzidos.

Art. 449. Todo projeto basico deve apresentar contetdos suficientes e precisos, tais como
0s descritos no desenho, no memorial descritivo, na especificacdo técnica, no orcamento
e no cronograma fisico-financeiro, representados em elementos técnicos de acordo com
a natureza, porte e complexidade da obra de engenharia e/ou arquitetura.

Art. 450. Para a correta aplicacdo as especificacdes do projeto basico, a indicagcdo de
marca e modelo do material a ser utilizado em determinados servicos, devera seguir as
seguintes regras:

| - quando for adequada a utilizacdo de materiais para melhor atendimento do interesse
publico, funcionalidade ou sincronia entre materiais previstos nos calculos dos projetos,
comprovada mediante justificativa técnica, devera ser indicada a marca e modelo do
material a ser utilizado no respectivo servico, caso a contratada encontre dificuldade no
cumprimento da especificacdo de projeto, serd necessaria a obtencdo de autorizacdo da
respectiva fiscalizacdo da obra e do responsavel técnico pelo projeto;

Il - quando for adequada a utilizacdo de bens ou servigos, sem similaridade ou de marcas,
caracteristicas e especificacdes exclusivas, para melhor atendimento do interesse publico,
comprovada mediante justificativa técnica, devera ser indicada a marca e modelo dos
bens ou servicos;

Il - quando visar a facilitacdo da descricdo do objeto, deverd ser indicada a marca e

modelo do material a ser utilizado, seguida da expressao "ou equivalente", "ou similar" e
"ou de melhor qualidade”;
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IV - no que caso em que o contratado pretender ndo utilizar a marca e modelo indicado
no projeto, devera requerer ao agente responsavel pela fiscalizacdo da obra, com a devida
antecedéncia, a respectiva substituicdo, de modo que o pedido sera avaliado pela
fiscalizagéo, antes do fornecimento efetivo, mediante apresentagdo do material proposto
pela contratada, laudos técnicos do material ou produto comprovando a viabilidade de
sua utilizagdo para o fim pretendido, emitidos por laboratérios conceituados, com énus
para a contratada;

V - a marca e modelo do material a ser utilizado serdo indicados quando houver risco a
execuc¢do adequada as especificacdes.

Art. 451. As pranchas de desenho e demais pecas deverdo possuir identificacdo, contendo,
no minimo:

| - denominacéo e local da obra;
Il - nome da entidade executora;
I11 - tipo de projeto;

IV - data;

V - nome do responsavel técnico, nimero de registro no CREA ou no CAU e sua
assinatura.

Art. 452. Sempre que houver modificacdo na legislacdo ou em normas técnicas 0s
projetos basicos e executivos devem ser atualizados de forma que atendam aos incisos
XXV e XXVI do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 453. Para a aprovacdo e licenciamento de projetos arquitetdnicos e urbanisticos, a
concepcao e implantacdo devem atender aos principios do desenho universal, tendo como
referenciais basicos as normas técnicas da ABNT.

Art. 454, Em caso de revisdo de projeto basico ou da elaboracdo de projeto executivo,
apos o procedimento licitatdrio, que transfigurem o objeto originalmente contratado em
outro de natureza e proposito diversos, devera ser realizada nova licitacdo para a execucao
da obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura relativo aqueles projetos.

Art. 455. E dever do gestor exigir apresentacdo de ART ou RRT referente a projeto,
execucdo, supervisao e fiscalizacdo de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura,
com indicacdo do responsavel pela elaboracéo de plantas, orcamento base, especificaces
técnicas, composicdes de custos unitarios, cronograma fisico financeiro e outras pecas
técnicas.

Subsecdo Il - Do Edital

Art. 456. O prazo de execucdo de obra e servigos de engenharia devera ser estipulado de
acordo com a complexidade e dimensé&o do projeto e justificado nos autos do processo da
contratacao.
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8 1° O termo final da vigéncia do contrato para obras e servigcos de engenharia e/ou
arquitetura deveréa ser o do prazo de execucado acrescido de periodo estabelecido em edital
e/ou contrato administrativo.

§ 2° E indispensavel a fixagdo dos limites de vigéncia dos contratos administrativos, de
forma que o tempo ndo comprometa as condi¢cdes originais da avenga, podendo ser
devolvido o prazo quando a Administracdo mesma concorrer, em virtude da prépria
natureza do avencado, para interrupcéo da sua execucgéo pelo contratante.

§ 3° Toda solicitacdo de prorrogacdo de prazo de execucdo devera ser efetivada no
periodo de execucgéo do contrato, bem como toda solicitacdo de prorrogacao da vigéncia
contratual devera ser efetivada durante sua vigéncia, previamente autorizada pelo
contratante, em ambos 0s casos.

8 4° 0 prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for
concluido no periodo firmado no contrato, nos termos do art. 111 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

8 5° Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagdo do contrato, ndo imputado as
partes, o prazo de execucdo serad prorrogado automaticamente por igual tempo.

8 6° quando o objeto ndo for concluido no prazo fixado, por culpa do contratado, a
administracdo podera rescindir o0 contrato, sem prejuizo das respectivas sancoes,
conforme o paragrafo Unico do art. 111, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8§ 7° No caso de prorrogagéo de prazo de execucado, devera ser elaborado novo cronograma
fisico-financeiro pela contratada, com as alteracdes necessarias, incluindo-se as parcelas
faturadas e a faturar, a fim de ser submetido a aprovacédo pelo contratante.

Art. 457. A documentacdo relativa a qualificacdo técnico-profissional e técnico-
operacional serd restrita a:

| - indicacdo do pessoal técnico, das instalacbes e do aparelhamento, adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

Il - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
I11 - registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso;

IV - declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informac6es e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacBes objeto da licitacéo;

V - demonstracdo da capacidade técnico-operacional;
VI - demonstracdo da capacidade técnico-profissional.

8§ 1° Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista no inciso I11 do
caput deste artigo por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.
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§ 2° Serd admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem em diminuicdo da disponibilidade do pessoal técnico referido no inciso | do
caput deste artigo.

Art. 458. A exigéncia de experiéncia técnica da licitante deverd ser feita em itens que tém
relevancia e valor significativo em relacdo ao total da obra.

§ 1° O edital deve fixar, de maneira explicita, as parcelas de maior relevancia e valor
significativo, observado o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

8 2° O edital podera exigir, em funcéo do porte e da complexidade da obra ou servico de
engenharia e/ou arquitetura, capacidade técnico-operacional da licitante e capacidade
técnico-profissional dos profissionais apresentados pela licitante.

8 3° A licitante devera demonstrar, na fase de habilitacdo, a forma do vinculo juridico
com os profissionais apresentados.

8 4° Ao se inserir exigéncias de qualificacdo técnica, devem ser consignados 0s motivos
de tais exigéncias e se atentar para que sejam indispensaveis a garantia do cumprimento
das obrigac0es.

8 5° A contratada podera requerer a Administragdo, que autorizando, registrara a alteragdo
no processo administrativo, por simples apostila, relativo a substituicdo dos profissionais
apresentados, desde que por outros de experiéncia equivalente ou superior.

Art. 459. Ao se exigir especificacdo dos quantitativos nos atestados, deve ser avaliada a
essencialidade de prévia execucao de obra ou servico de engenharia com porte semelhante
ou superior aquele a ser executado, para fins de qualificagéo.

Art. 460. A demonstracdo da capacidade técnico-operacional, quando exigida, devera ser
comprovada por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, e que comprove que este executou obras ou servicos de engenharia e/ou
arquitetura de aptiddo para desempenho de atividade compativel com o objeto da
licitacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.

8§ 1° Para a comprovagdo a que se refere o caput deste artigo poderdo ser solicitadas as
certidGes de acervo técnico (CAT) ou anotacdes/registros de responsabilidade técnica
(ART/RRT) emitidas pelo conselho de fiscalizacdo profissional competente em nome dos
profissionais responsaveis técnicos pela obra ou servico de engenharia ao qual o atestado
fizer referéncia.

§ 2° Os atestados de capacidade técnico-operacional devem ser emitidos em nome da
empresa licitante.

8 3° A exigéncia de comprovagdo de capacidade técnico-operacional deve se limitar
estritamente as parcelas do objeto licitado de maior relevancia técnica e de valor mais
significativo, observado o disposto no art. 67, 8 1° da Lei Federal n® 14.133, de 2021
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§ 4° Para fins de comprovacdo da capacidade técnico-operacional, o somatorio de
atestados s6 ndo pode ser aceito pelo respectivo edital de licitagdo quando demonstrada
por justificativa técnica a essencialidade do quantitativo especificado no edital, tendo em
vista a complexidade da obra ou servico.

§ 5° Observado o disposto no § 3° deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados
com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o
referido paragrafo, vedadas limitacbes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados.

8 6° Ressalvado os casos de comprovada inidoneidade da entidade emissora, seréo aceitos
atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducgéo para o portugués.

8 7° O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificacéo técnica
seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a
25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipotese em que mais de um
licitante poderéa apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

8§ 8° Em caso de apresentagéo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido
em favor de consdrcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o0 contrato de constituicao
do consércio ndo identificar a atividade desempenhada por todos os consorciados
individualmente, serdo adotados 0s seguintes critérios na avaliacdo de sua qualificacdo
técnica:

| - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na proporcdo
quantitativa de sua participacdo no consoércio, salvo nas licitacdes para contratacdo de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que
todas as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma das empresas
consorciadas;

Il - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio heterogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com 0s respectivos
campos de atuacdo, inclusive nas licitacdes para contratacdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual.

8 9° Na hipdtese do § 8° deste artigo, para fins de comprovacdo do percentual de
participacdo do consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da
certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo cdpia do instrumento de constituicéo
do consorcio.

Art. 461. Considera-se que o percentual maximo de 50% (cinquenta por cento) para
exigéncia de quantitativo para capacidade técnico-operacional € razoavel e permissivel.

Paragrafo Gnico. Em caso de exigéncia de percentuais superiores a 50%(cinquenta por
cento), o 6rgdo ou a entidade licitante devera justificar nos autos o percentual utilizado,
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de forma que se comprove que percentual exigido é indispensavel e ndo restringe a
competitividade.

Art. 462. As contratacdes de servicos de engenharia e/ou arquiteturas caracterizadas como
comuns deverdo ser licitados na modalidade pregédo, de forma eletronica, via Plataforma
AMM Licita.

Paragrafo Unico. Compete ao agente ou setor técnico da administracdo declarar se o objeto
licitatério é de natureza comum para efeito de utilizacdo da modalidade pregéo e definir
se 0 objeto corresponde a obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura.

Subsecéo 111 - Da Elaboracao do Orcamento de Referéncia de Obras e Servigos de
Engenharia e/ou Arquitetura

Art. 463. No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de engenharia, 0
valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido por meio da utilizacao de
parametros na seguinte ordem:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
da Tabelas de Referéncia adotadas pelo 6rgéo ou entidade licitante ou, subsidiariamente,
do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e obras de
infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de
Construcéo Civil (Sinapi), para as demais obras e servicos de engenharia;

Il - os servigos ndo contemplados nas tabelas de referéncia deverdo ter seus valores
definidos por meio da apresentacao da composicao de seus custos unitarios elaborada por
profissional técnico habilitado e anexada a planilha sintética de servicos;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

IV - contratacGes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucao ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.

8 1° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servicos de engenharia sob 0s
regimes de contratacao integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratacdo sera
calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a
remuneracdo do risco, e, sempre que necessario e 0 anteprojeto o permitir, a estimativa
de preco sera baseada em orcamento sintético, balizado em sistema de custo definido no
inciso | do caput deste artigo, devendo a utilizacdo de metodologia expedita ou
paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada em outras contratacdes similares ser
reservada as frac6es do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no anteprojeto.
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§ 2° Na hipotese do 8§ 1° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no
orcamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento do orcamento sintético referido no mencionado parégrafo.

8 3° Nos casos que envolvam recursos da Unido, o valor previamente estimado da
contratacdo, observara o disposto no art. 23, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8 4° Para a realizacdo de pesquisa de precos que antecede a elaboragdo do orgamento de
licitacdo é necessaria avaliacdo critica dos valores obtidos, a fim de que sejam descartados
aqueles que apresentem grande variagcdo em relagdo aos demais e, por isso, comprometam
a estimativa do preco de referéncia.

8 5° Em condicOes especiais, justificadas em relatorio técnico circunstanciado, elaborado
por profissional técnico habilitado e aprovado pelo érgéo gestor dos recursos, poderao 0s
respectivos custos unitarios exceder limite fixado nos valores referenciais constantes nas
referidas tabelas.

8 6° Os pregos relativos a elaboragéo dos projetos arquitetdnico e complementares, bem
como o0s demais servicos de engenharia e/ou arquitetura deverdo ser definidos com base
em tabela de custos adotada pelo 6rgao ou entidade licitante.

8 7° As tabelas de referéncia deverdo ser divulgadas nos sitios oficiais dos Orgaos e
entidades competentes, como forma de proporcionar acesso a populacdo em geral e aos
orgaos de controle interno e externo.

Art. 464. Nas contratac6es diretas, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida o art. 463 deste Regulamento, o contratado deverd comprovar
previamente que 0s precos estdo em conformidade com os praticados em contratacdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administracéo, ou por outro meio idéneo.

Art. 465. Nas licitaces de obras ou servicos de engenharia, nos termos do disposto no §
5°do art. 56 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o licitante da melhor proposta apresentada
devera reelaborar e apresentar ao agente de contratacdo, por meio eletrénico, conforme
prazo estabelecido no instrumento convocatério, planilha com os valores adequados ao
lance vencedor, em que devera constar:

| - indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, vedada a utilizacdo de unidades
genéricas ou indicadas como verba;

Il - composicao dos custos unitarios quando diferirem daqueles constantes dos sistemas
de referéncias adotados nas licitacGes; e

I11 - detalhamento das BonificacGes e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais -
ES.

8 1° No caso da contratacdo integrada prevista no art. 46 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, o licitante que ofertou a melhor proposta devera apresentar o valor do lance
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vencedor distribuido pelas etapas do cronograma fisico, definido no ato de convocacéo e
compativel com o critério de aceitabilidade por etapas previsto no § 5° do art. 467 deste
Regulamento.

§ 2° Salvo quando aprovado relatorio técnico conforme previsto no § 5° do art. 56 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, o licitante da melhor proposta devera adequar 0s custos
unitarios ou das etapas propostos aos limites previstos nos § 2°, § 4° ou § 5° do art. 467
deste Regulamento sem alteracdo do valor global da proposta, sob pena de aplicacdo do
art. 193 deste Regulamento.

Art. 466. Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia, consideram-se inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado
pela Administragéo

8 1° A administragdo deverd conferir ao licitante a oportunidade de demonstrar a
exequibilidade da sua proposta.

8 2° Na hipotese de que trata o § 1° deste artigo, o licitante devera demonstrar que o valor
da proposta é compativel com a execucéo do objeto licitado no que se refere aos custos
dos insumos e aos coeficientes de produtividade adotados nas composicfes de custos
unitarios.

8§ 3% A anélise de exequibilidade da proposta ndo considerara materiais e instalagdes a
serem fornecidos pelo licitante em relacdo aos quais ele renuncie a parcela ou a totalidade
da remuneracdo, desde gque a rentncia esteja expressa na proposta.

Art. 467. Nas licitacGes de obras e servicos de engenharia, a economicidade da proposta
sera aferida com base nos custos globais e unitarios.

§ 1° O valor global da proposta ndo poderd superar o orcamento estimado pela
Administracdo Publica, com base nos parametros previstos no art. 463 deste
Regulamento, e, no caso da contratacao integrada, na forma estabelecida no art. 23 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

8§ 2° No caso de adocéo do regime de empreitada por preco unitario ou de contratagdo por
tarefa, os custos unitarios dos itens materialmente relevantes das propostas ndo podem
exceder 0s custos unitarios estabelecidos no orcamento estimado pela Administracdo
Plblica, observadas as seguintes condicdes:

| - serdo considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior impacto no valor
total da proposta e que, somados, representem pelo menos oitenta por cento do valor total
do orcamento estimado ou que sejam considerados essenciais a funcionalidade da obra
ou do servico de engenharia; e

Il - em situacgdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatorio técnico
circunstanciado aprovado pela Administracdo Publica, poderdo ser aceitos custos
unitdrios superiores aqueles constantes do or¢camento estimado em relacdo aos itens
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materialmente relevantes, sem prejuizo da avaliacdo dos 6rgaos de controle, dispensada
a compensacao em qualquer outro servi¢o do or¢camento de referéncia;

§ 3° Se o relatorio técnico de que trata o inciso Il do § 2° deste artigo ndo for aprovado
pela Administragdo Publica, aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, salvo se o licitante apresentar nova proposta, com adequacdo dos custos unitarios
propostos aos limites previstos no 8 2° deste artigo, sem alteracdo do valor global da
proposta.

8 4° No caso de adocdo do regime de empreitada por preco global ou de empreitada
integral, serdo observadas as seguintes condicdes:

| - no calculo do valor da proposta, poderdo ser utilizados custos unitarios diferentes
daqueles previstos no art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 desde que o valor global
da proposta e o valor de cada etapa prevista no cronograma fisico-financeiro seja igual
ou inferior ao valor calculado a partir do sistema de referéncia utilizado;

Il - em situacdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatorio técnico
circunstanciado, aprovado pela Administracdo Publica, os valores das etapas do
cronograma fisico-financeiro poderdo exceder o limite fixado no inciso | deste paragrafo;
e

I11 - as alteracGes contratuais sob alegacéo de falhas ou omissdes em qualquer das pegas,
orcamentos, plantas, especificacbes, memoriais ou estudos técnicos preliminares do
projeto basico ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, dez por cento do valor total do
contrato.

8 5° No caso de adogdo do regime de contratagdo integrada, deverdo ser previstos no
instrumento convocatorio critérios de aceitabilidade por etapa, estabelecidos de acordo
com o orcamento estimado na forma prevista no edital, e compativeis com o cronograma
fisico do objeto licitado.

8 6° O orcamento estimado das obras e servigos de engenharia serd aquele resultante da
composicao dos custos unitarios diretos do sistema de referéncia utilizado, acrescida do
percentual de BDI de referéncia, ressalvado o disposto no para art. 9° da Lei Federal n°
14.133, de 2021, o Regime de Contratacao Integrada.

8§ 7° A diferenga percentual entre o valor global do contrato e o valor obtido a partir dos
custos unitarios do orcamento estimado pela Administracdo Pdblica ndo podera ser
reduzida, em favor do contratado, em decorréncia de aditamentos contratuais que
modifiqguem a composicao orcamentaria.

Art. 468. O orcamento estimativo devera ser elaborado por profissional habilitado e sera
parte integrante do projeto basico, ou do termo de referéncia quando se tratar da licitacdo
de projetos.

Parégrafo tnico. Comporéo o orgamento estimativo completo os seguintes documentos:

| - folha de fechamento;
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Il - folha resumo, quando couber;

[11 - planilha or¢camentaria;

IV - cronograma fisico-financeiro;

V - composi¢Oes complementares, quando couber;

VI - cotagBes/propostas de servicos terceirizados, quando couber;
VII - planilha orcamentéria organizada - curva abc de servicos e de insumos;
VI - composicéo do BDI;

IX - ART ou RRT quitada;

X - memoria de calculo;

XI - relatério fotogréfico;

XI1 - projetos e/ou croquis;

X1l - termo de responsabilidade de utilizagdo correta dos modelos e das tabelas de
referéncias;

X1V - declaracédo de liberagdo do direito autoral patrimonial.

Art. 469. Na elaboracdo dos orcamentos de referéncia, os 6rgdos e entidades da
administracao publica poderdo adotar especificidades locais ou de projeto na elaboracao
das respectivas composicdes de custo unitario, desde que demonstrada a pertinéncia dos
ajustes para a obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura a ser orcado em relatdrio
técnico elaborado por profissional habilitado.

Paragrafo unico. Os custos unitarios de referéncia da administracdo publica poderao,
somente em condicdes especiais justificadas em relatorio técnico elaborado por
profissional habilitado e aprovado pelo 6rgdo gestor dos recursos ou seu mandatario,
exceder 0s seus correspondentes do sistema de referéncia adotado na forma deste
Regulamento, sem prejuizo da avaliagdo dos orgdos de controle, dispensada a
compensacgdo em qualquer outro servico do orcamento de referéncia.

Art. 470. As obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura a serem contratados e
executados terdo seus precos maximos definidos por meio da somatéria do custo direto,
orcado pelo érgao licitante, com o valor do Beneficio e Despesas Indiretas - BDI.

§ 1° O preco méximo sera o resultante do custo global de referéncia acrescido do valor
correspondente ao BDI, que devera evidenciar em sua composic¢ao, no minimo:

| - taxa de rateio da administragéo central,

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servigo, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica, em especial aqueles mencionados no § 2° deste artigo,
que oneram a contratada;
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I11 - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento;
IV - taxa de despesas financeiras; e
V - taxa de lucro.

§ 2° O Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e a Contribui¢do Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL ndo se consubstanciam em despesas indiretas passiveis de inclusdo na
taxa de BDI do orgamento-base da licitag&o.

§ 3° Os precos unitario e global estabelecidos nos contratos incluem todos os custos e
despesas necessarios a perfeita execucao do seu objeto.

8 4° No contrato especifico de cada obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura
contratados, na clausula do valor para a execucdo do seu objeto, devera constar
explicitamente o percentual relativo a materiais e a médo de obra.

8 5° O edital devera exigir que os licitantes apresentem, em suas propostas, a cComposi¢do
analitica do percentual do BDI e dos Encargos Sociais - ES, discriminando todas as
parcelas que o compdem, ou a exigéncia de que apresentem declaracéo de que aceitam as
composicBes constantes no anexo ao edital, ou, ainda, explicitar que no caso da licitante
ndo apresentar a composicdo do BDI, considerar-se-a que adotou o BDI referencial
constante em anexo do edital.

Art. 471. O edital ou o contrato de obras e servi¢cos de engenharia e/ou arquitetura devera
indicar o critério de reajustamento de precos, sob a forma de reajuste em estrito senso,
admitida a adocéo de indice setorial, conforme estabelecido nos arts. 169 e 170 deste
Regulamento.

Paragrafo Unico. No caso de servigcos de engenharia e/ou arquitetura continuados com
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, o0 reajustamento de precos sera feito na espécie
repactuacdo, na forma estabelecida nos arts. 171 a 176 deste Regulamento.

Art. 472. Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento do objeto da
licitacdo, nos termos da legislacdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais e
equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com
especialidades proprias e diversas e que representem percentual significativo do preco
global da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relacdo a taxa
aplicavel aos demais itens.

Paragrafo unico. No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que
a contratada ndo atue como intermediario entre o fabricante e a administracéo publica ou
que tenham projetos, fabricacdo e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como
itens de fabricacdo regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o BDI
poderé ser calculado e justificado com base na complexidade da aquisi¢do, com excecéo
a regra prevista no caput deste artigo.
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Art. 473. Na Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou no Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT relativas as planilhas orgamentérias devera constar do
projeto que integrar o edital de licitacdo, inclusive de suas eventuais alteragdes.

Art. 474. Os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do edital de licitacdo
para contratacdo de obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura.

Art. 475. A minuta de contrato deverd conter cronograma fisico-financeiro com a
especificacdo fisica completa das etapas necessarias a medicdo, a0 monitoramento e ao
controle das obras.

8 1° As medigdes serdo efetuadas na data prevista da conclusé@o das parcelas constantes
do cronograma fisico-financeiro, que devera ser ilustrado por representacédo grafica.

8§ 2° Os regimes de execucdo a que se referem os incisos I, 11, IV e VI do caput do art.
46 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, serdo licitados por preco global e adotardo
sistematica de medicdo e pagamento associada a execucdo de etapas do cronograma
fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a adogéo de
sistematica de remuneracao orientada por precos unitarios ou referenciada pela execucao
de quantidades de itens unitarios.

8§ 3° Para efeito de medicdo e de faturamento, relativo aos servigos executados, devera ser
considerado o cumprimento do avanco das etapas construtivas definidas no cronograma
fisico-financeiro, que sera peca integrante do contrato.

8 4° O cronograma fisico-financeiro deverad prever parcelas a cada 30 (trinta) dias,
mantendo coeréncia com a execucao dos servi¢os em cada parcela, podendo prever prazo
menor para a primeira, para a Ultima e para casos especiais autorizados pela autoridade
competente.

8§ 5° O cronograma fisico-financeiro referencial do planejamento adequado da obra deve
ser estabelecido pelo contratante, podendo a contratada adequa-lo, estando sujeito a
aprovacdo do contratante.

8 6° A contratada poderéa solicitar a revisdo do cronograma inicial, quando necessaria,
cabendo ao contratante autorizar a sua readequacéo, desde que motivada e justificada por
fatos ndo imputados a contratada e que ndo contrariem 0s principios que regem as
licitacBes e contratacdes publicas.

Subsecdo IV - Da Formacdo dos Precos das Propostas e Celebracdo de Aditivos em
Obras e Servicos de Engenharia e/ou Arquitetura

Art. 476. Em caso de adocao dos regimes de empreitada por preco global, de empreitada
integral e contratacdo por tarefa, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢cdes para
formacao e aceitabilidade dos precos:

| - na formag&o do preco que constara das propostas dos licitantes, poderdo ser utilizados
custos unitarios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia
previstos neste Regulamento, desde que o preco global or¢ado e o de cada um dos itens
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fiquem iguais ou abaixo dos precos de referéncia da administracdo publica obtidos na
forma estabelecida neste Regulamento, assegurado aos 6rgaos de controle o acesso
irrestrito a essas informacoes; e

Il - devera constar do edital e do contrato, clausula expressa de concordancia da
contratada com a adequacéo do projeto que integrar o edital de licitacdo, e, as alteracfes
contratuais sob alegacdo de falhas ou omissGes em qualquer das pegas, orcamentos,
plantas, especificagdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto ndo
poderdo ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por cento) do valor total do contrato,
computando-se esse percentual para verificacdo do limite previsto nos art. 125 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 477. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo definidos em relacdo ao preco
global e de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato,
que deverdo constar do edital de licitacdo.

8 1° O edital devera prever que o percentual de desconto apresentado pelos licitantes
incidira linearmente sobre os precos de todos os itens do or¢camento estimado constante
do instrumento convocatorio.

8 2° A ndo adocdo da incidéncia de desconto linear previsto no § 1° deste artigo devera
ser justificada nos autos do procedimento licitatério.

8§ 3° A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o preco global de referéncia
ndo poderd ser reduzida em favor da contratada em decorréncia de aditamentos que
modifiquem a planilha orcamentaria.

Art. 478. A formacao do preco dos aditivos contratuais contard com orcamento especifico
detalhado em planilhas elaboradas pelo 6rgdo ou entidade responsavel pela licitacdo, na
forma prevista no art. 463 ao 476, observado o disposto no art. 477, todos deste
Regulamento e, no caso de alteracdo unilateral do contrato, mantidos os limites previstos
no art. 125 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secédo IV - Da Contratacéo e da Execucdo de Obras e Servicos de Arquitetura e/ou
Engenharia

Art. 479. Além dos instrumentos convocatérios e dos contratos, poderdo ser padronizados
e aprovados pela Procuradoria Geral as condi¢des gerais de contrato e os termos aditivos
aos contratos.

8§ 1° Os editais e as condi¢des gerais de contrato quando padronizados e aprovados pela
Procuradoria Geral do Municipio, na forma de Regulamento especifico, constituem
normas gerais de aplicacdo obrigatéria nos procedimentos licitatorios, contratos e
convénios promovidos ou com interveniéncia dos 6rgdos e entidades elencados no caput
art. 1° deste Regulamento.

8§ 2° Constituem objetivos dos editais, contratos e suas condi¢Oes gerais padronizados:
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| - a metodizagdo técnica, administrativa e legal dos instrumentos convocatorios e dos
contratos;

Il - a homogeneizagdo dos sistemas de licitacdo, geréncia, execucdo, fiscalizacdo,
controle e avaliacdo de obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura contratados;

I11 - a consolidagé@o das normas regentes dos contratos;
IV - a defini¢do de responsabilidades das partes nos contratos.

Art. 480. O autor do projeto ndo possui direito subjetivo de ser contratado para 0s servi¢os
de supervisdo da obra respectiva, nem deve ser dispensada a licitacdo para a adjudicacao
desses servigos.

§ 1° E admissivel que se proceda aos trabalhos de supervisdo, diretamente ou por
delegacéo a outro 6rgéo publico, ou, ainda, fora dessa hipotese, que se inclua, a juizo da
Administracdo e no seu interesse, no objeto das licitacbes a serem processadas para a
elaboracao de projetos de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura, com expressa
previsdo no ato convocatorio, a prestacao de servigos de supervisdo ou acompanhamento
da execucdo, mediante remuneracéo adicional, aceita como compativel com o porte e a
utilidade dos servicos.

8§ 2° No caso de se licitar, em um mesmo certame, o projeto de engenharia e/ou arquitetura
e 0s servicos de supervisdo, deve ser explicitada, no instrumento convocatério, a
obrigatoriedade da apresentacdo de propostas distintas, com clausula expressa prevendo
a indicacao das condicdes e precos de cada um dos servigos.

CAPITULO Il - DOS REGIMES DE EMPREITADA

Art. 481. A escolha do regime de execucdo contratual deve estar técnica e
economicamente justificada nos autos do processo licitatdrio e no respectivo contrato.

Secdo | - Dos Regimes de Empreitada por Preco Global, por Preco Unitario,
Contratacdo por Tarefa e Empreitada Integral

Art. 482. Adota-se a empreitada por preco global, empreitada integral e contratacdo por
tarefa, em regra, para pactuar obrigaces de meio e quando for possivel definir com
precisdo 0s quantitativos e/ou qualitativos dos servicos a serem executados na obra.

Art. 483. Adota-se a empreitada por preco unitario para pactuar obrigaces de meio e nos
casos em que 0S objetos, por sua natureza, possuam uma imprecisdo inerente de
quantitativos em seus itens orcamentarios.

8§ 1° No caso de que trata o caput deste artigo, se houver preferéncia pela empreitada por
preco global, devera ser justificado nos autos.

8 2° Poderdo ser adotados dois regimes de empreitada em um mesmo contrato quando a
obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura for composta por parte possivel de definir
com precisdo 0s quantitativos e/ou qualitativos dos servigos a serem executados na obra
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e parte que possua uma imprecisao inerente de quantitativos e/ou qualitativos em seus
itens orgamentarios.

Art. 484. E irregular a admissdo de proposta ofertada pelo licitante contendo
especificagdes de servigos e respectivas quantidades destoantes do orgcamento-base da
licitacdo, cabendo-lhe, no caso de identificar erros de quantitativos no or¢gamento-base do
certame, impugnar os termos do edital de licitagéo.

Art. 485. S8o0 admissiveis aditivos contratuais, inclusive no regime de execucdo
contratual por preco global, nos casos de alteragbes de projeto propostas pela
administracdo, nos casos de fatos imprevisiveis, entre os quais a impossibilidade de o
licitante constatar as eventuais discrepancias de quantidades com base nos elementos
presentes no projeto basico, bem como nas demais situagdes previstas no art. 125 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 486. No regime de empreitada por preco unitario e exclusivamente nos servicos que,
por sua natureza, nao for possivel prever com exatidao a quantidade antes da execucéo, é
possivel se firmar termo aditivo, mesmo depois de finalizada a execucdo de etapa do
cronograma fisico-financeiro, para adequacdo da quantidade efetivamente executada,
constatada em medicéo.

Art. 487. Em contratos executados no regime de empreitada por preco global, no caso de
aditivos celebrados em virtude de erros ou omissbes no orcamento, deverdo ser
observados 0s seguintes entendimentos:

8§ 1° Em regra, os aditivos ndo séo admissiveis, tendo em vista a clausula de expressa
concordancia da contratada com o projeto basico, bem como a natural variacdo de
quantitativos na empreitada por preco global constituir-se em alea ordindria da
contratada.

§ 2° Quando nos contratos forem encontrados erros de pequena relevancia, relativos a
pequenas variacGes de quantitativos em seus servi¢os, a contratante deve pagar
exatamente o preco global acordado, ndo sendo adequado se firmar, para isso, aditivo
contratual.

8 3° Quando nos contratos forem encontrados erros ou omissdes substanciais,
subestimativas ou superestimativas relevantes, poderdo ser ajustados termos aditivos
excepcionalmente, desde que 0s seguintes requisitos sejam atendidos cumulativamente:

| - somente serdo considerados como erros substanciais ou relevantes e objetos de revisao,
os servicos de materialidade relevante na curva ABC do orcamento, compreendidos
dentro da Faixa A e Faixa B, cuja somatoria acumulada dos custos representa 80%
(oitenta por cento) do custo total;

Il - somente serdo considerados como erros substanciais ou relevantes e objetos de
revisao, 0s erros unitarios de quantitativo acima de 10% (dez por cento).
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8§ 4° Excepcionalmente, em casos de quantitativos com relevantes subestimativas no
orcamento, demonstrada a razoabilidade do pedido de aditivo, deverdo ser atendidas
cumulativamente os seguintes requisitos para o deferimento do pleito:

| - a alteragdo contratual devera manter a proporcionalidade da diferenca entre o valor
global estimado pela Administracdo e o valor global contratado;

Il - o resultado que seria obtido na licitagdo, com os quantitativos efetivos de servicos,
ndo podera ser modificado se 0s novos quantitativos fossem aplicados as propostas dos
demais licitantes, em observancia aos principios da igualdade e da selecdo da proposta
malis vantajosa para a Administracao;

I11 - a alteragé@o contratual, em andlise global, ndo deve ultrapassar a 10% (dez por cento)
do valor total do contrato, computando-se esse percentual para verificacdo dos limites
previstos no art. 125 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

IV - 0 novo servico incluido no contrato ou a quantidade acrescida no servico cujo
quantitativo foi originalmente subestimado ndo sdo compensados por eventuais
distor¢Bes a maior nos quantitativos de outros servigos que favoregcam o contratado;

8§ 5° Em caso de quantitativos superestimados relevantes no orcamento, eventuais pleitos
da contratada para ndo reducédo dos valores contratados poderéo ser atendidos de forma
excepcionalissima, desde que preenchidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - demonstracdo, em analise global, de que o quantitativo artificialmente elevado foi
compensado por outros precos e quantitativos subestimados de forma que reste
cabalmente demonstrado que o preco global pactuado representa a justa remuneracgéo da
obra, considerando o orcamento de referéncia da Administracao ajustado; e

Il - a alteracdo do contrato de forma a reduzir os quantitativos daquele item inviabilizaria
a execucdo contratual, por exemplo, demonstrando-se que o valor a ser reduzido supere
a remuneracdo e as contingéncias detalhadas na composicdo do BDI apresentado pelo
contratado, bem como os montantes originados de eventuais distorcGes a maior existentes
nos custos obtidos em sistemas referenciais da Administracdo Publica (efeitos cotacao e
barganha) que nao foram eliminados no processo licitatorio.

Art. 488. Nos aditivos em contratos em que houver necessidade de acréscimo e supressao
de servicos devem ser considerados 0s acreéscimos e as supressdes de quantitativos de
forma isolada, ou seja, 0 conjunto de reducbes e o conjunto de acréscimos devem ser
sempre calculados sobre o valor original do contrato, aplicando-se a cada um desses
conjuntos, individualmente e sem nenhum tipo de compensacéo entre eles, os limites de
alteracdo estabelecidos no dispositivo legal.

Secédo Il - Dos Regimes de Contratacdo Integrada e Semi-Integrada

Art. 489. Adota-se os regimes de contratacdo integrada, em regra, para pactuar obrigacoes
de resultado em que o contratado é responsavel por elaborar e desenvolver o0s projetos
basico e executivo, executar servicos de engenharia e obras comuns ou especiais de
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engenharia, fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-
operacao e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

8 1° Adota-se a contratagdo semi-integrada para pactuar obrigacdes de resultado em que
0 contratado é responsavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo executar
servicos de engenharia e obras comuns ou especiais de engenharia, fornecer bens ou
prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operacao e as demais operacdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

8§ 2° Quando a contratag&o se referir a obras e servicos de grande vulto ou forem adotados
0s regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente
contemplara matriz de alocacao de riscos entre o contratante e o contratado;

8 3° Nas contratacOes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratagdo associados a escolha da solucdo de projeto basico pelo
contratado deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

8 4° A Administracdo é dispensada da elaboracdo de projeto basico nos casos de
contratacdo integrada, hipdtese em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com
metodologia definida em ato do 6rgao competente, observados os requisitos estabelecidos
no inciso XXIV do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8 5° Na contratagdo integrada, apos a elaboracdo do projeto basico pelo contratado, o
conjunto de desenhos, especificacbes, memoriais e cronograma fisico-financeiro devera
ser submetido a aprovacdo da Administracdo, que avaliara sua adequacdo em relacéo aos
parametros definidos no edital e conformidade com as normas técnicas, vedadas
alteracdes que reduzam a qualidade ou a vida atil do empreendimento e mantida a
responsabilidade integral do contratado pelos riscos associados ao projeto basico.

8 6° Nos regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, o edital e o contrato, sempre
que for o caso, deverdo prever as providéncias necessarias para a efetivacdo de
desapropriacdo autorizada pelo poder publico, bem como:

| - 0 responsavel pelas respectivas fases do procedimento expropriatorio;
Il - a responsabilidade pelo pagamento das indenizacdes devidas;

Il - a estimativa do valor a ser pago a titulo de indenizacdo pelos bens expropriados,
inclusive de custos correlatos;

IV - distribuicdo objetiva de riscos entre as partes, incluido o risco pela diferenca entre o
custo da desapropriacdo e a estimativa de valor e pelos eventuais danos e prejuizos
ocasionados por atraso na disponibilizacdo dos bens expropriados;

V - em nome de quem devera ser promovido o registro de imissdo provisdria na posse e
0 registro de propriedade dos bens a serem desapropriados.

8 7° Na contratacdo semi-integrada, mediante prévia autorizacdo da Administracéo, o
projeto basico poderd ser alterado, desde que demonstrada a superioridade das inovacoes
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propostas pelo contratado em termos de reducédo de custos, de aumento da qualidade, de
reducdo do prazo de execugéo ou de facilidade de manutencéo ou operacdo, assumindo o
contratado a responsabilidade integral pelos riscos associados a alteracdo do projeto
basico.

§ 8° A execucdo de cada etapa sera obrigatoriamente precedida da conclusdo e da
aprovacao, pela autoridade competente, dos trabalhos relativos as etapas anteriores.

Art. 490. Nas hipdteses em que for adotada a contratacdo integrada ou semi-integrada, é
vedada a alteracdo dos valores contratuais, exceto nos seguintes casos:

| - para restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro decorrente de caso fortuito
ou forgca maior;

Il - por necessidade de alteracéo do projeto ou das especificagdes para melhor adequacéo
técnica aos objetivos da contratacdo, a pedido da Administracdo, desde que nao
decorrente de erros ou omissbes por parte do contratado, observados os limites
estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

I11 - por necessidade de alteracdo do projeto nas contratacdes semi-integradas, nos termos
do § 5° do art. 46 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

IV - por ocorréncia de evento superveniente alocado na matriz de riscos como de
responsabilidade da Administracao.

Subsecdo | - Do Anteprojeto de Arquitetura e Engenharia

Art. 491. O instrumento convocatorio das licitagdes para contratacdo de obras e servigcos
de engenharia sob o regime de contratacdo integrada devera conter anteprojeto de
engenharia com informacgdes e requisitos técnicos destinados a possibilitar a
caracterizacdo do objeto contratual, contendo, quando couber, 0s seguintes documentos
técnicos, tendo nivel de definicdo suficiente para proporcionar a comparacdo entre as
propostas recebidas das licitantes:

| - concepc¢do da obra ou servigo de engenharia, contendo:

a) demonstracao e justificativa do programa de necessidades, contendo o conjunto de
caracteristicas e condi¢fes necessarias ao desenvolvimento das atividades dos usuarios
da edificacdo que, adequadamente consideradas, definem e originam a proposicédo para o
empreendimento a ser realizado;

b) estudo preliminar com a configuracao inicial da solucéo arquiteténica proposta para a
edificacdo, que representam graficamente as primeiras solucdes obtidas considerando as
exigéncias contidas no relatorio de levantamento de dados elaborado com os dados do
programa de necessidade.

C) estética do projeto arquitetdnico, tracado geométrico e/ou projeto da area de influéncia,
quando cabivel,
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d) pardmetros de adequacdo ao interesse publico, de economia na utilizacéo, de facilidade
na execucdo, de impacto ambiental e de acessibilidade;

Il - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepcdo adotada;
I11 - levantamento topogréfico e cadastral contendo, no minimo:

a) conhecimento geral do terreno, tais como relevo, limites, confrontantes, area,
localizagdo, amarracao e posicionamento;

b) informagdes sobre o terreno destinadas a estudos preliminares, anteprojetos ou projetos
béasicos de projetos;

IV - pareceres de sondagem, de acordo com norma técnica especifica;

V - memorial descritivo dos elementos da edificagcdo, dos componentes construtivos e dos
materiais de construcdo, de forma a estabelecer padrdes minimos para a contratagéo,
contendo, no minimo:

a) conceituacao dos futuros projetos;

b) normas adotadas para a realizacdo dos projetos;

c) premissas bésicas a serem adotadas durante a elaboracdo dos projetos;

d) objetivos dos projetos;

e) niveis de materiais a serem empregados na obra e dos componentes construtivos;

f) definicdo dos niveis de servico desejado, com os resultados esperados da execucédo da
obra ou servico de engenharia e de sua operacionalizacao;

g) condicOes de solidez, de seguranca e de durabilidade;

h) visdo global dos investimentos, com estimativa razoavel do investimento a ser feito
para a construcao da obra ou servigco de engenharia e sua operacionalizacéo;

i) prazo de entrega;

j) demais detalhes que podem ser importantes para o entendimento completo do projeto
esperado.

VI - matriz de riscos que defina a reparticdo objetiva de responsabilidades advindas de
eventos supervenientes a contratacao.

Subsecdo Il - Do Orgamento para o Regime de Contratacdo Integrada

Art. 492. No processo licitatério para contratacdo de obras e servicos de engenharia sob
0s regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratacdo
sera calculado nos termos do § 2° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, acrescido
ou ndo de parcela referente a remuneracdo do risco, e, sempre que necessario e 0
anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera baseada em orcamento sintético,
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balizado em sistema de custo definido pela Administracdo, devendo a utilizagdo de
metodologia expedita ou paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada em outras
contratacdes similares ser reservada as fracdes do empreendimento ndo suficientemente
detalhadas no anteprojeto.

§ 1° A parcela referente a remuneracao do risco a que se refere o caput deste artigo, se
adotada, ndo integraré a parcela de BDI do orgcamento estimado, devendo ser considerada
apenas para efeito de analise de aceitabilidade das propostas ofertadas no processo
licitatério.

8 2° A estimativa de preco deve se basear em or¢camento sintético tdo detalhado quanto
possivel, devidamente adaptada as condigcdes peculiares da obra, devendo a utiliza¢do de
estimativas paramétricas e avaliagdes aproximadas baseadas em obras similares ser
restringida as fracbes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas pelo
anteprojeto.

Secédo 111 - Do Fornecimento e Prestacédo de Servigo Associado

Art. 493. Fornecimento e prestacdo de servico associado € o regime de contratacdo em
que a execucdo do objeto observara as seguintes fases, em sequéncia

| - fornecimento do objeto;

Il - operacdo, manutencdo ou ambas do objeto fornecido na fase I, por tempo
determinado.

8§ 1° Quando na fase | o fornecimento é de obra ou servigo de engenharia, o edital pode
prever que o contratado:

| - seja responsavel por executar obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar
servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operacdo e as demais operacdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto; ou

Il - seja responsavel por elaborar e desenvolver os projetos basico e executivo, executar
obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais e realizar
montagem, teste, pré-operacdo e as demais operacGes necessarias e suficientes para a
entrega final do objeto.

8§ 2° No caso do inciso | do § 1° deste artigo, o edital deve conter como anexo um projeto
basico, na forma do art. 448 e seguintes deste Regulamento, para o qual, mediante prévia
autorizacdo da Administracdo, o projeto basico, mantidos os procedimentos relativos ao
regime de contratacdo semi-integrada, podera ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovacdes propostas pelo contratado em termos de reducdo de custos,
de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execucdo ou de facilidade de
manutenc¢do ou operagao, assumindo o contratado a responsabilidade integral pelos riscos
associados a alteracdo do projeto basico.
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8 3° No caso do inciso Il do § 1° deste artigo, o edital deve conter como anexo um
anteprojeto de engenharia, na forma do art. 491 deste Regulamento, e mantidos oS
procedimentos relativos ao regime de contratacdo integrada.

8§ 4° Os servicos relativos a fase Il poderdo ser de facilities, na forma do art. 420 deste
Regulamento.

Art. 494. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestagdo de servico
associado tera sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento
inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servico de opera¢do e manutencéo,
este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial,

Paragrafo Unico. E autorizada a prorrogagio sucessiva do contrato firmado sob o regime
de fornecimento e prestacao de servigo associado, respeitada a vigéncia maxima decenal,
desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condicoes
e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem énus para qualquer das partes.

Art. 495. A medicéo e o pagamento do objeto da contratacéo sob regime de fornecimento
e prestacdo de servico associado se dara por etapas e em funcdo da fase em que se esta
sendo executado o contrato.

CAPITULO IV - DA POS-OCUPACAO

Art. 496. Imediatamente apos o recebimento provisorio do empreendimento e/ou inicio
da utilizacdo pelos usuarios, o 6rgéo ou entidade ocupante devera verificar se ha vicios
construtivos e se o resultado da obra esta de acordo com o projetado, bem como se o
projeto atende os anseios dos usuarios do empreendimento.

§ 1° O o6rgdo ou entidade responsavel pela administracdo do empreendimento, deve
implementar, quando a natureza ou prazo de validade dos materiais empregados
permitirem, controle sobre o desempenho das obras contratadas e recebidas, do
recebimento da obra ou servico de engenharia e/ou arquitetura até o término da garantia
quinquenal estabelecida pelo art. 618 da Lei Federal n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

§ 2° A Administracdo Publica, por meio do 6rgdo ou entidade responsavel pela
administracdo deve promover inspecdes periddicas no empreendimento.

8§ 3° As inspecdes nos empreendimentos devem ser realizadas por profissionais
habilitados, com experiéncia suficiente para reconhecer os diversos tipos de defeitos e
avaliar se sdo de fato precoces, com o seguinte procedimento:

| - os profissionais devem ir a campo munidos dos instrumentos necessarios a
identificacdo, localizacdo e registro dos defeitos, de acordo com a obra a ser avaliada;

Il - todos os defeitos encontrados devem ser individualmente referidos em formularios
préprios, para cada tipo de obra, analisando em funcdo dos critérios socioeconémicos,
socioambientais, socioculturais e sociopoliticos e, em especial, os defeitos estruturais, 0s
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aspectos relativos a seguranca, a qualidade dos materiais empregados, 0s equipamentos,
e as instalacOes, além de outros aspectos eleitos pelos profissionais responsaveis;

I11 - os formularios de registro devem indicar, com precisdo adequada, a localizacdo e a
espécie de cada defeito encontrado;

IV - devem ser relacionados os defeitos provocados por caso fortuito ou forga maior para
que a Administracdo possa providenciar as suas corregoes;

V - os profissionais responsaveis devem realizar registro fotografico de cada tipo de
defeito relatado.

8 4° Caso se detecte vicios construtivos que ndo foram observados quando do recebimento
definitivo, por estarem ocultos ou por terem aparecidos com a utilizagdo do imovel, a
executora da obra ou servigcos de engenharia e/ou arquitetura devera ser imediatamente
acionada para repara-los.

8§ 5° Se a contratada ndo se dispuser a reparar 0s vicios construtivos, a dire¢do do orgao
deve preparar todos os elementos técnicos necessarios e encaminhar a Procuradoria Geral
do Municipio para possivel impetracdo de acdo judicial visando ao refazimento em
relacdo aos defeitos ou indenizacao por parte da executora.

Art. 497. A Administracdo Publica deve manter arquivados, referentes a cada obra
contratada, os correspondentes elementos documentais:

| - projetos, memoriais descritivos, especifica¢fes técnicas, caderno de encargos, as built
e orcamento, todos devidamente assinados pelos responsaveis técnicos com 0s
correspondentes registros de responsabilidade técnica;

Il - anotacOes e/ou registros de responsabilidade técnica de execucdo e de fiscalizacéo,
emitidos junto ao conselho profissional competente;

I11 - resultados de todo o controle tecnoldgico, exigido nas Normas Técnicas vigentes,
realizado durante a execucdo da obra, inclusive as fichas referentes a cada ensaio;

IV - termo de recebimento provisoério e definitivo;

V - contratos e aditamentos;

VI - diério de obra;

VII - notificacbes e expedientes emitidos e recebidos;

VIII - relatorios de inspec6es periddicas, apds o recebimento da obra; e

IX - relatérios e atestados do controle interno, apds o recebimento da obra.

Art. 498. A Administragdo Publica, por meio do 6rgéo ou entidade que administra o
préprio, devera, quando couber, ap6s o recebimento definitivo da obra ou servigo de
engenharia e/ou arquitetura, promover a averbagdo do empreendimento no respectivo
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Cartorio de Registro de Imoveis e, em seguida, encaminhar & Departamento do Municipio
responsavel pela Coordenacdo do Patrimdnio do Municipio para atualizagdo cadastral.

Paragrafo Unico. O 6rgdo ou entidade contratante devera fornecer ao 6rgéo ou entidade
que administra o proprio toda a documentacdo relativa a execucao da obra ou servico de
engenharia.

CAPITULO V - DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art. 499. O 6rgdo contratante devera desenvolver metodologia para processo de avaliagcdo
de desempenho dos contratados para a execucao de obras e servigos de engenharia e/ou
arquitetura pela Administracdo Publica para constituir registro de comportamento relativo
ao cumprimento das obrigacdes ajustadas e com o objetivo de selecdo para a realizacao
de novos servigos, em especial para o atendimento ao § 3° do art. 36; inciso 111 do art. 37;
inciso Il do art. 60; e 88 3° e 4° do art. 88, todos da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 500. A metodologia devera prever os procedimentos a serem observados na avaliagcdo
de desempenho da contratada para a execucao de obras e/ou servicos de engenharia e/ou
arquitetura para os 0rgdos e entidades previstas no art. 1° deste Regulamento, e serdo
processados da forma constante nesse artigo.

8 1° Caberad ao contratante, a organizacdo, manutencdo e atualizacdo do Registro de
Desempenho da contratada perante a Administracdo Publica.

§ 2° O desempenho da contratada na execucdo de obras e servigos de engenharia e/ou
arquitetura sera avaliado pela sua fiscalizacao.

8 3° As inspecOes periddicas realizadas pela contratante nas obras e servigos de
engenharia e/ou arquitetura a seu encargo deverao abranger, também, a apreciacdo para
fins internos, na adequacdo dos conceitos emitidos.

8§ 4° O nivel de desempenho da contratada na execucgdo de contratos de obras e servigos
de engenharia e/ou arquitetura com a contratante sera representado por conceitos emitidos
por ocasido de cada avaliacdo e/ou medicdo e terdo as denominacdes de Desempenho
Parcial, Desempenho Contratual e Desempenho Geral, da seguinte forma:

| - desempenho parcial: sera o desempenho da contratada no periodo transcorrido entre o
inicio das obras e/ou servicos e a primeira avaliacdo ou entre duas avaliacGes
subsequentes, realizadas pela Fiscalizacao e, expresso no "Relatorio de Vistoria de Obras
ou Servigos" e no "Relatério de Servicos Técnicos Especializados;

Il - desempenho contratual: sera a média de todos os desempenhos parciais de um
contrato, representativo da atuacdo da contratada desde o inicio até a data de uma
avaliacdo e/ou medicdo final ou rescisoria;

I11 - desempenho geral: sera a média dos desempenhos parciais de todos os contratos que
a contratada mantém com a Administracdo e, de todos os desempenhos contratuais dos
contratos por ele concluidos no periodo de validade de seu Cadastro.
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CAPITULO VI - DO SOBREPRECO E DO SUPERFATURAMENTO

Art. 501. Nas contratagdes e nas fiscalizacOes de que trata este Regulamento devem ser
observados os principais aspectos da apuragéo de sobrepreco e/ou superfaturamento, sob
pena de responsabilizacdo funcional.

§ 1° Ha sobre preco global quando o preco global da obra é injustificadamente superior
ao preco global do orgcamento paradigma, e sobrepreco unitario quando o preco unitario
de determinado servigo é injustificadamente maior que o respectivo preco unitério
paradigma.

§ 2° A existéncia de sobre preco, por si sO, ndo resulta em dano ao erario. E o
superfaturamento que materializa o dano, com a liquidacdo e o pagamento de servi¢cos
com sobre preco ou por servi¢os ndo executados.

Art. 502. Superfaturamento é o dano ao erario caracterizado por:

| - superfaturamento por quantidade, caracterizado pela medi¢do de quantidades de
servicos superiores as efetivamente executadas/fornecidas;

Il - superfaturamento por execucdo de servicos com menor qualidade, caracterizado por
deficiéncias na execucao de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura que resultem
em diminuicdo da qualidade, vida Gtil ou seguranca; ou alteracdo qualitativa dos insumos
(equipamentos e materiais) utilizados na execugdo de servico, em relacdo aos
especificados na composicdo de custo unitarios, gerando diminuicdo no custo direto da
contratada que ndo é contabilizada na planilha orcamentaria contratual;

11 - superfaturamento por alteracdo de metodologia executiva, caracterizado pela
alteracdo de metodologia executiva durante a obra - caso o orgcamento original tenha
previsto método executivo claramente ineficiente, antiecondmico, ultrapassado ou
contrario a boa técnica da engenharia e/ou arquitetura -, sem que se proceda ao
reequilibrio econémico-financeiro do contrato decorrente da adog¢do de método
construtivo mais racional e econdmico;

IV - superfaturamento por pregos excessivos, caracterizado por pagamentos com pregos
manifestamente superiores aos praticados pelo mercado ou incompativeis com 0s
constantes em tabelas referenciais de precos;

V - superfaturamento por jogo de planilha, caracterizado pela quebra do equilibrio
econémico-financeiro inicial do contrato, em desfavor da Administracdo, por meio da
alteracdo de quantitativos;

VI - superfaturamento por reajustamento irregular de pregos, caracterizado por
pagamentos com precos indevidamente reajustados;

VII - superfaturamento por adiantamento de pagamento, caracterizado por pagamentos
antecipados ndo previstos em edital;
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V111 - superfaturamento por distor¢éo do cronograma fisico-financeiro, caracterizado por
ganho financeiro indevidamente auferido pela contratada, devido a medicdo/pagamento
de servicos iniciais com sobreprego, compensado pela medicdo/pagamento de servigos
posteriores com desconto; ou

IX - superfaturamento por prorrogacdo injustificada do prazo contratual, caracterizado
por pagamentos indevidos decorrentes da prorrogacao injustificada do prazo de execucao
da obra.

Paragrafo Gnico. Ao ser detectada qualquer espécie de superfaturamento, a autoridade
competente, tomando ciéncia, devera determinar a abertura de processo administrativo
para a apuracdo de responsabilidade e consequente aplicacdo de penalidade.

CAPITULO VII - DAS MANUTENCOES DE EQUIPAMENTOS
ENQUADRADAS EM SERVICO DE ENGENHARIA

Art. 503. Aplica-se, no que couber, as disposicOes deste Titulo as manutencdes de
equipamentos que sejam enquadradas em servicos de engenharia.

Paragrafo Unico. O enquadramento do servico de manutengdo em servico de engenharia
devera ser feito pelo 6rgdo demandante da licitacao.

Art. 504. O termo de referéncia para manutencdes de equipamentos enquadradas em
servicos de engenharia devera descrever de forma completa o equipamento que sera
objeto de manutencéo, trazendo no minimo os seguintes elementos:

| - se 0 objeto consiste em manutencao preventiva e/ou corretiva;
Il - a periodicidade de realizacdo das manutencgdes corretivas;
I11 - 0 prazo para o atendimento das chamadas de manutencao corretiva;

IV - se o servico, conforme a natureza da manutencao e periodicidade, consiste em servico
continuo ou por escopo;

V - a formacéo profissional do responsavel técnico;

VI - a forma de aquisicdo de pecas, conforme justificativa de viabilidade e economicidade
que conste nos autos.

Paragrafo Gnico. O critério de adjudicacdo deverd ser preferencialmente por item,
devendo ser justificado nos autos a adjudicacao por lote.

CAPITULO VIII - DA ADOCAO DE INOVACOES E TECNOLOGIAS PARA A
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ARQUITETURA E
ENGENHARIA

Secéo | - Do Building Information Modeling (BIM)

Art. 505. E obrigatria, no &mbito da administracao publica e nas condicBes estabelecidas
neste Regulamento a adogdo da metodologia BIM (Building Information Modeling ou
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Modelagem da Informacdo da Construcéo) e a utilizacdo de tecnologias compativeis com
os modelos virtuais nas contratacfes publicas de obras e servigos de arquitetura e
engenharia e, ainda, em agdes, de mesma natureza.

Art. 506. A implementacdo do BIM que trata o art. 505 deste Regulamento ocorrera de
forma gradual, obedecidas as seguintes fases:

| - Na primeira fase, a partir de 1° de julho de 2022, a metodologia BIM devera ser
utilizada no desenvolvimento, de forma direta ou indireta, de projetos de arquitetura,
urbanismo e engenharia, referentes as constru¢des novas, reformas, ampliacGes e
reabilitacdes e abrangera, no minimo:

a) o levantamento de campo, quando couber, com 0 uso de tecnologias compativeis com
0 BIM;

b) a modelagem das condi¢des existentes/interferéncias, quando couber, para realizagdo
de estudo preliminar;

c) a elaboracéo de projetos de edificacdes para as disciplinas de:

1. arquitetura;

2. estruturas; e

3. instalacdes.

d) a elaboracéo de projetos de obras de arte especial para as disciplinas de:
1. estruturas;

2. drenagem;

3. sinalizacao; e

4. seguranca, quando couber.

e) A elaboracdo de projetos de obras lineares para as disciplinas de:

1. projeto geométrico;

2. pavimentacdo;

3. terraplenagem;

4. drenagem;

5. sinalizacdo; e

6. seguranca.

f) A elaboracdo de projetos de infraestrutura urbana para as disciplinas de:

1. terraplenagem;
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2. patamarizagéo; e,
3. redes de distribuicao.

§ 1° A modelagem dos projetos supracitados devera ser elaborada visando atender,
minimamente, 0s seguintes objetivos: validacdo quanto ao atendimento de critérios
objetivos de normas técnicas previamente definidas, compatibilizacdo, planejamento e
simulacdo da execucdo da obra, extracdo de quantitativos, quando possivel, de todos 0s
elementos/componentes modelados para orcamentacdo, geragdo de documentacao gréafica
a partir dos modelos e gestdo da informacdo durante todo o ciclo de vida do
empreendimento.

8 2° Quando as caracteristicas técnicas do empreendimento ndo comportarem uma ou
mais disciplinas dos modelos de arquitetura, urbanismo e engenharia de que tratam as
alineas do inciso | do caput deste artigo, a aplicacdo do BIM podera se restringir as
disciplinas compativeis com as do empreendimento.

Il - Na segunda fase, a partir de 1° de julho de 2023, os instrumentos convocatorios
deverdo, obrigatoriamente, exigir que os modelos BIM sejam utilizados na execucéo e
fiscalizacdo das obras, bem como devera ser previsto o uso de tecnologias compativeis
com o BIM para apoio a fiscalizagdo e execucao das obras, e abrangera, no minimo:

a) acompanhamento e controle da execucao da obra a partir do planejamento e simulacao
da execucéo da obra;

b) especificacdo de sistemas tridimensionais a serem embarcados nos equipamentos para
execucdo das obras;

c) definicéo de tecnologias compativeis com o BIM para apoio a fiscalizacédo de obras; e

d) atualizacdo grafica e ndo grafica dos modelos BIM, como construido (as built),
incluindo a estruturacdo das informacdes necessarias para o pds-obra visando a operacao
e manutencao dos ativos.

I11 - Na terceira fase, a partir de 1° de julho de 2025, a metodologia BIM devera ser
utilizada para operacdo e manutencdo dos empreendimentos pos - obra, e abrangera, no
minimo, a gestdo da informacéo de todos os ativos publicos.

Art. 507. A adocdo da metodologia BIM tem por objetivo principal a melhoria da
qualidade dos servicos de arquitetura, engenharia e construcao, visando garantir maior
eficiéncia, transparéncia, economicidade e sustentabilidade ambiental, durante todo o
ciclo de vida do empreendimento.

Art. 508. A exigéncia do uso da metodologia BIM e/ou de tecnologias compativeis com
0 BIM nas contratacdes de obras e servi¢cos de arquitetura e engenharia devera, quando
couber, permear todo o ciclo de vida do empreendimento, desde a execucdo de
levantamentos das condicGes existentes, a elaboragcéo de estudos, anteprojeto, projetos
béasico e executivo, a manutencao e operacdo do empreendimento.
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Paragrafo unico. A ndo adog¢do da metodologia BIM e/ou de tecnologias compativeis com
o referido método, nas contratagdes publicas de obras e servigos de engenharia devera ser
devidamente justificada e fundamentada no procedimento licitatério.

Art. 509. O instrumento convocato6rio que adotar os regimes de contratacdo integrada,
semi-integrada ou de fornecimento com prestacdo de servico associado, quando couber,
deverd exigir o uso da metodologia BIM e/ou tecnologias compativeis com a referida
metodologia.

Art. 510. Os 6rgaos e as entidades estaduais poderdo contratar servicos de arquitetura e
engenharia para adaptar a metodologia BIM 0s projetos dos empreendimentos, em
qualquer nivel de detalhamento e elaborados com emprego de outros métodos, processos
ou tecnologias.

Art. 511. Quando adotada a metodologia BIM o instrumento convocatério para
contratacéo de obras e servicos de arquitetura e engenharia devera conter, no minimo:

| - para estudos e projetos de arquitetura e engenharia:

a) indicacdo de padrbes e normas aplicaveis para a elaboracao de estudos e projetos em
BIM;

b) modelo de Plano de Execucdo BIM - PEB; e
c) exigéncia do detalhamento, pela contratada, do PEB.
Il - para obras:

a) indicacdo das tecnologias compativeis com o BIM que serdo utilizadas, pelo
contratante, para apoiar a fiscalizacdo da execuc¢éo da obra;

b) exigéncia de adequacdo, pela contratada, do planejamento e simulacéo da execucédo da
obra; e

c) exigéncia de complementacdo, pela contratada, dos modelos com informacGes graficas
e ndo gréaficas necessarias para operacao e manutencdo do ativo.

8§ 1° O PEB, definido pelo contratante na fase de licitagdo, devera conter, no minimo:
a) usos BIM pretendidos;

b) definicdo do ambiente comum de dados;

c) requisitos de informacéo de projeto, contendo informacdes graficas e ndo graficas;
d) matriz de entregaveis;

e) estrutura de organizagéo da informacéo; e

f) especificacdo da extensdo dos arquivos a serem apresentados ao contratante, indicando
formato neutro, sempre que couber.
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§ 2° O PEB, a ser detalhado pelo contratado, devera apresentar, no minimo:
a) matriz de responsabilidade;

b) fluxo de trabalho para o processo BIM,;

c) lista de softwares e versoes;

d) estratégia de controle de qualidade; e

e) indicacdo de Coordenador e/ou Gerente BIM.

8 3° Nos processos licitatorios cujo critério de julgamento das propostas for técnica e
preco o PEB podera ser exigido em duas etapas:

| - fase licitatdria - composicéo dos fatores de ponderagéo;
Il - fase posterior a assinatura do contrato - produto a ser entregue pelo contratado.

Art. 512. As exigéncias constantes do art. 511 deste Regulamento ndo substituem o
disposto na legislacdo e nas normas técnicas vigentes e, em caso de divergéncia entre
ambas, prevalecerdo estas.

Art. 513. As contratacdes publicas que exigirem o uso da metodologia ou de tecnologias
compativeis com o BIM dever&o seguir os preceitos do conceito de Open BIM, bem como
as normativas vigentes referentes a tematica.

Secdo Il - Dos Instrumentos de Medicao de Resultados para Servicos de Arquitetura
e Engenharia

Art. 514. Os critérios de avaliacdo do desempenho da execucéo de servicos de engenharia
e/lou arquitetura poderdo ser dispostos na forma de Instrumentos de Medicdo de
Resultados - IMR, conforme dispde este Regulamento e devera ser adaptado as
metodologias de construcdo de IMR disponiveis em modelos técnicos especializados de
contratacdo de servicos, quando houver.

8 1° Na contratacdo que trata o caput podera ser estabelecida remuneracdo variavel
vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas, padrdes de qualidade,
critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no edital de licitacdo
e no contrato.

8§ 2° O pagamento poderd ser ajustado em base percentual sobre o valor economizado em
determinada despesa, quando o objeto do contrato visar a implantacdo de processo de
racionalizacdo, hipotese em que as despesas correrdo a conta dos mesmos créditos
orcamentarios, na forma de regulamentacdo especifica.

§ 3° A utilizagdo de remuneracdo variavel serd motivada e respeitard o limite
orcamentario fixado pela Administracdo para a contratag&o.
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8§ 4° Para a medicdo de resultados com o objetivo de possibilitar a remuneragdo variavel
de que trata o art. 45 deste Regulamento poderdo ser adotados as diretrizes estabelecidas
nos incisos | a VII do art. 516 deste Regulamento.

Art. 515. Para a ado¢do do IMR devera haver critério objetivo de mensuracdo de
resultados, preferencialmente pela utilizacdo de ferramenta informatizada, que possibilite
a Administracdo verificar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades
e qualidades exigidas, e adequar o pagamento aos resultados efetivamente obtidos.

Art. 516. Quando for adotado o IMR, este devera ser elaborado com base nas seguintes
diretrizes:

| - antes da construcéo dos indicadores, 0s servicos de arquitetura e/ou engenharia e 0s
resultados esperados ja deverdo estar claramente definidos e identificados, diferenciando-
se as atividades consideradas criticas das secundarias;

Il - os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistemética, de modo que
possam contribuir cumulativamente para o resultado global do servico de arquitetura e/ou
engenharia e ndo interfiram negativamente uns nos outros;

I11 - os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle do executor dos servicos
de arquitetura e/ou engenharia;

IV - previsdo de fatores, fora do controle do executor dos servicos de arquitetura e/ou
engenharia, que possam interferir no atendimento das metas;

V - os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente
coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servico e
compreensiveis;

VI - devem ser evitados indicadores complexos ou sobrepostos;
VII - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparacédo apropriada;

VIII - os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas
no IMR, observando-se o seguinte:

a) 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores nao
criticos, podera ser objeto apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a
ndo comprometer a continuidade da contratacao.

b) as adequacdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia,
abaixo da qual o fornecedor se sujeitara as sancdes legais;

c) na determinacdo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a
relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as atividades
consideradas criticas; e



MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

d) mesmo apds eventual pagamento dentro da toleréncia, as metas deverao ser atingidas
100% (cem por cento) posteriormente, em conformidade com o termo de referéncia e/ou
0 projeto basico.

§ 1° O IMR, além do indicador a ser utilizado, devera conter, no que couber, no minimo,
as seguintes descrigdes:

| - finalidade;

Il - meta a cumprir;

[11 - instrumento de medicéo;

IV - forma de acompanhamento;

V - periodicidade;

VI - mecanismo de célculo;

VII - inicio de vigéncia;

VIII - faixas de ajuste no pagamento; e
IX - sangGes.

8§ 2° Os conceitos emitidos pela fiscalizagdo a contratada deveréo referir-se, no minimo,
aos seguintes itens:

| - qualidade dos servicos;

Il - cumprimento dos prazos e/ou etapas e conformidade dos servigos prestados, por
trabalho aprovado;

I11 - qualidade da apresentacéo;
IV - interacdo com a fiscalizacdo e outros profissionais.

CAPITULO IX - DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA DE GRANDE
VULTO

Secédo | - Do Programa de Integridade

Art. 517. Para fins do disposto neste Regulamento, programa de integridade consiste, no
ambito de uma pessoa juridica, no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de
integridade, auditoria e incentivo a dendncia de irregularidades e na aplicacdo efetiva de
cddigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com objetivo de detectar e sanar
desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a administracdo publica,
nacional ou estrangeira.

Paragrafo Unico. O programa de integridade deve ser estruturado, aplicado e atualizado
de acordo com as caracteristicas e riscos atuais das atividades de cada pessoa juridica, a
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qual por sua vez deve garantir 0 constante aprimoramento e adaptagdo do referido
programa, visando a garantir sua efetividade.

Art. 518. Nas contratacOes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital
devera prever a obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragdo do contrato.

Art. 519. Na hip6tese de ndo implantacdo do programa de integridade de que trata o art.
531 deste Regulamento, a contratada estara sujeita a multa por inexecucdo parcial, nos
termos previstos no instrumento convocatorio e no contrato.

Art. 520. O desenvolvimento por licitante de programa de integridade, conforme
orientacdo dos 6rgéos de controle, serdo utilizados como critério de desempate, na forma
prevista no art. 60 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e a sua implantagdo ou o
aperfeicoamento serdo considerados na aplicagdo de sancdes.

Art. 521. A sancdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

Art. 522. O programa de integridade deve ser formulado com as mesmas diretrizes de
estruturacdo de normas legais a que se refere a Lei Complementar n® 176, de 11 de julho
de 2014, devendo ser utilizada linguagem de facil compreensao e conceitos bem definidos
e delimitados.

Paragrafo Unico. Deve ser dada a publicidade ao programa de integridade, através de
divulgacdo em local de facil acesso no index do website da empresa. Em caso de
inexisténcia de website, deve ser dada a publicidade mediante cartorio de titulos e
documentos.

Art. 523. O programa de integridade deve contemplar, no minimo, 0s seguintes
elementos:

| - canal eletronico para denuncias de irregularidades, o qual deve contemplar
mecanismos que assegurem O anonimato, seja através de e-mail, seja através de
formulérios eletronicos;

Il - sistema informatico que gere nimero de protocolo para controle do denunciante;

I11 - definicdo de prazos internos para a apuracdo do fato e os procedimentos a serem
adotados, devendo, ao final, ser o processo interno encaminhado para parecer juridico no
ambito da empresa.

IV - definicdo das sancBes administrativas a serem aplicadas a todos 0s prepostos,
empregados, sOcios e quaisquer pessoas que atuem pela empresa, independente do seu
vinculo juridico, que pratiqguem atos irregulares.
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§ 1° Havendo uma denuncia de irregularidade, deve a Administracdo Publica ser
comunicada imediatamente para ciéncia.

8 2° Deve ser designada a comiss@o para 0 acompanhamento do processo de apuragao de
irregularidades, que deve assegurar, no minimo, a participacdo de contador,
administrador e profissional da engenharia ou arquitetura. A comissdo sera responsavel
por impulsionar o processo.

§ 3° Apos a conclusdo do procedimento, independente do resultado, deve ser remetida
copia eletrnica ou fisica da integralidade do processo a Administracdo Publica para
ciéncia.

Art. 524. O disposto nesse titulo, inclusive o que tange a formacdo do orcamento e o
conteddo dos elementos técnicos instrutores, quando ndo incompativel com as condigcdes
que tratam o inciso | e I, do § 3°, do art. 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, aplica-se
as licitacOes e contratacdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou
doacdo oriundos de agéncia oficial de cooperacéo estrangeira.

Paragrafo Unico. Os precos a serem praticados nas licitacdes e contratos de que trata o
caput deste artigo deverdo ser os de mercado, entendidos estes como aqueles custos
provenientes das tabelas referenciais acrescido de BDI, ou de outras formas previstas nos
incisos Il a IV do art. 463 deste Regulamento.

TITULO IV -
CAPITULO | - DOS BENS IMOVEIS
Secdo | - Aquisicdo de Imoveis

Art. 525. Constituem modalidade de aquisicdo de imdveis, sem prejuizo de outros
previstos na legislacéo:

| - a compra;
Il - 0 recebimento por doacéo;

Il - a sucessdo por extincdo de empresa publica e sociedade de economia mista, nos
termos da legislacdo que a determinar;

IV - a determinacéo judicial;

V - usucapido;

VI - reversdo do imdvel doado; e
VII - desapropriacéo.

Art. 526. S8o direitos sobre bens imoveis passiveis de aquisicdo e incorporacdo ao
patrimdnio do Municipio, dentre outros:

| - a propriedade;
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Il - o direito de superficie;

I11 - 0 dominio (til;

IV - a concessdo de direito real de uso; e
V - aposse.

Art. 527. Os objetivos fundamentais das atividades vinculadas a aquisicao, incorporacéo
e regularizacdo patrimonial de bens imdveis em nome do Municipio s&o:

| - dotar de maior seguranca juridica, transparéncia, simplicidade e celeridade os atos e
procedimentos de gestdo patrimonial;

Il - possibilitar o controle eficiente e eficaz dos imoOveis e a efetividade dos respectivos
direitos adquiridos;

I11 - contribuir para a racionalizacdo dos gastos publicos com aquisi¢do de imoveis.

Art. 528. A aquisicdo, a incorporacao e a regularizacdo patrimonial de bens imoveis
municipais observardo as seguintes diretrizes:

| - condicionamento das aquisicdes voluntarias a demonstracdo do efetivo interesse
publico;
Il - preferéncia pela aquisicdo e constituicdo do direito de propriedade aos demais
direitos;

Il - cadastro, controle e contabilizacdo dos diferentes direitos sobre os bens imdveis
adquiridos pelo Municipio.

Secéo Il - Da Compra

Art. 529. Sdo requisitos para a aquisicdo imobilidria por compra, pela Administracdo
Pablica Municipal, no minimo:

| - prévia autorizacdo legislativa, conforme dispGe a Lei Organica do Municipio, mediante
interesse publico justificado;

Il - prévia consulta do 6rgdo interessado junto ao Departamento de Municipal responsavel
pela gestdo do patrimbénio do Municipio, a fim de que seja informado sobre a
disponibilidade de imével do Municipio para atender suas necessidades de instalacao.

I11 - solicitacdo da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade envolvido, com a devida
justificativa do interesse publico para a escolha do imével;

IV - avaliacdo do imovel, realizada pelo Departamento do Municipio responsavel pela
gestdo do patriménio do Municipio ou setor de Tributos responsavel pelas avaliacfes
municipais de imdveis ou por empresa especializada por ela contratada, que tera validade
de 6 (seis) meses.
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V - documentacdo cartorial do imovel, transcricdo ou matricula registrada no Cartorio de
Registro de Imdveis em nome do proprietério, além da comprovacdo de que o bem
encontra-se livre e desembaracado de quaisquer dividas, impostos, taxas e 6nus reais,
inclusive quanto a acGes reais e pessoais reipersecutorias.

VI - demonstracdo da disponibilidade orcamentaria e financeira suficiente para cobertura
da despesa; e

VII - adocéo de procedimento licitatdrio, sob a modalidade de concorréncia ou leildo, ou
via contratacédo direta, quando for o caso.

8§ 1° A solicitagdo de que trata o inc. Il deste artigo devera ser instruida com os elementos
técnicos instrutores, contendo, detalhadamente, os motivos que justificam a necessidade
da aquisicdo, bem com a indicacao das caracteristicas do imdvel, tais como: localizacéo,
dimenséo, tipologia da edificacdo e destinacao, entre outros elementos necessarios para
sua melhor caracterizagao.

8 2° A avaliacdo de que trata o inciso 1V deste artigo devera observar os parametros
técnicos da Norma Brasileira de Regulamentacdo - NBR 14.653, ou norma que vier
substitui-la.

8§ 3° O prazo de validade da avaliagdo de que trata o inciso IV deste artigo podera ser
prorrogado por até seis meses, caso inexistam alteracdes nas condi¢fes de mercado que
impligue aumento ou diminuicéo do valor do bem avaliado.

Art. 530. O Departamento Municipal responsavel pela gestdo do patriménio do Municipio
podera regulamentar procedimentos para a aquisicdo de bens iméveis mediante compra.

Secao 111 - Da Doacgéao

Art. 531. O processo de aquisicdo imobiliaria mediante recebimento de doacéo, cabe a
partir de proposicdo da pessoa fisica ou juridica proprietaria do respectivo imovel
ofertado, ou ainda do 6rgdo da Administracdo Municipal interessado na sua utilizacao.

Art. 532. A avaliacdo dos aspectos de conveniéncia e oportunidade administrativas para
aceitacdo ou recusa da doacdo devera considerar:

| - a existéncia de interesse publico, econdémico ou social no recebimento do imével
ofertado, levando-se em conta, principalmente, as potencialidades, estado fisico, as
restricdes de uso e ocupacdo, assim como eventuais dnus ou encargos incidentes sobre o
bem; e

Il - na hipotese de doacdo com encargos, a demonstracdo, pelo érgdo interessado, da
capacidade de cumprimento dos encargos e condi¢des estabelecidas pelo doador, tais
como prazos, vinculacdo do uso e as obrigacdes do donatario em relacdo as obras e
reformas.

Art. 533. A existéncia de dnus ou encargos incidentes sobre o bem ofertado ndo impede
a aquisicdo mediante recebimento por doacéo.
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Paragrafo Gnico. Demonstrada a conveniéncia e oportunidade na aceitacdo de doacéao de
imovel e respectivo encargo, deverd o Orgdo/ente interessado comprovar a
disponibilidade de recursos financeiros para arcar com 0s 0nus decorrentes.

Art. 534. O Departamento Municipal responsavel pela gestdo do patrimbnio do
Municipio podera regulamentar procedimentos para a aquisi¢cdo gratuita de bens imoveis.

Secéo V - Usucapido

Art. 535. A modalidade de aquisi¢do por usucapido poderéa ser adotada quando verificadas
as condicOes previstas em lei.

Art. 536. No processo de solicitacdo para usucapir, que possui tramitacéo judicial propria,
deverdo constar, no minimo:

| - documentos comprobatdrios do historico de ocupacdo do imdvel, o justo titulo ou
quaisquer outros documentos que demonstrem a origem, a continuidade, a natureza e o
tempo da posse;

Il - planta e memorial descritivo assinado por profissional legalmente habilitado, com
prova de anotacdo de responsabilidade técnica no respectivo conselho de fiscalizacéo
profissional, e pelos titulares de direitos registrados ou averbados na matricula do imével
usucapiendo ou na matricula dos imoveis confrontantes;

I11 - certiddo da matricula ou transcricdo do imovel usucapiendo, emitida pelo Registro
de Imdveis da Circunscricdo Imobiliaria da situacdo do bem, se houver;

IV - parecer da unidade administrativa do Departamento Municipal responsavel pela
gestdo do patrimdnio do Municipio quanto a analise dos documentos instrutores para
abertura do processo de usucapido.

Paragrafo unico. O processo devera ser encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio,
para distribuicdo a unidade com atuacdo perante o foro da situacdo do imdvel
usucapiendo.

Secédo VI - Da Determinacéo Judicial

Art. 537. Constituem possibilidades de aquisicdo imobiliaria por determinacéo judicial,
entre outras:

| - dagdo em pagamento;
Il - ato judicial de adjudicacéo.

Art. 538. Natramitacdo das possibilidades de que trata o artigo anterior, ao Departamento
Municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio devera ser consultada
para verificar se o recebimento de bens assim classificados reveste-se, de fato, de
interesse publico e para efetiva utilizagdo pelo Municipio, condi¢cBes sem as quais
inexistird razdo para o recebimento do bem.
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Art. 539. A eventual alienagdo de bens incorporados via dacdo em pagamento ou
procedimentos judiciais, dispensa lei autorizatéria, podendo ser autorizado por ato da
autoridade competente.

Secéo VII - Da Desapropriacgao

Art. 540. A Administracdo Publica, quando houver justificado interesse publico
devidamente comprovado que recaia sobre area considerada indispensavel a consecucao
do interesse coletivo envolvido, podera declara-la de utilidade publica por Decreto do
Chefe do Poder Executivo, com vistas a promover-lhe, no todo ou em parte, a
desapropriacéo.

Art. 541. Antes do inicio dos tramites processuais pertinentes, em se tratando de imével
que vise suprir necessidade de instalagédo, o 6rgéo ou ente interessado devera consultar ao
Departamento Municipal responsavel pela gestdo do patriménio do Municipio quanto a
eventual existéncia de bem imdvel de propriedade do Municipio disponivel e que atenda
a demanda, conforme localizacédo, descricdo fisica e destinacdo informadas, bem como a
impossibilidade de permuta com outro imovel.

Art. 542. O pedido de declaracéo de utilidade publica devera ser encaminhado ao Chefe
do Poder Executivo instruido com os seguintes documentos:

| - solicitacdo do Titular do 6rgdo ou ente interessado, com a devida justificativa do
interesse publico para a escolha da (s) area (s) e enquadramento em, a0 menos, uma das
hipdteses previstas no art. 5° do Decreto-Lei n® 3.365 , de 21 de junho de 1941;

Il - descricdo da (s) area (S) objeto da declaracdo de utilidade publica, referendado por
projeto ou memorial descritivo, e a estimativa de valor da desapropriacéo;

I11 - indicacdo da disponibilidade orcamentéria e financeira suficiente para cobertura da
respectiva estimativa de despesa;

IV - minuta de decreto;

V - ato do Titular do 6rgéo ou ente, ratificando a regularidade dos documentos técnicos
que instruem o processo administrativo.

Paragrafo unico. O procedimento de que trata este artigo aplica-se, no que couber, a
declaracdo de utilidade publica para outras formas de intervencdo do estado na
propriedade privada.

Art. 543. Havendo discordancia do expropriado com o valor da avaliacdo, a Procuradoria-
Geral do Municipio tratara das medidas judiciais cabiveis, que ndo impedem a antecipada
imissdo da posse do Municipio sobre o bem desapropriado.

Secéo VIII - Reverséo
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Art. 544, O imdvel doado podera reverter ao patriménio do doador quando o donatario
ndo cumpriu o encargo assumido no tempo e forma devidas, devendo ser comprovado no
processo:

| - que a reversdo foi estabelecida em artigo da lei autorizatéria da doagdo ou na Escritura
Publica decorrente ou, eventualmente, na prépria matricula do imével;

Il - que a condicdo para a qual se efetivou a doacdo nao foi cumprida ou ndo ha mais
interesse no cumprimento da condicdo, em conformidade com os critérios elencados no
inciso I;

[11 - que haja concordéncia do donatario com a reverséo pedida;

Art. 545. Em caso de ndo obtencdo da concordancia entre doador e donatario, a reversao
devera ser conduzida mediante processo judicial.

Art. 546. Autorizada a reversdo, deverdo proceder-se as averbacdes cartoriais
decorrentes, bem como as anotagdes no sistema préoprio do Departamento responsavel
pela gestdo do patrimdnio do Municipio.

Secdo IX - Permuta de Imdveis

Art. 547. A permuta tem como objetivo atender, precipuamente, as necessidades de
instalacdo, com vistas a reducao de despesas com aluguel dos 6rgaos e entidades publicas.

Art. 548. O procedimento de permuta sera precedido de consulta formulada pelo 6rgéo
ou entidade publica ao Departamento responsavel pela gestdo do patriménio do
Municipio, a fim de que seja informado sobre a disponibilidade de imovel do Municipio
para atender suas necessidades de instalacao.

8§ 1° A solicitacdo de que trata o caput deste artigo devera ser instruida com os elementos
técnicos instrutores, contendo, detalhadamente, os motivos que justificam a necessidade
instalacdo, bem com a indicacdo das caracteristicas do imovel, tais como localizacéo,
dimensdo, tipologia da edificacdo e destinacéo, entre outros elementos fisicos necessarios
para sua melhor caracterizacao.

8 2° N&o sendo encontrado, pela unidade administrativa do Departamento Municipal
responsavel pela gestdo do patriménio Municipio, imdvel de titularidade do Municipio
com as carateristicas detalhadas nos elementos técnicos instrutores ou outro que possa
suprir a necessidade de instalacdo apresentada, cabera ao 6rgdo ou entidade publica
interessado realizar buscas por imoveis disponiveis no acervo patrimonial da Unido ou
do Estado onde pretende se instalar, que possam ser cedidos ou doados para esse fim,
informando no protocolo o resultado da pesquisa.

§ 3° Encontrado imovel disponivel para formalizacdo de cessdo de uso ou doagdo no
acervo patrimonial da Unido ou do Estado onde pretende se instalar, cabera ao érgdo ou
entidade publica municipal fornecer os dados necessarios para possibilitar que a unidade
administrativa do Departamento Municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do
Municipio dé continuidade ao processamento da formalizagdo do instrumento respectivo.
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8§ 4° Se o imdvel disponivel no acervo patrimonial da Unido ou do Estado for apenas para
fins de permuta, caberd ao 6rgao ou entidade publica municipal informar a unidade
administrativa do Departamento Municipal responsavel pela gestdo do patrimonio
Municipio:

| - 0s dados necessarios para identificacdo e confirmacao da disponibilidade do (s) imdvel
(is) disponivel (is) no acervo patrimonial da Uni&o ou do Estado;

Il - a disponibilidade de im6vel (is) vinculado (S) ao requerente passivel (is) de permuta,
indicando, também, as informacdes necessarias para identificacdo no acervo municipal;

I11 - aindisponibilidade de imovel (is) vinculado (s) passivel (is) de permuta, caso em que
competira a unidade administrativa do Departamento Municipal responsavel pela gestédo
do patriménio do Municipio indicar a existéncia ou ndo de bem no acervo municipal; e

IV - documentacéo referente as condic6es de alienabilidade e disponibilidade do bem.

§ 5° Esgotados os procedimentos previstos nos 88 1° ao 4° deste artigo, cabera a unidade
administrativa do Departamento Municipal responsavel pela gestdo do patrimonio do
Municipio informar ao 6érgdo ou entidade publica municipal da necessidade de
instauracao do procedimento de permuta com bens de terceiros.

Art. 549. O procedimento de instauracdo de permuta sera realizado por meio de oficio da
autoridade competente do 6rgao ou entidade puablica municipal interessada em promover
a permuta direcionado ao Secretario municipal responsavel pela gestdo do patriménio do
Municipio, no qual serdo informadas as caracteristicas do imovel para atender as
necessidades do requerente, a informacéo sobre a disponibilidade de imdvel vinculado ao
orgao ou ente municipal interessado passivel de permuta e juntados os documentos que
instruiram a consulta realizada na forma do art. 548 deste Regulamento.

Art. 550. Apoés processada a solicitacdo, e havendo imdveis do Municipio passiveis de
permuta, caberd a unidade do Departamento Municipal responsavel pela gestdo do
patrimdnio Municipio realizar chamamento publico, visando a manifestacdo de terceiros
que tenham interesse em permutar imdveis de sua propriedade, que sejam compativeis
com as necessidades e caracteristicas de instalacdo informadas pela Administracao
municipal.

8§ 1° A relagdo de bens imoveis passiveis de permuta deverd ser previamente publicada
no Diario Oficial do Municipio.

§ 2° Para realizagdo do chamamento publico, a relacdo de bens imoveis deverd ter sido
atualizada ha, no maximo, 3 (trés) meses da data de sua abertura.

8§ 3° Para constar na relagéo de que trata o § 1° deste artigo, a alienagdo dos imoveis devera
estar autorizada na forma da Lei Organica do Municipio.

8§ 4° O aviso do edital de chamamento publico deveréa ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, em jornal de grande circulacdo na regido, com prazo minimo de 15 (quinze)
dias corridos para apresentacdo de propostas.
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Art. 551. Realizado o chamamento pablico, o0 Municipio podera:

| - realizar o procedimento licitatdrio, nos termos deste Regulamento e da Lei Federal n°
14.133, de 2021, a fim de julgar a proposta mais vantajosa a Administracao;

Il - realizar contratacéo direta, por inexigibilidade de licitagdo, em caso de inviabilidade
de competicdo, com fundamento no art. 74, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 2021; ou

I11 - realizar contratacdo direta, caso venha a ser apresentada mais de uma proposta valida
e seja demonstrada a existéncia de proposta, justificadamente, mais vantajosa aos
interesses do Municipio, certificando-se do atendimento aos requisitos previstos na alinea
c doinciso I do art. 76 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

8 1° Considera-se proposta valida aquela que atenda aos requisitos estabelecidos no edital
de chamamento puablico, incluindo todas as especificagdes e caracteristicas informadas
para o imovel objeto de interesse da Administragéo.

8 2° Considera-se proposta mais vantajosa a Administracdo aquela que atenda aos
requisitos solicitados nos elementos técnicos instrutores dos 6rgdos e entidades publicas
municipais, sopesados 0s aspectos de economicidade, localizacdo, metragens, entre
outros julgados de maior relevancia, alem das melhores condi¢cdes de interesse da
Administragdo municipal.

8 3° Para certificagdo de que o0s pregos atinentes aos imoveis ofertados estejam
compativeis com os de mercado, sera elaborado laudo de avaliacdo, conforme disposto
no art. 555 deste Regulamento.

8 4° Para fins de aplicagdo dos incisos Il ou 111 do caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade
municipal que pretenda utilizar o imovel serd convocada para, no prazo de 30 (trinta)
dias, prorrogavel por igual periodo, analisar as propostas apresentadas, encaminhando ao
Departamento municipal responsavel pela gestdo do patriménio do Municipio a
justificativa de interesse, comprovado o preenchimento do devido enquadramento legal.

8§ 5° O ndo cumprimento do prazo indicado no § 4° deste artigo implicaré desisténcia tacita
do prosseguimento da permuta do imovel apresentado em chamamento publico,
independentemente da préatica de qualquer ato.

8 6° Na elaboragdo da justificativa, nos casos de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacdo, o 6rgdo ou entidade pablica interessada na permuta devera considerar, entre
outros requisitos, fatores econdémicos como o custo para manutencdo do bem a ser
permutado com o imovel ofertado, o custo de eventual desmobilizacdo de prédio
atualmente ocupado, bem como as despesas que deixardo de ser pagas com a realizacdo
da permuta.

8 7° De posse da justificativa mencionada no 8§ 4° deste artigo, cabera ao Secretério
Municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio editar o ato de dispensa
ou de inexigibilidade de licitagéo.
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8§ 8° O ato de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo tera como motivo vinculante a
justificativa apresentada pelo 6rgéo ou entidade publica interessada.

§ 9° A apresentacdo de propostas validas ndo implica a obrigatoriedade de a
Administragdo realizar a permuta.

Art. 552. Sem prejuizo de outros documentos, no processo administrativo de permuta
baseado nas situacOes previstas nos incisos Il ou Il do art. 551 deste Regulamento,
observadas as respectivas modalidades, devera constar:

| - declaracéo de indisponibilidade de imovel municipal apto a atender as necessidades
de instalacédo apresentadas pelo 6rgao ou entidade publica;

Il - requerimento para a realizacéo de permuta, formulado pelo 6rgéo ou entidade publica,
acompanhado dos elementos técnicos instrutores;

Il - autorizacdo do Titular do Departamento Municipal responsavel pela gestdo do
patriménio do Municipio para a abertura do processo de chamamento publico;

IV - relagdo de imoOveis municipais passiveis de permuta, com o valor da avaliacdo e
alienacdo autorizada pela Camara Municipal, que serdo oferecidos em chamamento
publico;

V - manifestacdo do 6rgdo de consultoria juridica, aprovando a minuta do edital de
chamamento puablico;

VI - edital de chamamento puablico e o aviso de publicacéo;
VII - propostas apresentadas por terceiros com a respectiva documentacéo;

VIl - manifestacdo elaborada pelo Orgdo ou entidade publica municipal que sera
contemplada com a permuta, trazendo, justificadamente, as razdes de escolha do imével,

IX - minuta de ato de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, a ser assinado pelo
Titular da do Departamento municipal responsavel pela gestao do patriménio Municipio,
com estrita vinculacdo a justificativa apresentada na manifestacdo do 6rgdo ou entidade
publica municipal;

X - manifestacdo do orgdo de consultoria juridica, para fins de exercicio prévio do
controle da legalidade administrativa relacionado ao ato de dispensa ou de inexigibilidade
de licitacdo, assim como para exame e aprovagao da minuta do contrato de permuta;

XI - ato declaratério de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, devidamente assinado
pelo Titular do Departamento municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio
Municipio, cujo extrato devera ser publicado; e

XII - contrato de permuta celebrado pela Administragdo municipal e a publicacdo do
respectivo extrato.
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Art. 553. Constituem condigBes para que 0s imoveis que integram o patrimbnio do
Municipio sejam ofertados a permuta ndo haver interesse publico, econdmico ou social
em manter o imével sob seu dominio, nem inconveniéncia quanto a preservacao
ambiental e a seguranca publica que possa decorrer da extingdo da propriedade.

Paragrafo Unico. As condi¢des previstas no caput deverdo ser demonstradas previamente
a publicacdo do edital de chamamento publico, mediante Parecer Técnico do
Departamento municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio.

Art. 554. Os imdveis de terceiros ofertados para permuta deverdo estar regularmente
transcritos ou matriculados no respectivo Cartorio de Registro de Imoveis em nome do
particular que tenha se apresentado ao chamamento publico, aléem de estarem
completamente livres e desembaracados de quaisquer dividas, impostos, taxas e 6nus
reais, inclusive quanto a acOes reais e pessoais reipersecutorias.

Art. 555. A avaliacdo dos imdveis que serdo objeto de permuta devera observar critérios
técnicos e legais pertinentes ao tema e, no que couber, a Norma Brasileira de
Regulamentacdo - NBR 14.653, ou norma que vier substitui-la.

8 1° As avaliagBes dos imdveis envolvidos nas operagdes de permuta que tratam este
Regulamento serdo realizadas pelo Departamento municipal responsavel pela gestdo do
patriménio do Municipio ou empresa especializada por ela contratada.

8§ 2° O preco minimo para as alienacgdes sera fixado com base no valor de avaliacdo do
imdvel, estabelecido em laudo, cujo prazo de validade sera de, no maximo, 6 (seis) meses.

8§ 3° 0 prazo de validade da avaliagéo de que trata o0 § 2° do caput deste artigo podera ser
prorrogado por até 6 (seis) meses, caso inexistam alterac6es nas condigdes de mercado
que implique aumento ou diminuicdo do valor do bem avaliado, a partir de laudo de
técnico a ser firmado por profissional devidamente habilitado, inscrito no CREA ou no
CAU, ou conselho que venha a abrigar profissionais aptos a avaliacdo monetaria de
imoveis.

Art. 556. Os valores dos imoveis a permutar deverdo guardar proximidade, sendo que, na
hipdtese de o imdvel de interesse do Municipio ser mais valioso que o seu disponibilizado
a permuta, a contratacdo fica condicionada a que o interessado abra médo de qualquer
complementacéo financeira.

Paragrafo unico. Néo sera devido ao particular quaisquer indenizagdes ou ressarcimentos,
devendo o proprietario do imével objeto da permuta abdicar em carater irrevogavel e
irretratavel de quaisquer valores que porventura possa julgar-lhe como devidos.

Art. 557. Sendo o valor do imdvel de terceiro a permutar inferior ao da avaliacdo do
imével disponibilizado para permuta, deverd o particular complementar a diferenca,
mediante recolhimento, em favor do Municipio, desde que a diferenca apurada néao
ultrapasse a 50% (cinquenta por cento) do valor do imével que sera ofertado pelo
Municipio, previamente a assinatura do Contrato de Permuta.



iy MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

Paragrafo Unico. Nos termos dispostos no art. 44 da Lei Complementar n® 101 , de 4 de
maio de 2000, é vedada a aplicagdo da diferenca pecuniéria descrita no caput deste artigo
para o financiamento de despesa corrente, salvo se destinada por lei aos regimes de
previdéncia social, geral e proprio dos servidores publicos.

Art. 558. As permutas de imdveis da Administracdo Publica poderdo ser realizadas com
a entrega, por parte da Administracdo, de um ou mais imdveis e com o recebimento de
um ou mais imoveis de terceiro, desde que os valores das respectivas avaliacdes sejam
equivalentes e exista interesse do requerente na aquisicdo de mais de um imdvel,
previamente definido nos elementos técnicos instrutores.

Subsecéo | - Disposic¢des Especiais

Art. 559. Aplicam-se as entidades autarquicas e fundacionais publicas municipais todos
0s procedimentos previstos neste Regulamento.

Art. 560. Aplicam-se subsidiariamente a permuta de imoOveis de que trata este
Regulamento as disposicdes sobre compra e venda previstas na legislacéo civil.

Art. 561. A permuta de imdveis tera preferéncia a locacao, devendo o 6rgédo ou entidade
publica municipal proceder, na ordem a seguir, o atendimento de sua necessidade de
ocupacdo de imovel mediante:

| - utilizacdo de imovel ndo utilizado ou subutilizado constante no acervo patrimonial da
Administracdo Publica Municipal;

Il - utilizacdo de imdvel ndo utilizado ou subutilizado constante no acervo patrimonial da
Administracdo Publica Estadual;

I11 - utilizacdo de imdvel ndo utilizado ou subutilizado constante no acervo patrimonial
da Administracao Publica Federal,

IV - permuta com imdvel de terceiros;
V - locacgdo, compra ou outro meio idéneo.

Art. 562. Podera ser excepcionado, pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade
publica municipal interessada na locacdo, o cumprimento do inciso IV do art. 561 deste
Regulamento quando se tratar de:

| - locacdo de imdveis para atender a programas ou acdes de carater temporario, que
exijam a ocupacao de imoveis por prazo igual ou inferior a 4 (quatro) anos;

a) Em caso de necessidade de renovacéo de locacdo para atender a execucdo de programa
ou acBes com prazo determinado, devera ser reanalisada a excecdo de que trata o caput
deste artigo considerando-se apenas o prazo da renovagao.

Il - programas para fins de assentamentos de carater social,
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I11 - programas que exijam ocupacao em datas previamente delimitadas por lei especifica,
havendo comprovagdo da inviabilidade temporal da integracdo no procedimento de
permuta;

IV - programas e acdes para atender situacfes de emergéncia ou calamidade publica;

V - situacéo decorrente de adaptacdo, manutencdo ou fato imprevisto no imével ocupado
que impeca temporariamente sua utilizacéo;

VI - no caso de servigos excepcionais de relevante interesse publico, justificado pelo
titular da pasta.

Paragrafo Unico. Podera ser excepcionado, pelo Titular da Pasta responsavel pela gestéo
do patriménio do Municipio, o cumprimento do inciso IV do art. 561 em situaces nao
previstas nos incisos | a VI do art. 562, mediante apresentacdo de justificativa
devidamente fundamentada e ratificada pela autoridade competente do 6rgéo ou entidade
publica municipal interessada na locagéo.

Art. 563. Os contratos de locacdo de imodveis utilizados para execucdo de servicos
publicos de carater continuado, poderdo ser prorrogados/renovados, desde que seja
comprovado o inicio do processo de permuta, ficando eventual prorrogacdo/renovacgéo
subsequente condicionada ao seu encerramento.

Art. 564. O Titular da Pasta responsavel pela gestéo do patriménio do Municipio podera
editar normas regulamentares, com vistas a melhor execucdo deste Regulamento.

CAPITULO Il - LOCACOES
Secdo | - Disposicbes Gerais

Art. 565. As locacdes de bens imoOveis observara as regras gerais e procedimentos para a
contratacdo de servicos regulados neste Regulamento.

Art. 566. As locacdes de imoveis pela Administracdo municipal devera, nos termos do
art. 51 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ser precedida de licitacdo e avaliacdo prévia,
que levard em conta o estado de conservacdo do bem, os custos das adaptacdes
necessarias e o prazo de amortizacdo dos investimentos necessarios.

Paragrafo Unico. Excetua-se da obrigatoriedade da licitacdo prévia a hipdtese prevista no
inciso V do art. 74 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 567. A locacdo tem como objetivo atender as necessidades de instalacdo da
Administracdo municipal, e podera ser concretizada quando:

| - inexistir imével no acervo patrimonial do Municipio que atenda as necessidades de
instalagdo indispensaveis para a prestagdo do servico publico;

Il - inexistir imével publico sob dominio da Unido ou do Estado disponibilizavel ao
Municipio:
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a) a titulo gratuito, que atenda as necessidades de instalacdo indispensaveis para a
prestacdo do servico publico; ou

b) a titulo oneroso, cujas condi¢des sejam mais favoraveis comparadas a locacgdo; e
I11 - reste impossibilitada a realizacdo de permuta com outro imével pablico ou particular.

§ 1° Aplica-se subsidiariamente as normas regulatérias da permuta de bens imoéveis a
locacdo de bens imdveis.

§ 2° O Departamento municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio
podera editar normas regulamentares, com vistas a melhor execucdo das normas deste
Capitulo.

Art. 568. Os contratos poderdo ser firmados pelo prazo de 12 (doze) meses, no minimo,
e de 60 (sessenta) meses, N0 maximo.

8 1° Para que as locagdes com prazo inicial superior a 12 (doze) meses sejam autorizadas,
devera o interessado demonstrar:

| - a vantagem econdmica na fixacdo do prazo de vigéncia por periodo superior a 12
(doze) meses, demonstrada mediante a reducéo significativa do valor do aluguel mensal
em comparagdo com o valor médio de mercado, atestado em laudo de avaliagéo; e

Il - a preservacao da vantagem econdmica do contrato de locacdo, aferida por verificacdo
anual, facultando-se ao Municipio renegociar o valor do aluguel a luz das novas condi¢cdes
do mercado ou, frustrada a renegociacéo, rescindir o contrato sem énus para o Eréario.

§ 2° Os contratos poderao ser prorrogados por periodo igual ao inicialmente estabelecido
e, assim, sucessivamente, até que seja atingido o prazo maximo de 60 (meses), observado
o disposto no 8 1° deste artigo para prorrogagdes por prazo superior a 12 (doze) meses.

8§ 3° Findo o prazo contratual, inicial ou prorrogado, € facultada a celebracdo de novo
contrato de locacdo do mesmo imovel, em conformidade com as regras estampadas no
presente Regulamento.

Art. 569. Os contratos poderdo ter clausula de reajuste do valor do aluguel, com
periodicidade nunca inferior a anual, devendo fixar, nesse caso, a época e as condi¢cdes a
que ficardo sujeitos os reajustes.

8§ 1° O reajuste a que se refere este artigo sera efetuado por apostila ao contrato, de forma
automatica, independente de solicitacdo do locador, e calculado com base na variacdo do
Indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna - IGP-DI, da Fundacio Getulio Vargas,
ou, se for extinto, outro indice que o substitua, a critério da Administracao.

8§ 2° A unidade competente devera elaborar o seu respectivo dirigente ou titular devera
aprovar o calculo do reajuste, bem como autorizar o pagamento do aluguel atualizado e
de seus consectarios.
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§ 3° O demonstrativo dos calculos ser& publicado na Imprensa Oficial Municipio, no
prazo de até 20 (vinte) dias de sua aprovagdo.

Secéo Il - Procedimentos

Art. 570. O procedimento de locacdo sera iniciado por meio de requerimento ao
Departamento municipal responsavel pela gestdo do patriménio do Municipio, conforme
modelo aprovado pela unidade administrativa do Departamento responsavel pela gestdo
do patriménio imobiliario do Municipio, contendo:

| - justificativa para a locacdo do imovel,

Il - indicacdo do local onde pretende imdvel para instalagéo;

111 - nome do Orgao/Entidade e/ou setor/unidade que utilizara o imovel;
IV - nimero de funcionarios que atuardo no local,

V - principais atividades que serdo desenvolvidas no imével, com destaque para a
necessidade de realizacdo de atendimento ao publico;

VI - estimativa da dimenséo total de area construida, nimero e tamanho das salas;
VII - necessidade e nUmero de vagas de estacionamento;
VIII - necessidade de area externa livre e respectivo tamanho; e

IX - outros elementos julgados necessarios, justificativa da necessidade da utilizacdo do
imével pretendido.

Art. 571. Recebido o requerimento de que trata o artigo anterior, o Departamento
municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio verificara a existéncia de
imével ocioso que atenda as necessidades apresentadas, que sera imediatamente
informada ao interessado caso localizada.

8§ 1° Aceito o imovel, o Departamento municipal responsavel pela gestdo do patriménio
do Municipio providenciard a transferéncia da carga patrimonial do imével para o
interessado.

§ 2° Confirmada a inexisténcia de imdvel disponivel, devera o interessado instaurar
procedimentos que apurem a possibilidade de permuta com bens imdveis de terceiros,
com vistas a reducdo de despesas com aluguel dos 6rgaos e entidades publicas municipais,
conforme disposto na Sec¢do IX deste Titulo.

§ 3° Justificada as impossibilidades de prosseguimento dos tramites descritos nos 88 1° e
2° do caput deste artigo, podera ser processada a solicitacdo de locacdo do imdvel e
encaminhada para deliberagdo da autoridade maxima do 6rgéo ou entidade solicitante,
com vistas a autorizar a locagéo.

Art. 572. Dar-se-& continuidade ao processo de locagdo com a juntada dos seguintes
documentos pelo 6rgdo ou entidade publica municipal interessada na locagéo:
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| - comprovacdo das causas que autorizam a locagdo do imovel, dispostas no art. 567
deste Regulamento;

Il - elementos técnicos instrutores, contendo, detalhadamente, os motivos que justificam
a necessidade instalacdo, sua singularidade para atendimento do interesse publico e a
vantagem para a Administracdo com a locagdo, bem com a indicagdo das caracteristicas
do imdvel, tais como localizagdo, dimenséo, tipologia da edificacdo e destinacdo, entre
outros elementos fisicos necessarios para sua melhor caracterizacéo;

I11 - as razBes pelas quais o0 imével escolhido € o Unico que pode satisfazer as necessidades
de instalacdo e localizagcdo, de forma a justificar contratacdo por dispensa ou
inexigibilidade de licitagéo;

IV - identificacdo do (s) locador (e s), efetuado pela apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Cédula de identidade (RG) e comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), se pessoa fisica;

b) Registro comercial, no caso de microempresario individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, em se tratando de sociedades por acdes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores.

d) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, em se tratando de sociedades civis,
acompanhada de ato formal de designacdo da diretoria em exercicio, ou, em caso de
diretor pessoa juridica, acompanhados dos documentos comprobatoérios desta e de seu
representante legal.

V - Certiddo atualizada da matricula ou transcri¢do do imovel expedida pelo competente
Cartdrio de Registro de Imoveis da Comarca onde se encontra 0 mesmo, que identifique
o terreno registrado em nome do Locador e a edificacdo existente averbada/registrada no
respectivo documento cartorial do imdvel, nos termos do art. 167, inciso |1, item 4, da Lei
Federal n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973:

a) caso a edificacdo ndo esteja averbada na matricula/transcricdo do imovel e ndo seja
localizado na regido outro imével com edificacdo averbada que atenda as necessidades
do 6rgdo ou entidade, o setor administrativo, podera ser efetivada a locacdo do imével
nestas condicdes desde que devidamente justificada e comprovada tal circunstancia;

b) no caso previsto na alinea "a" do inciso V, previamente a formalizacdo do termo aditivo
de prorrogacdo de contrato de locacdo de imdvel, o locador devera assinar o termo de
compromisso de averbacdo da edificacdo, no qual o mesmo se compromete a providenciar
a averbacéo da edificacdo no prazo de 12 (doze) meses, sob pena de ndo prorrogagéo do
contrato.

VI - documentagdo comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista;
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VII - instrumento de mandato, contendo poderes para celebrar e firmar contrato em nome
do representado;

VIII - croquis ou planta que mostre as divisdes internas da edificacdo que se pretende
locar;

IX - formuléario contendo a descricdo das condicdes gerais do imdvel, conforme modelo
aprovado pela unidade administrativa o Departamento responsavel pela gestdo do
patriménio imobilidrio do Municipio, preenchido e assinado pelo engenheiro integrante
do quadro de servidores do interessado ou do ente responsavel pelo planejamento, do
Municipio, pelo locador e pelo representante legal do 6rgéo interessado;

X - parecer técnico elaborado por engenheiro ou arquiteto integrante do quadro de
servidores do 6rgdo ou entidade interessada, preferencialmente, ou do ente responsavel
pelo planejamento do Municipio quando o 6rgdo ou entidade ndo dispuser desses
profissionais em seu quadro funcional;

XI - aceite do locador no laudo de avaliagdo ou em documento préprio, quando o valor
da avaliacdo for inferior a sua proposta inicial,

X1l - documentacdo comprobatoria da disponibilidade financeira e orcamentaria para
fazer frente a despesa prevista para o exercicio financeiro em que iniciado o periodo
locaticio;

XIHI - minuta do contrato de locacdo, conforme modelo aprovado pela unidade
administrativa do Departamento responsavel pela gestdo do patriménio imobiliario do
Municipio;

X1V - manifestacéo juridica sobre a adequacéo juridica da minuta do contrato, do edital
de licitacdo ou de sua dispensa ou inexigibilidade.

Art. 573. Recebido o requerimento de que trata o artigo anterior, o Departamento
municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio verificara a existéncia de
imével ocioso que atenda as necessidades apresentadas, que sera imediatamente
informada ao interessado caso localizada.

8§ 1° Aceito o imovel, o Departamento municipal responsavel pela gestdo do patriménio
do Municipio providenciara a transferéncia da carga patrimonial do imdvel para o
interessado.

§ 2° Confirmada a inexisténcia de imovel disponivel ou se, justificadamente, o localizado
pelo Departamento municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio for
recusado pelo interessado, serd processada a solicitacdo de locacdo do imovel e
encaminhada para deliberacdo do Titular do érgdo ou entidade solicitante, com vistas a
autorizar a locacéo.

Art. 574. Autorizada a locagdo, competird ao interessado providenciar:
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| - a assinatura do contrato de locacdo do imovel pelo Titular do 6rgdo ou entidade, pelo
locador ou seu representante legal e pelas testemunhas instrumentérias;

Il - 0 empenho da despesa;

I11 - a publicagdo do extrato do contrato e/ou do ato de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo no Diario Oficial do Municipio em até 20 (vinte) dias Uteis ap0s sua assinatura;

IV - a entrega ao locador de uma via do contrato assinada, acompanhado de uma via da
descricdo das condicOes gerais do imovel;

V - 0 arquivamento de uma via, fisica ou digital, do contrato de locacéo para formacao
do livro de contratos do respectivo 6rgéo ou entidade;

Art. 575. Nenhum pagamento sera efetuado antes da publicacdo dos extratos da dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo e/ou do contrato no Diario Oficial Municipio.

Secédo 111 - Alteracbes Contratuais e Termos Aditivos

Art. 576. As prorrogacfes de prazo ou as alteracGes nas condi¢bes da locagdo serdo
celebradas por meio termo aditivo, autuado em processo proprio e apensado aquele em
que foi celebrado o contrato original.

Art. 577. Quaisquer alteracdes contratuais somente poderdo ser efetuadas durante o prazo
de vigéncia do contrato.

Paragrafo Unico. Encerrado o prazo de vigéncia previsto no contrato, nenhuma alteracéo
poder-lhe-a ser efetuada.

Art. 578. No processamento do termo aditivo deverdo ser atualizados os documentos de
que tratam os incisos, 1V a VIl e Xll a XIV do art. 572 deste Regulamento, bem como
instruido o processo com:

| - a minuta do termo aditivo, conforme modelo aprovado pela unidade administrativa do
Departamento responsavel pela gestdo do patriménio imobiliario do Municipio; e

Il - manifestacdo juridica sobre a adequacéo juridica da minuta do termo aditivo.

Art. 579. Admitir-se-4 a alteracdo do locador em caso de alteragdo subjetiva na
propriedade do imovel locado, a qual sera efetuada por termo aditivo.

Paragrafo Unico. No processamento do termo aditivo de que trata o caput deste artigo
devera o processo ser instruido com os documentos de que trata tratam os incisos, IV a
VIl e Xl e X1V do art. 572 deste Regulamento, bem como instruido o processo com:

| - a minuta do termo aditivo, conforme modelo aprovado pela unidade administrativa do
Departamento responsavel pela gestdo do patriménio imobiliario do Municipio; e

Il - manifestacdo juridica sobre a adequagdo juridica da minuta do termo aditivo.



iy MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de abril, n° 19 — Centro — CEP — 36 530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

Art. 580. Tratando-se de aditivo para alteracdo da area do imdvel locado, o processo
deverd ser instruido com documentos de que trata tratam os incisos, 1V a Xl do art. 572
deste Regulamento, bem como instruido o processo com:

| - a minuta do termo aditivo, conforme modelo aprovado pela unidade administrativa do
Departamento responsavel pela gestdo do patriménio imobiliario do Municipio; e

Il - manifestacdo juridica sobre a adequacdo juridica da minuta do termo aditivo.
Secao IV - Término da Locacao, Indenizacdo e Despesas Extraordinarias
Art. 581. O término da locagéo dar-se-a pelo advento de seu termo final ou por resciséo.

Art. 582. A rescisao do contrato de locacdo podera se dar por ato unilateral ou por matuo
consentimento, conforme disciplinado no contrato.

Art. 583. Da intengéo de rescindir consensualmente o contrato devera a parte interessada
notificar os demais envolvidos com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 584. A pedido do (s) locador (e s), poderdo ser-lhe indenizados os valores decorrentes
de eventuais reformas necessarias para entrega do imovel locado no estado em que se
encontrava no ato da locacédo, conforme descricdo das condigdes gerais do Imdvel.

8 1° Cabera ao setor especializado do ente responsavel pelo planejamento, a coordenacéo
e a execucdo de projetos, obras e servicos de engenharia de edificacbes do Municipio
efetuar o levantamento das condicGes atuais do imdvel, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, em cotejo com o contido nas descricdes gerais do imdvel prévia a locacéo,
manifestando quanto a necessidade de reformas ou reparos para restituir o imovel as
condicdes iniciais da locacéo, e, em caso positivo, do respectivo or¢camento.

8 2° No orgamento de que trata o § 1° deste artigo ndo devera ser computado Beneficios
de Despesas Indiretas- BDI.

8 3° O (s) locador (e s) devera (&o) apresentar 3 (trés) orcamentos das reformas ou reparos
para 0s quais requer indenizacdo, caso ndo concorde com a avaliacdo realizada pela
Administracdo, decidir sobre a procedéncia ou ndo da discordancia e estabelecer o valor
da indenizacéo.

Art. 585. O acordo para pagamento da indenizacdo de reformas ou reparos sera
formalizado em instrumento proprio, conforme modelo utilizado pelo Departamento
municipal responsavel pela gestdo do patriménio do municipio, processado em protocolo
administrativo que devera ser apensado ao da contratacao original.

Paragrafo Unico. Nao havendo acordo, podera a Administracdo efetuar o pagamento do
valor incontroverso da indenizacéo, discutindo apenas o saldo.

Art. 586. As despesas ordinarias de condominio sdo de responsabilidade do 6rgdo ou
entidade locatéria, que fara o seu pagamento diretamente a administracdo do condominio.
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Art. 587. As despesas extraordinarias do condominio sdo de responsabilidade do (s)
proprietério (s) do imovel.

Paragrafo unico. Consideram-se despesas extraordinarias de condominio aquelas que nao
se refiram aos gastos rotineiros de manutencdo do edificio, especialmente:

| - obras de reformas ou acréscimos que interessem & estrutura integral do imdvel,

Il - pintura das fachadas, empenas, pogos de aeracdo e iluminacdo, bem como das
esquadrias externas;

I11 - obras destinadas a repor as condi¢6es de habitabilidade do edificio;

IV - indenizagdes trabalhistas e previdenciarias pela dispensa de empregados, ocorridas
em data anterior ao inicio da locacéo;

V - instalacdo de equipamento de seguranca e de incéndio, de acessibilidade, de telefonia,
de intercomunicacdo, de esporte e de lazer;

VI - despesas de decoracdo e paisagismo nas partes de uso comum;
VII - constituicdo de fundo de reserva.
Secdo V - Disposicdes Especiais

Art. 588. Salvo disposicdo contratual em contrario, o pagamento dos tributos e do prémio
de seguro complementar contra incéndio é de responsabilidade do (s) locador (e s).

Art. 589. O Departamento de municipal responsavel pela gestdo do patriménio do
Municipio poderd regulamentar procedimentos e instituir modelos de formularios e
minutas de instrumentos, os quais serdo de utilizacdo obrigatéria pelos 6rgaos e entes do
Poder Executivo do Municipio.

CAPITULO Il - LOCACAO SOB DEMANDA

Art. 590. A Administracdo Publica podera firmar contratos de locacdo de bens moveis e
imdveis, nos quais o locador realiza construcdo ou reforma substancial, com ou sem
aparelhamento de bens, por si mesmo ou por terceiros, do bem especificado pela
Administracdo, o qual ndo se encontrara limitados aos prazos do § 1° do art. 562 deste
Regulamento.

§ 1° A contratagdo referida no caput deste artigo sujeita-se a mesma disciplina de
inexigibilidade e de licitacdo aplicavel as loca¢6es comuns.

§ 2° Ressalvado o disposto no inciso V do caput do art. 74 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, a locacdo de imoveis sob demanda devera ser precedida de licitacdo e avaliacdo
prévia do bem, e no caso de reforma substancial, do seu estado de conservacdo, dos custos
de adaptacbes e, em todos os casos, do prazo de amortizagdo dos investimentos
necessarios.
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8§ 3° O estudo técnico preliminar devera definir o preco a ser pago pelos alugueres e as
regras de atualizacdo do contrato;

8 4° O valor da locacao sob demanda de que trata o caput deste artigo, no caso da locagédo
sob demanda sem a reversdo dos bens a Administracdo, ndo podera exceder, ao més, 1%
(um por cento) do valor do bem locado.

§ 5° Se previsto no contrato, podera ocorrer a reversao dos bens a Administracdo Publica,
caso em que o valor da locacao néo se sujeita ao limite estabelecido no § 3°, desse artigo,
devendo a Administracédo estabelecer as condi¢cdes de amortizacdo do bem ao longo do
contrato, atendendo a sua capacidade econdmica e os critérios financeiros que resultem
em maior vantajosidade no negocio.

8 6° Quando o terreno onde sera construido o imoével for de propriedade da
Administragdo, o contrato sob demanda serd, obrigatoriamente, com reverséo do bem a
Administragéo;

8 7° A regra a que se refere 0 § 6° do caput deste artigo devera constar expressamente no
edital para a contratacdo de locacdo sob demanda.

8 8° Podera ser dispensado o direito de reviséo do valor dos alugueres durante o prazo de
vigéncia do contrato de locacdo sob demanda.

8§ 9° Em caso de denuncia antecipada do vinculo locaticio pela Administragdo e sem culpa
do locador, compromete-se a locataria a cumprir a multa convencionada, que néo
excedera a soma dos valores dos aluguéis a receber até o termo final da locacéo.

Art. 591. A Administracdo Pablica devera instruir o processo para a locacdo sob demanda
com os seguintes elementos:

| - caracterizacdo da efetiva necessidade do imovel, com demonstracdo de que imovel até
entdo, se em uso ndo atende mais ao interesse publico nem comporta readequacéo;

Il - caracterizacdo da area a qual se necessita um imdvel para o atendimento das
finalidades publicas, bem como a localizagdo com as respectivas coordenadas
geogréficas, estabelecendo a sua abrangéncia;

[11 - demonstracdo dos requisitos do art. 561 deste Regulamento;

IV - estudo técnico preliminar devera analisar as alternativas possiveis, em especial 0s
aspectos relativos ao custo-beneficio de cada uma das alternativas analisadas e 0s
respectivos riscos envolvidos, os valores a serem dispendidos, as vantagens e as
desvantagens de cada uma delas.

V - prova de que a juncdo do servico de locacdo com o de execucdo indireta do projeto e
ou obra enseja economia de escala e que a locagdo sob encomenda ndo ofende o principio
do parcelamento do objeto, conforme inciso VIII do art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de
2021;
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VI - demonstragcdo da compatibilidade do preco exigido com aqueles praticados no
mercado, a época da efetiva locacdo do imdvel, com base em parecer técnico elaborado
por Engenheiro ou Arquiteto integrante do quadro de servidores do 6rgdo ou entidade
interessada, preferencialmente;

VII - estabelecimento antecipado dos valores maximo e minimo admitidos, em razéo da
necessaria previsdo de dotacdo orcamentaria,;

VIII - demonstracdo de que as necessidades de instalacdo e localizagdo condicionam a
escolha de determinado imdvel, nos casos que a licitacdo for inexigivel.

CAPITULO IV - ALIENACAO E CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO

Art. 592. A alienagdo de bens da Administragdo Publica subordinada a existéncia de
interesse publico devidamente justificado, sera precedida de avaliacdo, realizada de
acordo com a Norma Brasileira de Regulamentacdo - NBR 14.653 ou norma que vier
substitui-la, e obedecera as seguintes normas:

| - tratando-se de bens imoveis, inclusive 0s pertencentes as autarquias e as fundacoes,
exigira autorizacao legislativa e dependera de licitacdo na modalidade leildo, dispensada
a realizacéo de licitacdo nos casos de:

a) dacdo em pagamento;

b) doacdo, permitida, exclusivamente, se o beneficiario for pessoa juridica de direito
publico, de qualquer esfera de governo, ou de personalidade juridica de direito privado
desde que organizacdes da sociedade civil, sem fins lucrativos, ou ainda para fins de
assentamentos de caréater social;

C) permuta por outros iméveis que atendam aos requisitos relacionados as finalidades
precipuas da Administracdo, desde que a diferenca apurada nédo ultrapasse a metade do
valor do imével que sera ofertado pelo Municipio, segundo avaliacdo prévia, e ocorra a
torna de valores, sempre que for o caso;

d) investidura;

e) venda a outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica de qualquer esfera de
governo;

f) alienacdo gratuita ou onerosa, aforamento, concessdo de direito real de uso, locacdo e
permissao de uso de bens imdveis residenciais construidos, destinados ou efetivamente
usados em programas de habitacdo ou de regularizacdo fundiaria de interesse social
desenvolvidos por 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica;

g) alienacdo gratuita ou onerosa, aforamento, concessdo de direito real de uso, locacdo e
permissao de uso de bens iméveis comerciais de ambito local, com area de até 250 m?
(duzentos e cinquenta metros quadrados) e destinados a programas de regularizagéo
fundiaria de interesse social desenvolvidos por 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica;
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Il - tratando-se de bens moveis, dependera de licitacdo na modalidade leildo, dispensada
a realizacéo de licitagdo nos casos de:

a) doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliacdo de
oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relacdo a escolha de outra forma de
alienagéo, ou ainda em caso de inservibilidade ou desnecessidade;

b) permuta, permitida exclusivamente entre érgdos ou entidades da Administracdo
Publica;

c) venda de acdes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a legislacéo
especifica;

d) venda de titulos, observada a legislacdo pertinente;

e) venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da Administracdo Pablica,
em virtude de suas finalidades;

f) venda de materiais e equipamentos sem utilizacdo previsivel por quem deles dispde
para outros 0rgdos ou entidades da Administracéo Publica.

8 1° A alienagdo de bens imoveis da Administragdo Publica cuja aquisigdo tenha sido
derivada de procedimentos judiciais ou de dagdo em pagamento dispensara autorizacéo
legislativa e exigira apenas avaliacdo prévia e licitacdo na modalidade leildo.

8§ 2° Os imoveis doados com base na alinea "b" do inciso | do caput deste artigo, cessadas
as razdes que justificaram sua doacao, seréo revertidos ao patriménio da pessoa juridica
doadora, vedada sua alienacéo pelo beneficiario.

§ 3° A Administracdo podera conceder titulo de propriedade ou de direito real de uso de
imével, admitida a dispensa de licitacdo, quando o uso destinar-se a outro 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica, qualquer que seja a localizacdo do imdvel

§ 4° Entende-se por investidura a:

| - alienacdo, ao proprietario de imovel lindeiro, de area remanescente ou resultante de
obra publica que se tornar inaproveitavel isoladamente, por preco que nado seja inferior ao
da avaliacdo nem superior a 50% (cinguenta por cento) do valor maximo permitido para
dispensa de licitacdo de bens e servicos previstos em lei federal;

Il - alienacdo, ao legitimo possuidor direto ou, na falta dele, ao poder publico, de imovel
para fins residenciais, construido em nucleo urbano anexo a usina hidrelétrica, desde que
considerado dispensavel na fase de operacdo da usina e que ndo integre a categoria de
bens reversiveis ao final da concessdo; e

I11 - alienagdo, ao proprietario de imdvel lindeiro, de area rural, classificada como bem
dominical e com area inferior ao médulo rural da regido.
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8§ 5° A doacdo com encargo sera licitada e de seu instrumento constarédo, obrigatoriamente,
0S encargos, 0 prazo de seu cumprimento e a clausula de reverséo, sob pena de nulidade
do ato, dispensada a licitacdo em caso de interesse publico devidamente justificado.

§ 6° Na hipotese do § 5° deste artigo, caso o donatario necessite oferecer o imével em
garantia de financiamento, a clausula de reversdo e as demais obrigacGes serdo garantidas
por hipoteca em segundo grau em favor do doador.

Art. 593. A concessdo de Direito Real de Uso requer prévia autorizacdo legislativa e
licitacdo, ressalvados os casos de dispensa e inexigibilidade de licitacao.

Secéo | - Da Alienagédo de Imoveis
Subsecdo | - Venda

Art. 594. Para a venda de bens imoveis, sera concedido direito de preferéncia ao licitante
que, submetendo-se a todas as regras do edital, comprove a ocupacdo do imovel objeto
da licitacéo.

Art. 595. As alienacBes onerosas de bens moveis e imoveis da Administragdo Publica
serdo realizadas pelo Departamento de municipal responsavel pela gestdo do patriménio
do Municipio, observada sua regulamentacdo interna, e adotara uma das seguintes
modalidades:

| - leildo administrativo, realizado por servidor publico;
Il - leildo, realizado por leiloeiro oficial contratado nos termos da legislacéo aplicavel;

8 1° As licitag6es utilizaréo, preferencialmente, minuta de edital de licitag&o padronizada,
previamente aprovada pela Procuradoria-Geral do Municipio e pela Plataforma AMM
Licita.

§ 2° O preco minimo de venda dos bens a serem alienados serd definido mediante
avaliacdo prévia, que devera observar parametros técnicos e legais pertinentes e, em se
tratando de bens imoveis, no que couber, aos critérios da Norma Brasileira de
Regulamentacdo - NBR 14.653, ou horma que vier substitui-la.

§ 3° O preco minimo de venda podera ser revisto quando a licitagcdo for fracassada ou
deserta.

8§ 4° O laudo de avaliagdo serd realizado, preferencialmente, pelos 6rgdos municipal ou
por empresa ou profissional especializado contratado.

Art. 596. O edital de licitacdo devera ser elaborado de acordo, no que couber, com o
disposto no art. 58 deste Regulamento e, ainda, 0 que segue:

| - 0 objeto da licitacdo com a identificagdo e descri¢do de cada imovel, especificando as
suas localizagBes, caracteristicas, limites, confrontacbes ou amarragdes geograficas,
medidas, ad corpus ou ad mensuram, inclusive de area;
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Il - a mencdo da inexisténcia ou existéncia de 6nus que recaiam sobre cada imovel e, se
for o caso, a circunstancia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive mediante
locacéo;

I11 - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar, integralmente, pela
reivindicacdo de posse do imdvel por ele adquirido, e nada alegar perante o Municipio,
em decorréncia de eventual demora na desocupacéo;

IV - 0 valor de cada im6vel, apurado em laudo de avaliacéo;

V - as condi¢bes de participacdo e de habilitacdo, especificando a documentacao
necessaria, e, se for o caso, a comprovacgéo do recolhimento da caucéo exigida;

VI - as condicOes de pagamento;
VII - as san¢Oes para o caso de inadimplemento;
VIII - o critério de julgamento;

IX - 0s prazos para celebracdo do contrato de compra e venda, promessa de compra e
venda ou de permuta e para realizacdo do registro junto ao cartorio competente;

X - a obrigatoriedade dos licitantes apresentarem propostas ou lances distintos para cada
imovel;
XI - as hipoteses de preferéncia;

X1l - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do arrematante e, no caso de
aforamento, o foro;

X111 - a comisséo do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o caso;

XIV - as san¢Bes cominadas ao arrematante ou licitante vencedor, na hipdtese de
desisténcia ou ndo complementacdo do pagamento do preco ofertado;

XV - a possibilidade de revigoracdo do lance ou proposta vencedora, na hipotese de
desisténcia da preferéncia exercida;

XVI - a documentacdo necessaria para celebracao do respectivo termo ou contrato;

XVII - 0s horérios, os dias e as demais condi¢cdes necessarias para visitacdo dos iméveis;
e

XVIII - os locais, horéarios e codigos de acesso dos meios de comunicacgdo a distancia em
que serdo fornecidos elementos, informacdes e esclarecimentos relativos a licitacdo e ao
seu objeto.

8§ 1° O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
presidente da Comissdo de Alienacdo de Imoveis, pelo leiloeiro ou pelo servidor
especialmente designado para realizacdo do leildo, permanecendo no processo de
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licitacdo e dele se extraindo cdpias integrais ou resumidas, para sua divulgagdo e
fornecimento aos interessados.

§ 2° Constituira anexo do edital, dele fazendo parte integrante, a minuta do contrato a ser
firmado entre o Municipio e o arrematante ou licitante vencedor.

8 3° Os leildes de que tratam os incisos | e Il do art. 595 deste Regulamento, dever&o ser
realizados na forma eletrdnica, em sessdes publicas, por meio da Plataforma AMM Licita,
contemplando o uso de recursos de criptografia e de autenticacdo que assegurem
condicdes adequadas de seguranca em todas as etapas da licitacao.

8 4° Excepcionalmente os leildes de que tratam os incisos | e Il do art. 595 deste
Regulamento poderdo ser realizados sob a forma presencial se comprovada seréo
indicados o local, o dia e a hora de sua realizagéo.

Subsecéo Il - Da Doacgéao de Imdveis do Patrimonio Municipal

Art. 597. A doacgdo de bens imdveis do patriménio municipal, admitida nas hipoteses
descritas na alinea "b™ do inciso | do art. 592 deste Regulamento, pressupfe a
demonstracéo de interesse publico devidamente justificado e sera precedida de lei.

Art. 598. O processo de doacdo de imoveis do patriménio municipal devera ser instruido
com a avaliacdo do bem, que devera ser efetuada em conformidade com a NBR 14.653
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, por profissional devidamente
habilitado, inscrito no CREA ou no CAU.

| - As avaliacOes que tratam do caput deste artigo terdo a validade de 12 (doze) meses;

Il - O prazo de validade da avaliacdo de que trata o inciso | do caput deste artigo podera
ser prorrogado por até 12 (doze) meses, caso inexistam alteracbes nas condicdes de
mercado que implique aumento ou diminuicao do valor do bem avaliado, a partir de laudo
de técnico a ser firmado por profissional devidamente habilitado, inscrito no CREA ou
no CAU.

8 1° Nos casos em que a doacgdo ocorra com dispensa de licitacdo, a situacdo fatica
ensejadora devera ser reconhecida pelo Titular do Departamento municipal responsavel
pela gestdo do patrimdnio Municipio, admitida a delegacéo.

Art. 699. Compete a unidade do Departamento municipal responsavel pela gestdo do
patriménio do Municipio a formalizacdo do Termo de doacéo.

Art. 600. Compete ao Titular do Departamento municipal responsavel pela gestdo do
patrimdnio do Municipio firmar a escritura publica de doacéo.

Secédo Il - Alienacdo de Mdveis

Art. 601. Os bens moveis inserviveis ou considerados desnecessarios ao servigo publico
municipal poderéo ser alienados de forma gratuita, observado o que dispuser a Lei.
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8§ 1° S&o considerados inserviveis 0s bens moveis que se encontram em situagdo de desuso
pela Administracdo municipal, decorrente de sua obsolescéncia, manutencdo
antiecondmica, sucateamento e/ou inadequacdo aos padrfes técnicos ou ergondmicos
vigentes.

§ 2° Sdo considerados desnecessarios 0s bens mdveis aqueles para 0s quais ndo ha
emprego direto a um servico publico, independentemente de seu estado de conservacao
ou de sua operacionalidade.

§ 3° O Departamento municipal responsavel pela gestdo do patrimdnio do Municipio
podera regulamentar os procedimentos para a alienacdo de bens moveis inserviveis ou
desnecessarios.

Art. 602. A alienacdo de bens modveis da Administracdo Publica do Municipio,
subordinada a existéncia de interesse publico devidamente justificado, observado o
disposto no inc. 1l do art. 610 deste Regulamento, sera precedida de avaliacao e dependera
de licitacdo na modalidade leildo.

CAPI'TU,LO V - AUTORIZACAO, PERMISSAO E CONCESSAO DE USO DE
BENS PUBLICOS

Secdo | - Disposicoes Geralis

Art. 603. Sao publicos, para os fins deste Regulamento, os bens moveis e imdveis
titularizados pelo Municipio e por pessoas juridicas de direito publico integrantes da
Administracdo Publica indireta, observado o disposto no art. 1° da Lei n® 14.133, 2021.

Paragrafo Unico. Quanto aos bens puablicos mdveis, as disposicdes deste Capitulo
aplicam-se apenas aqueles que se classifiquem como material permanente.

Art. 604. Os bens publicos sdo de uso comum do povo, de uso especial ou dominicais,
nos termos dos artigos 98 a 103 das Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002
(Codigo Civil).

Art. 605. O uso dos bens puablicos pode ser gratuito ou oneroso, nos termos deste
Regulamento.

8§ 1° O uso de bens publicos compreende:
| - 0 uso comum;
Il - 0 uso privativo.

§ 2° O uso comum, ordinariamente facultado a todos os cidadaos, baseia-se nos principios
da generalidade, da liberdade, da igualdade e da gratuidade.

8§ 3° O uso privativo de bens publicos é aquele que o Chefe do Poder Executivo ou a
autoridade méaxima da entidade confere justificadamente, mediante titulo juridico
individual, a pessoa ou grupo de pessoas determinadas, para que O exercam,
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temporariamente e com exclusividade, em prol de atividades publicas ou de relevante
interesse publico ou social.

Secéo Il - Do Uso Privativo

Art. 606. O usuério do bem publico é obrigado a conserva-lo como se seu préprio fora,
ndo podendo usa-lo sendo de acordo com o disposto no termo ou contrato pertinente, sob
pena de responder por perdas e danos.

Paragrafo Gnico. O usuario ndo poderéa recobrar do proprietario do bem as despesas feitas
com o uso e gozo do bem cedido.

Art. 607. Se duas ou mais pessoas forem simultaneamente usuarias de um bem publico,
ficardo solidariamente responsaveis para com o proprietario do bem.

Art. 608. O uso de bem publico, quando realizado a titulo gratuito, aproveita apenas a
pessoa juridica de direito publico interno, érgéo ou fundacdo da Administracédo Publica
indireta municipal bem como entidades de assisténcia social sem fins lucrativos,
declaradas de utilidade pablica, sempre em regime de mutua cooperacao, ou para fins de
assentamentos de carater social.

Art. 609. O usuario de bem publico a titulo gratuito, quando constituido em mora, além
de por ela responder, pagara, ate restitui-lo, o aluguel do bem pelo preco que for arbitrado
pelo proprietario.

Art. 610. O uso de bem publico, quando realizado a titulo oneroso, pode ser destinado ao
exercicio de atividade econémica de relevante interesse social, mediante justificativa da
autoridade competente.

Art. 611. O uso privativo de bem publico sera precedido de avaliacdo prévia, autorizacao
legislativa e procedimento licitatorio, ressalvados os casos de dispensa e inexigibilidade
de licitacéo.

Secéo |11 - Das Formas de Outorga do Uso de Bem Publico

Art. 612. O uso privativo de bens publicos por terceiros operar-se-a por intermédio dos
seguintes institutos de direito publico:

| - vinculacdo e responsabilidade;
Il - cessdo de uso;

I11 - licenca de uso de bem publico
IV - autorizacdo de uso;

V - permissao de uso;

VI - concesséo de uso;

VII - concessao de direito real de uso;
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V111 - concessdo de uso especial para fins de moradia.

Art. 613. A vinculacao é o ato administrativo por meio do qual o bem publico é afetado
a 6rgao da Administracdo Publica Direta.

Paragrafo Unico. A vinculacdo serd efetuada mediante instrumento proprio, definido
como Termo de Vinculagdo e Responsabilidade firmado pela autoridade maxima
responsavel pela gestdo do patrimonio do Municipio e pelo(s) titular(e s) do(s) Orgao(s)
em vinculacdo, ou por Diretores de Organizacdes no caso de vinculages a Orgaos de
Regime Especial.

Art. 614. A cessdo de uso é o ato pelo qual a posse de bem publico é cedida a terceiros.

Art. 615. Os bens do Municipio ndo podem ser objeto de cessdo gratuita de uso, exceto
se 0 beneficiario for pessoa juridica de direito publico, de qualquer esfera de governo, ou
de personalidade juridica de direito privado desde que organizacgdes da sociedade civil,
sem fins lucrativos, ou ainda para fins de assentamentos de carater social.

Art. 616. A cessao onerosa de bem publico observara, no que couber, as regras aplicaveis
a locacéo.

Art. 617. A licenca de uso de bem publico € o ato administrativo vinculado pelo qual a
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade defere o uso de bem publico a quem preencha
0s requisitos legais especificos.

Art. 618. A autorizacdo € o ato administrativo unilateral, discricionario e precario, pelo
qual a autoridade maxima do érgéo ou entidade consente que particular se utilize de bem
publico movel ou imdvel com exclusividade, por prazo determinado e a titulo oneroso,
em prol de atividades econémicas de relevante interesse social.

Art. 619. A permissdo de uso é o ato administrativo unilateral, discricionario e precério,
pelo qual a autoridade maxima do érgdo ou entidade consente que se utilize de bem
publico movel ou imovel com exclusividade, por prazo determinado e a titulo gratuito ou
oneroso, em prol de atividades publicas ou de interesse publico.

Paragrafo Unico. A permissdo de uso de bem publico a titulo gratuito deve respeitar o
disposto no art. 606 deste Regulamento.

Art. 620. O prazo de vigéncia da cessdo, da autorizacdo ou da permissdo de uso de bem
publico ndo impede a sua revogacdo pela Administracdo a qualquer tempo, desde que
justificada por necessidades publicas prementes do proprietario do bem ou 6rgdo a que
esteja vinculado, mediante prévia comunicacdo a cessionaria, autorizataria ou
permissionaria.

Paragrafo unico. O Departamento responsavel pela gestdo do patriménio do Municipio
editard normas regulamentando as permissdes de uso de curta duracéo.
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Art. 621. A concessdo de uso é o contrato administrativo pelo qual a autoridade méxima
do 6rgéo ou entidade faculta ao particular a utilizacdo privativa de bem publico, para que
este exerga 0 uso conforme sua destinagéo.

8 1° A concessdo depende necessariamente de autorizacgao legislativa e de licitacdo na
modalidade concorréncia;

§ 2° O prazo de vigéncia do contrato de concessdo observara os limites estabelecidos em
lei;

8 3° A concessao de uso requer remuneracgao ou contrapartida por parte do concessionario,
podendo a compreender ainda:

| - construcdo ou ampliacéo de imovel, a ser revertido ao titular do bem ao final do prazo
da concessao;

Il - geracdo de emprego, em quantidade proporcional ao valor do bem concedido;
I11 - prestacéo de servico publico.

8§ 4° Cabe ao orgdo/entidade afeta a Concessdo de Uso e responsavel pelo procedimento
licitatorio consultar a unidade responsavel pela gestdo do patrimdnio Municipio a fim de
verificar a presenca de 0bices na Concesséo.

Art. 622. A concessdo de uso especial para fins de moradia sera concedido aquele que,
até 30 (trinta) de junho de 2001, possui como seu, por cinco anos, ininterruptamente e
sem oposicdo, até duzentos e cinquenta metros quadrados de imdvel pablico situado em
area urbana, utilizando-o para sua moradia ou de sua familia, tem o direito a concesséo
de uso especial para fins de moradia em relacdo ao bem objeto da posse, desde que nao
seja proprietario ou cessionario, a qualquer titulo, de outro imével urbano ou rural.

Paragrafo unico. Os imoveis com mais de duzentos e cinquenta metros quadrados, que,
até 30 (trinta) de junho de 2001, estavam ocupados por populacdo de baixa renda para
sua moradia, por cinco anos, ininterruptamente e sem oposi¢cdo, onde ndo for possivel
identificar os terrenos ocupados por possuidor, a concessdo de uso especial para fins de
moradia podera ser conferida de forma coletiva, desde que 0s possuidores ndo sejam
proprietarios ou concessionarios, a qualquer titulo, de outro imével urbano ou rural.

Art. 623. A Administracdo podera conceder titulo de propriedade ou de direito real de
uso de imdvel, admitida a dispensa de licitacdo, quando o uso se destinar a outro 6rgéo
ou entidade da Administracdo Publica, qualquer que seja a localizacdo do imovel.

Secdo 1V - DisposicOes Especiais

Art. 624. Sempre que necessario, a Administracdo estabelecerd procedimento de
credenciamento dos interessados e outorga do uso, no qual fique assegurado o
atendimento aos principios da impessoalidade, publicidade, moralidade e eficiéncia.
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Art. 625. Os termos de cessdo e permissdo, bem com os contratos de concessédo de uso de
bem publico, observardo o disposto nos artigos 89 a 95 da Lei n°® 14.133, de 2021, no que
couber.

Art. 626. E expressamente vedada a utilizagéo de bens pablicos municipais, sob quaisquer
das formas previstas neste Regulamento, por agentes publicos ou seus familiares até o
terceiro grau, inclusive, e, por sociedade civil, comercial ou industrial de que sejam
proprietarios, controladores, diretores e administradores.

Art. 627. O Departamento municipal responsavel pela gestdo do patriménio do Municipio
podera regulamentar os procedimentos referentes a cessao, a permissao e a concessao de
uso de bens publicos.

TITULO V - DAS CONTRATACOES DE SOLUCOES INOVADORAS

Art. 628. Aplica-se este Regulamento, no que couber, as licitagdes na modalidade especial
incluida no Capitulo VI pela Lei Complementar Federal n® 182, de 1° de junho de 2021.

Paragrafo Unico. Cabera ao Departamento de Compras e LicitacOes elaborar a Estratégia
Municipal de Inovacéo, considerando que as a¢Oes de cada plano de contratacdo devem
abarcar os diversos ecossistemas de inovagédo, com prioridade para os Eixos de Fomento,
Bases Tecnoldgicas, Cultura e Inovacdo, bem como sejam voltadas para contratagdes no
mercado de produtos e servi¢cos inovadores.

Art. 629. Os 6rgdos e entidades referidos no art. 1° deste Regulamento ao realizar
contratagbes de solucbes inovadoras poderdo contratar pessoas fisicas ou juridicas,
isoladamente ou em consorcio, para o teste de solugdes inovadoras por elas desenvolvidas
ou a ser desenvolvidas.

Art. 630. A contratacdo da solucdo inovadora, ainda que prevista no plano de contratactes
anual do 6rgéo ou entidade, podera ser dispensada caso a evolugédo do projeto demonstre
a inviabilidade tecnologica de algum componente, o cenario de disponibilidade de
alternativas se altere com a introducdo de nova tecnologia mais inovadora, ou ainda as
variaveis macroeconémicas tornem a viabilidade econémica e financeira do projeto
menos vantajosas para a administracao publica ou para os demais participantes.

TITULO VI - DOS CONVENIOS E TERMOS DE COOPERACAO
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 631. Os convénios e termos de cooperacdo de que trata o art. 184 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, celebrados pela Administragdo Publica do Municipal com 6rgdos ou
entidades publicas ou privadas que ndo se caracterizem como organizacdo da sociedade
civil, para a execucdo de programas, projetos e atividades que envolvam, ou ndo, a
transferéncia de recursos, observardo o disposto neste Regulamento.

8 1° Este Regulamento n&o se aplica:
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| - aos termos de fomento, termos de colaboragédo e acordos de cooperacdo celebrados
com OrganizagOes da Sociedade Civil nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho
de 2014;

Il - aos contratos de gestdo celebrados com Organiza¢Ges Sociais nos termos da Lei
Complementar n° 140 , de 14 de dezembro de 2011;

11 - aos instrumentos que tenham por objeto a delegacdo de competéncia, a
descentralizacdo de crédito orcamentario ou a autorizacdo a 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica para a execucao de atribuicdes determinadas em lei, regulamento
ou regimento interno.

IV - aos demais instrumentos de natureza cooperativa que possuam regulamentacéo por
norma especifica.

8 2° A celebragédo de convénios com entidades filantropicas e sem fins lucrativos para a
prestacdo de servigcos publicos de salde, nos termos do 8§ 1° do art. 199 da Constituicdo
Federal , do disposto neste Regulamento.

Art. 632. Na formalizacdo do convénio e do termo de cooperacdo deverdo ser atendidas
as seguintes caracteristicas:

| - consecucdo de objetivos comuns, por colaboracéo reciproca;
Il - igualdade juridica dos participes;
I11 - ndo persecucdo da lucratividade;

IV - possibilidade de denuncia unilateral por qualquer dos participes, na forma prevista
no ajuste;

V - responsabilidade dos participes limitada as obrigacdes contraidas durante o ajuste.
CAPITULO Il - DA CELEBRAGCAO

Art. 633. A celebracdo de convénio pela Administracdo Publica dependerd da
comprovacdo prévia de disponibilidade orcamentaria e financeira e aprovacao do Plano
de Trabalho.

Art. 634. Ndo é permitida a celebracdo de convénio quando, pela natureza da relacéo,
corresponder a negdcio juridico contratual, inclusive doacao.

§ 1° O objeto do convénio deve contemplar o empreendimento como um todo, de forma
a garantir o alcance de sua funcionalidade e o atendimento ao interesse publico.

8§ 2° Na aquisigdo de equipamento ou execuc¢do de obras publicas em apoio a prestacao
de servigo publico ou atividade administrativa, o convénio devera prever metas que
permitam o acompanhamento e a avaliacdo periodica das respectivas atividades.

Art. 635. O convénio que acarrete acessdao ou benfeitoria ndo removivel, adquirida com
recursos provenientes de sua celebracdo, devera conter clausula de reversdo patrimonial
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valida até a depreciacdo integral do bem ou a amortizacdo do investimento nas hipéteses
de ocorrer desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou extingdo ou cessagdo de
atividades.

Paragrafo Unico. Havendo bens moveis ou bens removiveis, o convénio devera conter
clausula adicional que os grave de inalienabilidade.

Art. 636. No caso de convénio ser firmado com entidade privada é imprescindivel a
realizacdo prévia de chamamento publico, ressalvados 0s casos previstos neste
Regulamento.

Art. 637. E vedada a celebracio de convénio com entidades com fins lucrativos, salvo se
0 ajuste, direta ou indiretamente resultar beneficios sociais, for consentaneo a programa
governamental estabelecido na area de atuacdo e as atribuicBes da entidade privada
estiverem alinhadas com as suas finalidades institucionais.

Art. 638. A Administracdo Publica devera apresentar os critérios e objetivos que orientam
a selecé@o dos convenentes.

8§ 1° O atendimento dos critérios de sele¢do ndo caracteriza direito adquirido a celebracéo
do convénio.

8 2° O convénio deve ser dirigido & concretizacdo de programa governamental e
disponibilizado em sitio eletrénico oficial do érgéo ou da entidade publica celebrante.

8§ 3° As finalidades institucionais do convenente devem ser compativeis com o programa
ou acdo governamentais de relevante interesse pablico.

8 4° A celebracdo de convénio sem amparo em programa governamental é possivel
quando determinante para concretizar acdo governamental de relevante interesse publico
devidamente justificado.

Art. 639. Os convénios e termos de cooperacdo firmados pela Administracdo Pabica
deverdo ser motivados, elencando-se os esforcos de cada participe e o0s resultados
pretendidos.

Art. 640. E vedada a celebracio de convénio:

| - no periodo e na hipdtese de que trata a alinea "a" do inciso VI do art. 73 da Lei n°
9.504 , de 30 de setembro de 1997;

Il - para exclusiva transferéncia de recursos, cessao de servidores e doagao de bens;

11 - com entidades privadas que tenham como dirigente membro de Poder ou do
Ministério Pablico, tanto quanto dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo
Plblica, da esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;
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IV - com pessoa juridica de direito publico ou privado que esteja em mora ou
inadimplente em outros convénios celebrados com a Administracdo Publica ou irregular
em quaisquer outras exigéncias deste Titulo;

V - visando a realizagdo de servigos ou a execucdo de obras a serem custeadas, ainda que
apenas parcialmente, com recursos externos sem a prévia contratacdo da operacdo de
crédito externo correspondente;

VI - com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se relacione as
caracteristicas do programa de governo a ser implementado ou que nao disponham de
condigdes técnicas para executar o convénio;

VII - com entidades privadas que ndo comprovem ter desenvolvido, nos tltimos trés anos,
atividades referentes a matéria objeto do convénio; e

VIII - com entidades privadas que tenham, em suas relaces anteriores com a Unido,
Estados, Distrito Federal e/ou Municipios, incorrido em, pelo menos, uma das seguintes
condutas:

a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios, contratos de repasse ou termos
de parceria;

c) desvio de finalidade na aplicacéo de recursos transferidos;
d) ocorréncia de dano ao erario; ou

e) prética de outros atos ilicitos na execucdo de convénios, contratos de repasse ou
acordos de parceria.

IX - para a execucdo de atividades cujo objeto esteja relacionado ao pagamento de custeio
continuado do proponente.

Paragrafo Unico. Os convenentes que recebam as transferéncias financeiras do Municipio
deverdo inclui-las em seus orcamentos.

Art. 641. E defeso aos 6rgaos e entidades de que trata o caput do art. 1° deste Regulamento
firmar convénio com entidades, ainda que publicas, com o escopo de transferir ao
conveniado a obrigacdo de realizar obras ou servigos de engenharia e/ou arquitetura em
que a atividade € de competéncia do Municipio.

CAPITULO 1l - DO CHAMAMENTO PUBLICO PARA CELEBRACAO DE
AJUSTES COM ENTIDADES PRIVADAS

Art. 642. A celebracdo de convénio com entidades privadas sera precedida de
chamamento publico.
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§ 1° O chamamento podera ser dispensado ou inexigivel nas hipoteses previstas neste
Regulamento, devendo a Administracdo Publica justificar o ato e divulga-lo, no méaximo,
até a data da formalizagéo do convénio, no diario oficial do Municipio.

§ 2° A justificativa para a dispensa de chamamento publico podera ser impugnada, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da divulgacao.

§ 3° A decisdo acerca da impugnacdo serd de competéncia do titular do 6rgdo ou
representante legal da entidade, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da data da impugnacao.

8 4° A auséncia de decisé@o acerca da impugnacao no prazo assinalado no 8 3° deste artigo
suspende o procedimento para formalizacdo do convénio até a divulgacdo da decisao.

8 5° Caso 0 ajuste ja tenha sido celebrado, seus efeitos ficardo suspensos até que seja
prolatada a deciséo acerca da impugnagé&o.

8 6° Acolhida a impugnacéo, o ato que declarou a dispensa ou considerou inexigivel o
chamamento puablico serd anulado ou revogado, conforme o caso, e serd iniciado novo
procedimento.

8 7° A dispensa ou a inexigibilidade de chamamento publico ndo afastam a aplicacéo dos
demais dispositivos das referidas normas.

Art. 643. A Administracdo Publica podera dispensar a realizacdo do chamamento
publico:

| - Nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada situacdo que
demande a realizacdo ou manutencao de convénio pelo prazo maximo de cento e oitenta
dias consecutivos e ininterruptos, permitida a prorrogacao da vigéncia do instrumento por
igual periodo.

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem publica ou
ameaca a paz social que obstaculize a realizacdo do chamamento;

I11 - quando se tratar da realizacdo de programa de protecdo a pessoas ameacadas ou em
situacdo que possa comprometer a sua seguranca, devidamente atestado pela autoridade
competente;

IV - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de educacdo, salude e
assisténcia social, desde que executadas por entidades privadas previamente credenciadas
pelo 6rgdo gestor da respectiva politica;

V - no caso de repasse para cada convenente de valor até o limite previsto nos incisos | e
Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Compete a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade convenente
autorizar a dispensa ou a inexigibilidade de chamamento publico.

Art. 644. Seréa considerado inexigivel o chamamento pablico na hipdtese de inviabilidade
de competicdo entre as entidades privadas, em razéo da natureza singular do objeto do
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convénio ou quando as metas somente puderem ser alcancadas por uma entidade
especifica, especialmente quando:

| - 0 objeto do convénio constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou compromisso
internacional, no qual sejam indicadas as institui¢cdes que utilizar&o os recursos;

Il - o convénio decorrer de transferéncia para entidade publica ou privada que esteja
autorizada em lei na qual seja identificada expressamente a entidade beneficiéria,
observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar Federal n°® 101, de 2000.

Il - a entidade for beneficiada diretamente por transferéncia de recursos financeiros
decorrentes de emendas individuais ou de bancada de parlamentares as leis orcamentarias
anuais, nos termos previstos na Constituicdo Federal.

Art. 645. O edital do chamamento publico especificard, no minimo:

| - a programacdo orgamentaria que autoriza e viabiliza a celebragdo do convénio e termo
de cooperacéo;

Il - 0 objeto do convénio;
I11 - as datas, o0s prazos, as condicdes, o local e a forma de apresentacao das propostas;

IV - as datas e os critérios de selecédo e julgamento das propostas, inclusive no que se
refere a metodologia de pontuacdo e ao peso atribuido a cada um dos critérios
estabelecidos, se for o caso;

V - 0 valor previsto para a realizacdo do objeto;

VI - as condicBes para interposicdo de recurso administrativo e o prazo para 0 seu
julgamento;

VIl - a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrado o convénio;
VI - prazo para impugnacao do edital.

Paragrafo Unico. Sdo vedadas, nos atos de convocacdo, clausulas ou condi¢bes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo em decorréncia de
qualguer circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do convénio
e termo de cooperacao.

Art. 646. O edital devera ser amplamente divulgado no Diario Oficial do Municipio, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 647. O grau de adequacao da proposta aos objetivos especificos do programa ou da
acdo governamental em que se insere o objeto do convénio e, quando for o caso, ao valor
de referéncia constante do chamamento, constituem critérios obrigatérios de julgamento.

§ 1° Os critérios minimos de adequag&o deverdo ser indicados no edital de chamamento
publico.
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8 2° As propostas serdo julgadas pela comissao de selecdo previamente designada.

§ 3° A Administracdo Publica homologara e publicara o resultado do julgamento no
Diério Oficial do Municipio.

§ 4° Seré obrigatoriamente justificada a selecdo de proposta que ndo for a mais adequada
ao valor de referéncia constante do chamamento publico.

§ 5° A homologacéo do resultado do chamamento publico ndo gera direito para a entidade
privada a celebracdo do convénio, constituindo-se em mera expectativa de direito,
impedindo, no entanto, a Administracdo Publica de celebrar outro instrumento com o
mesmo objeto que ndo esteja de acordo com a ordem do resultado do processo seletivo.

Art. 648. A comissdo de selecdo serd designada pelo 6rgdo ou entidade publica
responsavel pela parceria em ato de nomeacéo especifica, devendo ser composta por, pelo
menos, 2/3 (dois tercos) de servidores efetivos da administracdo publica, com
arredondamento, quando houver parte decimal, para maior, em todos 0s casos.

8 1° A comissdo de selecdo terd no minimo 3 (trés) membros, mas sempre terad
composicao em numero impar.

8§ 2° Compete aos Secretarios do Municipio designar a comisséo de selegéo.

8§ 3° Sempre que 0 objeto da parceria se inserir no campo de mais de um 6rgéo ou entidade,
a comissao devera ser composta por, no minimo, um membro de cada 6rgdo ou entidade
envolvida.

8§ 4° O membro da comissdo de selegdo devera se declarar impedido de participar do
processo, caso, nos ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido relacéo juridica com quaisquer
das entidades participantes do chamamento publico, sob pena da aplicacdo das sangdes
estabelecidas pela legislacédo vigente, configuradas as seguintes hipdteses:

| - participacdo do membro da comissdo de selecdo como associado, dirigente ou
empregado de qualquer entidade privada proponente;

Il - prestacdo de servicos do membro da comissao de selecdo a qualquer entidade privada
proponente, com ou sem vinculo empregaticio;

I11 - recebimento, como beneficiario, pelo membro da comissdo de selecédo, dos servigos
de qualquer entidade privada proponente;

IV - doacdo para entidade privada proponente.

§ 5° Configurado o impedimento previsto no § 4° deste artigo, devera ser imediatamente
designado membro substituto que possua qualificacdo equivalente a do substituido,
sempre guardando coeréncia com a natureza do objeto da avenca, a fim de viabilizar a
realizacdo ou continuidade do processo de selegéo.
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§ 6° Os Orgaos ou as entidades estaduais poderdo estabelecer uma ou mais comissoes de
selecdo, conforme sua organizacdo e conveniéncia administrativa, observado o principio
da eficiéncia.

8 7° Poderdo ser criadas tanto uma comissdo de selecdo para cada edital quanto uma
comissdo permanente para todo os editais, desde que, no segundo caso, seja constituida
por prazo ndo superior a 12 (doze) meses.

CAPITULO IV - DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 649. Os processos administrativos destinados a celebragdo de convénio e termo de
cooperacdo deverdo ser instruidos com os seguintes documentos:

| - copia simples do estatuto ou contrato social caso a entidade convenente ndo for ente
federativo e comprovante de sua inscrigdo no CNPJ;

Il - comprovacéo de que a pessoa que assinara o convénio ou termo de cooperagédo detém
competéncia para este fim especifico, mediante apresentacdo de copia simples:

a) do instrumento que demonstre a condicdo de representante legal, quando a entidade
convenente for pessoa juridica de direito privado;

b) do ato que deu posse e exercicio a autoridade maxima, quando a convenente for pessoa
juridica de direito publico;

c) da ata de posse do Chefe do Poder Executivo, quando a convenente for ente federativo.

Il - prova de regularidade do convenente para com as Fazendas Publicas, mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) certiddo ou documento equivalente atestando que o interessado esta em dia com o
pagamento dos tributos, empréstimos e financiamentos devidos ao concedente;

b) certiddo ou documento equivalente expedido pelo concedente atestando que o
interessado esta em dia com as prestacdes das contas de transferéncias dos recursos dele
recebidos;

c) certiddo negativa especifica emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil quanto
a inexisténcia de débitos perante a seguridade social;

d) certiddao negativa conjunta emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional quanto aos demais tributos;

e) prova de regularidade do convenente para com a Seguridade Social (INSS), mediante
a apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos (CND), e o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade de Situacéo
(CRS);

f) certiddo negativa de débitos trabalhistas exigivel, nos termos da Lei 12.440 , de 7 de
julho de 2011.
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g) consulta ao Cadin-MG.

IV - orgamento devidamente detalhado em planilhas nos termos dos arts. 361 a 365 e dos
arts. 476 a 479, todos deste Regulamento.

V - plano de aplicacdo dos recursos financeiros e correspondente cronograma de
desembolso:

a) o plano de aplicacdo dos recursos ndo pode ser genérico, devendo observar as metas
quantitativas e qualificativas constantes do plano de trabalho;

b) a liberacdo de recursos financeiros deve obedecer ao cronograma de desembolso e
guardar consonancia com as fases ou etapas de execuc¢éo do objeto;

c) o plano de trabalho devera contemplar previsdo de prestacdes de contas parciais dos
recursos repassados de forma parcelada, correspondentes e consentaneos com o
respectivo plano e cronograma de desembolso;

VI - o convenente e o concedente devem demonstrar disporem dos recursos necessarios
ao cumprimento das obrigac@es que assumem no termo de convénio mediante:

a) a indicacdo das fontes de recurso e da dotacdo orcamentaria que assegurarao a integral
execucdo do conveénio;

b) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes;

c) declaracdo do ordenador de que a despesa tem adequacdo or¢camentaria e financeira
com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias;

d) declaracdo do ordenador de despesa de que existe disponibilidade de caixa para
pagamento das despesas decorrentes de convénio a ser celebrado nos dois ultimos
quadrimestres do mandato;

e) indicacdo do crédito e o respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em
curso, bem como apontamento de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada
em exercicio futuro, mediante apostilamento, nos instrumentos cuja duracdo ultrapasse
um exercicio financeiro,

f) previsdo de execucdo de créditos orcamentarios em exercicios futuros de que trata a
alinea "e" deste inciso, acarretara a responsabilidade da concedente de incluir a dotacao
necessaria a execucdo do instrumento em suas propostas or¢camentarias para 0s exercicios
seguintes;

VII - plano de trabalho detalhado, nos termos do disposto no art. 651 deste Regulamento,
e a prévia e expressa aprovacgdo pela autoridade competente;

VIII - certiddo expedida pelo Tribunal de Contas para obtencdo de recursos publicos.
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§ 1° Quaisquer documentos que venham a ser exigidos por legislacdo especifica como
condi¢do para o recebimento de recursos publicos passardo automaticamente a fazer parte
do rol deste artigo e deverdo complementar o processo do concedente para as
transferéncias vigentes.

§ 2° O termo de cooperacao podera prescindir das condi¢des previstas nos incisos Ill, 1V,
V, VI, e VIII deste artigo.

§ 3° A verificacdo dos requisitos para o recebimento dos recursos financeiros devera ser
feita no momento da assinatura do respectivo instrumento, bem como na assinatura dos
correspondentes aditamentos de valor.

§ 4° E vedada a transferéncia antecipada da totalidade dos recursos quando a execugao
ultrapassar 2 (dois) meses e for incompativel com o plano de aplicacdo dos recursos.

8 5° O or¢amento em unidades do inciso 1V do caput deste artigo pode ser substituido por
orcamento elaborado com a utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica e de
avaliacdo aproximada nos casos em que o0 convénio envolver obra ou servicos de
engenharia sob os regimes de contratacao integrada ou semi-integrada, ou nas hipoteses
que a elaboracdo do projeto basico for uma das etapas do respectivo acordo.

Art. 650. Os convénios referentes a obras e servico de engenharia devem conter clausula
que obrigue o beneficiario ao cumprimento das normas relativas a elaboracdo do
orcamento de referéncia e da formagao dos pregos das propostas e celebracéo de aditivos
em obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura do Titulo 111 deste Regulamento nas
contratacbes de obras ou servicos de engenharia e/ou arquitetura com 0S recursos
transferidos.

§ 1° A comprovagdo do cumprimento do disposto no caput deste artigo sera realizada
mediante declaracdo do representante legal do 6rgdo ou entidade responsavel pela
contratacdo, que devera ser encaminhada ao 6rgdo ou entidade concedente apés a
homologacdo da licitacao.

8 2° A verificagdo do cumprimento do disposto neste artigo sera realizada pelo 6rgéo
titular dos recursos por meio da analise de no minimo:

| - da selecdo das parcelas de custo mais relevantes contemplando na analise, no minimo,
10% (dez por cento do nimero) de itens da planilha que somados correspondam ao valor
minimo de 80% (oitenta por cento) do valor total das obras e servicos de engenharia e/ou
arquitetura orcados, excetuados 0s itens previstos no inciso Il deste artigo;

Il - dos custos dos servicos relativos a mobilizacdo e desmobilizacdo, canteiro e
acampamento e administracao local.

8 3° Na celebragdo de termo aditivo, o servigo adicionado ao contrato ou que sofra
alteracdo em seu quantitativo ou preco deverd apresentar preco unitério inferior ao preco
de referéncia da Administracdo Publica, mantida a proporcionalidade entre o prego global
contratado e o preco de referéncia.
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§ 4° O prego de referéncia a que se refere o 8 1° deste artigo devera ser obtido na forma
da Sec¢do V do Capitulo I11 deste Titulo Il deste Regulamento, considerando a data-base
de elaboracdo do orgcamento de referéncia da Administracao.

CAPITULO V - DO PLANO DE TRABALHO

Art. 651. O plano de trabalho, previamente aprovado pelas autoridades competentes do
concedente e do convenente deverd contemplar, no minimo:

| - descricdo completa do objeto do convénio a ser formalizado e seus elementos
caracteristicos;

Il - razes que justifiquem a celebracdo do convénio;

I11 - estabelecimento de metas a serem atingidas, objetivamente especificadas, descritas
quantitativa e qualitativamente;

IV - detalhamento das etapas ou fases de execucéo, estabelecendo os prazos de inicio e
conclusdo de cada etapa ou fase programada;

V - plano de aplicacdo dos recursos;
VI - cronograma fisico-financeiro e de desembolso;
VII - comprovacao de que a contrapartida, quando prevista, esta devidamente assegurada;

VIII - previsdo, se for o caso, de receitas e de despesas a serem realizadas na execucao
das atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria;

IX - forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles
atreladas;

X - definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das
metas;

XI - elementos que demonstrem a compatibilidade dos custos com os precos praticados
no mercado, devendo existir elementos indicativos da mensuracao desses custos;

XI1 - comprovacao do exercicio pleno dos poderes referentes a propriedade do imovel,
mediante certiddo emitida por cartorio competente, sempre que 0 objeto do convénio seja
a execucao de obras ou benfeitorias em imével,

X111 - justificativa da relacdo entre custos e resultados, inclusive para analise da equacao
custo/beneficio do desembolso a ser realizado pela Administracdo em decorréncia do
convénio.

§ 1° A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do
convénio obedecera ao plano de trabalho previamente aprovado, tendo por base o
cronograma de desembolso, cuja elaboragdo terd como parametro para a definicdo das
parcelas, o detalhamento da execucdo fisica do objeto e a programagdo financeira
municipal.
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§ 2° O termo de cooperacao podera prescindir das condigdes previstas nos incisos V, VI,
VII, VI, XI e XII deste artigo.

Art. 652. Quando o objeto do convénio envolver a aquisi¢do de bens ou a prestacéo de
servicos em geral, deverd ser apresentado orcamento preliminar que demonstre a
compatibilidade com os valores praticados no mercado.

Art. 653. Em caso de obra e servi¢co de engenharia e arquitetura, o plano de trabalho
devera conter:

| - projeto nos termos do inciso XCV do art. 2° deste Regulamento;

Il - orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do dos custos unitarios
ou fundamentado em quantitativos de obras, servigos e fornecimentos propriamente
avaliados, calculado com base nos valores praticados pelo mercado, nos valores pagos
pela administracdo publica em objetos similares ou na avaliagdo, aferida mediante
orgamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica;

I11 - AnotacOes e/ou Registros de Responsabilidade Técnica dos projetos e or¢camentos;
IV - cronograma fisico-financeiro da obra;

V - relatério de impactos ambientais e/ou licencas ambientais, quando exigido pelos
6rgdos competentes;

VI - certiddo atualizada do registro imobiliario, comprovando a titularidade do imével
por parte do participe a quem incumbe a dominialidade do bem;

VII - comprovacao pelo tomador de que ele dispde de recursos proprios.

Paragrafo unico. A apresentacdo de projeto basico completo podera ser dispensada
quando uma das metas do ajuste envolver o desenvolvimento do proprio projeto basico,
0 que apenas sera possivel quando houver no plano de trabalho elementos suficientes que
permitam aferir os custos do empreendimento, por meio das metodologias expedida,
paramétrica ou da técnica do orgamento sintético.

CAPITULO VI - DA MINUTA DE CONVENIO E TERMO DE COOPERACAO
Art. 654. A minuta de convénio e de termo de cooperacdo devera conter:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos em consonancia com o plano de trabalho, que
integrara o termo celebrado independentemente de transcricéo;

Il - a especificacdo das acdes, item por item, do plano de trabalho, principalmente as que
competirem as entidades desenvolver, com a devida explicitacdo das metas;

I11 - as obriga¢des de cada participe;

IV - as obrigacdes do interveniente, quando houver,
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V - a prerrogativa do 6rgdo ou entidade transferidor dos recursos financeiros assumir ou
transferir a obrigacdo da execugdo do objeto, no caso de paralisacdo ou de indicios de
irregularidade, de modo a evitar sua descontinuidade;

VI - a obrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos neste Regulamento;

VII - a indicacdo da obrigatoriedade de contabilizacdo e guarda dos bens remanescentes
pelo convenente e da manifestacdo de seu compromisso de utiliza-los para assegurar a
continuidade de programa governamental, com apresentagéo de diretrizes e regras claras
de utilizacao;

VIII - a forma de acompanhamento pelo concedente da execucao fisica do objeto, com a
indicagdo dos recursos humanos e tecnoldgicos que empregara;

IX - o livre acesso dos servidores do 6rgdo ou entidade publica concedente, do controle
interno do Poder Executivo Municipal, bem como do Tribunal de Contas aos processos,
documentos, informacdes referentes aos instrumentos de transferéncias regulamentados
por este Regulamento, e aos locais de execuc¢éo do objeto;

X - 0 prazo para devolucdo dos saldos remanescentes e apresentacdo da prestacdo de
contas;

Xl - a forma e a metodologia de comprovacgédo do cumprimento do objeto;

XIl - a obrigacdo do concedente de dispor de condicGes e de estrutura para 0
acompanhamento e verificacdo da execucdo do objeto e o cumprimento dos prazos
relativos a prestacao de contas;

X1l - a obrigatoriedade do concedente e do convenente de divulgar as informacdes
referentes aos valores devolvidos, bem como a causa da devolucdo, nos casos de ndo
execucdo total do objeto pactuado, extingdo ou rescisdo do instrumento;

XIV - a descricdo dos parametros objetivos que servirdo de referéncia para a avaliacéo
do cumprimento do objeto;

XV - a previsdo de prestacdes de contas parciais dos recursos repassados de forma
parcelada, correspondentes e consentaneos com o respectivo plano e cronograma de
desembolso, sob pena de obstar o repasse das prestac6es financeiras subsequentes;

XVI - a previsdo de que o valor do convénio ndo podera ser aumentado, salvo se ocorrer
ampliacdo do objeto capaz de justifica-lo, dependendo de apresentacdo e aprovacao
prévia pela Administracdo de projeto adicional detalhado e de comprovacdo da fiel
execucdo das etapas anteriores e com a devida prestacdo de contas, sendo sempre
formalizado por aditivo;

XVII - a previsdo da necessidade de abertura de conta especifica para gestao dos recursos
repassados;
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XVIII - a previsdo dos recursos financeiros ou de bens e servigcos cuja expressao
monetaria sera obrigatoriamente identificada;

XIX - previsdo dos valores referentes a contrapartida financeira ou em bens e servicos
Cuja expressdo monetaria serd obrigatoriamente identificada;

XX - a indicacdo completa da dotacdo orcamentaria que vincula a transferéncia a ser
realizada pelo concedente;

XXI - a forma de execucdo do acompanhamento e da fiscalizacdo, que devera ser
suficiente para garantir a plena execucéo fisica do objeto;

XXII - 0 prazo de vigéncia e a data da celebracéo;

XXIII - a vedagdo de o convenente de estabelecer contrato ou convénio com entidades
impedidas de receber recursos para consecucdo do objeto do ajuste;

XXI1V - clausula que disponha que o desvio de utilizacdo do bem mdvel ou imével pelo
convenente importara na transmissao ou retorno do bem para o dominio do concedente,
ou indenizacgéo do valor global aplicado, nos termos do art. 665 deste Regulamento.

XXV - clausula de inalienabilidade;
XXVI - hipoteses de extingédo do ajuste.

Paragrafo unico. O termo de cooperacdo podera prescindir das condigcdes previstas nos
incisos XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXIV e XXV deste artigo.

Art. 655. E vedada a inclus&o na minuta do convénio, sob pena de nulidade ou de sustacéo
do ato, de clausulas ou de condi¢6es que prevejam ou permitam:

| - realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracéo, de geréncia ou similar;

Il - realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria,
inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

I11 - transpasse, cessdo ou transferéncia a terceiros da execucdo do objeto do convénio;

IV - pagamento, a qualquer titulo, com recursos da transferéncia, de servidor ou
empregado integrante de quadro de pessoal da administracdo publica, por quaisquer
servicos, inclusive de consultoria ou de assisténcia técnica, ressalvadas as hipoteses
previstas em Lei;

V - pagamento de profissionais ndo vinculados a execu¢do do objeto do convénio;

VI - aplicacdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no termo, ainda que em
carater de emergéncia;

VII - realizagdo de despesas em data anterior, ou posterior, a sua vigéncia;

VIII - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento pactuado, salvo se
o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia, a respectiva causa tenha sido
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justificada e os recursos financeiros para pagamento constem no plano de aplicagcéo ou
instrumento equivalente;

IX - atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

X - realizagdo de despesa com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou
de orientacéo social, que esteja diretamente vinculada com o objeto do convénio e da qual
ndo constem nomes, simbolos, imagens ou quaisquer referéncias que caracterizem
promocao pessoal de autoridades ou de servidores publicos;

XI - transferéncia de recursos para associagcdes de servidores ou a quaisquer entidades de
beneficio matuo, destinadas a proporcionar bens ou servigos a um circulo restrito de
associados ou socios;

XI1 - transferéncia de recursos as entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como
dirigentes ou controladores:

a) membros do Poder Executivo do concedente dos recursos ou do Legislativo Municipal
ou Estadual, conforme o caso, bem como seus respectivos conjuges, companheiros e
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o 2° grau;

b) servidor pablico vinculado ao Poder Executivo do concedente dos recursos ou do
Legislativo Municipal ou Estadual, conforme o caso, bem como seus respectivos
cdnjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o 2° grau,
salvo se comprovada a inexisténcia de conflito com o interesse publico.

CAPITULO VII - DA PUBLICIDADE

Art. 656. E condicdo de eficacia dos instrumentos a publicacdo do respectivo extrato no
Diario Oficial Municipio, que sera providenciada pelo concedente, no prazo de até 20
(vinte) dias a contar de sua assinatura.

CAPITULO VIII - DO REPASSE DE RECURSOS E DA MOVIMENTACAO
FINANCEIRA

Art. 657. A liberacdo de recursos financeiros deve obedecer ao cronograma de
desembolso previsto no plano de trabalho e guardar consonancia com as fases ou etapas
de execucdo do objeto do ato de transferéncia voluntéaria.

Paragrafo Unico. Para a liberacdo dos recursos financeiros deverdo ser juntados aos autos
do processo administrativo correlato:

| - as notas de empenho referentes aos valores da transferéncia para o exercicio financeiro
em curso;

Il - 0 termo de convénio e respectivos aditivos;

Il - os comprovantes de publicagdo do termo de convénio e dos respectivos aditivos,
guando houver;
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IV - 0os comprovantes da efetiva transferéncia dos recursos ao tomador.

Art. 658. O concedente podera solicitar, como requisito para liberagdo de parcela de
recursos, apoio a outro érgdo ou entidade da Administracdo Publica para constatar se
efetivamente houve a realizacdo de parcela ou o total da obra ou servi¢o de engenharia
e/ou arquitetura.

Pardgrafo Unico. A vistoria para a constatacdo da situacdo de obra ou servico de
engenharia ou arquitetura deverd ser documentada mediante a emissdo do respectivo
termo de constatacdo parcial ou total, conforme dispde o art. 673 deste Regulamento.

Art. 659. Os recursos repassados e a contrapartida financeira, quando previstos no termo
de convénio, deverdo ser depositados e movimentados na mesma conta remunerada
especifica em instituicdo financeira oficial.

8 1° Néo havendo institui¢do financeira oficial na localidade do tomador dos recursos, 0s
valores transferidos e a contrapartida poderdo ser movimentados em agéncia bancaria
local, observada a legislacao pertinente.

8 2° As receitas financeiras auferidas na forma do § 1° deste artigo seréo obrigatoriamente
computadas a crédito do convénio e aplicadas exclusivamente no seu objeto, devendo
constar de demonstrativo especifico que integrara as prestacoes de contas do ajuste.

8§ 3° Os recursos da conta especifica somente poderdo ser utilizados para pagamento de
despesas previstas no plano de aplicacéo.

8§ 4° A movimentacdo dos recursos somente podera ocorrer mediante emisséo de cheque
nominativo, cruzado e ndo endossavel; ordem bancaria; transferéncia eletronica ou outra
modalidade que identifique a destinacao dos recursos e, no caso de pagamento, o credor.

Art. 660. A contrapartida, quando houver, devera ser depositada, no minimo,
proporcionalmente, na mesma data da liberacdo da primeira ou da Unica parcela da
transferéncia ou conforme estabelecido no termo de convénio ou no cronograma de
desembolso.

8§ 1° O valor da contrapartida do convenente, quando prevista em bens ou servicos, devera
ser expresso em moeda corrente nacional.

8§ 2° A justificativa para a exigéncia de contrapartida, bem como a forma de aferi¢do da
correspondéncia entre o valor atribuido aos bens ou servicos com o praticado no mercado
ou, no caso de objetos padronizados, mediante parametros previamente estabelecidos,
deverdo integrar o plano de trabalho.

8§ 3° O termo de convénio devera conter clausula que expresse o valor da contrapartida.

Art. 661. O saldo final da conta especifica devera ser recolhido pelo convenente a conta
do concedente ou de acordo com o estipulado pelo termo de convénio, observada a
legislagdo aplicavel.
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Paragrafo Unico. Para determinacdo do saldo a ser restituido, a comprovacéao das despesas
ocorrerd, primeiramente, sobre o montante da contrapartida financeira.

CAPITULO IX - DA EXECUCAO

Art. 662. Os recursos financeiros repassados em razdo do convénio ndo perdem a natureza
de dinheiro publico, ficando a sua utilizagdo vinculada aos termos previstos no ajuste e
devendo a entidade, obrigatoriamente, prestar contas ao Municipio.

Art. 663. As parcelas dos recursos transferidos no ambito do convénio seréo liberadas em
estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso, exceto nos casos a
seguir, nos quais ficardo retidas até o saneamento das impropriedades:

| - evidéncia de irregularidades na aplicacdo da parcela anteriormente recebida, na forma
da legislacao aplicavel, inclusive as identificadas em procedimentos de fiscalizagéo local,
realizados pela entidade ou Orgdo descentralizador dos recursos ou pelos Orgédos
competentes do controle interno da Administragéo;

Il - desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos ndo justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos principios
fundamentais da Administracdo Publica nas contratacdes e/ou na execucdo do convénio;

I11 - deixar o executor de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe
repassador dos recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle interno.

Paragrafo Unico. Havendo indicios de irregularidades na execucao do ajuste, podera haver
a suspensdo do repasse de recursos financeiros, mediante justificativa idonea, até que as
irregularidades sejam efetivamente apuradas por meio de procedimento administrativo
que confira ampla defesa ao convenente.

Art. 664. A comprovacdo da regularidade da execucdo do objeto pelo convenente se dara
mediante a apresentacdo de:

| - copia dos procedimentos para a contratacdo de bens, servigos e obras;

Il - comprovantes de despesas efetuadas revestidos das formalidades legais, 0s quais
deverdo conter, além da descricdo do bem ou do servi¢o adquirido, expressa mengdo ao
namero do convénio, seguido do ano e do nome ou da sigla do 6rgdo concedente;

I11 - documentos que demonstrem a realizacdo das atividades previstas e o cumprimento
das metas propostas.

Art. 665. Salvo motivo de caso fortuito ou de forca maior devidamente justificado e
comprovado ou quando expressamente estabelecido de forma diversa pelo plano de
trabalho, o convenente devera iniciar a execucdo do objeto do termo de convénio dentro
de 30 (trinta) dias a partir do recebimento da primeira ou da Unica parcela dos recursos.
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Art. 666. As entidades privadas, na aplicacdo dos recursos publicos provenientes do
convénio, deverdo promover contratacfes e aquisices com observancia aos principios
constantes do art. 5°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO X - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONVENIO E DO TERMO
DE COOPERACAO

Art. 667. O gestor de convénio ou termo de cooperagdo é o gerente funcional e tem a
missdo de administrar o convénio ou termo de colaboragdo, desde sua formalizacao até o
termo de cumprimento dos objetivos.

Art. 668. A execuc¢do do convénio devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 669. O gestor e o fiscal do convénio ou termo de cooperacgdo serdo nomeados por ato
interno, providenciada a respectiva publicidade do ato.

8 1° A funcédo de fiscal de convénio ou de termo de cooperagdo deve ser atribuida a
servidor detentor de qualificacdo técnica compativel com o objeto do ajuste, devendo
constar dos termos ou certificados por ele emitidos o seu nome, assinatura, matricula
funcional e niumero do ato da autoridade que o designou para a fiscalizacdo e
acompanhamento da aplicagcdo dos recursos, com a respectiva data de emisséo.

§ 2° A substituicdo do agente publico responsavel pela gestdo e/ou fiscalizagdo devera
ocorrer na forma disposta no caput deste artigo.

§ 3° O termo de cooperagéo poderd ser acompanhado por um Unico agente publico que
desempenharéa as funcdes de gestor e fiscal.

Art. 670. So atribuicdes do gestor de convénio e termo de cooperacéo:

| - zelar para que a documentacdo do ajuste esteja em conformidade com a legislacédo
aplicada desde a sua proposta até a aprovacdo da prestacdo de contas;

Il - atuar como interlocutor do 6rgdo responsavel pela celebracdo do ajuste;
I11 - controlar os saldos de empenhos dos convénios ou instrumentos congéneres;

IV - verificar o cumprimentos dos prazos de prestacdo de contas dos ajustes, efetuar as
devidas analises e encaminhar os respectivos documentos ao ordenador de despesa, para
deliberacéo;

V - zelar pelo cumprimento integral do ajuste.
Art. 671. S&o atribuicdes do fiscal de convénio e termo de cooperagéo:

| - ensejar as acOes para que a execucdo fisica e financeira do ajuste ocorra conforme
previsto no plano de trabalho;
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Il - acompanhar a execug¢do do convénio ou instrumento congénere, responsabilizando-
se pela avaliacdo de sua eficécia;

I11 - verificar a adequacéo da aquisicdo de bens e a execucdo dos servigos, observando o
estabelecido no ajuste e a compatibilidade da qualidade e quantidade apresentada pelo
convenente com o efetivamente entregue ou executado;

IV - prestar, sempre que solicitado, informacGes sobre a execugdo dos convénios ou
instrumentos congéneres sob sua responsabilidade;

V - analisar e aprovar, de forma fundamentada e justificada em relatorios técnicos, as
eventuais readequacdes do plano de trabalho e no caso de obras e servicos de engenharia,
nos projetos basicos quando houver modificacdo dos projetos de engenharia e das
especificacdes dos servigos.

VI - emitir termo de conclusdo atestando o término do ajuste.

8§ 1° O fiscal do convénio ou termo de cooperagdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8§ 2° O fiscal do convénio ou termo de cooperagdo informara a seus superiores, em tempo
habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8§ 3° A anélise e manifestacdo acerca da reformulacdo de projetos basicos que envolvam
a modificacdo de projeto de engenharia e/ou arquitetura ou das especificacdes dos
servicos, deverd ser realizada preferencialmente por servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administracdo Publica devidamente habilitado.

Art. 672. E permitida a contratacio de terceiros para assistir e subsidiar com informacoes
pertinentes a atribuicao de fiscal do convénio.

8§ 1° O terceiro contratado para assistir e subsidiar o fiscal do convénio com informagdes
pertinentes a fiscalizacdo ndo podera exercer funcdes privativas de fiscal.

8§ 2° Na hipotese da contratagdo de terceiros, prevista no caput deste artigo, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e precisdo das informacGes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de
convénio;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do convénio, nos
limites das informacdes prestadas pelo contratado.
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Art. 673. A autoridade maxima do 6rgdo ou entidade convenente designara servidor
efetivo dos quadros permanentes da Administracdo Publica para a emissao dos seguintes
documentos destinados a atestar a adequada utilizag&o dos recursos:

| - termo de acompanhamento e fiscalizagdo é o documento emitido sempre que houver
verificacdo ou intervencdo do fiscal responsavel, no qual devera descrever a agdo
desenvolvida, a situacdo na qual se encontra a execucdo do objeto, as divergéncias
constatadas ao pactuado, 0s ajustes para saneamento e as eventuais omissdes ou
inobservancias pelo convenente do acordado;

Il - termo de constatacdo de situacdo da obra e servigo de engenharia e/ou arquitetura € o
documento circunstanciado referente acompanhamento da aplicagdo dos recursos
destinados a execucdo de obras por intermédio do qual se certifica a adequacéo do objeto
aos termos do convénio, que ndo se confunde com as atividades do fiscal da obra e do
gestor do contrato, podendo ser parcial, em relacdo a uma ou mais parcelas da obra ou
servicos de engenharia e/ou arquitetura, emitido antes da medicao final; e total, quando
realizado apds a realizacdo da medicdo final,

[11 - termo de instalacdo e de funcionamento de equipamentos € o documento por
intermédio do qual se certifica que os equipamentos foram adquiridos conforme previsto
pelo termo de convénio; estdo adequadamente instalados; em pleno funcionamento nas
dependéncias do convenente ou em outro local designado pelo convénio; e em uso na
atividade proposta;

IV - termo de compatibilidade fisico-financeira é o documento emitido nos casos em que
0 objeto ainda ndo tenha sido concluido, e a proporcdo ja executada possibilite a
colocacgédo do objeto em uso, o qual devera certificar se o percentual fisico executado é
compativel ou ndo com o percentual dos recursos até entdo repassados;

V - termo de cumprimento dos objetivos é o documento que certifica 0 cumprimento
integral do objeto do termo de convénio.

Paragrafo Unico. No caso de o convénio atribuir a fiscalizacdo do objeto a um 6rgédo que
detenha qualificacdo técnica institucional para realizacdo deste trabalho, serdo emitidos
os documentos descritos neste artigo, assinados por profissional técnico habilitado, lotado
no orgao fiscalizador, devendo ser claramente impresso 0 nome e 0 cargo do emitente,
bem como o ato de nomeacdo que delegou competéncia para o0 servico de
acompanhamento e fiscalizacéo.

Art. 674. A fiscalizacdo e a gestdo do convénio ou termo cooperacdo ndo se confunde
com a atividade de fiscalizacdo e gestdo do contrato firmado pelo participe para execucao
do objeto do convénio ou do termo de cooperacao.

8§ 1° O convenente deverd declarar que dispde de estrutura que permita acompanhar e
fiscalizar a execucédo do objeto.

8 2° A responsabilidade quanto aos servigos executados, materiais utilizados e aplicacéo
dos recursos financeiros previstos é da entidade convenente.
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Art. 675. O concedente deverd comunicar ao convenente qualquer irregularidade no uso
dos recursos ou outra pendéncia de ordem técnica, tomar medidas para suspender a
liberacdo dos recursos e fixar prazo para saneamento ou apresentacdo de esclarecimentos.

8 1° Caso ndo for sanada a irregularidade de que trata o caput deste artigo, o concedente
deverd apurar o dano, mediante Tomada de Contas Especial.

§ 2° O concedente deverd comunicar a Controladoria Geral do Municipio qualquer
irregularidade indicada no caput deste artigo, e a Procuradoria Geral do Municipio e ao
Ministério Publico competente quando detectada indicios de crime ou ato de improbidade
administrativa.

CAPITULO XI - DOS TERMOS ADITIVOS

Art. 676. As alteracGes do convénio ou termo de cooperacao serdo formalizadas mediante
termo aditivo, cujo resumo do seu extrato devera ser publicado pelos participes no Diério
Oficial do Municipio, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, contados da assinatura do termo.

8§ 1° A alteracdo do convénio ou termo de cooperagdo dependera de prévia aprovagao de
plano de trabalho readequado e, no caso do convénio, da comprovacao da execucao das
etapas anteriores com a devida prestacdo de contas, observada a compatibilidade com o
objeto do ajuste.

8§ 2° A readequacgéo do plano de trabalho devera ser previamente apreciada pelo setor
técnico municipal e submetida a aprovacao autoridade competente.

Art. 677. Os limites quantitativos previstos no art. 125 da Lei Federal n® 14.133, de 2021
ndo se aplicam aos conveénios.

Art. 678. Para a celebracdo de termo aditivo, com readequacdo do plano de trabalho, é
necessario que seja acostado aos autos:

| - justificativa fundamentada, por parte do 6rgdo ou entidade municipal, solicitando a
respectiva alteracdo do ajuste;

Il - indicacdo das fontes de recurso e dotacdo orcamentaria que assegurardo a integral
execucdo do conveénio;

I11 - estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes;

IV - declaracdo do ordenador de que a despesa tem adequacdo orgamentaria e financeira
com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias;

V - declaragdo do ordenador de despesa de que existe disponibilidade de caixa para
pagamento das despesas decorrentes de convénio a ser aditado nos dois Ultimos
quadrimestres do mandato;

VI - plano de aplicagdo dos recursos financeiros;
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VII - cronograma de desembolso;

VIII - plano de trabalho devidamente readequado e assinado, de acordo com o previsto
nos arts. 651 a 653 deste Regulamento;

IX - aprovacgdo do plano de trabalho pela autoridade maxima no ambito municipal;

X - prova de regularidade do conveniado para com as Fazendas Publicas Federal, Estadual
e Municipal, anexando, inclusive, a prova de regularidade relativa a Seguridade Social e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

X111 - prestacdo de contas, nos termos do art. 684 deste Regulamento.

8 1° No caso de obras e servigos de engenharia e arquitetura, o plano de trabalho deve vir
acompanhado do projeto bésico, do or¢camento detalhado em planilhas que expressem a
composicao de todos os seus custos unitarios, do cronograma fisico-financeiro, bem como
das Anotacdes ou Registros de Responsabilidade Técnica dos projetos e dos or¢camentos
componentes do projeto basico.

8 2° As alteragOes que ndo impliguem aumento de repasse de verba pela entidade
concedente poderao prescindir das condi¢des previstas nos incisos II, I11, 1V, V, VI, VII,
X, X1, X1l e X1l deste artigo.

CAPITULO XII - DO SALDO E DA RECEITA FINANCEIRA

Art. 679. Os saldos de convénio, enquanto nao utilizados, serdo, obrigatoriamente,
aplicados em cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial se a previséo de seu
uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicacéo financeira de curto prazo
ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizacéo
dos mesmos se verificar em prazos menores que um mes.

Art. 680. As receitas financeiras auferidas na forma do artigo anterior serdo
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no
objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que integrara as
prestacdes de contas do ajuste.

8 1° O uso de saldo remanescente de convénio é condicionado a celebracdo de termo
aditivo e aprovacdo de plano de trabalho readequado com metas relacionadas e
compativeis ao objeto originariamente conveniado, devendo obedecer ao disposto no art.
651 deste Regulamento.

§ 2° Se os participes optaram por ndo utilizar o saldo, no caso de a partida e contrapartida
tenham sido efetuadas em recursos financeiros, este deve ser devolvido de forma
proporcional aos convenentes.

CAPITULO XIII - DA EXTINCAO DO CONVENIO

Art. 681. Quando da concluséo, denincia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou
ajuste, os saldos financeiros remanescentes, inclusive 0s provenientes das receitas obtidas
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das aplicacdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador
dos recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata
instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade
competente do 6rgao ou entidade titular dos recursos.

Paragrafo Unico. O concedente deverd, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
da data do evento, providenciar o cancelamento dos saldos de empenho.

Art. 682. O convénio podera ser denunciado a qualquer tempo.

Paragrafo Unico. No caso em que algum dos participes ja tenha se comprometido
financeiramente com a sua meta convenial, eventual ndo cumprimento do avencgado pela
outra parte que prejudique a funcionalidade do objeto pretendido permitira que seja
ajustada uma forma de compensacao dos possiveis prejuizos entre os participes.

Art. 683. O ajuste sera rescindido nas hipoteses de:
| - inadimplemento de qualquer das clausulas pactuadas;

Il - constatacéo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecéo de informacdo em qualquer
documento apresentado;

I11 - aplicacdo de recursos fora das hipoteses ajustadas;

IV - verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a instauracéo de tomada de contas
especial;

V - dano ao erério, exceto se houver devolucdo dos recursos devidamente corrigidos, sem
prejuizo da continuidade da apuracdo, por procedimentos administrativos proprios,
quando identificadas outras irregularidades decorrentes do ato praticado.

CAPITULO XIV - DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 684. A andlise da prestacdo de contas pelo concedente podera julgar as contas como:
| - regulares;

Il - regulares com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra falta de natureza
formal de que ndo resulte dano ao eréario;

Il - irregulares com a determinacdo da imediata instauracdo de Tomada de Contas
Especial.

Art. 685. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da prestacdo de
contas e na comprovacdo de resultados, a administracdo publica poderd, a seu critério,
conceder prazo de até 15 (quinze) dias para 0 convenente sanar a irregularidade ou
cumprir a obrigagéo.

TITULO VIl - DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE PREVENCAO E
RESOLUCAO DE CONTROVERSIAS
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Secéo | - Orientagdes Gerais

Art. 686. O Municipio e as entidades submetidas a Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
poderdo valer-se na contratacdo de meios alternativos para a prevencao e resolucdo de
controversias.

§ 1° A utilizacdo dos meios referidos no caput deste artigo podera ser prevista quanto a
totalidade ou parcela de quaisquer direitos patrimoniais disponiveis decorrentes do
contrato, incluindo-se as questfes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio
economico-financeiro do contrato, ao inadimplemento de obrigagbes contratuais por
quaisquer das partes e ao calculo de indenizagGes.

8 2° Podera a Procuradoria Geral do Municipio, mediante Resolucéo, aprovar modelo
padronizado de clausula contratual para aplicacdo dos meios alternativos de prevencéo e
resolucéo de controvérsias.

8 3° No caso dos contratos previstos no 8 3° do art. 1° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
é valida a adocdo de condigcbes peculiares ou préprias de agéncias ou organismos
internacionais sobre os procedimentos de prevencéo e resolucdo de controvérsias.

8§ 4° Os servidores e empregados publicos que fizerem uso de meios alternativos de
prevencdo e resolucdo de controvérsias terdo autonomia negocial, somente podendo ser
responsabilizados civil, administrativa ou criminalmente quando, mediante dolo ou
fraude, receberem qualquer vantagem patrimonial indevida, permitirem ou facilitarem
sua recepgdo por terceiro, ou para tal concorrerem.

Art. 687. Os contratos poderdo ser aditados para permitir a adogdo de meios alternativos
de resolucéo de controveérsias.

Paragrafo Gnico. Quando ndo se fizer necessario o aditamento, as partes poderdo se valer
de mecanismos alternativos de resolucdo de controvérsias independentemente de previsao
contratual.

Secédo Il - Da Conciliacédo e Mediacao

Art. 688. Os conflitos envolvendo os direitos patrimoniais disponiveis de que trata a Lei
Federal n° 14.133, de 2021, judicializados ou ndo, sempre que possivel, serdo
solucionados por métodos consensuais, dentre 0s quais a negociacao, a conciliacao e a
mediacéo.

8§ 1° Serd utilizada a Camara de Mediag&o e Arbitragem AMM/Sebrae, se ja criadas, para
a resolucao de conflitos.

§ 2° Os procedimentos de negociacdo, conciliagdo e mediacdo deverdo contar com a
participacdo ativa de um advogado publico previamente designado, o qual terd autonomia
negocial dentro da esfera de sua competéncia.
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8§ 3° Ndo sendo instituida a Camara de Mediacdo e Arbitragem AMM/Sebrag, as hipdteses
de escolha de mediadores e de Camaras de Mediacdo, bem como os critérios para esta
selecdo, serdo estabelecidos por ato do Procurador-Geral do Municipio.

Art. 689. O procedimento de negociacdo, conciliacdo e mediacdo observara o principio
da publicidade.

§ 1° O procedimento poderd contar com momentos de confidencialidade, com registro
em ata.

8 2° As sessOes ndo serdo abertas ao publico.

§ 3° Durante o curso do procedimento, os atos ndo poderéo ser publicizados, permitida a
divulgacéo de informacdo sobre a sua existéncia, abrangendo as partes e 0 seu objeto.

8 4° Apo6s o término do procedimento, os atos poderdo ser publicizados, respeitando-se
0s momentos de confidencialidade e os limites legais de compartilhamento de dados.

Secédo 11l - Da Arbitragem
Subsecdo | — Do Objeto da Arbitragem

Art. 690. Poderdo ser submetidas a arbitragem as controvérsias sobre direitos
patrimoniais disponiveis.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se controvérsias sobre
direitos patrimoniais disponiveis, entre outras:

| - as questdes relacionadas a recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro dos
contratos;

Il - o célculo de indenizacgdes decorrentes de extingdo ou de transferéncia do contrato de
parceria; e

I11 - o inadimplemento de obrigacGes contratuais por quaisquer das partes, incluidas a
incidéncia das suas penalidades e o seu calculo.

Subsecdo Il — Das Regras Gerais do Procedimento Arbitral

Art. 691 A arbitragem de que trata este Regulamento observara as seguintes condicdes:
| - sera admitida exclusivamente a arbitragem de direito;

Il - as regras de direito material para fundamentar a decisdo arbitral seréo as da legislacéo
brasileira;
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I11 - as informag6es sobre o processo de arbitragem serdo publicas, ressalvadas aquelas
necessarias a preservacao de segredo industrial ou comercial e aquelas consideradas
sigilosas pela legislacéo brasileira;

IV - a decisdo administrativa contestada na arbitragem devera ser definitiva, assim
considerada aquela insuscetivel de reforma por meio de recurso administrativo.

§ 1° Exceto se houver convencdo entre as partes, caberd a camara arbitral fornecer o
acesso as informacdes de que trata o inciso 1V do caput.

8 2° Fica vedada a arbitragem por equidade.

Subsecéo 111 — Da Clausula Compromissoria

Art. 692. Os contratos de parceria abrangidos por este Decreto poderdo conter clausula
compromissoria ou clausula que discipline a adoc¢éo alternativa de outros mecanismos
adequados a solugéo de controversias.

8 1° A clausula compromissoria, quando estipulada:
| - constara de forma destacada no contrato;

Il - estabelecera critérios para submisséo de litigios a arbitragem, observado o disposto
nos art. 2° e art. 3°;

I11 - definird a Camara de Mediacéo e Arbitragem AMM)/Sebrae; e
IV - remetera a obrigatoriedade de cumprimento das disposicdes deste Decreto.

§ 2° Se a Camara de Mediacdo e Arbitragem AMM/Sebrae ndo estiver operante, a
clausula compromissoria devera estabelecer o momento, o critério e o0 procedimento de
escolha da camara arbitral dentre aquelas credenciadas na Administracdo Publica .

§ 3° Os contratos que ndo contiverem clausula compromisséria ou possibilidade de
adocdo alternativa de outros mecanismos adequados a solucdo de controvérsias poderao
ser aditados, desde que seja estabelecido acordo entre as partes.

Subsecdo 111 — Do Compromisso Arbitral

Art. 693. Na hip6tese de auséncia de clausula compromissoria, a administracdo publica,
para decidir sobre a celebracdo do compromisso arbitral, avaliara previamente as
vantagens e as desvantagens da arbitragem no caso concreto.

§ 1° Seré dada preferéncia a arbitragem:

| - nas hipdteses em que a divergéncia esteja fundamentada em aspectos eminentemente
técnicos; e
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Il - sempre que a demora na solucédo definitiva do litigio possa:
a) gerar prejuizo a prestacdo adequada do servigo ou & operacéao da infraestrutura; ou
b) inibir investimentos considerados prioritarios.

§ 2° O compromisso arbitral podera ser firmado independentemente de celebracdo prévia
de termo aditivo.

§ 3° Caso ja tenha sido proposta acdo judicial por quaisquer das partes, além das
condicdes estabelecidas no caput, antes da celebracdo de compromisso arbitral, a
Procuradoria Geral do Municipio emitird manifestacdo sobre as possibilidades de deciséo
favoravel a administracdo puablica e a perspectiva de tempo necessario para 0
encerramento do litigio perante o Poder Judiciario, quando possivel de serem aferidas.

8 4° A submissdo do litigio a arbitragem na hipotese de que trata o § 3° ocorrera por
compromisso arbitral judicial ou extrajudicial.

8 5° Na hipotese prevista no § 3° se celebrado compromisso arbitral, a peticdo de
homologacéo do acordo judicial em que as partes se comprometam a levar a questdo ao
juizo arbitral observara o disposto na Lei n° 9.469, de 1997.

Art. 694. S&o clausulas obrigatorias do compromisso arbitral, além daquelas indicadas
no art. 10 da Lei n® 9.307, de 1996:

| - a determinacdo do local onde se desenvolvera a arbitragem; e

Il - a obrigatoriedade de cumprimento das disposicdes deste Decreto.

Subsecdo IV — Do Dos Prazos do Procedimento Arbitral

Art. 695. No procedimento arbitral, deverdo ser observados 0s seguintes prazos:
| - 0 prazo minimo de sessenta dias para resposta inicial; e

Il - 0 prazo maximo de vinte e quatro meses para a apresentacdo da sentenca arbitral,
contado da data de celebracdo do termo de arbitragem.

Paragrafo Unico. O prazo a que se refere o inciso Il do caput podera ser prorrogado uma
vez, desde que seja estabelecido acordo entre as partes e que o periodo ndo exceda
quarenta e oito meses.

Subsecdo V — Dos Custos da Arbitragem

Art. 696. As custas e as despesas relativas ao procedimento arbitral serdo antecipadas
pelo contratado e, quando for o caso, restituidas conforme deliberagdo final em instancia
arbitral, em especial:

| - as custas da instituicdo arbitral; e

Il - 0 adiantamento dos honorérios arbitrais.
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8 1° Para fins do disposto no caput, considera-se como contratado:
| - 0 concessionario;

Il - 0 subconcessionario;

I11 - 0 permissionério;

IV - 0 arrendatério;

V - 0 autorizatério; ou

8 2° Na hipotese de sucumbéncia reciproca, as partes arcardo proporcionalmente com os
custos da arbitragem.

8 3° As despesas decorrentes da contratacdo de assistentes técnicos serdo de
responsabilidade das partes e ndo serdo restituidas ao final do procedimento arbitral,
hipGtese em que cabera ao 6rgdo ou a entidade representada assegurar-se da
disponibilidade orcamentaria para a eventual contratacéo de terceiros.

§ 4° Exceto quando as partes convencionarem em sentido contrario, 0S custos
relacionados a producdo de prova pericial, incluidos os honorarios periciais, serdo
adiantados pelo contratado, nos termos estabelecidos no caput.

8 5° Asdecisdes condenatorias estabelecerdo a forma de atualizagdo da divida que inclua
correcdo monetaria e juros de mora, observada a legislacdo de regéncia.

8 6° Na hipdtese de condenagdo em honorarios advocaticios, serdo observadas as regras
estabelecidas no art. 85 da Lei n° 13.105, de 16 de marco de 2015 - Cddigo de Processo
Civil, excluido o ressarcimento, por quaisquer das partes, de honorarios contratuais.

Subsecéo VI — Da Escolha dos Arbitros

Art. 697. Os arbitros serdo escolhidos nos termos estabelecidos na convencdo de
arbitragem, observados os seguintes requisitos minimos:

| - estar no gozo de plena capacidade civil;
Il - deter conhecimento compativel com a natureza do litigio; e

Il - ndo ter, com as partes ou com o litigio que lhe for submetido, relagdes que
caracterizem as hipoteses de impedimento ou suspeicdo de juizes, conforme previsto
na Lei n° 13.105, de 2015 - Caodigo de Processo Civil, ou outras situacdes de conflito de
interesses previstas em lei ou reconhecidas em diretrizes internacionalmente aceitas ou
nas regras da institui¢do arbitral escolhida.

Subsecdo VII — Da Representacdo da Administracdo Municipal

Art. 698. O Municipio serdo representado perante o0 juizo arbitral por membros do
Juridico do Municipio, conforme as suas competéncias constitucionais e legais.
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§ 1° As comunicacgdes processuais dirigidas aos membros do Juridico do Municipio,
responsaveis pela representacdo do Municipio, deverdo assegurar a sua ciéncia
inequivoca.

§ 2° Para melhor representar os interesses do Municipio, para garantir uma adequada
prestacdo juridica e ndo havendo nos quadros da Procuradoria Geral do Municipio, podera
haver a contratacdo de advogado ou escrit6rio de advocacia para auxiliar os trabalhos dos
Procuradores Municipais.

Subsecao VIII - Do Assessoramento Técnico

Art. 699. O setor Juridico do Municipio podera requisitar parecer técnico de servidores
ou dos orgdos da administragdo publica municipal com expertise no objeto do litigio,
independentemente de serem parte na arbitragem.

Paragrafo Unico. N&o havendo na administracdo publica municipal servidores com a
expertise no objeto do litigio, podera ser contratado profissional adequado para auxiliar
os trabalhos de Assessoramento Técnico.

Subsecdo IX — Da Sentenca Arbitral

Art. 700. Na hipotese de sentenca arbitral condenatéria que imponha obrigacdo
pecuniaria ao Municipio, inclusive relativa a custas e despesas com procedimento arbitral,
0 pagamento ocorrera por meio da expedicdo de precatorio ou de requisicdo de pequeno
valor, conforme o caso.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de que trata o caput, compete a parte vencedora iniciar o
cumprimento da sentenca perante o juizo competente.

TITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 701. Este Regulamento ndo se aplica aos instrumentos de quaisquer espécies
celebrados antes do dia 1° de abril de 2021.

Art. 702. Os 6rgaos e entidades de que trata o caput do art. 1° deste Regulamento ficam
obrigados a adotar a Lei Federal n® 14.133, de 2021 e este Decreto a partir de 1° de janeiro
de 2023.

Art. 703. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.
S&o Geraldo — MG, 19 de outubro e 2023.
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